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A Sopronkdvesdi K6z6s Onkormanyzati Hivatal (székhely: 9483 Sopronkdvesd, Kossuth L. u.
77., torzskdnyvi azonositd: 802936, addszam: 15802932, KSH statisztikai szamjel: 15802932-
8411-325-08, képviseli: dr. Németh Noémi jegyz6) tovabbiakban, mint Adatkezel6 a jelen
Adatvédelmi Szabalyzat keretei kdz6tt (ASZ) régziti az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU)
2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok
kezelése tekintetében torténé védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a
95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérSl (altalanos adatvédelmi rendelet, GDPR,
tovabbiakban: GDPR vagy Rendelet) és az informdciés o6nrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrol sz616 2011. évi CXIl. torvény (Infotv.) rendelkezéseinek végrehajtasa
érdekében az adatvédelemmel kapcsolatos irdnyadé szabalyokat, az ezzel kapcsolatos eljarasi
rendet, kifejezésre juttatva a rendeletben meghatarozott alapelvek tiszteletét és védelmét.

Az Adatkezel6 magdra nézve kotelez6nek ismeri el jelen szabalyzat tartalmat. Kételezettséget
vallal arra, hogy miikodésével kapcsolatos adatkezelése megfelel a jelen szabalyzatban és a
hatalyos jogszabdlyokban meghatdrozott elvarasoknak.

Az Adatkezel6 a személyes adatokat bizalmasan kezeli és megtesz minden olyan biztonsagi,
technikai és szervezési intézkedést, mely az adatok biztonsagat garantalja.

Az adatkezel$ az alabbiakban ismerteti adatkezelési gyakorlatat.

Altaldnos rendelkezések

1. A Szabalyzat célja és hatalya

A Sopronkévesdi Koz6s Onkormanyzati Hivatal Adatkezelé a tevékenysége soran jogosult arra,
hogy az alapité okiratban meghatdarozott, a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz616 2011.
évi CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban: Mé6tv.) 84.§ (1) bekezdése szerinti tevékenysége soran
birtokaba kerilt személyek személyazonositd adatait jogszabalyban meghatarozott célbdl
kezelje, feldolgozza, és jelen szabalyzatban régzitett ideig tarolja.

A helyi onkormanyzat képvisel6-testiilete az 6nkormanyzat miikodésével, valamint a
polgdrmester vagy a jegyz6 feladat- és hataskorébe tartozé (igyek dontésre valo
el6készitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasara polgarmesteri hivatalt
vagy k6zos 6nkormanyzati hivatalt hoz létre.

Fentiek alapjan a Sopronkévesdi Kézds Onkormanyzati Hivatalt alapité telepiilési
dnkormanyzatok — Ebergéc Kozség Onkormanyzata, Nagylézs Kozség Onkormanyzata, Pinnye
Kozség Onkormanyzata és Rojtokmuzsaj Kodzség Onkormanyzata — az ©Snkormadnyzat
miikédésével, tovabba a polgarmesterek feladat- és hataskorébe tartozo ligyek déntésre vald
elkészitésével és végrehajtasaval a Sopronkévesdi Kdzos Hivatalt biztak meg, az egyes
telepiilések részére kiilon adatvédelmi szabdlyzat nem késziil, jelen Adatvédelmi Szabalyzat
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kiterjed valamennyi alapité telepilés és telepiilési polgarmester fent leirt iigyeinek, feladat-
és hataskoreinek gyakorlasaval kapcsolatos tevékenységekre is.

Fentiekbdl levezethet, hogy fGszabaly szerint az Adatkezel6 az alapité telepiilési
onkormanyzatok esetében is a Sopronkévesdi K6zds Onkormanyzati Hivatal lesz.

A szabalyzat célja, hogy meghatarozza az Adatkezelénél vezetett nyilvantartasok térvényes
rendjét, valamint biztositsa az adatvédelem alkotmdnyos elveinek, az informécids
onrendelkezési jognak és adatbiztonsidg kovetelményeinek érvényesilését. A Szabdlyzat
tovabbi célja, hogy rogzitse az Adatkezel6 altal alkalmazott adatvédelmi és adatkezelési
elveket, Az Adatkezel§ adatvédelmi és adatkezelési politikajat, amelyet magéara nézve
kételez6nek ismer el.

A szabdlyozas célja, hogy a jelen szabalyzatban foglaltak alkalmazasa és m(ikédtetése Gtjdn a
Sopronkévesdi Kézés Onkormanyzati Hivatal tevékenysége a gyakorlatban is megfeleljen az
adatvédelemre vonatkozé jogszabalyi elGirasoknak, biztositsa az adatkezelésben
meghatarozott személyes adatok védelméhez fiiz6dé alapveté allampolgari jogok
érvényesiilését, az adatbiztonsagi kdvetelmények betartasat, biztositasat.

A szabalyozas célja tovabba, hogy meghatdrozza azon személyek kérét, akik felhatalmazottak
a Sopronkdvesdi Kézés Onkormdnyzati Hivatal nevében adatkezelést végezni, illetve
megakadalyozza az adatokhoz torténd jogosulatlan hozzaférést, az adatok térvénysértd
megvaltoztatasat, az adatok jogosulatlanul térténé felhasznaldsat, valamint engedély nélkiili
nyilvdnossagra hozatalat.

A szabalyzat meghatdrozza a Sopronkévesdi Kézés Onkormanyzati Hivatal AdatkezelGnél
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torténd adatkezelés, feldolgozas, felhaszndlas, tovabbitas, megsemmisités pontos rendjét,
tovabba az adatszolgaltatast igénylé hatosagoknak, szervezeteknek, intézményeknek térténé
pontos és biztonsagos adattovabbitas rendjét.

A Szabdlyzat eivalaszthatatlan részét képezik az egyes adatkezelési tevékenységekre
vonatkozo tajékoztaté mellékletek.

A szabdlyzat személyi hatalya kiterjed a Sopronkévesdi K6zo6s Onkormanyzati Hivatal

e valamennyi  alapité  teleplilési  Onkormanyzatanak  képvisel6-testiiletére,
polgarmesterére, tovabba az adott telepiilési 6nkormanyzat sajat foglalkoztatasaban
allé személyekre,

e koztisztviselbire,

e a székhelyén, telephelyén munkaszerz6dés vagy megbizasi szerz6dés alapjan dolgozé
munkavallalokra, kdzfoglalkoztatottakra,

e villalkozoi, megbizasi — vagy egyéb, vallalkozasi tipusi — szerz8dés alapjan (jogi
személyként vagy egyéni vallalkozéként) az AdatkezelSvel szerz6déses kapcsolatban
allokra,



e mindazon személyekre, akik személyes adatait a szabalyzat hatalya ala tartozé
adattkezelések tartalmazzak,

e tovabba mindazokra, akiknek jogait vagy jogos érdekeit az adatkezelés érinti.

A szabalyzat targyi hatalya kiterjed valamennyi személyazonosité adatra, amelyet a
Sopronkovesdi K6z6s Onkormanyzati Hivatal

o f6tevékenységével Osszefliggésben,
o afoglalkoztatoi jogviszonyokbdl adodoan,
e mas jogviszonybdl vagy tevékenységbdl keriilt a birtokaba.

A szabdlyzat iddbeli hatalya:
Jelen Adatvédelmi Szabalyzat 2025. december 10. napjatol hatalyos.

Jelen Szabdlyzat visszavonasig érvényes, azonban a Szabalyzat visszavonasara kizardlag Gj
Adatvédelmi Szabalyzat vagy Utasitas, egyéb eljarasi rend megalkotdasa esetén van lehet8ség,
ezzel biztositandd, hogy az Adatkezel6 tevékenysége soran mindvégig érvényes és hatalyos
Adatvédelmi Szabalyzat szabalyozza a tevékenységet.

A Szabalyzat kidolgozasaért és az érintettek részére tortént tadjékoztatdsért felelés a
Sopronkévesdi K6z6s Onkormanyzati Hivatal jegyzéje.

2. Az Adatkezel§ és elérhet@ségei:
Név: Sopronkévesdi Kozés Onkormanyzati Hivatal
Székhely: 9483 Sopronkdvesd, Kossuth L. u. 77.
Telephely: 9451 Ebergdc, Kossuth L. u. 16.

9482 Nagyldzs, Vorésmarty u. 31/A.

9481 Pinnye, Arany J. u. 15.

9451 Rojtékmuzsaj, R6jtoki u. 193.

E-mail: jegyzo@sopronkovesd.t-online.hu
Honlap: http://www.sopronkovesd.hu
Telefon: +36 99 536 000

Képviseli: dr. Németh Noémi jegyz6



3. Alkalmazott jogszabalyok

Jelen szabdlyzat megalkotasanak célja, hogy biztositsa a Sopronkdvesdi Kozds Onkormanyzati
Hivatal megfelelését az adatvédelemmel kapcsolatos jogszabalyi el6irdsoknak:

az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténé
védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarél, valamint a 95/46/EK rendelet
hatalyon kiviil helyezésérd! (GDPR)

Magyarorszag Alaptorvénye

az informacios 6nrendelkezési jogroél és az informaciészabadsagrol sz616 2011. évi CXII.
térvény (Infotv.)

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény (Mo6tv.)

1992. évi LXVI. torvény a polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasarol
(tovabbiakban: Nytv.),

1995. évi. LXVI. torvény a koziratokrol, a kozlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag
védelmérdl (tovabbiakban: Levéltari torvény),

2011. évi CXCIX torvény a kézszolgalati tisztviselSkrdl (Kttv.)

2013. évi V. torvény a Polgari Torvénykonyvrdl (Ptk.)

2012. évi |. térvény a munka torvénykdnyvérdl (a tovabbiakban: Mt.)

335/2005. (XIl. 29.) Korm. rendelet a kézfeladatot ellaté szervek iratkezelésének
altalanos kévetelményeirdl

87/2019. (IV. 23.) Korm. rendelet a kézszolgalati személyligyi nyilvantartasra és
statisztikai adatgydijtésre, a kozszolgalati alkalmazottak és a munkavallalok személyi
irataira vonatkozé szabalyokrdl, valamint a kormanyzati igazgatasi szervek
allashelyeinek nyilvantartasarél (tovabbiakban: Kttv.vhr.)

minden, a Hivatal és az Onkormanyzat tevékenységére iranyadé jogszabaly, amelyet a
Hivatal Szervezeti és M{ikddési Szabélyzata tartalmaz.

4. Fogalom meghatarozasok:

Személyes adat: azonositott vagy azonosithato természetes személyre (,,érintett”) vonatkozé
barmely informacid; azonosithaté az a természetes személy, aki kdzvetlen vagy kbzvetett
moédon, kiildnésen valamely azonosité, példaul név, szam, helymeghatdrozé adat, online
azonosité vagy a természetes személy testi, fizioldgiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis
vagy szocialis azonossagdara vonatkozé6 egy vagy tébb tényez6 alapjan azonosithato.

Személyes adat kiilonleges kategoriai: a faji vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre,
vallasi vagy vilagnézeti meggy6z6désre vagy szakszervezeti tagsagra utalé személyes adatok,
valamint a természetes személyek egyedi azonositasat célzé genetikai és biometrikus adatok,



az egészségigyi adatok és a természetes személyek szexudlis életére vagy szexuilis
irdnyultsagara vonatkozd személyes adatok.

Adatkezelés: az alkaimazott eljarastél filiggetlenil a személyes adatokon vagy
adatallomanyokon automatizalt vagy nem automatizalt médon végzett barmely mivelet vagy
miiveletek 6sszessége, igy kiilondsen a személyes adatok gylijtése, rogzitése, rendszerezése,
tagolasa, taroldsa, atalakitasa vagy megvaltoztatasa, lekérdezése, betekintése, felhasznalasa,
kozlése tovabbitisa, terjesztése vagy egyéb modon t6rténé hozzaférhetdvé tétel atjan,
dsszehangoldsa vagy 6sszekapcsolasa, korlatozasa, torlése, illetve megsemmisitése.

Adattovabbitds: az adat meghatdrozott harmadik személy szamara torténé hozzaférhetové
tétele.

Nyilvdnossdgra hozatal: az adat barki szamara torténd hozzaférhetévé tétele.

Adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele olyan médon, hogy helyreallitasuk tobbé nem
lehetséges.

Nyilvantartasi rendszer: a személyes adatok barmely médon - centralizalt, decentralizalt vagy
funkcionalis vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt allomanya, amely meghatarozott
ismérvek alapjan hozzaférhetd.

Adatkezel8: aki az adatkezelés céljait és eszkozeit — 6nalléan vagy masokkal egyiitt —
meghatarozza.

Adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, iigyndkség vagy
barmely egyéb szerv, amely az adatkezel6 nevében személyes adatokat kezel.

Erintett: barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy — kézvetleniil vagy
kdzvetve — azonosithato természetes személy.

Cimzett: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely egyéb
szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fiiggetleniil attél, hogy harmadik fél-e.

Harmadik fél: az a természetes vagy jogi személy, k6zhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely
egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel, az adatfeldolgozoval vagy
azokkal a személyekkel, akik az adatkezelé vagy adatfeldolgozé kozvetlen iranyitdsa alatt a
személyes adatok kezelésére felhatalmazast kaptak.

Az érintett hozzdjirulasa: az érintett akaratdnak Onkéntes, konkrét és megfelel
tajékoztatason alapuld és egyértelmdi kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy
megerd&sitést félreérthetetleniil kifejezé cselekedet utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t
érint6 személyes adatok kezeléséhez.



Adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas médon
kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisiilését, elvesztését,
megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz valé jogosulatlan hozzaférést
eredményezi.

E-mail: (Electronic mail) elektronikus levél. A neve utal az irds, illetve tovabbitas médjara,
amely teljes egészében elektronikus titon megy végbe szamitégépes halézatok segitségével.

Internet: az Internet (Internetworking System) szamitégépes halézatok vilaghaiézata (un.
metahdlézat), amely behalézza az egész Foldet, ésszekapcsolva kormanyzati, katonai,
kereskedelmi, Uzleti, oktatasi, kutatdsi, és egyéb intézményeket, valamint egyéni
felhasznalokat.

Biztonsdgtechnikai kamera: specidlisan biztonsagtechnikai alkalmazasokra kifejlesztett
kamerak kis energiafelhasznaldsi berendezések, stabil, megbizhaté képminéséggel.
Feladattdl fiigg6en altalaban fekete-fehér vagy igény szerint szines, elsésorban nappali vagy
érzékenyebb kialakitasu éjjel-nappali stb. lehetnek, rendkiviil széles skélan mozogva a
felbontas, fényérzékenység, torzitas stb. értékek tekintetében.

Beléptetd rendszer: mechanikus és elektronikus elemekbdl felépiilé, a személyek, jarmvek
adott objektumon, kapun torténé be- és ki-léptetését lebonyolité berendezés, amely
szamitastechnikai rendszerrel vezérel. A belépéshez azonositisra van sziikség. Az
azonositashoz egyéb technikai eszkéz (kartya, PIN kod, biometrikus azonosité, egyéb
azonositasra alkalmas megoldas) sziikséges. A belépési jogosultsdgok az adott személyekhez
a szamitastechnikai alkalmazas adatbazisaban régzitettek.

Weblap, Weboldal, Webportdl, Honlap: megjelenésre, informacié kozlésre alkalmas
elektronikus feliilet, mely jellemz&en az Internetre csatlakoztatott szervereken (Webserver)
helyezkednek el. Ezek az oldalak, lapok, egyedi cimmel (hivatkozassal) rendelkeznek, amit egy
béngészé alkalmazasba beirva az adott oldalra navigilhatunk. A Weboldalak technolégidja
lehetévé teszi az egyes tartalomelemek, hivatkozasok kézétti el6re- és visszaugrasokat
(hypertext).

Sutik (cookies): weboldalak kényelmi funkcidinak megteremtésére szolgalé program
komponens. Két alapvetd fajtdja létezik. Az egyik a sajét gépen tarolt, a mésik a szerver oldalon
tarolt, un. session cookie. Adatkezelés szempontjabdl a session cookie kezelését kell
szabdlyozni. A weboldalakon tajékoztatni és nyilatkoztatni kell a latogatokat a cookie-k
hasznalatarél.

Elektronikus hirlevél: cimlistira feliratkozott személyeknek az e-mail cimére kikiildott,
jellemzéen automatikusan létrehozott és egy erre rendszeresitett alkalmazas altal kiktildott
elektronikus levél, tranzakcios, reklam vagy egyéb mas kampany céld tajékoztatas.



5. Az adatkezelés elvei

A Sopronkévesdi Kézos Onkorményzati Hivatal elkételezett kéztisztvisel§i és lgyfelei
személyes adatainak védelmében, kiemelten fontosnak tartja koztisztviselGi és ugyfelei
o6nrendelkezési joganak tiszteletben tartasat. A rogzitett személyes adatokat bizalmasan, az
adatvédelmi jogszabalyokkal §sszhangban kezeli. Mindezeken tul megtesz minden olyan
technikai és szervezési intézkedést, amely az adatok biztonsdgos megdrzését garantalja.

Személyes adat kizardlag meghatdrozott célbdl, jog gyakorldsa és koételezettség teljesitése
érdekében kezelhetd. Az adatkezelésnek minden szakaszaban meg kell felelnie az adatkezelés
céljanak, az adatok felvételének és kezelésének tisztességesnek és torvényesnek kell lennie.

Csak olyan személyes adat kezelhets, amely az adatkezelés céljanak megvaldésulasahoz
elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas. A személyes adat csak a cél megvalésulasahoz
szitkséges mértékben és ideig kezelhetd.

A személyes adatok kezelésének elvei a GDPR alapjan:

a) kezelését jogszer(ien és tisztességesen, valamint az érintett szamara atlathaté modon
kell végezni (,jogszerliség, tisztességes eljaras és atlathatosag”);

b) gylijtése csak meghatdrozott, egyértelm( és jogszerid célbdl térténjen, és azokat ne
kezeljék ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztetheté mddon; a GDPR 89. cikk (1)
bekezdésének megfelel6en nem mindsiil az eredeti céllal 6ssze nem egyeztethetGnek
a kozérdek(i archivalas céljabol, tudomanyos és térténelmi kutatasi célbdl vagy
statisztikai célbdl torténd tovabbi adatkezelés (,,célhoz kotottség”);

c) az adatkezelés céljai szempontjabol megfelelGek és relevansak kell, hogy legyenek, és
a sziikségesre kell korlatozodniuk (,adattakarékossag”);

d) pontosnak és sziikség esetén naprakésznek kell lenniiik; minden észszer{i intézkedést
meg kell tenni annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjabdl pontatlan
személyes adatokat haladéktalanul t6roljék vagy helyesbitsék (,pontossag”);

e) tarolasanak olyan formaban kell torténnie, amely az érintettek azonositasat csak a
személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi lehetévé; a
személyes adatok ennél hosszabb ideig torténé tarolasara csak akkor keriilhet sor,
amennyiben a személyes adatok kezelésére a 89. cikk (1) bekezdésének megfelelGen
kozérdek(i archivalas céljabdl, tudomanyos és térténelmi kutatasi célbél vagy
statisztikai célbdl keril majd sor, az e rendeletben az érintettek jogainak és
szabadsagainak védelme érdekében elGirt megfelel6 technikai és szervezési
intézkedések végrehajtasara is figyelemmel (, korlatozott tarolhatésag”);
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f) kezelését oly mddon kell végezni, hogy megfeleld technikai vagy szervezési
intézkedések alkalmazasaval biztositva legyen a személyes adatok megfeleld
biztonsaga, az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével,
megsemmisitésével vagy karosodasaval szembeni védelmet is ideértve (,integritas és
bizalmas jelleg”).

g) Az adatkezel6 felels a fentiek megfelelésért, tovabba képesnek kell lennie e
megfelelés igazolasara (,elszdmoltathatésag”).

6. Az adatkezelések lehetséges jogalapjai és céljai

Személyes adat akkor kezelhets, amennyiben legalabb az aldbbiak egyike teljesiil:

e az érintett hozzijaruldsit adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbél
torténo kezeléséhez;

e azadatkezelés olyan szerz&dés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik
fél, vagy az a szerz6dés megkotését megel6z6en az érintett kérésére torténd lépések
megtételéhez sziikséges;

e az adatkezelés az adatkezelSre vonatkozd jogi kételezettség teljesitéséhez szitkséges;

e az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagu
érdekeinek védelme miatt sziikséges;

e az adatkezelés kézérdekld vagy az adatkezel6re ruhdzott kdzhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges;

» az adatkezelés az adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben els6bbséget élveznek az érintett olyan
érdekei vagy alapvet§ jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik
sziikségessé, kililondsen, ha az érintett gyermek.

7. Az adatkezelés biztonsaga

Az Adatkezel kételes az adatkezelési miiveleteket igy megtervezni és végrehajtani, hogy az
a jogszabalyok és az adatkezelésre vonatkozé egyéb szabélyok alkalmazasa soran biztositsa az
érintettek maganszférajanak védelmét.

Az adatkezeld, illetve tevékenységi korében az adatfeldolgozé kételes gondoskodni az adatok
biztonsagarél, kételes tovdbba megtenni azokat a technikai és szervezési intézkedéseket és
kialakitani azokat az eljarasi szabdlyokat, amelyek a jogszabalyi elSirdsok érvényre
juttatasahoz sziikségesek.

Az adatokat megfelel§ intézkedésekkel védeni kell a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas,
tovabbitds, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen
megsemmisiilés és sériilés, tovabba az alkalmazott technika megvéltozasabol fakado
hozzaférhetetlenné valas ellen.

11



A kiilonb6z6 nyilvantartasokban elektronikusan kezelt adatallomanyok védelme érdekében
megfelel§ technikai megoldassal biztositani kell, hogy a nyilvantartasokban tarolt adatok
kozvetleniil ne legyenek 6sszekapcsolhaték és az érintetthez rendelheték.

Az adatkezel6nek és az adatfeldolgozénak az adatok biztonsagat szolgalo intézkedések
meghatdrozdsakor és alkalmazdsakor tekintettel kell lenni a technika mindenkori
fejlettségére. Tobb lehetséges adatkezelési megoldas kozil azt kell valasztani, amely a
személyes adatok magasabb szintili védelmét biztositja, kivéve, ha az aranytalan nehézséget
jelentene az adatkezelGnek.

Az adatkezel6 és az adatfeldolgozé a tudomany és technolégia alldsa és a megvaldsitas
koltségei, tovabba az adatkezelés jellege, hatdkore, koriilményei és céljai, valamint a
természetes személyek jogaira és szabadsagaira jelentett, valtozé valdszintiségii és sulyossagu
kockazat figyelembevételével megfelel§ technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre
annak érdekében, hogy a kockazat mértékének megfelel6 szintii adatbiztonsagot garantalja,
ideértve, tébbek koz6tt, adott esetben:

a) aszemélyes adatok alnevesitését és titkositasat;

b) a személyes adatok kezelésére hasznalt rendszerek és szolgaltatasok folyamatos
bizalmas jellegének biztositasat, integritasat, rendelkezésre allasat és ellenalld
képességét;

c) fizikai vagy mdlszaki incidens esetén az arra valé képességet, hogy a személyes
adatokhoz val6 hozzaférést és az adatok rendelkezésre allasat kell6 id6ben vissza lehet
allitani;

d) az adatkezelés biztonsaganak garantdldsara hozott technikai és szervezési
intézkedések hatékonysagdnak rendszeres tesztelésére, felmérésére és értékelésére
szolgalo eljarast.

A Sopronkévesdi Kézds Onkormanyzati Hivatal szamitastechnikai eszkézei, rendszerei,
adatmegdrzésre szolgalo helyiségei és eszkdzei a Sopronkdvesdi Kézds Onkormanyzati Hivatal
székhelyén és telephelyein talathatok.

A technika mai napi allasa, és a Sopronkévesdi K&z6s Onkormanyzati Hivatal legjobb tudésa
szerint az alkalmazott szamitastechnikai eszk6z6k, szamitégépes rendszer védettnek
tekinthet6 a jogosulatlan hozzaférésekbdl, az adatlopasoktdl, az adatok torlésérdl,
megvaltoztatasatol, véletlen megsemmisiilésétdl, a nem szandékos nyilvanossagra kertiléstél.

A Sopronkévesdi Kézos Onkormaényzati Hivatal az adott idépontban elérheté technikai
szintnek megfelelGen biztositja az adatok védelmét, valamint azt, hogy az adatok — jogszabalyi
kivételekt6l eltekintve — ne legyenek kozvetleniil Osszekapcsolhatok és az érintetthez
rendelhet6k.
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8. Adattovébbitas

A Sopronkovesdi Kézés Onkormdanyzati Hivatal tevékenysége sordn a kezelt személyes adatok

csak a kovetkezd esetekben és csak a kdvetkezd személyek részére adhatok at:

e kizérélag a Sopronkévesdi Kézés Onkormanyzati Hivatal &ltal kezelt, illetve egyéb
adatkezel6vel kéz6sen kezelt adatok adatkezelési cél elérése érdekében torténd ataddsa,

e az adatkezelési cél elérése érdekében, amennyiben mas személy vagy szervezet az
adatkezel6, a Sopronkovesdi Kézés Onkormanyzati Hivatal pedig adatfeldolgozé, a felek
kozotti megdllapodasban meghatarozott esetekben,

e az adatkezeléssel érintett kérésére,

* blincselekmény vagy szabalysértés gyanujanak észlelése esetén, valamint megkeresés
alapjan a nyomoz6 hatdsagnak, a szabalysértés miatt eljard hatésagnak és a szabalysértés
miatt el6készitS eljarast folytatd szervnek.

e személyes adatot harmadik orszagba jogszabalyban meghatirozott esetekben lehet
tovabbitani.

Az érintettek személyes adatai harmadik személyeknek csak az érintett hozzajarulasa esetén,
valamint az adatkezelési cél elérése, tovabba az Adatkezelé jogszabalyi kételezettségeinek
teljesitése érdekében, illetve az arra jogosult hatésag megkeresése alapjan tovabbithatok. Ez
nem vonatkozik az esetleges, t6rvényben el6irt, kotelez6 adattovébbitasokra, amelyekre csak
rendkiviili esetekben keriilhet sor. Az Adatkezel6 az egyes hatdsagi adatkérések teljesitése
el6tt minden egyes adat tekintetében megvizsgdlja, hogy valéban fennall-e az adattovabbitds
jogalapja.

Az AdatkezelS altal kezelt adatok atadasra keriilhetnek az Adatkezel6 megbizisa alapjan
szamara informatikai adattdrolast, kényvelési, szamviteli, adéiigyi szolgaltatasokat végz6
személyek, illetve sziikség esetén a jogvitak rendezésére jogszabaly alapjan jogosult szervek,
jogi képviselSk részére is. A személyes adatokat a fentiek szerint atvevSk az AdatkezelGnek
szerzddéses kapcsolat alapjan biztositanak szolgaltatasokat, az Adatkezel6 utasitasai szerint
jarnak el az adatokkal, és nem hasznalhatjdk fel attél eltéren az adatokat, ket titoktartasi
kotelezettség terheli.

Az adattovabbitast megel6z6en az adatkezeld, illetve a megbizdsabdl vagy rendelkezése
alapjan eljaré adatfeldolgoz6 megvizsgilja a tovabbitandé személyes adatok pontossagat,
teljességét és naprakészségét.
Ha az adatkezeld azt dllapitja meg, hogy a tovdbbitandé adatok pontatlanok, hidnyosak vagy
mar nem naprakészek, azokat kizarélag abban az esetben tovabbithatja, ha

- az adattovabbitas céljanak megvaldésuldsahoz elengedhetetleniil sziikséges,

- az adattovabbitassal egyidejlileg tdjékoztatja a cimzettet az adatok pontossagaval,

teljességével és naprakészségével dsszefliggésben rendelkezésre allé informaciokrol.

Ha az adattovabbitast kévetden jut az adatkezeld, illetve a meghizdsabdl vagy rendelkezése
alapjan eljéré adatfeldolgozo tudomasara, hogy az adattovébbitds térvényben, nemzetkozi
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szerz6désben az az Eurdpai Unid kételez6 jogi aktusdban meghatarozott feltételei nem
teljesiilnek, arrdl a cimzettet haladéktalanul értesiti.

Ha t6rvény, nemzetkozi szerz6dés vagy az Eurépai Unio kotelezd jogi aktusanak rendelkezése
alapjan az adatkezel6 vagy az adatfeldolgozé személyes adatot akként vesz at, hogy az
adattovabbité adatkezel6 vagy adatfeldolgozé az adattovabbitassal egyidejlileg jelzi a
személyes adat

- kezelésének lehetséges céljat,

- kezelésének lehetséges idGtartamat,

- tovabbitasanak lehetséges cimzettjeit, érintettje torvényben biztositott jogainak

korlatozasat,

- kezelésének egyéb feltételeit,
a személyes adatokat atvevé adatkezeld és adatfeldolgoz6 a személyes adatot az adatkezelési
feltételeknek megfelelé terjedelemben és mddon kezeli, az érintett jogait az adatkezelési
feltételeknek megfeleléen biztositja.

Az Adatkezel6 az adattovabbitas jogszer(iségének ellendrzése, valamint az érintett
tajékoztatasa céljabdl adattovabbitasi nyilvantartast vezet, amely tartalmazza az altala kezelt
személyes adatok tovabbitasanak id6pontjat, az adattovabbitas jogalapjat és cimzettjét, a
tovébbitott személyes adatok kérének meghatarozdsat, valamint az adatkezelést elGiré
jogszabalyban meghatarozott egyéb adatokat.

9. Adatfeldolgozas

Ha az adatkezelést az adatkezel6 nevében mdas végzi, az adatkezel6 kizarélag olyan
adatfeldolgozokat vehet igénybe, akik vagy amelyek megfelelé garancidkat nyujtanak az
adatkezelés jogszabdlyban meghatarozott kovetelményeinek vald megfelelését és az
érintettek jogainak védelmét biztositd, megfelel6 technikai és szervezési intézkedések
végrehajtasara.

Az adatfeldolgoz6 az adatkezelést érinté érdemi dontést nem hozhat, a tudomasara jutott
személyes adatokat kizardlag az adatkezel6 rendelkezései szerint dolgozhatja fel, sajat céljara
adatfeldolgozast nem végezhet, tovabba a személyes adatokat az adatkezel6 rendelkezései
szerint koteles tarolni és megérizni.

Az adatfeldolgozassal nem bizhaté meg olyan szervezet, amely a feldolgozandé személyes
adatokat felhasznal¢ lizleti tevékenységben érdekelt.

Az adatfeldolgozé altal végzett adatkezelést olyan szerz6désnek vagy mas jogi aktusnak kell
szabalyoznia, amely kitér legalabb az alabbiakra:

e az adatfeldolgozé a személyes adatokat kizarélag az adatkezeld irasbeli utasitasa

alapjan kezeli, kivéve, ha az adatkezelést az adatfeldolgozéra vonatkozé uniés vagy
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tagallami jog irja el6, ebben az esetben errdl a jogi elGirasrél az adatfeldolgozé az
adatkezelGt az adatkezelést megeléz6en értesiti, kivéve, ha az adatkezels értesitését
az adott jogszabaly fontos k6zérdekbdl tiltja,

e biztositja, hogy a személyes adatok kezelésére feljogositott személyek titoktartdsi
kételezettséget vallalnak, vagy jogszabéalyon alapulé megfelelé titoktartasi
kotelezettség alatt allnak,

¢ vallalja az adatbiztonsagra vonatkozé jogszabdlyi elSirdsok betartasat,

e az adatfeldolgozé az adatkezel§ elbzetes irdsban tett eseti vagy altaldnos
felhatalmazasa nélkiil tovabbi adatfeldolgozét nem vehet igénybe,

e tovéabbi adatfeldolgozé igénybevétele esetén jelen pontban irtakat az igénybe vett
tovabbi adatfeldolgozé tekintetében is betartja, illetve a tovabbi adatfeldolgozétol
betartasat megkoveteli,

e az adatkezelés jellegének figyelembevételével megfelel6 technikai és szervezési
intézkedésekkel a lehetséges mértékben segiti az adatkezel6t abban, hogy teljesiteni
tudja kotelezettségét az érintett jogainak gyakorldsdhoz kapcsolédéd kérelmek
megvalaszolasa tekintetében,

e segiti az adatkezel6t az adatvédelemmel kapcsolatos kételezettségek teljesitésében,
figyelembe véve az adatkezelés jellegét és az adatfeldolgozé rendelkezésére all6
informaciokat,

* az adatkezelési szolgaltatas nyajtasdnak befejezését kévetSen az adatkezeld déntése
alapjan minden személyes adatot t6rél vagy visszajuttat az adatkezel6nek, és torli a
meglévé masolatokat, kivéve, ha az unids vagy a tagéllami jog a személyes adatok
tarolasat irja el6,

e az adatkezelS rendelkezésre bocsat minden olyan informaciék amely a jogszabalyban
meghatarozott kotelezettségek teljesitésének igazolasahoz sziikséges, tovabba amely
lehetévé teszi és elGsegiti az adatkezeld altal vagy az dltala megbizott més ellendr éltal
végzett auditokat, beleértve a helyszini vizsgalatokat.

10. Adatvédelmi incidens

Az Adatkezel6 kijelenti, hogy megfelelé biztonsagi intézkedéseket hozott annak érdekében,
hogy a személyes adatokat védje kiilonésen a jogosulatlan hozzaférés, megvialtoztatas,
tovabbitas, nyilvanossdgra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen
megsemmisiilés és sériilés, tovabba az alkalmazott technika megvaltozasabdl fakadé
hozzaférhetetlenné valas ellen.

Az Adatkezel6 gondoskodik arrél, hogy az altala kezelt adatok csak az arra feljogositottak

szamara legyenek hozzéférhet6k, ennek keretében informatikai és munkaszervezési tovabba
szervezeten belili intézkedésekkel is gondoskodik az adatkezelés biztonsagarél.
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Az Adatkezel6nek azonban tajékoztatni kell az érintetteket arrél a koériilményrél is, hogy az
Internet hasznalataval barmilyen médon torténd adattovabbitdsok még a technika aktualis
alldsa szerinti legjobb védelmet nyujtdé biztonsagi intézkedések, szoftverek, rendszerek
alkalmazdasa esetén is kitettek, sériilékenyek a jogellenes, tisztességtelen céla tamadasokkal
szemben. Az Adatkezel§ munkatarsai, kdzrem(ik6d6i altal haszndlt szamitégépek egyedi
jelszéval védettek, tovabba a jogosulatlan hozzaférések megakadalyozasa érdekében is virus
és kartevd szoftverekkel, behatoldsokkal szemben védelmet nyujté tiizfallal, virusirté
szoftverrel vannak ellatva.

Az adatvédelmi incidenst az adatkezelé indokolatlan késedelem nélkiil, és ha lehetséges,
legkésGbb 72 éraval azutdn, hogy az adatvédelmi incidens a tudomasara jutott, bejelenti az
illetékes feliigyeleti hatésagnak (Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatdsag cim:
1055 Budapest, Falk Miksa u. 9-11.; telefon: +36-1-391-1400; e-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu;
honlap: www.naih.hu), kivéve, ha az adatvédelmi incidens valdsziniisithet6en nem jar
kockazattal a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve.

A bejelentés legalabb az alabbiakat tartalmazza:

e az adatvédelmi incidens jellege,

e az érintettek kategdriai,

e az érintettek hozzavetSleges szama,

¢ azincidenssel érintett adatok kategériai,

e azincidenssel érintett adatok hozzavetéGleges szama,

e adatvédelmi tisztvisel6 vagy tovabbi tajékoztatast nyujté egyéb kapcsolattarto nevét
és elérhetGségeit,

e az adatvédelmi incidensbél eredé valészindsithet6 kovetkezményeket,

e az adatkezel6 altal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy tervezett
intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbdl eredé esetleges
hatranyos kdvetkezmények enyhitését célzé intézkedéseket.

Az adatvédelmi incidenseket nyilvan kell tartani, feltiintetve az adatvédelmi incidenshez
kapcsolddo tényeket, annak hatdsait és az orvoslasara tett intézkedéseket.

Ha a bejelentés nem térténik meg 72 éran beliil, mellékelni kell a késedelem igazoldsara
szolgalo indokokat is.

Amennyiben az adatvédelmi incidens az adatfeldolgozénal torténik, az adatfeldolgozé az
adatvédelmi incidenst a tudomasszerzést kdvetben indokolatlan késedelem nélkiil bejelenti
az adatkezel6nek.

Amennyiben az adatvédelmi incidens valdszindGsithetGen magas kockazattal jar a természetes

személy jogaira és szabadsdgaira nézve, az adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkiil
tajékoztatja az érintettet az adatvédelmi intézkedésrdl.
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Az érintettet nem kell tajékoztatni, ha a kdvetkez6k barmelyike teljesiil:

az adatkezel6 megfelel6 technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre,
és ezeket az intézkedéseket az adatvédelmiincidens altal érintett adatok tekintetében
alkalmaztdk, kiilonGsen azokat az intézkedéseket, mint példaul a titkositas
alkalmazasa, amelyek a személyes adatokhoz valé hozziférésre fel nem jogositott
személyek szamdra értelmezhetetlenné teszik az adatokat,

az adatkezel6 az adatvédelmi incidenst kévetSen olyan tovabbi intézkedéseket tett,
amelyek biztositjak, hogy az érintett jogaira és szabadsdagaira jelentett magas kockazat
a tovabbiakban valdszin(isithet6en nem valdsul meg,

a tajékoztatas aranytalan erdfeszitést tenne sziikségessé. llyen esetekben az
érintetteket nyilvanosan koézzétett informacidk utjan kell tajékoztatni, vagy olyan
hasonlé intézkedést kell hozni, amely biztositja az érintettek hasonld tajékoztatasat.

11. Az érintettek jogai

A GDPR 13.-14. cikke biztositja az érintett tajékoztatashoz valé jogit:

Ha az érintettre vonatkozé személyes adatokat az érintettdl gyiijtik, az Adatkezel§ a
személyes adatok megszerzésének idSpontjaban az érintett rendelkezésére bocsitja a
kovetkezd informaciok mindegyikét:

a)
b)
c)
d)

e)

f)

az adatkezel6nek és - ha van ilyen - az adatkezelé képviselGjének a kiléte és
elérhetGségei;

az adatvédelmi tisztvisel6 elérhetdségei,

a személyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az adatkezelés jogalapja;

a 6. cikk (1) bekezdésének f) pontjan alapuldé adatkezelés esetén, az adatkezel8 vagy
harmadik fél jogos érdekei;

adott esetben a személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoridi, ha van
ilyen;

adott esetben annak ténye, hogy az adatkezelé harmadik orszagha vagy nemzetkozi
szervezet részére kivanja tovabbitani a személyes adatokat, tovabbd a Bizottsag
megfelelGségi hatarozatanak léte vagy annak hidnya, vagy a 46. cikkben, a 47. cikkben
vagy a 49. cikk (1) bekezdésének masodik albekezdésében emlitett adattovabbités
esetén a megfeleld és alkalmas garancidk megjeldlése, valamint az azok masolatanak
megszerzésére szolgalé mdédokra vagy az azok elérhet8ségére valé hivatkozas.

Egyidejlileg az adatkezels tajékoztatast nyujt

a)

b)

a személyes adatok tarolasanak idGtartamardl, vagy ha ez nem lehetséges, ezen
id6tartam meghatarozasanak szempontjairdl;

az érintett azon jogardl, hogy kérelmezheti az adatkezel6t6l a ra vonatkozé személyes
adatokhoz valéo hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének
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d)

f)

korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen, valamint az
érintett adathordozhatésaghoz valé jogarol;

a 6. cikk (1) bekezdésének a) pontjan vagy a 9. cikk (2) bekezdésének a) pontjan alapuld
adatkezelés esetén a hozzajarulas barmely id6pontban térténé visszavonasahoz valé
jog, amely nem érinti a visszavonas el6tt a hozzajarulas alapjan végrehajtott
adatkezelés jogszer(liségét;

a felligyeleti hatdsaghoz cimzett panasz benyujtasanak jogarol;

arrél, hogy a személyes adat szolgdltatdsa jogszabalyon vagy szerzédéses
kotelezettségen alapul vagy szerz6dés kétésének eldfeltétele-e, valamint hogy az
érintett koteles-e a személyes adatokat megadni, tovabba hogy milyen lehetséges
kdvetkezményeikkel jarhat az adatszolgéltatas elmaradasa;

a 22. cikk (1) és (4) bekezdésében emlitett automatizalt dontéshozatal ténye, ideértve
a profilalkotast is, valamint legalabb ezekben az esetekben az alkalmazott logikara és
arra vonatkozoéan érthetd informaciok, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentéséggel,
és az érintettre nézve milyen varhaté kdvetkezményekkel bir.

Ha az Adatkezel6 a személyes adatokon a gy(ijtésiik céljatél eltéré célbol tovabbi adatkezelést

aws

kivan végezni, a tovabbi adatkezelést megel6z6en tajékoztatnia kell az érintettet errél az
eltéré célrdl és minden relevans kiegészit6 informaciordl.

Fentiek nem alkalmazanddék, ha és amilyen mértékben az érintett mar rendelkezik az
informaciokkal.

Ha a személyes adatokat nem az érintettdl szerezték meg, az Adatkezelé az érintett
rendelkezésére bocsatja a kvetkezd informacidkat:

a)

b)
c)
d)
e)
f)

az adatkezel6nek és - ha van ilyen - az adatkezel6 képviselGjének a kiléte és
elérhetGségei;

az adatvédelmi tisztvisel6 elérhet6ségei,

a személyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az adatkezelés jogalapja;

az érintett személyes adatok kategoriai;

a személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategdriai, ha van ilyen;

adott esetben annak ténye, hogy az adatkezel6 valamely harmadik orszagbeli cimzett
vagy valamely nemzetkézi szervezet részére kivanja tovabbitani a személyes adatokat,
tovabba a Bizottsag megfelelGségi hatarozatanak léte vagy annak hianya, vagy a 46.
cikkben, a 47. cikkben vagy a 49. cikk (1) bekezdésének masodik albekezdésében
emlitett adattovabbitds esetén a megfelel6 és alkalmas garancidk megjelélése,
valamint az ezek madsolatdnak megszerzésére szolgdlé mddokra vagy az
elérhetGséglikre vald hivatkozas.

Fenti informaciok mellett az Adatkezel6 az érintett rendelkezésére bocsatja az érintettre
nézve tisztességes és atlathatd adatkezelés biztositasahoz sziikséges kdvetkezd kiegészitd
informaciokat:
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a) a személyes adatok tarolasanak id6tartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen
id6tartam meghatarozasanak szempontjai;

b) ha az adatkezelés a 6. cikk (1) bekezdésének f) pontjan alapul, az az adatkezel6 vagy
harmadik fél jogos érdekeirdl;

c) az érintett azon joga, hogy kérelmezheti az adatkezel6tdl a ra vonatkozé személyes
adatokhoz valé hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének
korlatozasat, és tiltakozhat a személyes adatok kezelése ellen, valamint az érintett
adathordozhatdsaghoz valo joga;

d) a 6. cikk (1) bekezdésének a) pontjan vagy a 9. cikk (2) bekezdésének a) pontjan alapulé
adatkezelés esetén a hozzajarulas barmely id6pontban valé visszavonasahoz valé jog,
amely nem érinti a visszavonds el6tt a hozzéjarulds alapjan végrehajtott adatkezelés
jogszerliségét;

e) avalamely felligyeleti hatdsaghoz cimzett panasz benyujtasanak joga;

f) a személyes adatok forrasa és adott esetben az, hogy az adatok nyilvanosan
hozzaférhetd forrasokbdl szarmaznak-e; és

g) a22.cikk (1) és (4) bekezdésében emlitett automatizalt dontéshozatal ténye, ideértve
a profilalkotast is, valamint legaldbb ezekben az esetekben az alkalmazott logikara és
arra vonatkozé érthet6 informaciok, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelent6séggel, és
az érintettre nézve milyen varhaté kévetkezményekkel bir.

Az adatkezel6 fenti tajékoztatast az alabbiak szerint adja meg:
a) a személyes adatok kezelésének konkrét kérilményeit tekintetbe véve, a személyes
adatok megszerzésétdl szamitott észszer(i hataridén, de legkésébb egy hdnapon beliil;
b) ba a személyes adatokat az érintettel valé kapcsolattartas céljara hasznaljak, legalabb
az érintettel vald els6 kapcsolatfelvétel alkalmaval; vagy
c) ha varhatéan mas cimzettel is kézlik az adatokat, legkésébb a személyes adatok elsé
alkalommal valé kozlésekor.

Ha az adatkezel6 a személyes adatokon a megszerzésiik céljatol eltéré célbdl tovabbi
adatkezelést kivan végezni, a tovabbi adatkezelést megel6z6en tajékoztatnia kell az érintettet
errdl az eltérd célrol és minden relevans kiegészitd informacioral.
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A GDPR 15. cikke alapjan az érintett kérelmezheti a ra vonatkozo6 személyes adatokhoz valé
hozzaférést az alabbiak szerint:

Az érintett jogosult arra, hogy az Adatkezel6t6l visszajelzést kapjon arra vonatkozéan, hogy
személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban van,
jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz és a kbvetkez6 informaciékhoz hozzaférést kapjon:
a) az adatkezelés céljai;
b) az érintett személyes adatok kategoridi;
c) azon cimzettek vagy cimzettek kategoriai, akikkel, illetve amelyekkel a személyes
adatokat kozolték vagy kozolni fogjak, ideértve kiilondsen a harmadik orszagbeli
cimzetteket, illetve a nemzetkézi szervezeteket;
d) adott esetben a személyes adatok taroldsanak tervezett idétartama, vagy ha ez nem
lehetséges, ezen idGtartam meghatarozdsanak szempontjai;
e) az érintett azon joga, hogy kérelmezheti az Adatkezel6tél a ra vonatkozd személyes
adatok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen
személyes adatok kezelése ellen;
f) a valamely feliigyeleti hatdsaghoz cimzett panasz benyujtasanak joga;
g) ha az adatokat nem az érintettél gy(ijtotték, a forrasukra vonatkozé minden elérheté
informacio;
h) az automatizalt déntéshozatal ténye, ideértve a profilalkotast is, valamint legaldbb
ezekben az esetekben az alkalmazott logikara és arra vonatkozé érthetd informaciok,
hogy az ilyen adatkezelés milyen jelent&séggel bir, és az érintettre nézve milyen
varhato kévetkezményekkel jar.

Az Adatkezeld az adatkezelés targyat képezd személyes adatok masolatat az érintett
rendelkezésére bocsatja. Az érintett altal kért tovabbi masolatokért az Adatkezel§ az
adminisztrativ koltségeken alapuld, észszeri mértékd dijat szamithat fel. Ha az érintett
elektronikus Gton nyujtotta be a kérelmet, az informacidkat széles koérben hasznalt
elektronikus formatumban kell rendelkezésre bocsatani, kivéve, ha az érintett masként kéri.
A masolat igénylésére vonatkozd jog nem érintheti hatranyosan masok jogait és szabadsagait.

Az adatkezel6 megfelel6 intézkedéseket hoz annak érdekében, hogy az érintettek részére a
személyes adatok kezelésére vonatkozo, a GDPR 13. és 14. cikkében emlitett valamennyi
informaciot és a 15-22. és 34. cikk szerinti minden egyes tajékoztatast tomor, atlathato,
értheté és kdnnyen hozzaférhet6 formaban, vildgosan és kozérthet6en megfogalmazva
nyujtsa.

A tajékozddashoz vald jog a 2. pontban megadott elérhetdségeken keresztiil gyakorolhaté.
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A GDPR 16. cikke alapjan az érintett jogosult az Adatkezel6tél a ra vonatkozé személyes adat
helyesbitését kérni.

Az érintett erre vonatkoz6 kérése esetén az Adatkezels kételes indokolatlan késedelem nélkiil
helyesbiteni a ra vonatkoz6 pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve az adatkezelés
céljat, az érintett jogosult arra, hogy kérje a hidnyos személyes adatok — egyebek mellett
kiegészitS nyilatkozat Utjan térténd — kiegészitését.

A GDPR 17. cikke alapjan az érintett jogosult az Adatkezel6tél a ri vonatkozé személyes adat
torését kérni az alabbiak szerint:

Az érintett jogosult arra, hogy az Adatkezel6td| a ra vonatkozé személyes adatok toriését
kérje, az Adatkezel6 pedig kételes arra, hogy az érintettre vonatkozo személyes adatokat
indokolatlan késedelem nélkiil térélje, ha az alabbi indokok valamelyike fennall:
a) a személyes adatokra mar nincs sziikség abbél a célbél, amelybdl azokat gydijtotték
vagy mas mddon kezelték;
b) az érintett visszavonja az adatkezelés alapjat képezd hozzajarulasat, és az
adatkezelésnek nincs mas jogalapja;
c) az érintett tiltakozik a kdzérdekbél, kézhatalmi jogositvany gyakorlasa érdekében
vagy az adatkezeld (harmadik fél) jogos érdekében torténé adatkezelése ellen, és nincs
elsébbséget élvez6 jogszerli ok az adatkezelésre, vagy az érintett a tiltakozik a
kbzvetlen lizletszerzés érdekében torténd adatkezelés ellen;
d) a személyes adatokat jogellenesen kezelték;
e) a személyes adatokat az Adatkezel6re alkalmazandé unids vagy tagallami jogban
elGirt jogi kotelezettség teljesitéséhez téréini kell;
f) a személyes adatok gy(ijtésére az informdacidés tarsadalommal Osszefliggd
szolgdltatasok kinalasaval kapcsolatosan keriilt sor.

Ha az Adatkezel8 nyilvanossagra hozta a személyes adatot, és azt toréini kételes, az elérhetd
technolégia és a megvalésitas kéltségeinek figyelembevételével megteszi az észszer(lien
elvarhat6 lépéseket —ideértve technikai intézkedéseket —annak érdekében, hogy tajékoztassa
az adatokat kezel§ adatkezel8ket, hogy az érintett kérelmezte téliik a sz6ban forgd személyes
adatokra mutaté linkek vagy e személyes adatok masolatanak, illetve masodpéldanyanak
torlését.

Az Erintett térlési joganak korlatozaséra csak a GDPR-ban irt alabbi kivételek fennallasa esetén
keriilhet sor, azaz a fenti indokok fennéllasa esetén a személyes adatok tovabbi megdrzése
jogszeriinek tekinthetd:
a) a véleménynyilvanitas és a tajékozédas szabadsagahoz valé jog gyakorlasa céljabél,
vagy
b) a személyes adatok kezelését elSird, az adatkezelére alkalmazandé uniés vagy
tagallami jog szerinti kbtelezettség teljesitése, illetve kézérdekbé| vagy az adatkezelére

21



ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasa keretében végzett feladat végrehajtasa
céljabol;
c) a 9. cikk (2) bekezdése h) és i) pontjanak, valamint a 9. cikk (3) bekezdésének
megfelelGen a népegészségligy teriiletét érintd kézérdek alapjan; d) ha az adatkezelGre
ruhazott kdzhatalmi jogositvany gyakorlasa miatt, vagy
d) a 89. cikk (1) bekezdésével osszhangban a koézérdekl archivalas céljabal,
tudomaényos és torténelmi kutatasi célbél vagy statisztikai célbél, amennyiben az (1)
bekezdésben emlitett jog valésziniisithetGen lehetetlenné tenné vagy komolyan
veszélyeztetné ezt az adatkezelést; vagy
e) jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez.
Ez az érintetti jog a GDPR 6 cikk (1) bekezdés e) pont alapjan torténd adatkezelés esetén
nem értelmezhetd.

A GDPR 18. cikke alapjan az érintett jogosult az Adatkezel6t6l a ra vonatkozé személyes adat
kezelésének korlatozasat kérni az alabbiak szerint:

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel6 korlatozza az adatkezelést, ha az
alabbiak valamelyike teljesiil:
a) az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az
id6tartamra vonatkozik, amely lehetévé teszi, hogy az Adatkezel6 ellenérizze a
személyes adatok pontossagat;
b) az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri
azok felhasznalasanak korlatozasat;
¢) az Adatkezel6nek mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabdl, de
az érintett igényli azokat jogi igények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez; vagy
d) az érintett tiltakozott a kdozérdekbdl, kozhatalmi jogositvany gyakorlasa érdekében
vagy az adatkezel6 (harmadik fél) jogos érdekében torténé adatkezelés ellen; ez
esetben a korlatozas arra az idGtartamra vonatkozik, amig megallapitasra nem keriil,
hogy az AdatkezelS jogos indokai els6bbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival
szemben.

Ha az adatkezelés a fentiek alapjan korlatozas ala esik, az ilyen személyes adatokat a tarolas
kivételével csak az érintett hozzajarulasaval, vagy jogi igények el6terjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy mas természetes vagy jogi személy jogainak védelme
érdekében, vagy az Unig, illetve valamely tagéllam fontos kézérdekébdl lehet kezelni.

Az Adatkezel§ az érintettet, akinek a kérésére korlatoztak az adatkezelést, az adatkezelés
korlatozasanak feloldasardl el6zetesen tajékoztatja.
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A GDPR 21. cikke alapjan az érintett jogosult az Adatkezel6tdl a ra vonatkozo személyes adat
kezelése ellen tiltakozni az aldbbiak szerint:

Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor tiltakozzon
személyes adatainak kozérdekbdl, kézhatalmi jogositvany gyakorlasa érdekében vagy az
adatkezel6 (harmadik fél) jogos érdekében torténd kezelése ellen, ideértve az ezen alapuld
profilalkotast is. Ebben az esetben az Adatkezel6 a személyes adatokat nem kezelheti tovabb,
kivéve, ha az Adatkezeld bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszerit6 erejii jogos okok
indokoljak, amelyek elsGbbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival
szemben, vagy amelyek jogi igények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez
kapcsolddnak.

Ha a személyes adatok kezelése kozvetlen iizletszerzés érdekében torténik, az érintett jogosult
arra, hogy barmikor tiltakozzon a ra vonatkozé személyes adatok e célbdl torténd kezelése
ellen, ideértve a profilalkotast is, amennyiben az a kdzvetlen lizletszerzéshez kapcsolddik. Ha
az érintett tiltakozik a személyes adatok kozvetlen lizletszerzés érdekében torténd kezelése
ellen, akkor a személyes adatok a tovabbiakban e célbél nem kezelhetdék.

A tiltakozashoz valé jogra legkésGbb az érintettel valé elsé kapcsolatfelvétel soran
kifejezetten fel kell hivni annak figyelmét, és az erre vonatkozé tdjékoztatast egyértelmiien
és minden mas informaciotal elkiilonitve kell megjeleniteni.

Az informacids tarsadalommal 6sszefliggd szolgaltatasok igénybevételéhez kapcsoldddan és a
2002/58/EK iranyelvtdl eltérve az érintett a tiltakozashoz valé jogot mliszaki elGirdsokon
alapulé automatizalt eszkdzékkel is gyakorolhatja.

Ha a személyes adatok kezelésére tudomanyos és torténelmi kutatasi célbél vagy statisztikai
célbol keriil sor, az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl
tiltakozhasson a ra vonatkozé személyes adatok kezelése ellen, kivéve, ha az adatkezelésre
kozérdekdl okbdl végzett feladat végrehajtasa érdekében van sziikség.

A GDPR 20. cikke alapjan az érintett jogosult a ra vonatkozé személyes adatok
hordozhatésagara az alabbiak szerint:

Az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozo, altala egy adatkezeld rendelkezésére bocsatott
személyes adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel olGySr-Moson-Sopronhaté
formatumban megkapja, tovdbba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik
adatkezel6nek tovabbitsa anélkiil, hogy ezt akadalyozna az az adatkezel6, amelynek a
személyes adatokat a rendelkezésére bocsatotta, ha:

a) ha az adatkezelés jogalapja az Erintett hozzajaruldsa, vagy az Erintettel kotott

szerzGdés teljesitése

b) és az adatkezelés automatizalt médon torténik.
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Az adatok hordozhatdsagahoz valé jog gyakorlasa soran az érintett jogosult arra, hogy —ha ez
technikailag megvalodsithaté — kérje a személyes adatok adatkezel6k kozotti kozvetlen
tovabbitasat.

Az adatok hordozhatésagahoz vald jog gyakorlasa nem sértheti a torléshez valé jogot. Az
adathordozas joga nem alkalmazandé abban az esetben, ha az adatkezelés kdzérdekii vagy az
adatkezelSre ruhdazott kdzhatalmi jogositvanyai gyakorlasanak keretében végzett feladat
végrehajtasahoz sziikséges.

Az adatok hordozhatésagdhoz valé jog nem érintheti hatranyosan masok jogait és
szabadsagait.

Ez az érintetti jog a GDPR 6 cikk (1) bekezdés e) pont alapjan torténé adatkezelés esetén
nem értelmezhetd.

A GDPR 7. cikk (3) bekezdése alapjan az érintett jogosult a személyes adatainak kezeléséhez
adott hozzajarulast barmely id6pontban visszavonni az alabbiak szerint:

Az érintett jogosult arra, hogy hozzajarulasat barmikor visszavonja. A hozzajarulas
visszavonasa nem érinti a hozzajarulason alapuld, a visszavonas elGtti adatkezelés
jogszeriiségét. A hozzajarulas visszavonasat ugyanolyan egyszerdi médon jogosult megtenni,
mint annak megadasat.

12. Intézkedési hatarid§

Az Adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkiil, de legkés6bb a kérelem beérkezésétél
szamitott 1 hdénapon belll tajékoztatja az érintettet a fenti kérelmek nyoman hozott
intézkedésekrdl. Sziikség esetén ez 2 hénappal meghosszabbithaté.

A hatarid6é meghosszabbitasardl az Adatkezel6 a késedelem okainak megjelélésével a kérelem
kézhezvételétdl szamitott 1 hdnapon beliil tajékoztatja az érintettet. Ha az Adatkezel6 nem
tesz intézkedéseket az Erintett kérelme nyoman, késedelem nélkiil, de legkésébb a kérelem
beérkezésétsl szamitott egy hoénapon beliil tdjékoztatja az Erintettet az intézkedés
elmaradasanak okairél, valamint arrél, hogy az Erintett panaszt nyujthat be valamely
feliigyeleti hatdsagnal, és élhet birdsagi jogorvoslati jogaval.

Az Adatkezel6 a kért informacidkat és tajékoztatast (beleértve az adatvédelmi incidensre
vonatkozo tajékoztatast is) dijmentesen biztositja.

Ha az érintett kérelme megalapozatlan vagy — kiilénésen isméti6dé jellege miatt — talzo, az
Adatkezel6, figyelemmel a kért informacié vagy tdjékoztatds nyujtasaval vagy a kért
intézkedés meghozatalaval jaré adminisztrativ koéltségekre, a koéltségek megtéritését
kovetelheti az érintett6l, amelynek teljesitése hianyaban megtagadhatja a kérelem alapjan
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torténd intézkedést, és amely koltségekrél, dijakrél az Adatkezel6 az Erintettet elGzetesen
tajékoztatja.

13. Az Adatkezelési Szabalyzat modositdsa

Az Adatkezel6 fenntartja maganak a jogot, hogy jelen Szabalyzatot egyoldalG déntésével
barmikor médositsa.

14. Egyéb adatkezelések

E szabdlyzat mellékleteiben fel nem sorolt adatkezelésekrdl az adat felvételekor ad az
adatkezeld tajékoztatast.

Téjékoztatja az Adatkezel§ az érintetteket, ha a birdsdg, az ligyész, a nyomozdhatdsag, a
szabalysértési hatésag, a kozigazgatdsi hatdosdg, a Nemazeti Adatvédelmi és
Informaciészabadsdg Hatdsag, illetéleg a jogszabélyi felhatalmazas alapjan mas szervek
tajékoztatds adasa, adatok kozlése, atadasa, illetSleg iratok rendelkezésre bocsatasa végett
megkereshetik az Adatkezelét.

Az Adatkezel6 a hatdsagok részére — amennyiben a hatésag a pontos célt és az adatok kérét
megjeldlte — személyes adatot csak annyit és olyan mértékben ad ki, amely a megkeresés
céljanak megvaldsitasahoz elengedhetetleniil sziikséges.

15. Jogérvényesitési lehetfségek

Amennyiben az Erintett szerint az Adatkezel6 megsértette valamely, az adatkezelésre
vonatkoz6 tdrvényi rendelkezést, vagy nem teljesitette valamely kérelmét, akkor vélelmezett
jogellenes adatkezelés megsziintetése érdekében a Nemzeti Adatvédelmi és
Informaciészabadsag Hatosag (cim: 1055 Budapest, Falk Miksa u. 9-11., postacim: 1363
Budapest, Pf.: 9., Telefon: +36 (1) 391-1400, Fax: +36 (1) 391-1410, E-mail:
ugyfelszolgalat@naih.hu, URL: http://naih.hu) eljarasit kezdeményezheti.

Az Erintett a jogainak megsértése esetén, vagy ha az Adatkezelé nem teljesitette valamely
kérelmét, akkor az Adatkezel6vel szemben bir6saghoz is fordulhat. A birésag az tigyben soron
kiviil jar el. Azt, hogy az adatkezelés a jogszabélyban foglaltaknak megfelel, az Adatkezel6
kételes bizonyitani. A per elbirdlasa a térvényszék hataskdrébe tartozik. A pert az Erintett -
valasztdsa szerint - a lakdhelye vagy tartozkodasi helye szerint illetékes torvényszék elétt is
megindithatja. A perben fél lehet az is, akinek egyébként nincs perbeli jogképessége. A perbe
a Nemzeti Adatvédelmi és Informécidszabadsdg Hatdsag az Erintett pernyertessége
érdekében beavatkozhat.

25



Ha a bir6sag a kérelemnek helyt ad, az Adatkezel6t illetve adatfeldolgozot kételezi
- jogellenes adatkezelési miivelet megsziintetésére,
- az adatkezelés jogszerliségének helyreallitasara,
- az érintett jogai érvényesiilésének biztositdsara pontosan meghatarozott magatartas
tanlUsitasara,
- sziikség esetén egyuttal hataroz a kartérités, sérelemdij iranti igényrél is.

Egyebekben az igény-, és jogérvényesités tekintetében a Polgari Térvénykonyv, a GDPR,
tovabba az Info. térvény vonatkozo rendelkezései iranyadok.

Az érintett haldlat kdvets 6t éven beliil jogszabdlyban meghatarozott, az elhaltat életében
megilleté jogokat az érintett altal arra ligyintézési rendelkezéssel, illetve kdzokiratban vagy
teljes bizonyité erejli maganokiratban foglalt, az adatkezel6nél tett nyilatkozattal
meghatalmazott személy jogosult érvényesiteni.

Ha az érintett nyilatkozatot nem tett, a Ptk. szerinti kdzeli hozzatartozéja annak hianyaban is
jogosult egyes, az elhaltat életében megilleté jogokat érvényesiteni.

16. Az adatvédelem szervezete

A jegyzo
A jegyz6 ellatja a torvény altal hataskorébe utalt feladatokat, ennek keretében:
a) kiadja az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatot,
b) dént a szervezeten kiviili adatkarbantartok személyérél, és az adatkarbantartasra
vonatkozé szerzédésekrél,
c) meghatarozza az illetékes belsé szervezeti egység vezet6jének javaslata alapjan, a
szervezeten kiviili személy vagy szerv altal elvégzend§ adatkarbantartas idépontjat,
d) jovéhagyja a Hivatal informatikai beszerzéseit, fejlesztéseit,
e) ellenérzi az adatkezelést és adatvédelmet, valamint az azokhoz kapcsolédd
nyilvantartasokat a belsé ellendr, a bels§ szervezeti egységek vezetdi, valamint az
adatvédelmi tisztvisel6 utjan.

Belsd szervezeti egységek vezetdje: az aljegyzd
A belsé szervezeti egységek vezetdje
a) ellenérzi az adatvédelmi nyilvantartds adott szervezeti egységet érinté részének
naprakészségét, valtozas esetén értesitik az adatvédelmi tisztvisel6t,
b) meghatdrozza az iranyitdsuk alatt all6 (igyintéz6k hozzaférési jogosultsagait,
koordinaljak azok tevékenységét,
c) gondoskodik az ligyintézék helyettesitési rendjérdl,
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d)

e)

Ugyint

javaslatot tesz az informatikai fejlesztésekre, beruhazasokra, e javaslatot tesz a
jegyz6nek a szervezeten kiviili adatkarbantart6k személyére, az altaluk elvégzendé
adatkarbantartas idGpontjara,

biztositja az irdnyitdsuk ald tartozé szervezeti egységnél az adatkezelés és az
adatvédelem rendjét.

£ 2r]

€z0k

Az lgyintéz6k a kezelik

a)
b)
c)

d)

e)
f)

g)

munkakériikbe tartozé adatokat, vezetik a nyilvantartasokat, mas adatot csak
helyettesités esetén kezelnek,

teljesitik a jogszabalyokban, bels szabalyzatokban el6irt adatszolgéltatasokat,
megdrzik a tudomasukra jutott adatot,

gondoskodnak arrdl, hogy az altaluk vezetett nyilvantartas adataihoz illetéktelen
személy ne férhessen hozz3, iigyelnek a nyilvantartasok biztonsagos taroldsara,
betartjak az adatkezelésre és az adatbiztonsagra vonatkoz6 rendelkezéseket,
haladéktalanul jelzik az informatikai feladatot ellaté belsé szervezeti egységnek a
szamitastechnikai eszkdzok barminemii meghibdsodasat, illetSleg az adatdllomany
kezelhet&ségében bekévetkezé problémat,

kételesek a kozvetlen vezetgjiiket és az adatvédelmi tisztvisel6t tajékoztatni minden
olyan eseményrél, amely esetben 6ket jogszeriitlen adatkezelésre kérik fel, utasitjak,
vagy amennyiben barmilyen egyéb illetéktelen adathozzaférést, vagy jogellenes
adatkezelést tapasztalnak.

Az adatvédelmi tisztviseld
Az adatvédelmi tisztvisel6 feladata kiilénésen, hogy

a)

b)

c)
d)

f)
g)

naprakész tajékoztatdst nydjt a vonatkozé jogi elGirasokrdl és tandcsot ad azok
érvényesitésének moédjardl,

folyamatosan figyelemmel kiséri és ellenérzi a vonatkozé jogi el8irdsok
érvényesiilését, ennek érdekében rendszeres idékdzdnként vizsgalatokat folytat az
Adatkezelénél,

el6segiti az érintettet megilletd jogok gyakorlasat,

szakmai tandacsadassal eldsegiti és figyelemmel kiséri az adatvédelmi hatéasvizsgélat
lefolytatasat,

egyuttmikodik az adatkezelés jogszeriiségével kapcsolatos eljarasok lefolytatasara
jogosult szervekkel és személyekkel,

kézrem(ikddik a bels6 adatvédelmi és adatkezelési szabalyzat megalkotasaban,

részt vesz a Nemzeti Adatvédelmi és Informécidszabadsag Hatésag (tovabbiakban:
Hatésag) altal szervezett adatvédelmi tisztviselk konferencidjan.

Az Adatkezel6 biztositja, hogy az adatvédelmi tisztvisels a személyes adatok védelmével
kapcsolatos dsszes ligybe megfelel6 médon és idében bekapcsolédjon. Az adatvédelmi
tisztviselSt feladatai teljesitésével kapcsolatban titoktartasi kotelezettség koti. Az adatvédelmi
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tisztviselé kdzvetleniil a jegyz6nek tartozik felelGsséggel, feladatai elldtasaval kapcsolatban
utasitasokat senkitél nem fogadhat el.
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Il. Alaptevékenységgel 6sszefliggd feladatok

A M6tv. 84.8 (1) bekezdése alapjan a Sopronkévesdi Kéz6s Onkormanyzati Hivatal ellatja az
onkormanyzatok miikodésével, valamint a polgarmester vagy a jegyz6 feladat és hataskorébe
tartozd ligyek dontésre vald elGkészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat. A
hivatal kézrem(ikoédik az onkormanyzatok egymas kozotti, valamint az allami szervekkel
torténd egyiittmikodésének dsszehangoldsaban. A Sopronkévesdi Kozés Onkormanyzati
Hivatal ellatja a Métv-ben és a vonatkozé egyéb jogszabalyokban a szamara meghatdarozott
feladatokat Sopronkovesd, Ebergéc, Nagylézs, Pinnye és Rojtokmuzsaj telepiilések
vonatkozasaban. A kdz6s hivatal feladatait részletesen a tarsult telepiilések dnkormanyzatai
altal jovahagyott, a kozbs hivatal miik6dtetésére és fenntartasara létrejott megallapodas
tartalmazza.

A koltségvetési szerv alaptevékenységének szakagazati besorolasa:
- Helyi 6nkormanyzatok és tarsulasok igazgatasi tevékenysége

A koltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkciok szerinti besorolasa:

- Onkorményzatok és 6nkormanyzati hivatalok jogalkoté és &ltalanos igazgatasi
tevékenysége

- Ad6-, vam- és jovedéki igazgatas

- Atfogo tervezési és statisztikai szolgaltatasok

- Orszaggydlési-, ©Onkormanyzati és eurépai parlamenti képviselévalasztashoz
kapcsolédé tevékenységek

- Orszagos és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek

A Polgarmester

A Polgarmester a Métv. 67.§ (1) bekezdésében foglaltak alapjan

a)a székhely telepiilés polgarmestere a képvisel6-testiilet dontései szerint és sajat
hataskdrében iranyitja a polgarmesteri hivatalt, a k6z6s 6nkormanyzati hivatalt;

b)a jegyz6 javaslatainak figyelembevételével meghatirozza a polgarmesteri
hivatalnak, a kozos 6nkormanyzati hivatainak feladatait az 6nkormanyzat munkajanak
a szervezésében, a dontések el6készitésében és végrehajtasaban;

c)dont a jogszabdly altal hatdskoérébe utalt allamigazgatasi iligyekben, hatdsagi
hataskérokben, egyes hataskoreinek gyakorlasat atruhazhatja az alpolgdarmesterre, a
jegyzdre, a polgarmesteri hivatal, a k6z6s 6nkormanyzati hivatal tigyintézéjére;

d) a jegyz6 javaslatara el6terjesztést nyujt be a képviselG-testiiletnek a hivatal belsé
szervezeti tagozddasanak, létszamanak, munkarendjének, valamint tigyfélfogadasi
rendjének meghatdrozasara;
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e) a hataskorébe tartozo ligyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét;
f) gyakorolja a munkaltatéi jogokat a jegyz6 tekintetében;
g) gyakorolja az egyéb munkaltatéi jogokat az alpolgarmester és az 6nkormanyzati

intézményvezet6k tekintetében.

E feladatkoreinek ellatasaval kapcsolatban megismerheti a személyes adatokat tartalmazé
iratokat.

A jegyzG és az aljegyzd

A jegyz6 vezeti a kbzos 6Gnkormanyzati hivatalt. A jegyz6t az aljegyz6 helyettesiti, ellatja a
jegyz6 altal meghatarozott feladatokat.

A jegyzd
a) dont a jogszabaly altal hataskorébe utalt allamigazgatasi ligyekben;

b) gyakorolja a munkaltatoéi jogokat a polgdrmesteri hivatal, a k6z6s 6nkormanyzati
hivatal koztisztvisel6i és munkavallaléi tekintetében, tovabba gyakorolja az egyéb
munkaltatdi jogokat az aljegyz6 tekintetében;

c) gondoskodik az dnkormanyzat miikodésével kapcsolatos feladatok ellatasarol;

d) tanacskozasi joggal vesz részt a képviselG-testiilet, a képviselG-testiilet
bizottsaganak (ilésén;

e) jelzi a képviselG-testiiletnek, a képvisel6-testiilet szervének és a polgarmesternek,
ha a dontésiik, mikodésik jogszabalysértd;

f) évente beszamol a képviselG-testiletnek a hivatal tevékenységérdl;

g) dontésre elGkésziti a polgarmester hataskorébe tartozé allamigazgatasi lgyeket;
h) dont azokban a hatdsagi Gigyekben, amelyeket a polgdarmester ad at;

i) dont a hataskorébe utalt dnkormanyzati és 6nkormanyzati hatdésagi ligyekben;

j) a hataskorébe tartozé iigyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét;

k) régziti a talalt dolgok nyilvantartdsaba a talalt idegen dologgal kapcsolatos a kérézési
nyilvdntartasi rendszerrdl és a személyek, dolgok felkutatasardl és azonositasarodl szolé
torvény szerinti adatokat, valamint a talalt idegen dolog tulajdonosnak térténé atadast
kdvetSen torli azokat.

A ko6z0s hivatal esetében a székhely teleplilés polgarmesterének egyetértése sziikséges -
az altala meghatarozott kérben - a polgarmesteri hivatal, a k6z6s 6nkormanyzati hivatal
koéztisztviselSje, alkalmazottja kinevezéséhez, bérezéséhez, vezetSi kinevezéséhez,
felmentéséhez és jutalmazasahoz.
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Az egyes telelilések altal alkalmazott — teletilési képviselétestiilet. pl. k6zmunkas, stb. éves
keret, stb. személy szerint akit kikézvetitenek kézmunkasnél. Az dnkormdnyzatok sajat
foglalkoztatottjai esetében az adott telepiilés polgdrmestere gyakorolja a munkaltatoi
jogokat.

A jegyz6t a polgarmester nevezi ki. — A jegyzé személyérél a képviselGtestiilet dont, felette
az egyéb munkaltatoi jogkoroket a székhely telepiilés polgarmestere gyakorolja.

K6z6s dnkormanyzati hivataldnal a polgarmester - a jegyz6re vonatkozo szabélyok szerint,
a jegyz6 javaslatara - kinevezheti, mas dnkormanyzatnal, k6z6s 6nkormanyzati hivatalnal
kinevezi az aljegyz6t. A jegyzGi és az aljegyz6i kinevezés vezetSi munkakdrnek mindsiil.
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1. A Sopronkdvesdi Kdzés Onkormanyzati Hivatal dltal ellatott feladatok

A Sopronkdvesdi K6zos Onkormanyzati Hivatal a kiilénbéz8 jogszabalyban meghatarozott
igazgatasi feladatainak biztositasa érdekében kezeli az ligyfelek személyes adatait. Az egyes
eljdrasok lefolytatasaba tovabbi szakhatdsagok, felligyeleti hatsdgok, dllamigazgatasi szervek
is bevonasra kertilhetnek.

Az ligyfelek adatainak kezelése jelszéval védett szamitégépen torténik. A személyes adatokhoz
a Sopronkévesdi Kozds Onkormanyzati Hivatal munkakéri leirdasban erre feljogositott
koztisztvisel6i férnek hozza.

a) Birtokvédelem

Adatkezel6: Sopronkovesdi K6zds Onkormanyzati Hivatal

Adatfeldolgozo:

Az adatkezelés célja:

- ajegyz6 hataskorébe utalt birtokvédelmi eljaras lefolytatasa

Adatkezelés célhoz kotottsége elvének megvalésuldsa: a Sopronkovesdi Kozos
Onkormanyzati Hivatal a személyes adatokat kizarédlag fenti cél megvaldsuldsa érdekében
kezeli, és nem kezeli ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztethet6 médon.

Az adatkezelés jogalapja:

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kézérdekii vagy az adatkezel6re
ruhazott kézhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz
sziikséges, tovabba a Polgari Térvénykonyv 5:8.§ (1) bekezdése alapjan.

Kezelt adatok kore:

A jegyz6 hataskérébe utalt birtokvédelmi eljards részletszabalyait a 17/2015. (I1.16.)
Kormanyrendelet részletezi. Az eljaras lefolytatasa az Akr. eljarasi szabdlyai alapjan térténik.
A kérelem a Korm. rend. 2.§ (2) bekezdése alapjan az aldbbi személyes adatokat tartalmazza:

a) a birtokvédelmet kéré nevét, lakcimét vagy székhelyét, tovabba alairdsat vagy
elektronikus formaban benyuijtott kérelem esetén annak az elektronikus Ggyintézés és
a bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalyairdl sz616 2015. évi CCXXII. térvény szerinti
hitelesitését,

b) annak a félnek a nevét, tovabba lakcimét vagy székhelyét, akivel szemben a
birtokvédelmet kérik (a tovabbiakban: ellenérdekdi fél),
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¢) a birtokvédelmi eljaras meginditasdnak alapjaul szolgdlé tényallds ismertetését, —
ideértve a cselekmény leirasat —, a birtokvitaval érintett dolog megjelolését,

d) a jegyz6 illetékességét megalapozé tények megjelélését, a birtoksérté magatartas
elkévetésének helyére térténd utaldst,

e) a birtoksértés idGpontjara torténd utalst,

f) ajegyz6 déntésére iranyulé kifejezett kérelmet.

Az eljaras soran késziilt jegyz8kdnyv az aldbbi személyes adatokat tartalmazza:

a) az eljaro jegyz6 megnevezése

b) az ligyintézé neve

c) a nyilatkozatot vagy tantvallomast tevd személy nevét, tovabba lakcimét, eljarasjogi
helyzetét, egyéb elérhetfségét,

d) az iigyre vonatkozd lényeges nyilatkozatokat, megéallapitasokat, az ligy eldéntése
szempontjabol Iényeges koriilmények megjel6lését

Az adatkezelés idétartama:

Az eljaras soran keletkezett iratok meg&rzési ideje a Sopronkévesdi Kézés Onkormanyzati
Hivatal Egyedi Iratkezelési Szabalyzata alapjan 5 év.

Megismerésre jogosultak kore a szervezeten beliil:
- jegyzd, aljegyz6, valamint az erre feljogositott koztisztviselGk és az ellenérdekdi fél.

Adattovabbitas:

Jelen szabalyzat |. fejezet 8. pontjaban meghatarozottak szerint a Polgéri Perrendtartasrol
sz6l6 2016. évi CXXX. torvény 565.8-a alapjan a beérkezett keresetlevelet a birtokvédelmi
hatdrozatot hozo jegyz6 a székhelye szerint illetékes birdsdghoz kételes tovabbitani.

Atadott adatok kére:
- azeljard jegyz6 megnevezése
- az ugyintézd neve
- valamint az eljaras soran keletkezett 6sszes ligyirat

Adattovabbitas jogalapja:

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kézérdek(i vagy az adatkezel6re
kézhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges.
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b) Anyakdnyvi Gigyek

Adatkezel6: Sopronkdvesdi K6z6s Onkormanyzati Hivatal

Adatfeldolgozo: Gy&ér-Moson-Sopron Varmegyei Kormanyhivatal Soproni Jarasi
Hivatal Gyamugyi Osztaly, Kozjegyzd, Kiilképviseleti szervek
(konzulatus), Budapest Févaros Kormanyhivatala

Allampolgarsagi és Anyakényvi FSosztaly, Gyér-Moson-Sopron
Varmegyei Kormanyhivatal Soproni Kormanyablak, Magyar
Allamkincstar, Bevandorlasi és Allampolgarsagi Hivatal,
Killigyminisztérium, Birdsag, Rendérség, Ugyészség,
Nemzetbiztonsagi Szakszolgalat, Alkotmanyvédelmi Hivatal,
Nemzeti Biztonsagi Felligyelet, Gyér-Moson-Sopron Varmegyei
Kormanyhivatal Csaladtamogatasi és Tarsadalombiztositasi
FGosztaly

Az adatkezelés célja:
- az anyakonyvi eljaras lefolytatasa

Adatkezelés célhoz kotottsége elvének megvaldsuldsa: a Sopronkodvesdi Kozds
Onkormanyzati Hivatal a személyes adatokat kizarélag fenti cél megvaldsulasa érdekében
kezeli, és nem kezeli ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztetheté médon.

Az adatkezelés jogalapja:

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kozérdek(i vagy az adatkezel6re
ruhdzott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz
sziikséges, tovabba az anyakényvvezetési feladatok ellatasanak részletes szabalyairdl sz6l6
429/2017. (XIl. 20.) Kormanyrendelet 1.§ (1) bekezdése alapjan.

Kezelt adatok kore:

Az anyakdnyvi eljaras részletszabalyait az anyakonyvi eljarasrél sz6l6 2010. évi I. torvény,
valamint a az anyakényvvezetési feladatok ellatasanak részletes szabalyairél sz616 429/2017.
(X1l. 20.) Korményrendelet részletezi. Az anyakdnyv vezetése mind papiron, mind pedig
elektronikus formaban torténik.

A névviltoztatasi kérelem a 2010. évi I. torvény 50.§ (2) bekezdése alapjan az aldbbi
személyes adatokat tartalmazza:

- akérelmezd

- sziiletési csaladi és utoneve

- hazassagi neve

- szuletési helye

- anyja sziiletési csaladi és uténeve

- személyi azonositéja, annak hianyaban sziiletési ideje
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- csaladi allapotat

- hazassagkotésének, bejegyzett élettarsi kapcsolata létesitésének helyét és idejét

- lakéhelyét, annak hidnydban tartdzkodasi helyét vagy azt a cimet, amelyen a
hatdsdggal kapcsolatot kivan tartani

- személyazonossagét és magyar allampolgarsagat igazol6 okiratanak tipusat, szémat és
érvényességi ideje,

- sziiletési neme

- allampolgarsagat

Ha a kérelmezd csalddi dllapota nés vagy férjes, a névvaltoztatassal érintett hazastarsa

- sziiletési csaladi és utonevét

- hdzassagi nevét

- sziiletési helyét

- anyja sziiletési csaladi és utdnevét

- személyi azonositéjat, annak hidnyaban sziiletési idejét

A kérelmez6 kiskort gyermeke vagy gyermekei:

- sziiletési csaladi és uténevét

- szliletési helyét

- anyja sziiletési csaladi és uténevét

- személyi azonositéjat, annak hidnyaban sziiletési idejét

- akorlatozottan cselekvSképes kiskord hozzajiruld nyilatkozatat

A csalddi név korrekcidja irdnti kérelem esetén a kérelem a 429/2017. (XIl. 20.) Korm. rend.
2. melléklete alapjan az aldbbi személyes adatokat tartalmazza:

- akérelmezd sziiletési csaladi és uténeve

- hazassagi neve

- sziiletési helye

- sziletési ideje

- anyja sziiletési csaladi és uténeve

- személyi azonositéja, annak hidnyaban sziiletési ideje

- csaladi dllapota

- hazassagkotés helye, ideje

- lakéhelye, annak hidnydban tartézkodasi helye, valamint ha ilyennel rendelkezik,
értesitési cime vagy az a cim, amelyen a hatésaggal kapcsolatot kivan tartani,

- személyazonosséga és magyar allampolgdrséga igazolé okiratanak tipusa, szama és
érvényességi ideje

- férjes vagy nGs csaladi allapot esetén a névkorrekcidval érintett hazastarsa sziiletési
csaladi és uténeve, hazasségi neve, sziiletési helye, sziiletési ideje, anyja sziiletési
csaladi és uténeve, személyi azonositdja, annak hidanyaban sziiletési ideje,
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- kérelmezé kiskoru gyermeke vagy gyermekei sziiletési csaladi és utdneve, sziiletési

helye, sziiletési ideje, anyja sziiletési csaladi és utoneve, személyi azonositéja, annak

hianyaban sziiletési ideje,

- a korlatozottan cselekvSképes kiskoru hozzajaruld nyilatkozata

- az a csaladi név, amelyet a kérelmez6 viselni kivan.

Az anyakényvezési eljaras soran az anyakényv a 429/2017. (XII. 20.) Korm. rend. 10.§-a alapjan
az alabbi személyes adatokat tartalmazza:
- sziiletés bejegyzése esetén a gyermek:

o
o}
o

(o}
(o}

sziiletési helye

szliletési ideje

sziiletési csaladi és utoneve, ezek hianyaban sziiletési csaladi vagy utonevét,
azonos nem(i ikergyermekek esetén legalabb a sziiletési utonevét

sziiletési neme

anyja szliletési csaladi és uténeve

- haléleset bejegyzése esetén (ideértve a birésagnak a holtnak nyilvanitasrél vagy a halal

tényének megallapitasardl sz6l6 értesitést):

(o}

o]
o]
o
o

a holtnak nyilvanitas kivételével a haldleset helye
a halaleset ideje

elhalt személy sziiletési helye

elhalt személy sziiletési ideje

elhalt személy sziiletési csaladi és uténeve

Az elektronikus anyakonyv adattartalma a 2010. évi |. torvény alapjan

A.) Személyazonosit adatok nyilvantartasa (69/B.§)

a) az egyedi elektronikus anyakdnyvi azonositét,
b) az érintett

ba) sziiletési csaladi és utonevét,

bb) sziiletési helyét,

bc) szuletési idejét, ennek hianyaban életkorat,

bd) szeméelyi azonositdjat,

be) sziiletési nemét,

bf) anyjanak sziiletési csaladi és utonevét,

bg) apjanak sziiletési csaladi és utdnevét,

bh) igazolt nem magyar allampolgarsagat, hontalansagat vagy ismeretlen
allampolgarsagat, magyar  allampolgarsaganak  megszerzését  vagy
megsz(inését, valamint a magyar dllampolgarsag megsziinése utan megszerzett
kiilfoldi dllampolgarsagot, ha az érintettnek a megsziinés utan Magyarorszagon
anyakényvi eseménye torténik; hazai anyakényvezés esetén a gyermek magyar

20w 2

allampolgarsag megszerzésének idejét, valamint el6z6 allampolgarsagat;
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bi) hazassagi nevét,

bj) csaladi allapotat,
c) annak a hazassagi néwviselési formanak a megjel6lését, amelynek viselésére az
érintett torvény vagy birdsagi hatarozat alapjan nem jogosult,
d) a b) pont ba), bd), bf), bg), bh), bi) és bj) alpontjaban foglalt adatok valtozasat,
e) az adatot bejegyz6 személy nevét és felhasznaléi azonositdjat,
f) a bejegyzés idejét,
g) a b) pont ba), bf), bg) és bi) alpontjdban foglalt adatok esetén - ha azok a magyar
abécében nem szerepld betiit tartaimaznak - azoknak a magyar abécé betlivel valé
atirasat és
h) a b) pont ba), bf), bg) és bi) alpontjaban foglalt adatok esetén a csaladi és uténevet
az adott nemzetiségi nyelven is, ha ezt az érintettek kérték.

B.) Az elektronikus anyakonyv a sziiletéssel kapcsolatban nyilvantartja (69/C.8):
a)a szilék sziiletési helye, személyazonositéja, annak hianyaban sziiletési ideje,

valamint dllampolgarsagaval kapcsolatos adatait és az anyanak a hazassagi nevét, ha a
gyermek sziiletését az apa adatai nélkiil anyakdnyvezik és az anya hazassagi nevét a
Ptk. 4:27. § (1) bekezdés d) pontja vagy (3) bekezdése szerinti formaban viseli,

b) a szarmazasi helyet,

c) a tobbes sziiletést,

d)a gyermekek védelmérsl és a gyamdiigyi igazgatasrdl szolé torvény szerinti
nyilatkozat esetén annak tényét és a vér szerinti sziil6 vagy szil6k sziiletési nevét, vagy
- ha a papir alapi anyakényvbe az o6rokbefogadas tényét jegyezték be - az
6rokbefogadas tényét, valamint az orokbefogadd szlil6 vagy sziil6k sziiletési és
hazassagi nevét,

e) ha valamelyik vagy mindkét sziil6 képzelt, ennek tényét,

f) az a), d) és e) pontban foglalt adatok valtozasat a szlil6k hazassagi neve valtozasanak
kivételével,

g) az adatot bejegyz6 személy nevét és felhasznaléi azonositéjat,

h) a bejegyzés idejét, az e térvény hatalybalépését megel6z6en teljesitett papir alapu
anyakonyvi bejegyzés folyoszamat, tovabba

i) a keletkezett anyakonyvi alapiratok tipusat és azonositdszamat.

C.) Az elektronikus anyakényv a hazassaggal kapcsolatban nyilvantartia (69/D.§):
a) a hazassagkotés helyét és idejét,

b) a hazastars sziiletési neve, szliletési helye, ideje, személyi azonositdja, neme, anyja
sziiletési neve, apja sziiletési neve, allampolgdarsaga, hazassagi neve, csaladi allapota,
a csaladi nevet nemzetiégi nyelven, ha kérték, valamint a halaleset helyét és idejét,

c) a hazassagkotésnél kozrem(ikodott anyakdnyvvezets nevét,

d) a hazassagi tantk és a tolmacs csaladi és uténevét,

e) a megallapodast a sziletend6 gyermek sziiletési csaladi nevére,
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f) az érvényes hazassag magyar jog szerinti kezd6 id6pontjat,
g) a hédzassdg megsziinésének, felbontasanak vagy érvénytelenné nyilvanitasanak
tényét, idépontjat,
h) a b) pontban szereplé adatoknak a hazassag fennalldsa alatt bekovetkezett
valtozasat,
i) a hazassag megsz(inését kévetben
ia) a hazassagi névnek a hazassagi névviselési forma modositasa kovetkeztében
toértént véltozasat és annak id6pontjat,
ib) a hdzassagi névnek a hazassagi név megvaltoztatasa kdvetkeztében tortént
valtozasat és annak id6pontjat,
ic) a hazassagi névnek az uténévmodositas kdvetkeztében tortént valtozasat és
annak idépontjat,
id) a hazassagi névnek a névvaltoztatas kovetkeztében tortént véltozasat és
annak idépontjat,
j) az e)-g) pontban szerepl6 adatok valtozasat,
k) az adatot bejegyz6 személy nevét és felhasznaléi azonositéjat,
1) a bejegyzés idejét, az e torvény hatalybalépését megel6z6en teljesitett papir alapu
anyakoényvi bejegyzés folyoszamat,
m) a keletkezett anyakényvi alapiratok tipusat és azonosité szamat.

D.) Az _elektronikus anyakdnyv a bejegyzett élettarsi kapcsolattal kapcsolatban
nyilvantartja (69/E.§):
a) a létrehozas helyét és idejét,
b) a bejegyzett élettars szliletési neve, sziiletési helye, ideje, személyi azonositdja,
neme, anyja sziiletési neve, apja sziiletési neve, allampolgdrsaga, hazassagi neve,
csaladi allapota, a csalddi nevet nemzetiégi nyelven, ha kérték, valamint a halaleset
helyét és idejét,
c) a bejegyzett élettarsi kapcsolat létrehozasanal kozremiikodott anyakonyvvezetd

nevét,

d) a tanuk és a tolmacs csaladi és utonevét,

e) az érvényes bejegyzett élettarsi kapcsolatnak a magyar jog szerinti kezd6 idépontjat,
f) a bejegyzett élettarsi kapcsolat megszlinésének, megsziintetésének, felbontasanak
vagy érvénytelenné nyilvanitasanak tényét, id6pontjat,

g) a b) pontban szerepl6 adatoknak a bejegyzett élettarsi kapcsolat fennallasa alatt
bekodvetkezett valtozasat,

h) az e) és f) pontban szerepld adatok valtozasat,

i) az adatot bejegyz6 személy nevét és felhasznaléi azonositéjat,

j) a bejegyzés idejét, az e torvény hatalybalépését megelGzben teljesitett papir alapu
anyakdnyvi bejegyzés folydszamat és

k) a keletkezett anyakdnyvi alapiratok tipusat és azonosité szamat.
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E.) Az elektronikus anyakonyv a halalesettel kapcsolatban nvilvantartja (69/F.§):
a) a halaleset helyét és idejét,
b) a holtnak nyilvanitas tényét vagy a halal tényének birdsagi megallapitasat,
c) az a) és b) pontban foglalt adatok megvaltozasit,
d) az adatot bejegyz6 személy nevét és felhasznaloi azonositéjat,
e) a bejegyzés idejét, az e torvény hatalybalépését megel6zGen teljesitett papir alapu
anyakonyvi bejegyzés folydszamat, a papir alapt anyakonyv azonositéjat és
f) a keletkezett anyakonyvi alapiratok tipusat és azonosité szamat.

Apai elismeré nyilatkozatok nyilvantartasa (70.§ (1)):

a) az apa
aa) sziiletési csaladi és uténevét,
ab) hazassagi nevét,
ac) sziiletési helyét,
ad) sziiletési idejét,
ae) személyi azonositojat,
af) lakcimét,
ag) személyazonosité  okmanyadnak tipusdt, okmanyazonositéjat és
érvényességi idejét,
ah) allampolgérsagat,
ai) allampolgarsagat igazoléd okmanyanak tipusdt, okmanyazonositéjat és
érvényességi idejét,
aj) nyilatkozatat arrél, hogy a gyermeket magaénak elismeri,
b) az anya
ba) sziiletési csaladi és utonevét,
bb) hazassagi nevét,
bc) sziiletési helyét,
bd) sziiletési idejét,
be) személyi azonositojat,
bf) lakcimét,
bg) csaladi allapotat,
bh) elvélt csaladi allapota esetén a hazassagot felbontd hatarozatot meghozd
birésag vagy mas hatosag megnevezését, a hatarozat jogerére emelkedésének
id6pontjat és a hatdarozat szamat,
bi) az anya 6zvegy csaladi allapota esetén a halaleset idGépontjat, a haldleset
anyakdnyvezésének helyét és anyakényvi folydszamat vagy egyedi elektronikus
anyakonyvi azonositojat,
bj) nyilatkozatat arrél, hogy a nyilatkozatnak az apaként megjeldlt személy altali
megtételéhez hozzajarul,
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bk) személyazonosité okmanyanak tipusdt, okmanyazonositéjat és
érvényességi idejét,
bl) allampolgarsagat,
bm) allampolgarsagat igazolé okmanyanak tipusit, okmanyazonositdjat és
érvényességi idejét,
bn) nyilatkozatat arrdl, hogy a szdrmazas nem apasagi vélelmet keletkeztetd
reprodukciés eljaras eredménye,
c) - ha a gyermek még nem sziiletett meg -,
ca) a magzat fogantatasanak vélelmezett idejét,
cb) a sziilés varhaté id6pontjat,
cc) a terhességet igazold egészségligyi intézmény megnevezését,
cd) a terhességet igazold szakorvos nevét,
ce) a terhességet igazold igazolas kiallitasanak id6pontjat,
d) - ha a gyermek mar megsziiletett - a gyermek
da) utonevét,
db) sziiletési idejét,
dc) sziiletési helyét,
dd) személyi azonositdjat,
de) hozzajaruld nyilatkozatat, ha a gyermek a 14. életévét betéltétte,
e) a szilGi feliigyeletet gyakorlé sziil6k vagy a nagykorld gyermek nyilatkozatat a
gyermek sziletési csaladi nevének viselésérdl,
fyha az apa jognyilatkozatanak érvényességéhez toérvényes képvisel6jének
hozzéjaruladsa sziikséges, a torvényes képviseld
fa) sziiletési csaladi és utonevét,
fb) hazassagi nevét,
fc) sziiletési helyét,
fd) sziiletési idejét,
fe) anyja sziiletési csaladi és utonevét és
ff) nyilatkozatat,
g) ha a gyermeknek nem az anya a toérvényes képviselGje, illetve ha az anya és a
gyermek koézétt — sziiletendd gyermek esetén az anya és a magzat kozétt —
érdekellentét all fenn, a gyermek vagy magzat térvényes képviselGje
ga) sziiletési csaladi és utonevét,
gb) hazassagi nevét,
gc) sziiletési helyét,
gd) sziiletési idejét,
ge) anyja sziiletési csalddi és utonevét és
gf) nyilatkozatat,
h) ha az apai elismeré nyilatkozat tételénél gondnok vagy gyam kdzremdkaodik,
ha) a gondnokot vagy gyamot kirendel§ szerv megnevezését,
hb) a kirendel$ hatarozat szamat,
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i) az anya nyilatkozatat arrél, hogy tudomasa szerint apasag megallapitasa iranti per
van-e folyamatban, ha igen,

ia) az eljard birésag megnevezését,

ib) a per ligyszamat,
j) a nyilatkozattal érintett nem magyar allampolgar nyilatkozatat arrol, hogy a magyar
nyelvet érti és beszéli,
k) ha a nyilatkozat megtételénél tolmacs miikodoétt kdzre, akkor

ka) a tolmacsolas nyelvét,

kb) a tolmacs hazassagi nevét, sziiletési csaladi és uténevét,

kc) a tolmacs lakdhelyét,

kd) a tolmacs személyazonosité okmanyanak tipusat, okmanyazonositéjat és

érvényességi idejét,
I) az apai elismeré nyilatkozat és a hozzajaruldé nyilatkozatok megtételének és
rogzitésének helyét és idejét,
m) az apai elismeré nyilatkozat azonosité szamat,
n)— ha az apai elismerd nyilatkozatot vagy a hozzdjarulé nyilatkozatot nem az
anyakonyvvezetd elGtt tették — a nyilatkozatot felvevd szerv megnevezését, tovabba a
nyilatkozatot felvevé személy nevét,
o) az apai elismer6 nyilatkozatot vagy a hozzdjarulé nyilatkozatot régzité személy
nevét és felhasznaldi azonositojat.

Az apai elismerd nyilatkozattal dsszefiiggésben nyilvantartott adatokat toréini kell, ha az apai
jogallast nem az apai elismeré nyilatkozat alapjan t6lt6tték be.

A jogosultsagi nyilvantartas nyilvantartja az elektronikus anyakonyvi rendszerben adatok
rogzitésére jogosult személy (72.§ (2)):

a) sziiletési csaladi és utonevét,
b) hazassagi nevét,
c) személyi azonositdjat, ennek hianyaban természetes személyazonosito adatait,
d) kormanyrendeletben meghatarozott képesitési feltételeknek valé megfelelését
igazolo okiratanak szamat és a kiallité hatésag megnevezését,
e) kinevezése szerinti teleptilési 6nkormanyzat vagy konzuli keriilet megnevezését,
f) kinevezésének kezd6 és befejezs id6pontjat,
g) tevékenysége sziinetelésének
ga) tényét és
gb) id6tartamat,
h) helyettesitésére kirendelt anyakényvvezeté a)-c) és e) pontban meghatarozott
adatait, ha az adatok régzitésére jogosult személy az anyakdnyvvezetd,
i) telefon- és telefaxszamat, elektronikus levélcimét,
j) hozzaférési jogosultsagot biztositéd felhasznaloi azonositojat,
k) hozzaférési jogosultsaganak id6tartamat, ha az hatarozott idejii és
1) hozzaférési jogosultsaga keletkezésének és megsz(inésének idépontjat,
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m) diplomaciai feliilhitelesitésekhez szlikséges aldirdsmintajanak és hivatalos
korbélyegz6 lenyomatdnak képét.

A jogosultsagi nyilvantartas nyilvintartja a kézvetlen hozzaférésre jogosult személy (72.§

3):

a) sziiletési csaladi és utdnevét,
b) hazassagi nevét,
c) személyi azonositéjat, ennek hidnyaban természetes személyazonosito adatait,
d) beosztasat,
e) szervezeti egységét,
f) hozzaférési jogosultsagot biztositd felhasznaldi azonositdjat,
g) hozzaférési jogosultsaga terjedelmét, keletkezésének és megsziinésének id6pontjat
h) szdmara kézvetlen hozzaférési jogosultsagot kérd szerv
ha) megnevezését,
hb) cimét,
hc) telefon- és telefaxszamat, elektronikus levélcimét és
hd) hozzaférési jogosultsaga terjedelmét, keletkezésének és megsziinésének
idépontjat.

A sziiletési anyakonyvi kivonat tartalmazza (73/A.§ (2)):

a) a gyermek

aa) sziiletési csaladi és uténevét,

ab) nemét,

ac) sziiletési helyét és idejét,

ad) szarmazasi helyét,
b) az apa és az anya sziiletési csaladi és utonevét,
c) a bejegyzett személy haldlanak tényét, helyét és idejét,
d) a gyermek és a szilSk igazolt nem magyar allampolgarsagat, hontalansagat vagy
ismeretlen allampolgarsagat, magyar allampolgarsaganak megsziinését,
e)a gyermekek védelmérSl és a gyamuigyi igazgatasrol szolé toérvény szerinti
nyilatkozat esetén annak tényét és a vér szerinti sziil6 vagy sziil6k sziiletési nevét, vagy
- ha a papir alapi anyakényvbe az o6rokbefogadds tényét jegyezték be - az
orokbefogadas tényét, valamint az orokbefogadd sziil6 vagy szilSk sziiletési és
hazassagi nevét,
f) az 6rokbefogadott gyermek magyar allampolgarsagat, ha nem magyar allampolgar
sziil6k fogadtak orokbe,
g) a hontalan sziil6k Magyarorszagon sziiletett gyermeke magyar allampolgarsaganak
tényét.
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A hazassagi anyakonyvi kivonat tartaimazza (73/A.§ (3)):

a) a hazassagkotés helyét és idejét,
b) a férj és a feleség
ba) sziiletési csaladi és utonevét,
bb) hazassagi nevét,
bc) sziiletési helyét és idejét,
bd) igazolt nem magyar allampolgérsagat, hontalansagat vagy ismeretien
allampolgarsagat, magyar allampolgarsaganak megsziinését,
c) a sziiletend& gyermek csalddi nevére vonatkozé megéllapodast,
d) a hazassag
da) megsz(inésének tényét, idejét,
db) érvénytelenné nyilvanitasanak tényét, idejét,
e) a hazastarsak hazassagi neve modositasanak tényét a hatalybalépés megjeldlésével,
f) az érvényes hazassagnak a magyar jog szerinti kezd6 idpontjat.

A bejegyzett élettarsi kapcsolat létesitésérdl kidllitott anyakdnyvi kivonat tartalmazza
(73/A.8 (4)):

a) a bejegyzett élettarsi kapcsolat létrejottének helyét és idejét,
b) a bejegyzett élettarsak
ba) sziiletési csaladi és uténevét,
bb) sziiletési helyét és idejét,
bc) nemét,
bd) igazolt nem magyar &allampolgéarsagat, hontalansagat vagy ismeretien
allampolgarsagat, magyar allampolgarsaganak megsziinését,
c) a bejegyzett élettarsi kapcsolat
ca) megsziinésének tényét,
cb) érvénytelensége megallapitdsanak tényét,
d) az érvényes bejegyzett élettarsi kapcsolatnak a magyar jog szerinti kezdd idépontjat.

A halotti anyakdnyvi kivonat tartalmazza (73/A.§ (5)):

A GDPR szabalyai csak él6 személyekre vonatkoznak, azonban a halotti anyakényvi kivonat
tartalmazhat él6 személyre vonatkozé adatokat.

a) az elhalt
aa) hazassagi nevét,
ab) sziiletési csaladi és utonevét,
ac) nemét,
ad) csaladi allapotat,
ae) sziiletési helyét és idejét vagy életkorat,
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af) igazolt nem magyar allampolgarsagat, hontalansagat vagy ismeretlen
allampolgérsagat, magyar allampolgdrsaganak megsziinését,
b) a haldleset helyét és idejét,
c) az elhalt apjanak és anyjanak sziiletési csaladi és utonevét,
d) az elhalt hazastarsanak vagy bejegyzett élettarsanak sziletési csaladi és utonevét,
e) a halal tényének birdsagi hatarozattal tortént megallapitasa esetén
ea) a birésag megnevezését,
eb) a hatdrozat szamat,
ec) a hatdrozat jogerére emelkedésének id6pontjat,
f) a holtnak nyilvanitas esetén
fa) a hatarozatot hozd birésag megnevezését,
fb) a hatarozat szamat,
fc) a hatarozat joger6re emelkedésének id6pontjat.

A nemzetiségek jogairdl sz6lo6 térvény alapjan nemzetiséghez tartozé személy kérelmére, ha
az anyakoényv az anyakodnyvi kivonaton szereplé személy nevét a nemzetiségi nyelv szabalyai
szerint is tartalmazza, az anyakényvi kivonaton a névadatot az adott nemzetiségi nyelven is fel
kell tintetni.

Az anyakonyvvezetd a sziiletés bejelentésérdl, a hazassagkotési szandék bejelentésérdl, a
bejegyzett élettarsi viszony létesitésére iranyuld szandék bejelentésérdl, valamint a haladleset
bejelentésérél jegyz6konyvet vesz fel. A jegyz6konyv tartalmat, az abban kezelt személyes
adatokat a 2010. évi I. térvény 1. melléklete tartalmazza.

Az adatkezelés id6tartama:
Az eljaras soran keletkezett iratok nem selejtezhetdk.

Megismerésre jogosultak kore a szervezeten beliil:
- jegyz6, valamint az anyakényvvezetd

Adattovabbitas:

Jelen szabalyzat |. fejezet 8. pontjdban meghatarozottak szerint a 2010. évi |. térvény 77. §-a,
84.§-a, valamint a 429/2017. (XIl. 20.) Kormanyrendelet 19.§ (1) bekezdése, a 331/2016.
(X11.23.) Korm. rendelet 3.§-a alapjan.

Atadott adatok kore:

Az anyakoényvi nyilvantartasban szerepl6, fent részletezett személyes adatok. Az
anyakdényvvezet6 nem az anyakonyvi kivonatot, mint hatosagi bizonyitvanyt, hanem csak az
anyakonyv adattartalmat tovabbitja.
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Adattovabbitas jogalapja:

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kozérdekii vagy az adatkezelSre
kdzhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges.
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c) Hagyatéki eljaras

Adatkezel6: Sopronkévesdi K6z6s Onkormanyzati Hivatal
Adatfeldolgozo: a hagyatéki eljaras lefolytatasara illetékes kozjegyz6, valamint a

févarosi és varmegyei kormanyhivatal gyermekvédelmi és
gyamiigyi feladatkérében eljaré jarasi hivatal gyamhivatalanak,
Nemzeti Adé és Vamhivatal, Magyar Allamkincstar
Nyugdijfolydsité  lgazgatosag, birdsag, az ado- és
értékbizonyitvany kiallitasara jogosult 6nkormanyzat, Gyér-
Moson-Sopron  Varmegyei  Kormanyhivatal  Féldhivatali
FSosztaly, Gyér-Moson Sopron Varmegyei Kormanyhivatal

Az adatkezelés célja:
- ajegyz6 hataskérébe utalt hagyatéki eljaras meginditasanak lefolytatasa

Adatkezelés célhoz kotottsége elvének megvaldsulasa: a Sopronkovesdi Kozos
Onkormanyzati Hivatal a személyes adatokat kizarélag fenti cél megvaldsulasa érdekében
kezeli, és nem kezeli ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztetheté modon.

Az adatkezelés jogalapja:

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kozérdek(i vagy az adatkezelGre
ruhdzott kdzhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz
sziikséges, tovabbd a hagyatéki eljarasrol sz616 2010. évi XXXVIII. torvény 5. § (1) bekezdése,
19. § (3)-(4) bekezdései és a hagyatéki eljaras egyes cselekményeirdl sz616 29/2010. (XII. 31.)
KIM rendelet.

Kezelt adatok kore:
A jegyzé altal felvett hagyatéki leltar tartalmat a hagyatéki eljaras egyes cselekményeirél szo16
29/2010. (XII. 31.) KIM rendelet 1. szamua melléklete tartalmazza.

A hagyatéki leltar elkészitése soran kezelt adatok:

- az brokhagyo személyére vonatkozé adatok:
o atoérvényben felsorolt személyes adatok
o az 6rokhagyo foglalkozasa
o a leltarkészités soran a jegyzé birtokaba kerilt, az 6rokhagyé bizalmi
vagyonkezelési szerz6désének adatai
o végintézkedés adatai
- ahagyatéki terhekre vonatkozé adatok:
o a hagyatéki terhet bejelents neve (hagyatéki hitelezd)
o ajogosult neve
o értéke
o bizonyiték (hogyan, ki altal, mivel igazolhaté a hagyatéki teher fennallasa)
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- ahagyatéki eljarasban érdekeltek és egyéb résztvevék adatai:

o a Torvényben felsorolt személyes adatok (érdekeltséget vagy részvételt
megalapozd ok (torvényes, végrendeleti 6rokds, gondnok, tanu, a végrendelet
birtokosa vagy tuddja stb.), rokonsagi fok, és van-e képviselje; végintézkedés
esetében is feltlintetend6 a leszarmazé és a felmend, aki kotelesrészre,
valamint agi vagyonra jogosul lehet)

o képviselének a Torvényben felsorolt adatai (meghatalmazassal, hivatalbdl
(térvényes/térsasag) vagy kirendelés Gtjan keletkezett, és kinek a képvisel6je)

A hagyatéki leltar mellékletét képezi: halotti anyakényvi kivonat, nem hiteles tulajdoni lap,
ado- és értékbizonyitvany, folyészamla, megtakaritasi szdmla adatok, temetési szamlak, az
6rokseg visszautasitasarol sz6l6 nyilatkozat.

Az adatkezelés idGtartama:

Az eljaras soran keletkezett iratok megérzési ideje a Sopronkdvesdi Kéz6s Onkormanyzati
Hivatal Egyedi Iratkezelési Szabalyzata alapjan nem selejtezheték.

Megismerésre jogosultak kore a szervezeten beliil:
- jegyz6, aljegyz6, valamint az erre feljogositott kéztisztviselék

Adattovabbitas:

Jelen szabalyzat I. fejezet 8. pontjaban meghatarozottak szerint a hagyatéki leltart a hagyatéki
eljarasrol sz6l6 2010. évi XXXVIII. térvény alapjan a hagyatéki eljaras lefolytatdsara illetékes
kézjegyz6 részére koteles tovabbitani. Amennyiben az oroklésben olyan személy latszik
érdekeltnek, akinek nincs torvényes képviselSje, vagy térvényes képvisel6je akar a torvény
kizéré rendelkezése folytan, akar tényleges akadaly miatt az Ggyben nem jarhat el és
méhmagzat / kiskorti / cselekvSképességet érinté gondnoksag alatt all6 nagykor( /) térvényes
képvisel6vel vagy meghatalmazottal nem rendelkez8, ismeretlen helyen tartozkodé vagy az
liigyeinek vitelében mas okbél akadalyozott természetes személy, a hagyatéki leltar egy

példanyat az illetékes gyamhivatalnak is meg kell kiildeni.

Atadott adatok kore:
- a29/2010. (XIl. 31.) KIM rendelet 1. szamu mellékletének adatai
Adattovabbitas jogalapja:

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kdzérdek(i vagy az adatkezelSre
kézhatalmi jogositvany gyakorlasdnak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges.
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d) Szocidlis Ugyek

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz616 2011. évi CXXXIX. térvény 13.§ (1) bekezdés 8.
és 8a. pontja alapjan helyi kéziigy, valamint a helyben biztosithaté kozfeladatok kérében
ellditandé helyi 6nkormanyzati feladat a gyermekjoléti szolgaltatasok, valamint a szocialis
szolgéltatasok és ellatasok, amelynek keretében az 6nkormanyzat teleplilési tdmogatast
allapithat meg.

A vonatkozd helyi rendeletek:

Sopronkévesd Kozség Onkormanyzat KépviselS-testiiletének 8/2021. (VI.14.) nkorményzati
rendelete a telepiilési tdmogatasokrél és az egyéb szocialis ellatasokral

Ebergéc Kézség Onkorményzat KépviselS-testiiletének 5/2021. (VI.10.) énkormanyzati
rendelete a telepiilési tamogatasokrdl és az egyén szocialis ellatasokral

Rojtokmuzsaj Kézség Onkormanyzat Képvisel-testiiletének 5/2021. (VI.14.) 6nkorméanyzati
rendelete

Telepiilési tdmogatds és teleplilési tdmogatdsnak nem mindsild tamogatdsok

Adatkezel6: Sopronkévesdi K6z6s Onkormdnyzati Hivatal
Erintett telepiilési dnkormanyzat képviseld-testiilete és
polgarmestere

Adatfeldolgozé:

Az adatkezelés célja:
- a teleplilési dnkormanyzat altal folyésithaté telepiilési tamogatas biztositasa az arra
raszorulok szamara

Adatkezelés célhoz kotottsége elvének megvalésuldsa: a Sopronkovesdi Kozos
Onkormanyzati Hivatal a személyes adatokat kizarélag fenti cél megvalésulasa érdekében
kezeli, és nem kezeli ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztetheté modon.

Az adatkezelés jogalapja:

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kozérdek(li vagy az adatkezelére
ruhazott kézhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz
sziikséges,, tovabba a szocialis igazgatasrol és a szocidlis ellatasrdl sz6l6 1993. évi lll. térvény
18.§-a, valamint a 25/2013. (XI1.20.) 6nkormanyzati rendelet alapjan.

Kezelt adatok kore:
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A Szoc. tv. 18. §-a alapjan a jegyzé a telepiilési onkormanyzat képvisels-testiiletének feladat-
és hataskérébe tartozd szocialis elldtasokra valé jogosultség fennélldsanak elbirdlasa, az
ellatasok biztositasa, fenntartasa és megsziintetése céljabdl nyilvantartast vezet.

A nyilvantartds tartalmazza:

- az ellatast kérelmezd, a jogosult és az az adott ellatasra vald jogosultsag elbirdlasa
soran e torvény rendelkezései, illetve a telepllési 6nkormanyzat rendelete alapjan
figyelembe vett mas személyek

e természetes személyazonosité adatait,
e belféldi laké- vagy tartézkodasi helyét,
e Tarsadalombiztositasi Azonosito Jelét;

- az ellstast kérelmezé, a jogosult allampolgarsagit, illetve bevandorolt, letelepedett,
menekiilt, oltalmazott vagy hontalan jogallasat;

- a jogosultsagi feltételekre és az azokban bekovetkezett valtozasokra vonatkozé
adatokat;

- aszocidlis ellatas

e megnevezését,

e jogcimét,

e Osszegét,

o érdemi elbirdlasara, megvaltoztatasara, megsziinésére vagy megsziintetésére
vonatkozo adatokat,

e megsziinésének vagy megsziintetésének jogcimét;

- a szocidlis elldtasra valé jogosultsaggal 6sszefliggé érdemi dontés véglegessé
valasanak idépontjat;

- aszocialis ellatas megallapitasa soran figyelembe vett, egy fére vagy egy fogyasztasi
egységre juto jovedelem Ssszegét;

- a Szoc. tv. 3. § (3) és (4) bekezdése szerinti személy esetében a Magyarorszagon
tartézkodas jogcimét, hozzatartozéi jogcimen torténd tartozkodas esetén a rokoni
kapcsolatot;

- az ellatas jogosulatlan és rosszhiszem(i igénybevételét megallapité végleges dontés
esetén az érintett elldtas megnevezését és az ellatds megtéritendd dsszegét;

- a lakhatashoz kapcsolédé rendszeres kiadasok viseléséhez nyujtott telepiilési
tamogatas természetbeni szocialis ellatas formajaban torténd nyujtasa esetén

e atamogatott szolgaltatast szolgaltatasi vagy kdzszolgaltatasi szerz6dés alapjan
szerzéddként igénybe vevs fogyasztonak és a fogyasztasi helynek a szolgaltaté
ltali azonositasahoz sziikséges adatot,

e a lakascélu kolcsonszerz8dés addsanak és adéstarsanak a kolesdnt nyujto
pénzintézet altali azonositasahoz sziikséges adatot.

Sopronkdvesd Kozség Onkormanyzat Képviselé-testiilete 8/2021. (V1.14.) onkormanyzati
rendelete a telepiilési timogatasokrol és egyéb szocidlis ellatasokrol alapjan jard pénzbeli és
természetbeni juttatasok:
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Havi rendszerességgel nyujtott tdmogatasok:
e Telepiilési lakhatasi tamogatas
o Telepiilési lakhatasi tdmogatasra jogosult a szocidlisan raszorulé személy az
altala lakott lakas fenntartdasaval kapcsolatos rendszeres kiadasai viseléséhez
o Telepiilési lakhatasi tdmogatds a villanydram, a viz- és csatornahasznalat, a
gdzfogyasztds, a személtszallitdsi dijhoz és a tiizel6 anyag kéltségeihez
nyujthaté.
e Telepiilési apoldsi tdmogatas
o Telepiilési apolasi tdmogatasra jogosult az a nagykoru és cselekvGképes
személy, aki 18. életévét bet6ltott, tartdsan beteg, és a teleplilésen lakcimmel
rendelkez6, és életvitelszer(ien ezen a cimen is él6 hozzatartozdja gondozasat
végzi.
o Hozzatartozoé a Ptk. szerinti hozzatartozo.
o Telepiilési gyégyszertamogatas
o Telepiilési gyogyszertamogatasra jogosult az a személy, akinek esetében a
vénykételes havi rendszeres gyogyité ellatas koltsége eléri vagy meghaladja az
5000 Ft-ot, és az egy f6re jutd havi jovedelem Gsszege nem haladja meg az
énkormanyzati rendeletben meghatarozott 6sszeget.

Eseti ellatasok:
e Temetési tdmogatas
o Temetési tdmogatasra jogosult az a személy, aki meghalt hozzatartozdja
eltemettetésérdl gondoskodott, és az egy fére juté havi jovedelem Gsszege
nem haladja meg a szocialis vetitési alap harmincszorosat.
e Szocidlis kamatmentes kdlcson
o A képvisel6-testiilet szocialis kamatmentes kélcsont allapithat meg az
onkormanyzati rendeletben meghatérozott alabbi célokra: hatralékos
koziizemi koltség megtéritése; vizora, Vvillanyéra fel/visszaszerelése;
gyogyaszati segédeszkéz vasarlas; rendkiviili élethelyzetb6l eredé koltségek
mérséklésére
e Ujsziilottek csaladjanak tdamogatasa
o A gyermek(ek) sziiletését kévetéen — 3 hdnapon beliil — egyszeri tamogatasban
részesiilnek a csaladok, illetve a gyermeket egyediil nevelé szil6k, akik
gyermeke a sziiletése idSpontjaban a telepiilésen lakcimmel rendelkezik és
véddndi igazolas alapjan életvitelszerlien a teleplilésen él.
e Tankdnyvtamogatas
o Tankdnyvtamogatasban részesiilnek az éves koltségvetésben meghatarozott
pénziigyi keretek kdzott, azon altalanos iskolai tanulék, akik Sopronkévesd
telepiilésen  lakéhellyel rendelkeznek, és egyéb  jogszabalyban
meghatarozottak szerint tankdnyvtamogatasra nem jogosultak.
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Rendkiviili tAmogatasok:
* A képvisel§-testiilet rendkiviili teleplilési tdmogatésra valé jogosultsagot allapit meg
annak a személynek,

o aki létfenntartast veszélyeztets, rendkiviili élethelyzetbe keriilt, valamint
id@szakosan vagy tartdsan létfenntartési gondokkal kiizd, és 6nmaga, illetve
csaladja létfenntartdsar6l mds modon nem tud gondoskodni, vagy
alkalmanként jelentkezd t6bbletkiaddsok, igy kiilondsen betegséghez, a
valsaghelyzetben lévé varandos anya gyermekének megtartasahoz, a gyermek
fogaddsanak eldkészitéséhez, a nevelésbe vett gyermek csalddjaval valé
kapcsolattartdsdhoz, a gyermek csalddba valé visszakeriilésének
el8segitéséhez kapcsol6do kiadasok miatt anyagi segitségre szorulnak.

Etkeztetés
e Etkeztetés keretében azoknak a szocidlis részorultaknak legalabb napi egyszeri meleg
étkeztetésérdl kell gondoskodni, akik az énmaguk, illetve dnmaguk és eltartottjaik
részére tartosan vagy atmeneti jelleggel nem képesek biztositani.

Hazi segitségnyujtas
* Hazi segitségnyujtds keretében kell gondoskodni azokrél, akik a Szoctv. 63. § (1)
bekezdésében meghatarozott feltételeknek megfelelnek.
¢ Ahazisegitségnyujtasi elldtasban részesiils jogosult az ebéd hazhoz szallitsara, egyéni
szitkséglete szerinti gondozasra.

Csaladsegités
* A képviselG-testiilet a Szochtv. 64. § (1) bekezdésében meghatarozott csaladsegitési
feladatait tarsuldsi megéllapodas alapjan a 16véi székhelyen m(ikodd Csalddsegitd és
Gyermekjoléti Szolgalati Tarsulas utjan biztositja.

Kéztemetés:
e ASzoctv. 48. § alapjan.

Ebergdc Kozség Onkorményzata Képvisel§-testiiletének 5/2021. (VI.10.) onkormanyzati
rendelete a telepiilési tdmogatédsokrdl és az egyéb szocialis elldtasokrél alapjan jéré pénzbeli
és természetbeni juttatasok:

Havi rendszerességgel nyujtott tamogatasok:
o Telepilési lakhatasi tamogatas
o Telepiilési lakhatasi tdmogatdsra jogosult a szocidlisan részorulé személy az
altala lakott lakas fenntartasaval kapcsolatos rendszeres kiadésai viseléséhez
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o Telepiilési lakhatdsi tamogatds a villanyaram, a viz- és csatornahasznalat, a
gézfogyasztds, a személtszdllitasi dijhoz és a tlizel6 anyag koltségeihez
nyljthato.

¢ Telepiilési apolasi tamogatas

o Telepiilési apoldsi tdmogatasra jogosult az a nagykoru és cselekvéképes
személy, aki 18. életévét betoltott, tartdsan beteg, és a telepiilésen lakcimmel
rendelkezd, és életvitelszeriien ezen a cimen is él6 hozzatartozéja gondozasat
végzi.

o Hozzétartozd a Ptk. szerinti hozzatartozo.

o Teleplilési gyogyszertamogatas

o Teleplilési gydgyszertamogatasra jogosult az a személy, akinek esetében a
vénykételes havi rendszeres gydgyit6 elldtas kéltsége eléri vagy meghaladja az
5000 Ft-ot, és az egy f6re juté havi jovedelem Gsszege nem haladja meg az
6nkormanyzati rendeletben meghatdarozott 6sszeget.

Eseti ellatasok:
e Temetési tdmogatas
o Temetési tdmogatasra jogosult az a személy, aki meghalt hozzatartozéja
eltemettetésérél gondoskodott, és az egy fére jutd havi jovedelem Osszege
nem haladja meg az 6nkormanyzati rendeletben meghatarozott dsszeget.
e Szocialis kamatmentes kdlcsn
o A képvisel6-testiilet szocidlis kamatmentes kolcsont allapithat meg az
dnkormanyzati rendeletben meghatarozott alabbi célokra: hatralékos
kbzlizemi kéltség megtéritése; vizéra, villanyéra fel/visszaszerelése;
gyogyaszati segédeszkoz vasarlas; rendkivili élethelyzetbdl eredé koéltségek
mérséklésére
o Ujsziilottek csaladjanak tdmogatasa
o A gyermek(ek) sziiletését kdvetSen egyszeri tamogatasban részesiilnek a
csalddok, illetve a gyermeket egyediil nevel6 sziil6k.
e Tanévkezdési tdmogatas
o Tanévkezdési tamogatasban részesiilnek az éves koltségvetésben
meghatarozott pénziigyi keretek kozétt azon évodasok, valamint altalanos,
kézépiskolai és fels6fokt iskolai tanulmanyokat folytatok, akik Ebergdc
telepiilésen lakéhellyel rendelkeznek.

Rendkiviili tAmogatasok:
e A képvisel§-testiilet rendkiviili telepiilési tdmogatasra vald jogosultsagot allapit meg
annak a személynek,
o aki létfenntartast veszélyeztetd, rendkiviili élethelyzetbe keriilt, valamint
id6szakosan vagy tartésan létfenntartasi gondokkal kiizd, és 6nmaga, illetve
csalddja létfenntartdsarél mas moédon nem tud gondoskodni, vagy
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alkalmanként jelentkezé tébbletkiadasok, igy kiilonosen betegséghez, a
valsaghelyzetben lév8 varandés anya gyermekének megtartdsahoz, a gyermek
fogadasanak elSkészitéséhez, a nevelésbe vett gyermek csalddjaval vald
kapcsolattartdséhoz, a gyermek csalidba  valé visszakeriilésének
eldsegitéséhez kapcsolodé kiadasok miatt anyagi segitségre szorulnak.

¢ F(itési kiadasok tamogatasa

Etkeztetés

o Fitési kiaddsok tdmogatasaban részesiilnek a képvisel6-testiilet déntése

alapjan az éves koltségvetésben meghatarozott pénziigyi keretek kbzott azon
egyediil él6k, illetve csaladok, akik EbergSc telepiilésen lakhellyel
rendelkeznek.

e Etkeztetés keretében azoknak a szociglis raszorultaknak legaldbb napi egyszeri meleg
étkeztetésérsl kell gondoskodni, akik az onmaguk, illetve 6nmaguk és eltartottjaik
részére tartésan vagy dtmeneti jelleggel nem képesek biztositani.

Hazi segitségnyuijtas
* Hazi segitségnyujtas keretében kell gondoskodni azokrdl, akik a Szoctv. 63. § (1)
bekezdésében meghatarozott feltételeknek megfelelnek.
* Ahézisegitségnyljtasi ellatasban részesiilé jogosult az ebéd hazhoz szallitésara, egyéni
sziikséglete szerinti gondozésra.

Csaladsegités

® A képvisel6-testiilet a Szochtv. 64. § (1) bekezdésében meghatarozott csaladsegitési
feladatait tarsuldsi megallapodas alapjan a I6v6i székhelyen mikodé Csaladsegitd és
Gyermekjoléti Szolgalati Tarsulds Gtjan biztositja.

Kdztemetés:

® ASzoctv. 48. § alapjan.

A telepiilési tamogatas megallapitasa iranti kérelmekhez megadandé személyes adatok:
- kérelmezd neve
- sziiletési neve
- anyja neve
- sziiletési helye, ideje
- lakéhelye, tartézkodasi helye
- TAJ szdm
- bankszamlaszam vagy annak megjellése, ha a tamogatast postai Gton kéri
- kérelem indoka
- nyilatkozat foglalkoztatas elfogadasardl
- akérelmezbvel egy haztartisban él6k

© hneve
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sziiletési hely, ideje
anyja neve
TAJ szam
o oktatasi intézmény megnevezése
jovedelmi adatok a kérelmezére, hazastarsara és a gyermekekre vonatkozéan

O 0 ©°

egyiitt élék dsszes jovedelem
1 f6re jutd jovedelem

A jovedelem igazolasa:

jovedelemigazolas (1 hénapra es6 nett6 jovedelemrél)

Egyéni és tarsas vallalkozdk, szellemi szabad foglalkozasuak esetén a Nemzeti Ado- és
Vambhivatal altal kiallitott jovedelemigazolas

alkalmi munka esetén az érintett biintetSjogi felelGssége tudataban kijelentett
jognyilatkozat a jovedelemrdl

Temetési segély iranti kérelem esetén tartalmazza még:

eltemetett hozzdtartozé neve

rokoni kapcsolat

halal ideje

temetés koltségei

kérelmezd jovedelme

mellékelni kell tovabba:
o halotti anyakdnyvi kivonat
o temetési szamlak

Gyobgyszerkéltséghez igényelt telepiilési timogatas esetén csatolni kell a haziorvos igazolasat
a havonta rendszeresen szedett gydgyszerekrdl, valamint a gydgyszertar igazoldsat a
gyogyszerek egy havi koltségérél.

Lakhatdshoz kapcsol6dé tamogatasi kérelem esetén a kezelt adatok:

kérelmez6 neve
sziiletési neve
anyja neve
sziiletési helye, ideje
lakéhelye, tartézkodasi helye
TAJ szam
annak megnevezése, hogy mely koziizemi tartozas veszélyezteti legnagyobb
mértékben a kérelmez$ lakhatasat
kérelem indoka
a kérelmezdvel egy haztartasban élék
© neve
o sziletési hely, ideje
O anyja neve
o TAJszam
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o oktatasi intézmény megnevezése
- Jovedelmi adatok a kérelmezére, hazastarsara és a gyermekekre vonatkozéan
- egylitt él6k 6sszes j6vedelem
- 1fére jutd jbvedelem

T(izifa tamogatas irdnti kérelem
- kérelmezd neve, sziiletési neve
- sziiletési helye, ideje
- anyjaneve
- lakéhelye
- telefonszama (nem kételezd)
- kérelmezé csaladjdban lakok adatai
O néy, sziiletési név
o csaladi allapot, rokoni kapcsolat
o sziiletési idg, TAJ szam
O anyja neve
- Jjovedelmi adatok a kérelmezére, hazastarsara és a gyermekekre vonatkozéan
- egyiitt él6k 6sszes jévedelem
1 fére jutd j6vedelem

Rojtokmuzsaj Kozség  Onkormanyzata  Képvisel6-testiiletének 5/2021. (v1.14))
onkormanyzati rendelete a telepiilési tdmogatasokrél és az egyéb szocidlis ellatasokrél alapjan
j@ré pénzbeli és természetbeni juttatasok:

Havi rendszerességgel nyljtott tdmogatasok:
e Telepiilési lakhatasi tamogatas
o Telepiilési lakhatasi tdmogatdsra jogosult a szocidlisan részorulé személy az
altala lakott lakas fenntartasaval kapcsolatos rendszeres kiadasai viseléséhez
o Telepiilési lakhatési tAmogatas a villanydram, a viz- és csatornahasznalat, a
gazfogyasztds, a személtszallitasi dijhoz és a tiizels anyag koltségeihez
nyujthato.
e Telepiilési dpolasi tdmogatas
o Telepiilési apolasi tdmogatasra jogosult az a nagykori és cselekvéképes
személy, aki 18. életévét betéltott, tartésan beteg, és a telepiilésen lakcimmel
rendelkezd, és életvitelszer(ien ezen a cimen is é16 hozzatartozéja gondozasat
végzi.
© Hozzatartozo a Ptk. szerinti hozzatartozo.
e Telepiilési gydgyszertamogatdas
o Telepiilési gyégyszertdmogatasra jogosult az a személy, akinek esetében a
vénykdteles havi rendszeres gyégyité ellatas kéltsége eléri vagy meghaladja az
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5000 Ft-ot, és az egy fére juté havi jovedelem Gsszege nem haladja meg az
6nkormanyzati rendeletben meghatarozott dsszeget.

Eseti ellatasok:
e Temetési tamogatas
o Temetési tdmogatésra jogosult az a személy, aki meghalt hozzatartozéja
eltemettetésérél gondoskodott, és az egy fére jutd havi jovedelem ésszege
nem haladja meg az 6nkormanyzati rendeletben meghatarozott 6sszeget.
e Szocialis kamatmentes kdlcson
o A képvisel6-testiilet szocidlis kamatmentes kolcsént allapithat meg az
énkormanyzati rendeletben meghatarozott aldbbi célokra: hatralékos
kbziizemi koltség megtéritése; vizora, villanyora fel/visszaszerelése;
gyogyaszati segédeszkéz vasarlas; rendkiviili élethelyzetbdl eredé koltségek
mérséklésére
o Ujsziil6ttek csalddjanak tamogatasa
o A gyermek(ek) sziiletését kévetGen egyszeri tdmogatdsban részeslilnek a
csalddok, illetve a gyermeket egyediil nevel6 sziil6k.
e Tanévkezdési tamogatas
o Tanévkezdési tamogatidsban részesiilnek az éves koltségvetésben
meghatarozott pénziigyi keretek kozétt azon dvodasok, valamint altalanos,
kozépiskolai és fels6foki iskolai tanulmanyokat folytatok, akik Ebergéc
telepiilésen lakéhellyel rendelkeznek.

Rendkiviili tamogatasok:
e A képviselG-testiilet rendkiviili teleplilési tamogatasra valo jogosultsagot allapit meg
annak a személynek,

o aki létfenntartast veszélyeztetd, rendkiviili élethelyzetbe kerilt, valamint
idészakosan vagy tartésan létfenntartasi gondokkal kiizd, és 6nmaga, illetve
csaladja létfenntartasar6l mas moédon nem tud gondoskodni, vagy
alkalmanként jelentkezd tobbletkiadasok, igy kiléndsen betegséghez, a
vélsaghelyzetben lévd varandds anya gyermekének megtartasahoz, a gyermek
fogaddsanak el8készitéséhez, a nevelésbe vett gyermek csalddjaval valé
kapcsolattartasdhoz, a gyermek csaldadba valé visszakeriilésének
elésegitéséhez kapcsolédd kiadasok miatt anyagi segitségre szorulnak.

e F(itési kiadasok tamogatasa

o F(itési kiadasok tamogatdsaban részesiilnek a képvisel6-testiilet ddntése
alapjan az éves koltségvetésben meghatarozott pénziigyi keretek kdzo6tt azon
egyediil él6k, illetve csaladok, akik Ebergbc telepiilésen lakhellyel
rendelkeznek.
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Ftkeztetés
e Etkeztetés keretében azoknak a szocialis raszorultaknak legaldbb napi egyszeri meleg
étkeztetésérdl kell gondoskodni, akik az 6nmaguk, illetve 6nmaguk és eltartottjaik
részére tartdsan vagy atmeneti jelleggel nem képesek biztositani.

Hazi segitségnyujtas
e Hazi segitségnyuijtas keretében kell gondoskodni azokrdl, akik a Szoctv. 63. § (1)
bekezdésében meghatarozott feltételeknek megfelelnek.
o Ahézisegitségnyujtasi ellatasban részesiil6 jogosult az ebéd hazhoz szallitdsara, egyéni
sziikséglete szerinti gondozasra.

Csalddsegités
e A képvisel6-testiilet a Szochtv. 64. § (1) bekezdésében meghatarozott csaladsegitési
feladatait tarsulasi megallapodas alapjan a 16v8i székhelyen miikodé Csalddsegitd és
Gyermekjoléti Szolgalati Tarsulds atjan biztositja.

Koztemetés:
¢ ASzoctv. 48. § alapjan.

A telepiilési tamogatas megéllapitdsa irdnti kérelmekhez megadandé személyes adatok:
- kérelmez6 neve
- szuletési neve
- anyja heve
- sziiletési helye, ideje
- lakdhelye, tartézkodasi helye
- TAJszadm
- bankszamlaszam vagy annak megjelélése, ha a tdmogatast postai Gton kéri
- kérelem indoka
- nyilatkozat foglalkoztatas elfogadasardl
- akérelmezdvel egy haztartasban él6k
O neve
o sziiletési hely, ideje
© anyja neve
o TAlszam
o oktatdsi intézmény megnevezése
- jovedelmi adatok a kérelmezdre, hazastdrsara és a gyermekekre vonatkozdan
- egyiitt él6k 6sszes jovedelem
1 f6re jutd jovedelem

A jovedelem igazolasa:
- jovedelemigazolas (1 hénapra es6 netté jovedelemrél)
- Egyéni és tarsas vallalkozék, szellemi szabad foglalkozéstak esetén a Nemzeti Ad6- és
Vambhivatal altal kiallitott j6vedelemigazolas

57



alkalmi munka esetén az érintett blintetGjogi felel6ssége tudatdban kijelentett
jognyilatkozat a jovedelemrdl

Temetési segély iranti kérelem esetén tartalmazza még:

eltemetett hozzatartozé neve

rokoni kapcsolat

halal ideje

temetés koltségei

kérelmez6 jovedelme

mellékelni kell tovabba:
o halotti anyakényvi kivonat
o temetési szamlak

Gydgyszerkoltséghez igényelt telepiilési tamogatas esetén csatolni kell a haziorvos igazolasat
a havonta rendszeresen szedett gydgyszerekr6l, valamint a gyogyszertar igazoldsat a
gyogyszerek egy havi kéltségérdl.

Lakhatashoz kapcsolodo tamogatasi kérelem esetén a kezelt adatok:

kérelmezd neve
sziiletési neve
anyja neve
sziiletési helye, ideje
lakéhelye, tartézkodasi helye
TAl szam
annak megnevezése, hogy mely koéziizemi tartozdas veszélyezteti legnagyobb
mértékben a kérelmezé lakhatadsat
kérelem indoka
a kérelmezével egy haztartasban élék
O neve
sziiletési hely, ideje
anyja neve
TAJ szam
o oktatdsi intézmény megnevezése
jovedelmi adatok a kérelmezdre, hazastarsara és a gyermekekre vonatkozdan
egyutt él6k 6sszes jovedelem
1 fore jutod jovedelem

O OO0

Tiizifa tamogatas iranti kérelem

kérelmezd neve, szilletési neve
sziiletési helye, ideje

anyja neve

lakéhelye

telefonszama (nem kotelez6)
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- kérelmez6 csaladjaban lakédk adatai
O néy, sziletési név
o csaladi dllapot, rokoni kapcsolat
o sziiletési id6, TAJ szam
O anyja neve
- jovedelmi adatok a kérelmezére, hazastarsara és a gyermekekre vonatkozéan
- egyutt él6k Osszes jovedelem
- 1f6re jutd jovedelem

Nagyl6zs Kodzség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének 7/2021. (VI.3.) énkormanyzati
rendelete a telepiilési tamogatasokrol és az egyéb szociilis ellatasokrél alapjén jaré pénzbel
és természetbeni juttatasok:

Havi rendszerességgel nyujtott tamogatasok:
e Telepiilési lakhatasi tamogatas
o Telepilési lakhatasi tamogatdsra jogosult a szocidlisan raszoruld személy az
altala lakott lakds fenntartasaval kapcsolatos rendszeres kiadasai viseléséhez
o Telepiilési lakhatdsi tdmogatdas a villanyaram, a viz- és csatornahaszndlat, a
gazfogyasztas, a személtszdllitasi dijhoz és a tiizel6 anyag koltségeihez
nyujthaté.
e Telepiilési apolasi tdmogatds
o Telepiilési apolasi tamogatdsra jogosult az a nagykori és cselekvéképes
személy, aki 18. életévét betoltott, tartdsan beteg, és a telepiilésen lakcimmel
rendelkez6, és életvitelszer(ien ezen a cimen is él6 hozzatartozéja gondozasat
végzi.
o Hozzatartozo a Ptk. szerinti hozzatartozé.
o Telepiilési gyogyszertamogatas
o Telepiilési gyogyszertamogatasra jogosult az a személy, akinek esetében a
vénykoteles havi rendszeres gyogyito ellatas koltsége eléri vagy meghaladja az
5000 Ft-ot, és az egy f6re juté havi jovedelem 6sszege nem haladja meg az
6nkormanyzati rendeletben meghatarozott 6sszeget.

Eseti ellatasok:
e Temetési tamogatas
o Temetési tamogatasra jogosult az a személy, aki meghalit hozzéitartozéja
eltemettetésérél gondoskodott, és az egy fére juté havi jovedelem &sszege
nem haladja meg az 6nkormanyzati rendeletben meghatarozott dsszeget.
e Szocialis kamatmentes kdlcson
o A képvisel6-testiilet szocidlis kamatmentes koélcsént allapithat meg az
6nkormanyzati rendeletben meghatdrozott aldbbi célokra: hatralékos
kdziizemi koltség megtéritése; vizéra, villanyéra fel/visszaszerelése;
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gydgydszati segédeszkdz vasarlas; rendkiviili élethelyzetb6l ered6 koltségek
mérséklésére
o Ujsziil6ttek csaladjanak tdmogatasa
o A gyermek(ek) sziiletését kovetGen egyszeri tamogatasban részesiiinek a
csaladok, illetve a gyermeket egyediil nevel6 sziil6k.
o Tankdnyvtamogatas
o Tankényvtdmogatisban részesiilnek az éves koltségvetésben meghatarozott
pénziigyi keretek kdzott azon éltalanos és kozépiskolai tanuldk, akik Nagylézs
telepiilésen lakéhellyel rendelkeznek, és a jogszabalyokban meghatarozottak
szerint  tankonyvtamogatasra nem  jogosultak, egyéb moédon
tankényvtdmogatasban nem részesiilnek. Tankdnyvtamogatasban részesiilhet,
akinek a csalddjaban az egy f6re esé jovedelem nem haladja mega szocialis
vetitési alap 6sszegének nyolcszorosat.
¢ Iskolakezdési tamogatas
o Iskolakezdési tamogatasban részesiilnek az éves koltségvetésben
meghatadrozott pénziigyi keretek koz6tt azon altaldnos és kozépiskolai
tanulményokat folytatok, akik Nagyldzs telepiilésen lakdhellyel rendelkeznek.

Rendkiviili tamogatasok:
e A képvisel8-testiilet rendkiviili telepiilési tdmogatdsra vald jogosultsagot allapit meg
annak a személynek,

o aki létfenntartast veszélyeztets, rendkiviili élethelyzetbe keriilt, valamint
idészakosan vagy tartosan létfenntartasi gondokkal kiizd, és 6nmaga, illetve
csalddja létfenntartdsar6l mas modon nem tud gondoskodni, vagy
alkalmanként jelentkez6 tobbletkiadasok, igy kiilonosen betegséghez, a
valsdghelyzetben lév6 varandds anya gyermekének megtartasahoz, a gyermek
fogadasanak el8készitéséhez, a nevelésbe vett gyermek csalddjaval valé
kapcsolattartdsdhoz, a gyermek csaladba valé visszakerilésének
elésegitéséhez kapcsolodo kiadasok miatt anyagi segitségre szorulnak.

Etkeztetés
o FEtkeztetés keretében azoknak a szocidlis raszorultaknak legalabb napi egyszeri meleg
étkeztetésérdl kell gondoskodni, akik az 6nmaguk, illetve 6nmaguk és eltartottjaik
részére tartdésan vagy atmeneti jelleggel nem képesek biztositani.

Csaladsegités
e A képvisel8-testiilet a Szochtv. 64. § (1) bekezdésében meghatarozott csaladsegitési
feladatait tarsulasi megéllapodas alapjan a l6v6i székhelyen m(ikodé Csaladsegité és
Gyermekjoéléti Szolgalati Tarsulas dtjan biztositja.

60



Kéztemetés:

A Szoctv. 48. § alapjan.

A telepiilési tdmogatés megallapitasa iranti kérelmekhez megadandé személyes adatok:

kérelmez6 neve
sziiletési neve
anyja neve
sziiletési helye, ideje
lakdhelye, tartézkodasi helye
TAJ szam
bankszamlaszam vagy annak megjelslése, ha a tdmogatast postai Gton kéri
kérelem indoka
nyilatkozat foglalkoztatas elfogaddsarél
a kérelmezével egy haztartasban él6k
O neve
o sziiletési hely, ideje
O anyja neve
o TAlszam
o oktatasi intézmény megnevezése
jovedelmi adatok a kérelmezdre, hazastarsara és a gyermekekre vonatkozéan
egylitt él6k 6sszes jovedelem
1 fére juté jovedelem

A jévedelem igazolasa:

jovedelemigazolds (1 hénapra esé nettd jovedelemrdl)

Egyéni és tarsas véllalkozok, szellemi szabad foglalkozasuak esetén a Nemzeti Ad6- és
Vamhivatal dltal kiallitott jévedelemigazolas

alkalmi munka esetén az érintett biintetSjogi felelgssége tudatsban kijelentett
jognyilatkozat a jévedelemrdl

Temetési segély iranti kérelem esetén tartalmazza még:

eltemetett hozzitartozo neve

rokoni kapcsolat

haldl ideje

temetés koltségei

kérelmezd jévedelme

mellékelni kell tovabba:
o halotti anyakdnyvi kivonat
o temetési szamlak

Gyadgyszerkoltséghez igényelt telepiilési taimogatas esetén csatolni kell a hiziorvos igazolasat
a havonta rendszeresen szedett gyégyszerekrél, valamint a gyogyszertar igazolasit a
gyogyszerek egy havi kéltségérdl.
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Lakhatdshoz kapcsolédé tdmogatasi kérelem esetén a kezelt adatok:
- kérelmez6 neve
- sziiletési neve
- anyja neve
- sziiletési helye, ideje
- lakéhelye, tartozkodasi helye
- TAJ szam
- annak megnevezése, hogy mely kozlzemi tartozds veszélyezteti legnagyobb
mértékben a kérelmezé lakhatasat
- kérelem indoka
- akérelmezdvel egy haztartasban élék
© neve
szlletési hely, ideje
anyja neve
TAJ szam
o oktatasi intézmény megnevezése
- jovedelmi adatok a kérelmezére, hazastarsara és a gyermekekre vonatkozdan
- egylitt él6k 6sszes jovedelem
1 fére juto jovedelem

o 0O

T(zifa tamogatas iranti kérelem
- kérelmez6 neve, sziiletési neve
- sziiletési helye, ideje
- anyja neve
- lakéhelye
- telefonszama (nem kotelezd)
- kérelmez6 csaladjaban lakok adatai
O néy, sziiletési név
o csaladi dllapot, rokoni kapcsolat
o sziiletési ido, TA) szdm
© anyja neve
- jévedelmi adatok a kérelmezére, hazastarsara és a gyermekekre vonatkozoan
- egylitt él6k 6sszes jovedelem
1 f6re jutd jovedelem

Pinnye Kozség Onkormanyzata Képvisel§-testiiletének 6/2021. (VI.10.) 6énkormanyzati
rendelete a telepiilési tamogatasokrdl és az egyéb szocialis ellatasokrdl alapjan jaré pénzbeli
és természetbeni juttatasok:

Havi rendszerességgel nyujtott tamogatasok:
e Teleplilési lakhatasi tdmogatas
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o Telepiilési lakhatasi tdmogatasra jogosult a szocidlisan raszorulé személy az
altala lakott lakas fenntartasaval kapcsolatos rendszeres kiadasai viseléséhez
o Telepiilési lakhatasi tdmogatas a villanydram, a viz- és csatornahasznalat, a
gazfogyasztds, a személtszéllitasi dijhoz és a tiizel6 anyag koéltségeihez
nyujthatd.
¢ Telepiilési apolasi tamogatas
o Telepiilési apolasi tdmogatdsra jogosult az a nagykori és cselekvéképes
személy, aki 18. életévét betoltott, tartdsan beteg, és a telepiilésen lakcimmel
rendelkezd, és életvitelszeriien ezen a cimen is él§ hozzatartozéja gondozasat
végzi.
o Hozzatartozo a Ptk. szerinti hozzatartozé.
e Telepiilési gyégyszertamogatas
o Telepiilési gyogyszertamogatasra jogosult az a személy, akinek esetében a
vénykételes havi rendszeres gydgyité ellatas koltsége eléri vagy meghaladija az
5000 Ft-ot, és az egy f6re jutd havi jovedelem Gsszege nem haladja meg az
6énkormanyzati rendeletben meghatarozott dsszeget.

Eseti ellatasok:
¢ Temetési tamogatds
o Temetési tdmogatdsra jogosult az a személy, aki meghalt hozzitartozdja
eltemettetésérsl gondoskodott, és az egy fére juté havi jévedelem Osszege
nem haladja meg az 6nkormanyzati rendeletben meghatarozott 6sszeget.
e Szocialis kamatmentes kélcsén
o A képviseld-testiilet szocidlis kamatmentes kélcsént allapithat meg az
6nkormanyzati rendeletben meghatdrozott alabbi célokra: hatralékos
kbzlizemi koltség megtéritése; vizéra, villanyéra fel/visszaszerelése;
gybdgyaszati segédeszkdz vasarlds; rendkiviili élethelyzetbdl eredd koltségek
mérséklésére
e Ujsziilottek csaladjanak timogatasa
o A gyermek(ek) sziiletését kdvetSen egyszeri tdmogatasban részesiilnek a
csaladok, illetve a gyermeket egyediil nevel8 szilék.
e Tankényvtamogatas
o Tankonyvtamogatasban részesiilnek az éves kéltségvetésben meghatarozott
pénziigyi keretek k6z6tt azon altaldnos iskolai tanulék, akik Pinnye telepiilésen
lakéhellyel rendelkeznek, és egyéb jogszabalyokban meghatarozottak szerint
tankényvtamogatdasra nem jogosultak.

Rendkiviili tamogatasok:
e A képvisel8-testiilet rendkivili teleptlési tdmogatésra valé jogosultsagot allapit meg
annak a személynek,
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Etkeztetés
Ftkeztetés keretében azoknak a szocidlis raszorultaknak legaldbb napi egyszeri meleg
étkeztetésérdl kell gondoskodni, akik az 6nmaguk, illetve 6nmaguk és eltartottjaik

o aki létfenntartast veszélyeztets, rendkivili élethelyzetbe keriilt, valamint

iddszakosan vagy tartdsan létfenntartasi gondokkal kiizd, és 6nmaga, illetve
csaladja létfenntartdsarél mas mddon nem tud gondoskodni, vagy
alkalmanként jelentkezé tobbletkiadasok, igy kulondésen betegséghez, a
vélsaghelyzetben lévé varandés anya gyermekének megtartasahoz, a gyermek
fogadasanak elSkészitéséhez, a nevelésbe vett gyermek csalddjaval valo
kapcsolattartdsahoz, a gyermek csaladba valé visszakeriilésének
elésegitéséhez kapcsolddd kiadasok miatt anyagi segitségre szorulnak.

Flitési kiadasok tamogatasa
o Fiitési kiaddsok tamogatdsaban részesiilnek a képvisel6-testiilet dontése

alapjan az éves koltségvetésben meghatéarozott pénziigyi keretek kdzott azon
egyediil él6k, illetve csalddok, akik Ebergbc telepiilésen lakhellyel
rendelkeznek.

részére tartdsan vagy atmeneti jelleggel nem képesek biztositani.

Hazi segitségnyujtas

Csaladsegités

A képvisel6-testiilet a Szochtv. 64. § (1) bekezdésében meghatarozott csaladsegitési
feladatait tarsuldsi megallapodas alapjan a 16v6i székhelyen miik6dé Csaladsegitd és
Gyermekjoléti Szolgalati Tarsulds Utjan biztositja.

Koztemetés:
A Szoctv. 48. § alapjan.

Hazi segitségnyujtas keretében kell gondoskodni azokrdl, akik a Szoctv. 63. § (1)
bekezdésében meghatarozott feltételeknek megfelelnek.

A hazi segitségnyuijtasi ellatasban részesiilé jogosult az ebéd hazhoz széllitasara, egyéni
sziikséglete szerinti gondozasra.

A teleplilési tamogatas megallapitasa iranti kérelmekhez megadandé személyes adatok:

kérelmezd neve

sziiletési neve

anyja neve

sziiletési helye, ideje

lakéhelye, tartdzkodasi helye

TAJ szam

bankszamlaszam vagy annak megjelolése, ha a tAmogatast postai Gton kéri
kérelem indoka
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nyilatkozat foglalkoztatas elfogadasarél
a kérelmezével egy haztartasban él6k
O neve
sziiletési hely, ideje
anyja neve
TAJ szam
o oktatasi intézmény megnevezése
jovedelmi adatok a kérelmezére, hazastarsara és a gyermekekre vonatkozéan
egyiitt él6k osszes jovedelem
1 fére juté jovedelem

O 0 O

A jévedelem igazolasa:

jévedelemigazolas (1 hénapra es6 netto jévedelemrél)

Egyéni és tarsas vallalkozdk, szellemi szabad foglalkozastiak esetén a Nemzeti Ado- és
Véambhivatal éltal kidllitott jovedelemigazolas

alkalmi munka esetén az érintett biintetSjogi feleléssége tudatdban kijelentett
jognyilatkozat a jovedelemrél

Temetési segély irdnti kérelem esetén tartalmazza még:

eltemetett hozzatartozé neve

rokoni kapcsolat

halal ideje

temetés koltségei

kérelmez6 jovedelme

mellékelni kell tovabba:
o halotti anyakényvi kivonat
o temetési szamlak

Gydgyszerkdltséghez igényelt telepiilési timogatdas esetén csatolni kell a hdziorvos igazolasat
a havonta rendszeresen szedett gy6gyszerekrél, valamint a gyégyszertdr igazoldsat a
gyogyszerek egy havi koltségérél.

Lakhatashoz kapcsolédd tdmogatasi kérelem esetén a kezelt adatok:

kérelmezé neve

sziiletési neve

anyja neve

sziiletési helye, ideje

lakéhelye, tartozkodasi helye

TAJ szadm

annak megnevezése, hogy mely koziizemi tartozds veszélyezteti legnagyobb

mértékben a kérelmezé lakhatasat

kérelem indoka

a kérelmezével egy haztartasban él6k
O neve
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sziiletési hely, ideje
anyja neve
TAJ szdm
o oktatasi intézmény megnevezése
- jovedelmi adatok a kérelmezére, hazastarsara és a gyermekekre vonatkozéan
- egyltt élGk 6sszes jovedelem
- 1f6re juto jovedelem

O 0 O

Tazifa tamogatas iranti kérelem
- kérelmezd neve, sziiletési neve
- sziletési helye, ideje
- anyja neve
- lakohelye
- telefonszama (nem kotelezd)
- kérelmez6 csaladjaban lakék adatai
O néy, sziiletési név
o csaladi allapot, rokoni kapcsolat
o szliletési id6, TA) szam
© anyja neve
- jovedelmi adatok a kérelmezére, hdzastarsara és a gyermekekre vonatkozdan
- egylitt élGk 6sszes jovedelem
1 f6re jutd jovedelem

Az adatkezelés id6tartama:

Az eljdras soran keletkezett iratok megérzési ideje a Sopronkévesdi Kéz6s Onkormanyzati
Hivatal Egyedi Iratkezelési Szabdlyzata alapjan 5 év.

Megismerésre jogosultak kdre a szervezeten beliil:
- jegyzd, aljegyz6, képvisels-testiilet, polgarmester, valamint az erre feljogositott
koztisztvisel6k

Adattovabbitas:
Jelen szabalyzat |. fejezet 8. pontjdban meghatarozottak szerint és a szocialis igazgatasrél
és a szocidlis ellatasrél szélé 1993. évi lll. torvény 19.§ (4) bekezdése alapjan az

adéssagkezelésrél sz616 hatdrozatot az érintett kdzlizemi szolgaltatonak megkildi.
Atadott adatok kore:

- afelsorolt 6nkormanyzati rendeletben és azok mellékleteiben foglalt, fent részletezett
adatokat.
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Adattovabbitas jogalapja:

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kozérdekii vagy az adatkezelGre

ruhazott kdzhatalmi jogositvany gyakorldsanak keretében végzett feladat végrehajtisahoz
sziikséges.
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Gyermekvédelmi ellatdsok

Adatkezel6: Sopronkdvesdi K6zos Onkormanyzati Hivatal
Adatfeldolgozé:
Az adatkezelés célja:

- a gyermekek védelmérdl és a gyamligyi igazgatasrol sz6l6 1997. évi XXXI. torvény 18.
§ (2) bekezdésében, 29. § (1) bekezdésében és a 131. § (1) bekezdésében kapott
felhatalmazas alapjan gyermekvédelmi ellatas megallapitasa

Adatkezelés célhoz kotottsége elvének megvaldsuldsa: a Sopronkévesdi Kozos
Onkorményzati Hivatal a személyes adatokat kizardlag fenti cél megvaldsulasa érdekében
kezeli, és nem kezeli ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztethet6 médon.

Az adatkezelés jogalapja:

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kézérdek(i vagy az adatkezelGre
ruhdzott kézhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz
sziikséges, a gyermekek védelmérél és a gyamiigyi igazgatasrol szolé 1998. évi XXXI. térvény
18. § (2) bekezdése, 29. § (1) bekezdése és a 131. § (1) bekezdése

Sopronkdvesd Kozség Onkormanyzata KépviselS-testiiletének 9/2021. (VI.14.) szamu
o6nkormanyzati rendelete a gyermekvédelmi ellatasokrol

Ebergéc Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiiletének 6/2021. (VI.10.) szamu
6nkormanyzati rendelete a gyermekvédelmi ellatasokrol

Rojtokmuzsaj Kozség Onkormanyzata Képvisel8-testiiletének 6/2021. (VI.14.) szému
6nkormanyzati rendelete a gyermekvédelmi ellatasokrél

Pinnye Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének 7/2021. (VI.10.) énkorményzati
rendelete a gyermekvédelmi ellatasokrol

Nagylédzs Kozség Onkorményzata KépviselG-testiiletének 5/2021. (VI.3.) dnkormanyzati
rendelete a gyermekvédelmi ellatasokrol

Valamennyi énkormdnyzat a gyermekjoléti szolgdltatdst a Csalddsegité és Gyermekjoléti
Szolgdlat Lévé intézményi tdrsulds utjién Idtja el. Ezekben az iigyekben az Adatkezel6 az
intézményi tarsulds.

A Sopronkdvesd Kézség Onkormdnyzata az dltal fenntartott 24 féréhelyes, két csoportos
Sopronkévesdi Zold Sziv Bélcs6dében bélcsédei ellatdst biztosit Sopronkdvesd, Ebergéc,
Pinnye, Nagycenk és Réjtékmuzsaj kézségek lakéi szamdra. A bélcsédei elldtdssal kapcsolatos
adatkezelések esetében az adatkezel6 a Sopronkévesdi Zéld Sziv Bélcséde.
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Nagylézs esetében a bolcsédei elldtdst a Nagylozsi Virdgfizér Ovoda és Bélcséde biztositja. A
bélcsédei ellatdassal kapcsolatos adatkezelések esetében az adatkezel6 a Nagylozsi Virdgfiizér
Ovoda és Bélcséde.

Az 6vodds koru gyermekek napkozbeni elldtdsdt a Sopronkévesdi Nefelejcs Ovoda, a
Rojtékmuzsaji Akdcvirdg Ovoda és Konyha (Réjtékmuzsaj, Ebergdc), a Nagylézsi Virdgfiizér
Ovoda és Bélcséde (Pinnye, Nagyldzs) dltal valésitigk meg az énkormdnyzatok. Az évodai
elldtds esetén az adatkezel6 az érintett 6voda.

Az dltaldnos iskoldskort gyermekek napkézbeni ellétdsdt az Altaldnos Iskola Napkézi Otthona
keretében Igtjdk el. Ebben az esetben az adatkezels az Altaldnos Iskola.

Az intézményi gyermekétkeztetés esetén az adatkezel6 a napkézbeni elldtdst biztosito
intézmény.

Fenti rendeletek alapjan biztositott gyermekvédelmi ellatasok:
Sopronkdvesd:
Személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti alapellatasok:

- gyermekjoléti szolgaltatas
- bbdlcsédei ellatas
- gyermek napkozbeni ellatasa

Pénzbeni és természetbeni elldtasok:

- gyermekétkeztetés
o intézményi gyermekétkeztetés
o ingyenes és kedvezményes intézményi gyermekétkeztetés
o szlinidei gyermekétkeztetés

- rendkiviili gyermekvédelmi tdmogatas

A sziinidei gyermekétkeztetést a sopronkévesdi lakéhellyel vagy amennyiben életvitelszer{ien
tartozkodasi helyén lakik, tartézkodasi hellyel rendelkezé hatranyos helyzetii gyermek és a
rendszeres gyermekvédelmi intézményben részesiil6, halmozottan hatranyos helyzetii
gyermek részére biztositja. Az igényeket a jegyz6 biralja el.

Rendkiviili gyermekvédelmi tamogatas: rendkiviili gyermekvédelmi tdmogatasra valé
jogosultsagot allapit meg a képvisel6-testiilet annak a kiskort vagy nagykorava valt gyermeket
neveld személynek, akinek csaladja id&szakosan létfenntartasi gondokkal kiizd, vagy
Iétfenntartast veszélyeztetd rendkiviili élethelyzetbe keriilt.

Ebergoc:

Személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti alapellatasok:

69



- gyermekjoléti szolgaltatas
- gyermek napkozbeni ellatasa

Pénzbeni és természetbeni ellatasok:

- gyermekétkeztetés
o intézményi gyermekétkeztetés
o ingyenes és kedvezményes intézményi gyermekétkeztetés
o szlnidei gyermekétkeztetés

- rendkiviili gyermekvédelmi tamogatas

A sziinidei gyermekétkeztetést az ebergéci lakohellyel vagy amennyiben életvitelszertien
tartdzkodasi helyén lakik, tartézkodasi hellyel rendelkez6 hatranyos helyzetli gyermek és a
rendszeres gyermekvédelmi intézményben részesiils, halmozottan hatranyos helyzet(
gyermek részére biztositja. Az igényeket a jegyzé biradlja el.

Rendkivili gyermekvédelmi tamogatas: rendkiviili gyermekvédelmi tamogatasra vald
jogosultsagot allapit meg a képviselG-testiilet annak a kiskoru vagy nagykoruva valt gyermeket
nevel6 személynek, akinek csalddja id6szakosan létfenntartdsi gondokkal kiizd, vagy
Iétfenntartast veszélyeztet6 rendkiviili élethelyzetbe keriilt.

Rojtokmuzsaj:
Személyes gondoskodast nyuijto gyermekjoléti alapellatasok:

- gyermekjoléti szolgaltatas
- gyermek napkozbeni ellatasa

Pénzbeni és természetbeni ellatasok:

- gyermekétkeztetés
o intézményi gyermekétkeztetés
o ingyenes és kedvezményes intézményi gyermekétkeztetés
o szinidei gyermekétkeztetés

- rendkiviili gyermekvédelmi tamogatas

A sziinidei gyermekétkeztetést a rojtokmuzsaji lakdhellyel vagy amennyiben életvitelszerlien
tartézkodasi helyén lakik, tartdzkodasi hellyel rendelkezé hatranyos helyzetii gyermek és a
rendszeres gyermekvédelmi intézményben részesiils, halmozottan hatranyos helyzeti
gyermek részére biztositja. Az igényeket a jegyzo birdlja el.

Rendkiviili gyermekvédelmi tamogatads: rendkivili gyermekvédelmi tamogatasra vald
jogosultsagot allapit meg a képvisel6-testiilet annak a kiskord vagy nagykoruva valt gyermeket
nevelé személynek, akinek csaladja idGszakosan létfenntartasi gondokkal kiizd, vagy
|étfenntartast veszélyeztetd rendkiviili élethelyzetbe keriilt.
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Pinnye:
Személyes gondoskodast nyudjté gyermekjéléti alapellatasok:

- gyermekjoléti szolgaltatas
- gyermek napkoézbeni ellatisa

Pénzbeni és természetbeni ellatasok:

- gyermekétkeztetés
o intézményi gyermekétkeztetés
o ingyenes és kedvezményes intézményi gyermekétkeztetés
o sziinidei gyermekétkeztetés

- rendkiviili gyermekvédelmi tdmogatds

A sziinidei gyermekétkeztetést a pinnyei lakéhellyel vagy amennyiben életvitelszeriien
tartézkodasi helyén lakik, tartézkodasi hellyel rendelkezd hatranyos helyzet(i gyermek és a
rendszeres gyermekvédelmi intézményben részesiils, halmozottan hatranyos helyzetii
gyermek részére biztositja. Az igényeket a jegyzé biralja el.

Rendkiviili gyermekvédelmi tdmogatas: rendkiviili gyermekvédelmi tdmogatisra vald
jogosultsagot dllapit meg a képvisel6-testiilet annak a kiskor( vagy nagykordva valt gyermeket
nevel6 személynek, akinek csaladja id@szakosan létfenntartdsi gondokkal kiizd, vagy
létfenntartast veszélyeztets rendkiviili élethelyzetbe kertilt.

Nagylézs:
Személyes gondoskodast nyujto gyermekjéléti alapellatasok:

- gyermekjdléti szolgaltatas
- bolcsédei ellatas
- gyermek napkozbeni ellitasa

Pénzbeni és természetbeni ellatisok:

- gyermekétkeztetés
o intézményi gyermekétkeztetés
o ingyenes és kedvezményes intézményi gyermekétkeztetés
o sziinidei gyermekétkeztetés

- rendkiviili gyermekvédelmi tdmogatas

A sziinidei gyermekétkeztetést a nagylézsi lakéhellyel vagy amennyiben életvitelszeriien
tartozkodasi helyén lakik, tartézkodasi hellyel rendelkezé hatranyos helyzetl gyermek és a
rendszeres gyermekvédelmi intézményben részesiilé, halmozottan hatranyos helyzeti
gyermek részére biztositja. Az igényeket a jegyz6 birélja el.
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Rendkiviili gyermekvédelmi tamogatas: rendkivilli gyermekvédelmi tamogatasra vald
jogosultsagot allapit meg a képvisel6-testiilet annak a kiskoru vagy nagykorava valt gyermeket
nevelé személynek, akinek csalddja id6szakosan Iétfenntartasi gondokkal kiizd, vagy
létfenntartast veszélyeztet6 rendkiviili élethelyzetbe keriit.

Kezelt adatok kore:

A rendkiviili gyermekvédelmi kedvezmény igénylése esetén az alabbi adatok keriilnek
kezelésre:

- A kérelmezé személyre vonatkozo adatok:
O néy, sziiletési név
szliletési hely, id6
csaladi allapota
dllampolgérsaga, nem magyar allampolgar esetén idegenrendészeti statusza
anyja neve
tarsadalombiztositasi azonosito jele
bejelentett lakohelye
bejelentett tartézkodasi helye
o egyéb elérhetGség (cim, telefon), e-mail cim

O O 0 0 0 0 O

- Atamogatés felvételének maodja:
o bankszamlara utalds esetén bank neve, szdmlaszam
o nyilatkozat postai utalds kérésérdl
- Csaladtagok adatai:
o csaladtagok szama (kérelmezével egyiitt)
o kérelmezd hazastarsa / élettarsa adatai
= néy, sziiletési név
= sziiletési hely, id6
* allampolgarsaga
®  anyja neve
= tarsadalombiztositasi azonosito jele
= |akéhelye (bejelentett)
* tartdzkodasi helye (bejelentett)
= egyéb elérhetdség (cim, telefon)
o gyermekek adatai:
* név
= anyja neve
= sziiletési helye, ideje
* latogatott intézmény neve, cime
* tarsadalombiztositasi azonosito jele
o koézds lakasban, haztartasban él6 egyéb személyek adatai
*  név
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= anyja neve
= sziiletési helye, ideje
* rokoni kapcsolat
- Jovedelmi adatok:
o kérelmezdre és a csaladtagokra vonatkozé valamennyi jévedelem
o acsalad egy fére juté havi netté jovedelme
- Nyilatkozat arrél, hogy a kérelmez§ tartasat oroklési szerzédésben vallaltak-e, illetve
arrol, hogy a kérelmez6 tartés megtakaritdssal rendelkezik-e.
- Acsalad kiadasai:
o koltségtipus és utolsé havi kiadas 6sszege
- Nyilatkozat raszorultsagrol
- Nyilatkozat kézolt adatok valdsagardl, azok ellendrizhetGségérol

Az adatkezelés id6tartama:
Az eljaras sordn keletkezett iratok megdrzési ideje a Sopronkdvesdi Kdzés Onkormanyzati
Hivatal Egyedi Iratkezelési Szabalyzata alapjan 5 év, sziinidei étkeztetés iratai 10 év.

Megismerésre jogosultak kore a szervezeten beliil:

- jegyzé, aljegyzd, valamint az erre feljogositott koztisztvisel6k

Adattovabbitas:

Nincs.

Atadott adatok kore:
Nincs.

Adattovabbitas jogalapja:

Nincs.
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Gydmhatosdagi megkeresés- kérnyezettanulmanyok

Adatkezel6: Sopronkovesdi Kozés Onkorméanyzati Hivatal
Adatfeldolgozoé: Gy6r-Moson-Sopron Megyei Kormanyhivatal Soproni Jarasi
Hivatala

Az adatkezelés célja:

A gyermek bantalmazasa, illetve stlyos elhanyagolasa vagy egyéb mas, sulyos veszélyeztetd
ok fennallasa, tovabba a gyermek 6nmaga altal elSidézett sulyos veszélyezteté magatartasa
miatt indult eljdrdsban a gyamhatdsag a haladéktalanul elkészitett kornyezettanulmanyt
kovetSen soron kiviil megteszi a gyermek védelme érdekében sziikséges intézkedéseket.

A gyamhatdsag a Gyvt. 130. § (2) bekezdésében meghatdrozottak alapjan részletes
kérnyezettanulmanyt (helyzetértékelést) készit, illetve ennek készitésére felkérhet mas
személyt vagy szervet, igy kiilondsen a csalad- és gyermekjoléti szolgalatot és a telepiilési
6nkormanyzat jegyzdjét.

Adatkezelés célhoz kotottsége elvének megvaldsuldsa: a Sopronkovesdi Kézos
Onkormanyzati Hivatal a személyes adatokat kizardlag fenti cél megvalésulasa érdekében
kezeli, és nem kezeli ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztetheté médon.

Az adatkezelés jogalapja:

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kézérdekl vagy az adatkezel6re
ruhazott kézhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz
sziitkséges, a gyermekek védelmérdl és a gyamuiigyi igazgatasrol sz6l6 1998. évi XXXI. torvény
65.§ (1) bekezdése alapjan.

Kezelt adatok kore:
A jegyz&konyv az Akr. 78.§ (2)-a alapjan tartalmazza:

- készités helye, ideje

- az eljdrasi cselekményen részt vevs személyek azonositasahoz sziikséges adatokat

- nyilatkozataik lényegét

- a cselekmény lefolytatdsa sordan a ténydllas tisztazasaval Osszefiiggd
ténymegallapitasokat

A kérnyezettanulmany soran felvett jegyz6konyv az Akr.-ben foglaltakon kiviil tartalmazza a
Gyer. 9.§ (3) bekezdése szerint a

a) a gyermek
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aa) lakéhelyén életvitelszer(ien tartézkodé hozzéitartozék vagy mas személyek
elérhet&ségére vonatkozé adatokat,

ab) gondozasanak, nevelésének szempontjabdl jelentSséggel biro, a jegyzékonyv
felvételénél jelenlévé személyek elérhetségére vonatkozé adatokat,

ac) haziorvosanak, védénéjének, amennyiben évodai, iskolai nevelésben részesiil, a
kézoktatdsi intézmény vezetGjének elérhetdségére vonatkozo adatokat,

ad) ligyének szempontjabdl lényeges megiéllapitdsokat, a csaldd kériilményeinek
értékelését;

b) a gondnoksaggal érintett személy

ba) életvitele, gondozasa szempontjabdl jelent&séggel bird, a jegyz6kényv felvételénél
jelenlévé személyek elérhet&ségére vonatkozo6 adatokat,

bb) haziorvosanak, pszichiater szakorvosanak elérhet8ségére vonatkozé adatokat,

bc) dltal igénybe vett szocidlis intézmény vezetSjének elérhetdségére vonatkozéd
adatokat,

bd) anyagi és szocidlis kériilményeit,

be) Gigyének szempontjabél Iényeges megallapitasokat.

Az adatkezelés id6tartama:

Az eljaras soran keletkezett iratok megdrzési ideje a Sopronkévesdi K6zés Onkormanyzati
Hivatal Egyedi Iratkezelési Szabalyzata alapjan 5 év.

Megismerésre jogosultak koére a szervezeten beliil:

- jegyz6, aljegyzd, valamint az erre feljogositott koztisztviselék

Adattovabbitas:

Jelen szabdlyzat |. fejezet 8. pontjdban meghatarozottak szerint és a szociélis igazgatasrél és a
gyermekek védelmérdl és a gydmiigyi igazgatdasrél sz616 1998.évi XXXI. tv. 9.§ (1) bekezdése

alapjan a Gy6r-Moson-Sopron Megyei Kormanyhivatal Soproni Jarasi Hivatalanak.

Atadott adatok kére:

Az elkészitett kérnyezettanulmany Akr. valamint Gyer. szerint meghatdrozott, fent
részletezett személyes adatai.

Adattovabbitas jogalapja:
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GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kdzérdekii vagy az adatkezel6re
ruhazott kézhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz
sziikséges.
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Taldlt targyak

Adatkezeld: Sopronkdvesdi Kézds Onkormanyzati Hivatal
Adatfeldolgozo:

Az adatkezelés célja:

A Ptk. 5. kdnyv XVI. Fejezetében foglalt, a jegyz6nek a taldlt targyakkal kapcsolatos
adatkezelése. Amennyiben rendér elhagyott dolgot taldl, a Rend6rség Szolgalati
Szabdlyzatérdl sz6l6 30/2011. (1X.22.) BM rendelet 20.§ (1) bekezdése alapjan jelentés
kiséretében koteles tovabbitani a telepiilési jegyz6hoz.

Adatkezelés célhoz kotottsége elvének megvalésuldsa: a Sopronkovesdi Kozos
Onkormanyzati Hivatal a személyes adatokat kizérélag fenti cél megvalésulasa érdekében
kezeli, és nem kezeli ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztethet6 médon.

Az adatkezelés jogalapja: GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kézérdekii
vagy az adatkezel6re ruhdzott kozhatalmi jogositvany gyakorldsanak keretében végzett
feladat végrehajtasdhoz sziikséges, a Ptk. 5. kényv XVII. fejezete, valamint a Rendérség
Szolgélati Szabélyzatarol sz616 30/2011. (1X.22.) BM rendelet 20.§ (1) bekezdése alapjan

Kezelt adatok kére:

- megtalalé neve
- cime
- hol talalta a targyat

Az adatkezelés idétartama:

Az eljaras soran keletkezett iratok megérzési ideje a Sopronkdvesdi K6z6s Onkormanyzati
Hivatal Egyedi Iratkezelési Szabalyzata alapjan 10 év.

Megismerésre jogosultak kore a szervezeten beliil:
- jegyzd, aljegyz6, valamint az erre feljogositott koztisztviselgk
Adattovabbitas:
Nincs.
Atadott adatok kore:
Nincs.
Adattovabbitas jogalapja:

Nincs.
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e) Oktatassal kapcsolatos Ggyintézés

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairél szolé 2011. évi CXXXIX. térvény 13.§ (1) bekezdés 6.
pontja alapjan helyi koziigy, valamint a helyben biztosithaté kézfeladatok kdrében ellatandé
helyi dnkormanyzati feladat a gyermekek dvodai ellatasa.

Ovodakdteles gyermekek nyilvdntartdsa

Adatkezel6: Sopronkévesdi K&zés Onkormanyzati Hivatal
Adatfeldolgozé: a gyermek lakohelye szerint illetékességgel rendelkezé dvoda

Az adatkezelés célja:

A Sopronkdvesdi Kézos Onkormanyzati Hivatal nyilvantartast vezet az 6vodai nevelésben
részvételre kotelezett gyermekekrél, melyet kdteles megkiildeni a lakéhely, ennek hianyaban
a tartézkodasi hely szerint illetékes 6vodanak.

Adatkezelés célhoz kotottsége elvének megvalosulasa: a Sopronkovesdi Koézds
Onkormanyzati Hivatal a személyes adatokat kizardlag fenti cél megvalésulasa érdekében
kezeli, és nem kezeli ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztetheté médon.

Az adatkezelés jogalapja: GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kézérdek(i
vagy az adatkezelGre ruhazott kézhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett
feladat végrehajtasahoz sziikséges. A nemzeti kdéznevelésrél sz6l6 2011. évi CXC. térvény,
tovabba a nevelési-oktatasi intézmények miik6désérél és a koéznevelési intézmények
névhasznalatardl sz6l6 20/2012. (VIil. 31.) EMMI rendelet.

Kezelt adatok kore:
1. A Jegyz6 4éltal az 6vodakételes gyermekekrdl vezetett nyilvantartasban szerepld

adatok:

a) a kozoktatasi intézményre vonatkozé adatok:
- neve,
- székhelye,
- OM azonosito,
- tigyviteli hely

b) A gyermek:
- neve
- anyja neve
- sziiletési helye, ideje
- lakohelye,
- tartézkodasi helye
- jogviszony jellege
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2. Amennyiben a sziil6 a kotelezé 6vodai nevelés aléli felmentés iranti kérelmet nyujt be:
a) Szil6/térvényes képviseld adatai:
- neve
- sziiletési neve
- lakéhelye
- tartozkodasi helye
b) Gyermek:
- neve
- sziiletési helye, ideje
- anyja neve
c) A felmentésre vonatkozé6 adatok:
- a felmentés id6tartama
- indoka
d) Egyéb, a kérelemben szerepld személyes adat

3. Az évodakételezettség kiilfoldon torténé teljesitésérél sz616 bejelentés esetén:

a) Sziil6k/torvényes képvisel6k adatai:
- neviik
- sziiletési neviik
- lakéhelytik
- tartézkodasi helyiik
- killfoldi elérhetdségiik (levelezési cim, e-mail cim, telefonszam)

b) Gyermek:
- neve
- sziiletési neve
- sziiletési helye, ideje
- anyja neve
- lakéhelye
- tartézkodasi helye

c) Az ovodakoételezettség kiilféldon térténd teljesitésével kapcsolatos adatok:
- a kiilféldén t6rténd dvodai nevelés kezdete
- orszag, ahol a kotelezettséget teljesiti
- a gyermek kiilfoldi nevelési intézményben létesitett jogviszonyanak
igazolasa

d) Egyéb, a kérelemben szerepl6 személyes adat

Az adatkezelés idGtartama:
Az eljards soran keletkezett iratok megdrzési ideje a gyermek évodakételezettségének
megsz(inéséig tart.
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Megismerésre jogosultak kore a szervezeten beliil:
- jegyz6, aljegyz6, valamint az erre feljogositott kdztisztvisel6k

Adattovabbitas:
Jelen szabalyzat |. fejezet 8. pontjdban meghatarozottak szerint és a kéznevelésrdl sz616 2011.

évi CXC. térvény 45.§ (8) és (10) bekezdése alapjan az illetékes 6vodanak.

Atadott adatok kore:
A kezelt adatok pontban megadott adatok.
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Bursa Hungarica FelsGoktatdsi Onkormdnyzati Oszténdij

Adatkezeld: Sopronkévesdi Kézés Onkormanyzati Hivatal
Adatfeldolgozé: Nemzeti Kulturalis TAmogatéaskezel6

1318 Budapest, Pf. 1418

+36 1 550 2700

Az adatkezelés célja:

A Bursa Hungarica Fels§oktatasi Onkormanyzati Oszténdijrendszer (a tovabbiakban: Bursa
Hungarica Oszténdijrendszer) célja az esélyteremtés érdekében a hatranyos helyzetd,
szocidlisan raszoruld fiatalok felsGoktatasban valé részvételének tdmogatdsa. A Bursa
Hungarica Osztondijrendszer t6bbszintii tdmogatasi rendszer, amelynek pénziigyi
fedezeteként harom forras szolgal: a telepiilési 6nkormanyzatok 3altal nyujtott tamogatas, a
megyei dnkormanyzatok altal nydjtott tdmogatas és a felséoktatdsi intézményi tamogatas. Az
Osztondijpalyazattal kapcsolatos adatbazis-kezel6i, koordindcids, a telepiilési és megyei
6sztondijjal kapcsolatos pénzkezelési feladatokat az Emberi Eréforrds Tdmogataskezels (a
tovabbiakban: Tamogataskezel6) végzi, mig az elbiralasi feladatokat az dszténdijpalyazathoz
csatlakozo telepiilési és megyei dnkormanyzatok latjak el.

Adatkezelés célhoz kotottsége elvének megvalésuldsa: a Sopronkdvesdi Kozds
Onkormanyzati Hivatal a személyes adatokat kizarélag fenti cél megvalésulasa érdekében
kezeli, és nem kezeli ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztetheté médon.

Az adatkezelés jogalapja: GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kézérdekii
vagy az adatkezeldre ruhdzott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett
feladat végrehajtasdhoz sziikséges

Kezelt adatok kore:

Név, sziiletési név, adéazonositd jel, sziiletési hely és id8, anyja neve, lakcim e-mail cim,
telefonszdm. A pélyazéval egy haztartasban élék egy fére esé havi netté jovedelme, palyazo
csaladi allapota, adat arrdl, hogy a palyazé gyermeket nevel-e, gyermekek szama, a palyazé
onfenntartd-e, eltartott-e, a palyazéval egy haztartasban él6 eltartottak szama, adat arrdl,
hogy a palyazo sziilei elvaltak, kiilénvéltak, a pélyazé sziilje gyermekét/gyermekét egyediil
neveli-e, a palyazé arva-e, félarva-e, gyamolt-e, gyermekvédelmi szakelldtasban részesiil-e, a
gyermekvédelmi szakelldtds minGsége, a palyazé fogyatékkal él6-e, a fogyatékossag
megnevezése és mértéke, a palyazéval egy haztartasban élgk kérében tartasan beteg vagy
rokkant, illetve munkanélkili él-e, ha igen, a munkanélkiilieck szama, a palyazé részesiil-e
kollégiumi elldtasban, a palyazé naponta ingazik-e a lakéhelye és a felsGoktatasi intézmény
k6zott.

Oktatasi adatok: intézmény neve, kar, szak, szakpar, képzési forma, munkarend, finanszirozasi
forma, Neptun azonosité.

81



A pélyazé és a palydzéval egy haztartasban él6k jovedelme (igazolds alapjan), hatosagi
bizonyitvéany a palydzéval egy haztartasban él6k szamarol, palyazoval egy haztartasban él6
testvér hallgatéi, tanuldi jogviszony igazolasa.

Az adatkezelés idétartama:
Az eljaras soran keletkezett iratok megérzési ideje a Sopronkdvesdi Kézds Onkormanyzati
Hivatal Egyedi Iratkezelési Szabalyzata alapjan 10 év.

Megismerésre jogosultak kore a szervezeten beliil:
- jegyzd, aljegyz6, valamint az erre feljogositott koztisztvisel6k

Adattovabbitas:

Jelen szabidlyzat |. fejezet 8. pontjdban meghatdrozottak szerint a Humanszolgaltatasi
Bizottsag felé, zart iilésen dontenek a palyazatrél. A Sopronkévesdi Kézds Onkormanyzati
Hivatal a meghozott déntésérél és annak indokardl az EPER-Bursa rendszeren keresztiil
elektronikusan vagy postai tuton kiild6tt levélben értesiti a palyazokat.

Atadott adatok kore:
A palyazo altal becsatolt személyes adatok és igazolasok.
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f) Ingatlanokkal kapcsolatos (igyek

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz616 2011. évi CXXXIX. térvény 13.§ (1) bekezdés 9.
pontja alapjan helyi kéziigy, valamint a helyben biztosithaté kézfeladatok kérében elldtandé
helyi 6nkormanyzati feladat a lakds- és helyiséggazdalkodds. A Sopronkdvesdi Kozos
Onkormanyzati Hivatal tulajdonéban &ll6 ingatlanokkal kapcsolatos igyintézésrél a 6/2014.
(VI.30.) szdmu onkormdnyzati rendelet rendelkezik. Emellett ide tartoznak még a
foldforgalomrol sz616 2013. évi CXXII. térvényben biztositott, a term&féldek adasvételi és
haszonbérleti szerz6déseinek hirdetményezésével kapcsolatos feladatok.

Adasvételi és haszonbérleti szerzédések hirdetményi dton kdzlése

Adatkezel6: Sopronkévesdi Kdz6s Onkormanyzati Hivatal
Adatfeldolgozé: Gyér-Moson-Sopron Varmegyei Kormanyhivatal Féldhivatali

Féosztaly

Az adatkezelés célja:

Adésvétel: A fold eladdsa esetén a foldre vonatkozé, a tulajdonos altal elfogadott vételi
ajanlatot egységes okiratba foglalt szerz6désbe (a tovadbbiakban: adédsvételi szerzdés) kell
foglalni, és azt a tulajdonosnak a felek aldirdsatél szamitott 8 napon beliil a mezégazdasagi
igazgatasi szerv részére meg kell kiildeni jovahagyds céljdbdl. Ha az el6zetes vizsgalat
eredményeként a mezGgazdasagi igazgatasi szerv nem tagadja meg az adasvételi szerz6dés
jovahagyasdt, akkor végzésben megallapitja a szerz8dés kdzzétételre valé alkalmassagat és
hivatalbdl elrendeli a szerz6dés kozzétételét. A kozzétételre valé alkalmassag megallapitasa
nem mindsiil az adasvételi szerz6dés hatdsagi jovahagyasanak. A mezdgazdasagi igazgatasi
szerv dontését kozli az eladdval, az adasvételi szerzédés szerinti vevdvel, valamint az
adasvételi szerz6dést megkiildi a fold fekvése szerint illetékes telepiilési onkormanyzat
jegyzéjének. A jegyz6 hirdetményi liton koézli az adasvételi szerz8dést a térvényen vagy
megallapodason alapulé elévasarlasi jog jogosultjaival.

Ha az adasvételi szerz6dés nem tartozik a mez6gazdasagi igazgatasi szerv jovahagyasihoz
koétott szerz6dések kozé, az addsvételi szerzédést a tulajdonosnak a felek aldirasatol
szédmitott 8 napon beliil a fold fekvése szerint illetékes telepiilési dnkormanyzat jegyzdije
részére kell megkiildeni. A jegyzé hirdetményi dton kézli az adasvételi szerzédést a
térvényen vagy a megallapodason alapulé elévasérlasi jog jogosultjaival.

Az adasvételi szerz6dés hirdetményi Gton torténd kozlése az elektronikus tajékoztatasi
rendszer keretében miikédé kormanyzati honlapon (a tovabbiakban: kormanyzati portal)
térténd kdzzététellel valdsul meg azzal, hogy a szerzGdésben felismerhetetlenné kell tenni az
eladé és a vevd nevén, lakcimén vagy értesitési cimén, valamint allampolgarsdgan kiviil
valamennyi természetes személyazonosité adatot. A szerzédés tajékoztato jelleggel a fold
fekvése szerint illetékes telepiilési dnkormanyzat polgarmesteri hivatala hirdet6tablajan is
kifliggeszthetd az elektronikus kozzététellel megegyezé id6tartamra.
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Haszonbérlet: A féld haszonbérbe adasa esetén a foldre vonatkozd, és a haszonbérbeadé altal
elfogadott haszonbérleti ajanlatot egységes okiratba foglalt szerz6désbe (a tovabbiakban:
haszonbérleti szerz&dés) kell foglalni, és azt a haszonbérbeaddnak vagy a haszonbérlének a
felek aldirasatél szamitott 8 napon beliil a mez&gazdasagi igazgatasi szerv részére meg kell
kiildeni jévahagyas céljabdl. Ha az el6zetes vizsgalat eredményeként a mezdgazdasagi
igazgatasi szerv megallapitja a szerz6dés kbzzétételre valé alkalmassdgat, hivatalbdl elrendeli
a szerz6dés kozzétételét. A kozzétételre valé alkalmassag megdllapitdsa nem jelenti a
haszonbérleti szerz6dés hatdsagi jévahagyasat. A mez6gazdasagi igazgatasi szerv dontését
kozli a haszonbérbeaddval, a haszonbérleti szerz8dés szerinti haszonbérlGvel, valamint a
haszonbérleti szerz6dést megkiildi a fold fekvése szerint illetékes telepiilési onkormanyzat
jegyzdjének. A jegyz6 — az e torvény végrehajtasara kiadott rendeletben meghatérozottak
szerint — hirdetményi uton kozli a haszonbérleti szerz6dést az e torvényen, valamint mas
torvényen alapulé el6haszonbérleti jog jogosultjaival.

Ha a haszonbérleti szerz6dés nem tartozik a mezégazdasdgi igazgatasi szerv jovahagyasahoz
kotott szerz&dések kdzé, a haszonbérleti szerz6dést a haszonbérbeadénak a felek alairasatol
szdmitott 8 napon beliil a fold fekvése szerint illetékes telepiilési onkormanyzat jegyzbje
részére kell megkuldeni. A jegyz6 hirdetményi Gton kozli a haszonbérleti szerz6dést az e
térvényen, valamint mds térvényen vagy a megéllapodason alapulé el6haszonbérleti jog
jogosultjaival.

A haszonbérleti szerz6dés hirdetményi tton térténd kozlése a kormanyzati portalon torténé
kozzététellel valdésul meg azzal, hogy a haszonbérleti szerz6désben felismerhetetlenné kell
tenni a haszonbérbeadé és a haszonbérlé nevén, lakcimén vagy értesitési cimén, valamint
llampolgarsagan kiviil valamennyi természetes személyazonosité adatot. A haszonbérleti
szerz8dés tajékoztatd jelleggel a fold fekvése szerint illetékes telepiilési dnkormanyzat
polgdrmesteri hivatala hirdetétablajan is kiflggeszthet6 az elektronikus kdzzététellel
megegyez0 id6tartamra.

Adatkezelés célhoz kotottsége elvének megvalésuldsa: a Sopronkdvesdi Koézos
Onkormanyzati Hivatal a személyes adatokat kizdrélag fenti cél megvalésulasa érdekében
kezeli, és nem kezeli ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztethet6 médon.

Az adatkezelés jogalapja: GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kbzérdekd
vagy az adatkezel6re ruhazott kézhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett
feladat végrehajtasahoz sziikséges, valamint a féldforgalomrdl sz6l6 2013. évi CXXIl. térvény
21.§ (1)-(2) bekezdések és 49. § (1)-(2) bekezdések alapjan.

Kezelt adatok kore:
A hirdetmény kdzzététele irdnti kérelem személyes adattartalma a 474/2013. (X11.12.) Korm.
rend 1. melléklete alapjan:
A tulajdonos (eladd), mint kérelmezé:
- természetes személyazonosit6 adatai,
- lakcime, értesitési cime.
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Hirdetmény tartalma:
-  név

- lakcim
- értesitési cim
- allampolgarsag

Az adatkezelés idGtartama:
Az eljaras soran keletkezett iratok megérzési ideje a Sopronkdvesdi K6z6s Onkormanyzati
Hivatal Egyedi Iratkezelési Szabalyzata alapjan nem selejtezhetdk.

Megismerésre jogosultak kore a szervezeten beliil:
- jegyzé, aljegyzG, valamint az erre feljogositott koztisztviselSk

Adattovabbitas:

Jelen szabdlyzat I. fejezet 8. pontjdban meghatarozottak szerint és a foldforgalomrél sz6l6
2003. évi CXXII. torvény 22.§ (1) bekezdése alapjan megkiildeni az eladé, valamint a Gy6r-
Moson-Sopron Varmegyei Kormaényhivatal Féldhivatali Féosztélyanak, mint mezégazdasagi

igazgatasi szervnek megkiildeni.

Atadott adatok kore:
A teljes bizonyitd erejli maganokiratba foglalt személyes adatok.

Adattovabbitas jogalapja:

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kézérdekl vagy az adatkezelSre
ruhdzott kozhatalmi jogositvany gyakorlédsanak keretében végzett feladat végrehajtisahoz
sziikséges, valamint a féldforgalomrdl sz6l6 2003. évi CXXIl. térvény 22.§ (1) bekezdése
alapjan.
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A Sopronkdvesdi Kézés Onkormanyzati Hivatal tulajdonaban all6 ingatlanok bérlése

Adatkezeld: Sopronkévesdi K6z6s Onkorméanyzati Hivatal
Adatfeldolgozo:

Az adatkezelés célja:
A Sopronkévesdi K6zds Onkormanyzati Hivatal tulajdonaban 4li6 lakdsok bérbeaddasa.

Adatkezelés célhoz kotottsége elvének megvaldsuldsa: a Sopronkévesdi Kézés
Onkormanyzati Hivatal a személyes adatokat kizarélag fenti cél megvalésulasa érdekében
kezeli, és nem kezeli ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztetheté médon.

Az adatkezelés jogalapja: GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kozérdeki
vagy az adatkezelSre ruhazott kézhatalmi jogositvany gyakorldsanak keretében végzett
feladat végrehajtasahoz sziikséges, valamint a lakasok és helyiségek bérletére, valamint az
elidegenitésiikre vonatkozé egyes szabalyokrdl szolé 1993. évi LXXVII. torvény 3.§ (1)
bekezdése és Sopronkévesd Kozség Onkormanyzatanak az énkormanyzati vagyonrdl és a
vagyonhasznositds szabélyairdl sz6l6 rendelete rendelkezik.

Kezelt adatok kore:
- neve
- sziiletési helye, ideje
- anyjaneve
- lakdhelye, tartézkodasi helye
- munkahely cime
- foglalkozasa
- eltartott kiskoruaak
O nheve
o szliletési helye, ideje
© anyja neve
o lakdhelye, tartézkodasi helye
- 3 hénapnal nem régebbi j6vedelemigazolas a szocialis raszorultsaghoz
- palyazok vagyoni helyzete (ingatlan, gépjarmd)

Az adatkezelés id6tartama:
Az eljaras soran keletkezett iratok meg6rzési ideje a Sopronkévesdi Kézés Onkorményzati

Hivatal Egyedi Iratkezelési Szabalyzata alapjan 5 év.

Megismerésre jogosultak kdre a szervezeten beliil:
- jegyz6, aljegyz6, képviselG-testiilet, valamint az erre feljogositott kdztisztviselSk

Adattovabbitas: nincs
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A Sopronkévesdi K6z6s Onkorményzati Hivatal vagy az alapité énkormanyzatok tulajdonaban &ll6
ingatlanok adasvétele

Adatkezeld: Sopronkévesdi K&z6s Onkormanyzati Hivatal
Adatfeldolgozé: Gyér-Moson-Sopron Varmegyei Kormanyhivatal Foéldhivatali

Féosztaly

Az adatkezelés célja:
A Sopronkévesdi Koézds Onkormanyzati Hivatal, illetve az alapité ©nkormanyzatok
tulajdonaban &llé ingatlanok adasvétele.

Adatkezelés célhoz kotottsége elvének megvalésuldsa: a Sopronkdvesdi Kozds
Onkormanyzati Hivatal a személyes adatokat kizarélag fenti cél megval6suldsa érdekében
kezeli, és nem kezeli ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztetheté médon.

Az adatkezelés jogalapja: GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjén az adatkezelés kézérdekii
vagy az adatkezel6re ruhdzott kézhatalmi jogositvany gyakorldsanak keretében végzett
feladat végrehajtasahoz sziikséges

Kezelt adatok kore:
A Ptk-ban foglalt, a szerz6dés megkdtéséhez sziikséges adatok.

Az adatkezelés idGtartama:
Az eljaras soran keletkezett iratok meg6rzési ideje a Sopronkdvesdi K6zés Onkormanyzati
Hivatal Egyedi Iratkezelési Szabalyzata alapjan nem selejtezhet6k.

Megismerésre jogosultak kore a szervezeten beliil:
- jegyzé, aljegyz0, képviselG-testiilet valamint az erre feljogositott kdztisztviselGk

Adattovabbitas: Gyor-Moson-Sopron Varmegyei Kormanyhivatal Féldhivatali FSosztély felé a
tulajdonjog valtozas bejegyzése érdekében.

Atadott adatok kore: szerz6dés megkiildése, szerz6désben foglalt adatok.
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g) AképviselStestileti iésekkel kapcsolatos adatkezelesek

Adatkezel6: Sopronkévesdi K6z6s Onkormanyzati Hivatal
Adatfeldolgozé: Gyér-Moson-Sopron Varmegyei Kormanyhivatal Hatésagi

FSosztaly

Az adatkezelés célja:
A Sopronkovesdi K6zos Onkormanyzati Hivatalnak a telepiilések képvisels-testiileti iiléseivel
kapcsolatos adatkezelése.

Adatkezelés célhoz kotottsége elvének megvalosuldasa: a Sopronkdvesdi Kozds
Onkormanyzati Hivatal a személyes adatokat kizarélag fenti cél megvalésulasa érdekében
kezeli, és nem kezeli ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztetheté modon.

Az adatkezelés jogalapja: GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kézérdeki
vagy az adatkezel6re ruhdazott kézhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett
feladat végrehajtasahoz szlikséges.

Kezelt adatok kore:

Az iilésen késziilt elGterjesztés tartalmazza:

Az el6terjesztés kizardlag a dontés meghozatalahoz sziikséges mértékben tartalmazhat
személyes adatot.

Az iilésen késziilt jegyz6kényv tartalmazza:

- megjelent dnkormanyzati képvisel6 nevét

- meghivottak nevét, megjelenésiik tényét

- az egyes napirendi pontokhoz hozzaszolok nevét, részvételiik jogcimét, a

hozzaszdlasuk, tovabba az iilésen elhangzottak lényegét

- a dontéshdl kizart 6nkormanyzati képvisel6 nevét és a kizaras indokat
A Métv. 52.§ (2) bekezdése alapjan a jegyz6konyvet az lilést kovetd tizen6t napon beliil a
jegyz6 koteles megkildeni a kormanyhivatalnak.

Az adatkezelés idGtartama:
Az eljaras soran keletkezett iratok meg6rzési ideje a Sopronkévesdi Kéz6s Onkorméanyzati
Hivatal Egyedi Iratkezelési Szabalyzata alapjan nem selejtezhet6k.

Megismerésre jogosultak kore a szervezeten beliil:
- jegyz0, aljegyz6, adott telepiilés képvisel6-testiilete, bizottsagi tagok, valamint az erre
feljogositott koztisztvisel6k
- az elGterjesztések és a jegyz6kényvek — a zart ilés kivételével — nyilvdnosak.
- azart tlésen hozott dontés nyilvanos.
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- zart Ulés esetén is biztositani kell a kézérdekii és kozérdekbdl nyilvénos adatokhoz
térténd hozzaférést.

Adattovabbitas:

Jelen szabdlyzat I. fejezet 8. pontjaban meghatarozottak szerint és a Magyarorszag helyi
onkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. térvény 52.§ (2) bekezdése alapjan megkiildeni az
a Gyoér-Moson-Sopron Varmegyei Kormanyhivatal Hatéségi Féosztalyanak, mint térvényességi
feliigyeletet ellaté szervnek az njt.hu weboldal térvényességi kapcsolattarté feliiletén
keresztiil.

Atadott adatok kore:

A Sopronkovesdi Kézés Onkormanyzati Hivatalhoz tartozé 6nkormanyzatok bizottsagainak,
képvisel6-testiileteinek iiléseinek meghivoja, az iiléseken késziilt jelenléti ivek,
jegyz6konyvek, elterjesztések.

Adattovabbitas jogalapja:
GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjdn az adatkezelés kozérdekdi vagy az adatkezelére
ruhazott kdzhatalmi jogositvany gyakorldsénak keretében végzett feladat végrehajtasdhoz
sziikséges, valamint Magyarorszag helyi nkormanyzatairél sz6lé 2011. évi CLXXXIX. térvény
52.§ (2) bekezdése alapjan.
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h) Szallashelyekkel kapcsolatos tigyintézés

Adatkezel6: Sopronkovesdi Kézds Onkormanyzati Hivatal
Adatfeldolgozd: Gy8r-Moson-Sopron  Varmegyei  Kormanyhivatal Sopron

Sopronkdvesdi Jarasi Hivatal Elelmiszerlanc-biztonsagi és
Allategészségiigyi Osztaly, Gy6r-Moson-Sopron Varmegyei
Katasztrofavédelmi Igazgatésag Soproni Sdarvari Hivatasos
T(izolté-parancsnoksag, Gyé6r-Moson-Sopron Varmegyei
Kormanyhivatal Sopron Sarvari Jarasi Hivatal Epitésiigyi Osztaly,
Nemzeti Turisztikai Adatszolgaltato Kdézpont

Magyar Turisztikai Ugynokség

Az adatkezelés célja:

A Sopronkdvesdi Kozos Onkormanyzati Hivatal illetékességi teriiletének kereskedelmi
tgyeivel, szallashelyeivel kapcsolatos iigyintézése. A jegyz6 a szallashelyekkel kapcsolatosan
hatésagi ellendrzést folytat, valamint engedélyezi a szallashely-lizemeltetési tevékenységet a
hozza beérkezett kérelmek alapjan.

Adatkezelés célhoz kotottsége elvének megvalosuldsa: a Sopronkdvesdi Kozos
Onkormaényzati Hivatal a személyes adatokat kizardlag fenti cél megvaldsulasa érdekében
kezeli, és nem kezeli ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztethet6 modon.

Az adatkezelés jogalapja: GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kézérdekii
vagy az adatkezelSre ruhazott kézhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében veégzett
feladat végrehajtasahoz sziikséges, tovabbda a szallashely-szolgaltatasi tevékenység
folytatasanak részletes feltételeirl és a szallashely-Uzemeltetési engedély kiadasanak
rendjérél szolé 239/2009. (X.20.) Korm.rendelet, és a nem {izleti céli kdzésségi, szabadidds
szallashely-szolgaltatasrol sz6lé 173/2003. (X.28.) Korm.rendelet.

Kezelt adatok kore:

Kereskedelmi szallashely esetén a szallashely-szolgaltatasi tevékenység folytatasanak
részletes feltételeirSl és a széllashely-lizemeltetési engedély kiaddsanak rendjérdl szélé
239/2009. (X.20.) Korm.rendelet alapjan a bejelentésnek tartalmaznia kell:
a) aszolgaltato nevét,
b)  aszolgéltatd lakcimét, szervezet esetén székhelyét,
¢)  afolytatni kivant szolgaltatasi tevékenység megjelolését,
d) az adott szolgdltatasi tevékenység megkezdésére és folytatasara vald jogosultsagot
szabalyozo kulon jogszabalyban meghatarozott adatokat.
e) Ha jogszabdly az adott szolgaltatasi tevékenység megkezdésére vagy folytatasara
vald jogosultsag feltételeként szakmai biztositék meglétét irja el6, a bejelentés
tartalmazza a szolgéltatd nyilatkozatét arrél, hogy rendelkezik-e megfelel6 szakmai
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biztositékkal, valamint a szakmai biztositékot nyujté szervezet nevérdl és a szakmai
biztositékot megalapoz6 szerz6dés azonositashoz sziikséges adatokrdl, a szakmai
biztositékkal fedezett kockazatokrdl, a szakmai biztositék teriileti hatalyardl és a
szakmai biztositék 6sszegérél vagy az abban foglalt garancia felsé hatarardl.

A szolgdltatasi tevékenység megkezdéséhez vagy folytatasdhoz szitkséges engedélyezési
eljarasban a szolgaltatas felligyeletét ellaté hatésig az engedély megadésaval egyidejiileg —
vagy jogszabalyban meghatarozott esetben a hatarid6 lejartakor — hivatalbdl nyilvédntartasba
veszi a szolgaltatot.

A nyilvantartas tartalmazza

a) aszolgaltaté nevét,

b) aszolgaltatd lakcimét, szervezet esetén székhelyét,

¢) az engedélyezett szolgdltatasi tevékenység megjelélését,

d) az engedély szamat és a tevékenység megkezdésének vagy folytatiasdnak az
engedélyben foglalt teriileti és id6beli korlatait, valamint

e) az adott szolgaltatasi tevékenység megkezdésére és folytatasara vald jogosultsagot
szabalyoz6 kildn jogszabalyban meghatérozott adatokat.

Nem Uzleti célu k6z6sségi, szabadids szallashely-szolgaltatas esetén
A szallashely- lizemeltetési engedély kiadasahoz a 173/2003. (X.28.) Korméanyrendelet 14/A. §
(1) bekezdése szerinti kérelmet kell benydjtani, amely tartalmazza:

a szallashely-szolgéltaté neve, statisztikai szamjele

a szallashely megnevezése, cime, tipusa, (altipusa)

a szallashely mingsitését

azt az okiratot, amely igazolja, hogy a szolgaltaté a szolgaltatas nyujtasara jogosult

-a szallashely haszndlatara vald jogosultsagot igazolé okiratot,

az igénybe vehetd szobak és féréhelyek (hélohelyiségek és fekvShelyek) szamat;
kollégium esetén kizdrdlag azokat a férGhelyeket kell feltiintetni, amelyeken a
szolgéltatd nem iizleti célu kozosségi, szabadidés szallashely-szolgaltatast kivan
nyujtani,

a széllashely allandé jelleggel, idény jelleggel vagy eseti jelleggel valé nyitva tartasanak,
a szallashely allando felligyelettel vagy anélkiil térténd iizemeltetésének, tovabba a
szallashely-szolgaltatas kiegészitd, illetve melléktevékenységként valé nyajtasdnak
tényét,

a szolgaltatas megkezdésének idépontjat.

Az adatkezelés id6tartama:
Az eljaras soran keletkezett iratok meg&rzési ideje a Sopronkévesdi Kézos Onkorményzati
Hivatal Egyedi Iratkezelési Szabalyzata alapjan 10 év.

Megismerésre jogosultak kore a szervezeten beliil:

jegyzd, aljegyz6, valamint az erre feljogositott kéztisztvisel6k
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Adattovabbitas:

Jelen szabdlyzat |. fejezet 8. pontjaban meghatdrozottak szerint és a szallashely-szolgaltatasi
tevékenység folytatasanak részletes feltételeir6l és a szallashely-lizemeltetési engedély
kiadasanak rendjérél sz6l6 239/2009. (X.20.) Korm.rendelet 7. § és a 173/2003. (X.28)
Kormanyrendelet 14/A.§ (5) bekezdése alapjan a Gy6r-Moson-Sopron Megyei Kormanyhivatal
Sopronkovesdi Jarasi Hivatal Elelmiszerlanc-biztonsagi és Allategészségiigyi Osztalyanak, A
Gyér-Moson-Sopron Megyei Katasztrofavédelmi Igazgatdsag Sarvari Hivatasos Tizolto-
parancsnoksaganak, a Gy6r-Moson-Sopron Megyei Kormanyhivatal Sarvari Jarasi Hivatal
Epitésiigyi Osztalyanak.

Atadott adatok kore:
A kérelem fent részletezett adatai.

Adattovabbitas jogalapja:

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kdzérdek( vagy az adatkezel6re
ruhazott kdzhatalmi jogositvany gyakorldasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz
sziikséges, valamint a szallashely-szolgaltatdsi tevékenység folytatasanak részletes
feltételeirél és a szallashely-lizemeltetési engedély kiadasanak rendjérél szélé 239/2009.
(X.20.) Korm.rendelet 7. § és a 173/2003. (X.28) Kormanyrendelet 14/A.§ (5) bekezdése.
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i) Kereskedelmi tgyintézés

Adatkezeld: Sopronkévesdi Kézés Onkormanyzati Hivatal
Adatfeldolgozé: Gy6r-Moson-Sopron Varmegyei Kormanyhivatal Sopronkévesdi

Jarasi Hivatal Elelmiszerlanc-biztonsagi és Allategészségiigyi
Osztdly, Gydér-Moson-Sopron Varmegyei Kormanyhivatal

Soproni Jarasi Hivatal Kormanyablak, Soproni
Rendérkapitanysag

Az adatkezelés célja:

A Sopronkdvesdi Kdzés Onkormanyzati Hivatal illetékességi teriileteinek kereskedelmi
tgyeivel kapcsolatos ligyintézése. A jegyz6 a kereskedelmi tevékenységek végzésének
feltételeirél sz616 210/2009. (IX. 29.) Kormanyrendelet alapjan kereskedelmi hatdsagként
mikodik. A kereskedelemrdl szolé 2005. évi CLXIV. térvény 6/G.§-a alapjan nyilvantartast
koteles vezetni

a) a kereskedd6krél,

b) a mikodési engedéllyel rendelkez6 és a bejelentett Gzletekrdl, az Uzletek nyitva

tartasarol,

c)a bejelentett bevasarlokozpontokrél és helyi termeli piacokrdl, valamint az

engedélyezett vasarokroél és piacokrdl,

d) az idegenvezet6i tevékenységet folytatokrol,

e) a loGy6ér-Moson-Sopron szolgaltaté tevékenységet folytatokrol,

f) a szallashely-szolgaltatasi tevékenységet folytatdokrol,

g) a tartés szallashasznalati szolgaltatasi tevékenységet folytatokrol,

h) a bejelentett utazasszervez6krdl és az utazaskdzvetitGkrol

az ASP Iparkereskedelmi Nyilvantartdsi Rendszerében.

Adatkezelés célhoz kotottsége elvének megvalosulasa: a Sopronkodvesdi Koézos
Onkormanyzati Hivatal a személyes adatokat kizarélag fenti cél megvaldsuldsa érdekében
kezeli, és nem kezeli ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztetheté méodon.

Az adatkezelés jogalapja: GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kézérdek(i
vagy az adatkezel6re ruhazott kézhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett
feladat végrehajtasahoz sziikséges.

Kezelt adatok kore:
A bejelentéskoteles kereskedelmi tevékenység folytatasarél szolé bejelentés személyes
adatok korébe tartozé adattartalma a 210/2009. (IX.29.) Kormanyrendelet 1/A melléklete
alapjan

- akereskedd neve

- cime, székhelye
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- egyéni vallalkozé nyilvantartasi/kistermelG regisztraciés szama
- statisztikai szamjele
- telefon
- jelenlegi m{ikodési engedély, bejelentés iktatészama, nyilvantartasi szama
- a folytatni kivant kereskedelmi tevékenység helye, mozgobolt esetén a miikodési
teriilet és dtvonal
- Kozlekedési eszkézén folytatott értékesités esetén a kozlekedési eszkdz
jarmiiazonositdja
ha a kereskedelmi tevékenység lizletben torténik
o tulajdonos neve
o hasznalat jogcime

A 210/2009. (IX. 29.) Korm. rendelet 2. melléklete alapjan vezetett nyilvantartas személyes
adatnak mindgsiilé adattartalma:
- Bejelentéshez kotott kereskedelmi tevékenység esetén:
o a nyilvantartasba vétel szama;
o akereskedd neve, cime, illetve székhelye;
o a kereskedd cégjegyzékszama, vallalkozéi nyilvantartasi szama, illetve a
kistermel6 regisztracios szama;
o akereskedd statisztikai szama;
o a kereskedelmi tevékenység helye
- Mi(ikddési engedéllyel rendelkezé lizlet esetén:
o a nyilvantartasba vétel szama;
o a kereskedé neve, cime, illetve székhelye;
o a kereskedd cégjegyzékszama, vallalkozéi nyilvantartasi szdma, illetve a
kistermel6 regisztracioés szama;
o akereskedé statisztikai szama;

Az adatkezelés idGtartama:
Az eljaras soran keletkezett iratok megdrzési ideje a Sopronkdvesdi Kézé6s Onkormanyzati
Hivatal Egyedi Iratkezelési Szabalyzata alapjan 10 év.

Megismerésre jogosultak kore a szervezeten beliil:
- jegyzé, aljegyz8, valamint az erre feljogositott kéztisztvisel6k

Adattovabbitas:

Jelen szabalyzat |. fejezet 8. pontjaban meghatarozottak szerint, valamint a 210/2009. (IX. 29.)
Kormanyrendelet 6.§-a alapjan a Gydér-Moson-Sopron Varmegyei Kormanyhivatal
Sopronkdvesdi Jarasi Hivatal Elelmiszerlanc-biztonsagi és Allategészségiigyi Osztalyanak, a
Gy6r-Moson-Sopron  Varmegyei  Kormanyhivatal  Sopronkovesdi  Jarasi  Hivatal
Kormanyablakanak, valamint a Sopronkévesdi Renddrkapitanysagnak.

Atadott adatok kore:
A kérelem fent részletezett adatai.
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Adattovabbitas jogalapja:

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kdzérdekd vagy az adatkezel6re
ruhdzott kdzhatalmi jogositvany gyakorldsanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz
sziikséges, valamint a 210/2009. (IX. 29.) Kormanyrendelet 6.§-a alapjan.
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j) Iparitelephely bejelentése

Adatkezel6: Sopronkévesdi K6z6s Onkormanyzati Hivatal
Adatfeldolgozo: Gy6r-Moson-Sopron Varmegyei Kormanyhivatal Soproni Jarasi

Hivatal = Népegészségligyi  Osztaly, Gydér-Moson-Sopron
Varmegyei Kormanyhivatal Soproni Jarasi Hivatal Agrariigyi és
Kérnyezetvédelmi Osztaly, Soproni RendGrkapitanysag, Gyér-
Moson-Sopron Varmegyei Katasztréfavédelmi Igazgatosag
Soproni Katasztréfavédelmi Kirendeltség, Honvédelemért felelGs
miniszter

Az adatkezelés célja:

A Sopronkévesdi Kézdés Onkormaényzati Hivatal ipari telephely bejelentésével kapcsolatos
ligyintézése. Bejelentéshez kétott ipari tevékenység megkezdését megel6zGen a tevékenység
folytatdja koteles a jegyzénél irdsban bejelenteni a tevékenységet az 57/2013. (ll. 27.)
Kormanyrendelet 3.§-a alapjan.

Adatkezelés célhoz kotottsége elvének megvaldsuldasa: a Sopronkdvesdi Koézds
Onkormanyzati Hivatal a személyes adatokat kizarélag fenti cél megvaldsuldsa érdekében
kezeli, és nem kezeli ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztetheté médon.

Az adatkezelés jogalapja: GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kézérdekd
vagy az adatkezel6re ruhazott kdzhatalmi jogositvany gyakorldsanak keretében végzett
feladat végrehajtasahoz sziikséges, tovabbd a a telepengedély, illetve a telep létesitésének
bejelentése alapjan gyakorolhaté egyes termel§ és egyes szolgaltaté tevékenységekrél,
valamint a telepengedélyezés rendjérél és a bejelentés szabalyairél.

Kezelt adatok kore:
A kérelem az 57/2013. (11.27.) Kormanyrendelet 3. melléklete alapjan az alabbi személyes
adatokat tartalmazza:

- azipari tevékenység végzGjének neve

- székhelye

- vallalkozéi nyilvantartasi szama

- atelep tulajdonosanak neve

- atelep cime, hrsz-a

- atelep hasznalatanak jogcime

Az adatkezelés id6tartama:
Az eljaras soran keletkezett iratok meggrzési ideje a Sopronkévesdi Kézés Onkormaényzati

Hivatal Egyedi Iratkezelési Szabalyzata alapjan 10 év.

Megismerésre jogosultak kore a szervezeten beliil:
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- jegyzé, aljegyz6, valamint az erre feljogositott kdztisztvisel6k

Adattovabbitas:

Jelen szabdlyzat |. fejezet 8. pontjdban meghatérozottak szerint GyGr-Moson-Sopron
Varmegyei Kormanyhivatal Soproni Jarasi Hivatal Népegészségiigyi Osztalyanak, Gyér-Moson-
Sopron Varmegyei Kormanyhivatal Soproni Jardsi Hivatal Agrariigyi és Kornyezetvédelmi

Osztalyanak, Soproni Rendérkapitanysagnak, Gy6r-Moson-Sopron Varmegyei
Katasztréfavédelmi Igazgatésag  Soproni Katasztrofavédelmi Kirendeltségének,

Honvédelemért felelds miniszternek

Atadott adatok kore:
A kérelem fent részletezett adatai.

Adattovabbitas jogalapja:

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kézérdekii vagy az adatkezelGre
ruhazott kézhatalmi jogositvany gyakorldsanak keretében végzett feladat végrehajtasihoz
sziikséges.
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k) Zenés-tancos rendezvény bejelentése

Adatkezel6: Sopronkévesdi Kézés Onkormanyzati Hivatal
Adatfeldolgozo: Sopronkovesdi Rendérkapitanysag, Gyér-Moson-Sopron Megyei

Katasztrofavédelmi igazgatésag Soproni Katasztréfavédelmi
Kirendeltség, Orszagos Mentdszolgalat Lovs, fogyasztovédelmi
hatdsag

Az adatkezelés célja:

A zenés, tancos rendezvények miikédésének biztonsagosabba tételérdl sz6l6 23/2011. (I.
28.) Kormanyrendelet 3. § (1) alapjan zenés, tancos rendezvény csak rendezvénytartasi
engedély birtokdban tarthaté. Az engedélyt a jegyz6 adja ki.

Adatkezelés célhoz kotottsége elvének megvalésuldsa: a Sopronkovesdi Kézds
Onkormanyzati Hivatal a személyes adatokat kizarélag fenti cél megvaldsulasa érdekében
kezeli, és nem kezeli ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztetheté médon.

Az adatkezelés jogalapja: GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kozérdekii
vagy az adatkezelére ruhazott kézhatalmi jogositvany gyakorldsanak keretében végzett
feladat végrehajtasahoz sziikséges, tovabba a zenés, tancos rendezvények miikédésének
biztonsagosabba tételérél sz6l6 23/2011. (111.28.) Kormanyrendelet.

Kezelt adatok kore:
A kérelem 23/2011. (111.8.) Kormanyrendelet 1. melléklete alapjan az alabbi személyes
adatokat tartalmazza:

- akérelmezé neve

- székhelye

- telefonszama

- email cime

- egyéni vallalkozdi nyilvantartasi szama

- azenés, tancos rendezvénynek helyt add épitmény, teriilet hasznalatanak jogcime

Az adatkezelés idGtartama:
Az eljaras soran keletkezett iratok megérzési ideje a Sopronkévesdi Kézés Onkormanyzati
Hivatal Egyedi Iratkezelési Szabalyzata alapjan 10 év.

Megismerésre jogosultak kore a szervezeten beliil:
- jegyzd, aljegyzd, valamint az erre feljogositott kdztisztvisel6k

Adattovabbitas:

lelen szabélyzat |. fejezet 8. pontjadban meghatdrozottak szerint Sopronkdvesdi
Rendérkapitanysagnak, Gy6r-Moson-Sopron Varmegyei Katasztréfavédelmi Igazgatésag
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Soproni  Katasztréfavédelmi  Kirendeltségének, az Orszagos Menté&szolgalatnak,
fogyasztovédelmi hatésagnak.

Atadott adatok kére:
A kérelem fent részletezett adatai.

Adattovabbitis jogalapja:

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kozérdekii vagy az adatkezelGre
ruhazott kdzhatalmi jogositvany gyakorldsanak keretében végzett feladat végrehajtdsahoz
sziikséges.
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) 3,5 tonna dsszsulyt meghaladd jarmdvek nyilvantartasa

Adatkezel6: Sopronkévesdi Kézés Onkormanyzati Hivatal
Adatfeldolgozo: Gydr-Moson-Sopron Varmegyei Kormanyhivatal Soproni Jarasi

Hivatala, KEKKH Kézlekedési Igazgatasi és Nyilvantartasi
FSosztaly

Az adatkezelés célja:

A koézati kozlekedési nyilvantartasrél sz6lé 1999. évi LXXXIV. térvény 9.§ (5) bekezdésében
meghatérozott jegyzGi igazolas kiadasa. A jegyz6 az Akr. 95.§ (1) bekezdése alapjan az
igazolasrdl hatdsagi bizonyitvanyt allit ki.

Adatkezelés célhoz kotottsége elvének megvalosulasa: a Sopronkovesdi Koézds
Onkormanyzati Hivatal a személyes adatokat kizérdlag fenti cél megvaldsulasa érdekében
kezeli, és nem kezeli ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztethet6 médon.

Az adatkezelés jogalapja: GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kézérdeki
vagy az adatkezel6re ruhdzott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett
feladat végrehajtasahoz sziikséges.

Kezelt adatok kore:
A kérelem tartalmazza az alabbi személyes adatokat:
- akérelmezd neve
- a bejegyeztetni kivant cim, hrsz.
- telefonszama

Az adatkezelés id6tartama:
Az eljaras soran keletkezett iratok megdrzési ideje a Sopronkévesdi Kézés Onkorményzati
Hivatal Egyedi Iratkezelési Szabalyzata alapjan 10 év.

Megismerésre jogosultak kore a szervezeten beliil:
- jegyzd, aljegyz8, valamint az erre feljogositott koztisztvisel6k

Adattovabbitas:
Gyér-Moson-Sopron Varmegyei Kormanyhivatal Soproni Jarasi Hivatala, KEKKH Kézlekedési

Igazgatasi és Nyilvantartasi FGosztaly

Atadott adatok kore:
A kérelem fent részletezett adatai.

Adattovabbitas jogalapja:
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GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kézérdekii vagy az adatkezelére
ruhdzott kdézhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasihoz
sziikséges.

m) Kutak engedélyezése

Adatkezeld: Sopronkévesdi Kdz6s Onkormanyzati Hivatal

Adatfeldolgozé: Gy6r-Moson-Sopron Megyei Kormanyhivatal Soproni Jarasi
Hivatal Népegészségiigyi Osztdly, Eszak-dunantuli Viziigyi
Igazgatdsag

Az adatkezelés célja:
A jegyz6 vizgazdédlkodasi jogkorének gyakorlasaval kapcsolatos, a 72/199. (V. 22.)
Korményrendelet 24-25.8-aban régzitett, kutak engedélyezésével kapcsolatos eljdrasa

Adatkezelés célhoz kotottsége elvének megvaldsuldsa: a Sopronkdvesdi Koézos
Onkormanyzati Hivatal a személyes adatokat kizardlag fenti cél megvalésuldsa érdekében
kezeli, és nem kezeli ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztethets médon.

Az adatkezelés jogalapja: GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kozérdek(i
vagy az adatkezel6re ruhazott kézhatalmi jogositvany gyakorldsanak keretében végzett
feladat végrehajtasahoz sziikséges, tovidbba a vizgazdalkodasi hatdésagi jogkor gyakorlasarol
sz616 72/1996. (V.22.) Kormanyrendelet.

Kezelt adatok kore:
A kérelemhez sziikséges személyes adatok:
- neve
- cime
- telefonszama
- email cime
- az engedélyezett vizilétesitmény miiszaki alapadatait, helyét (utca, hazszam, helyrajzi
szam)
- rendeltetésének céljat
- engedélyes személye

Az adatkezelés id6tartama:
Az eljaras soran keletkezett iratok megérzési ideje a Sopronkdvesdi Kézos Onkormanyzati
Hivatal Egyedi Iratkezelési Szabalyzata alapjan nem selejtezheték.

Megismerésre jogosultak kore a szervezeten beliil:
- jegyzd, aljegyzd, valamint az erre feljogositott kdztisztviselSk
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Adattovabbitas:

Jelen szabalyzat I. fejezet 8. pontjaban meghatdrozottak szerint a Gy6r-Moson-Sopron Megyei
Kormanyhivatal Soproni Jarasi Hivatal Népegészségiigyi Osztilydnak és a Eszak-dunantili
-Viziigyi Igazgatosagnak.

Atadott adatok kore:
A kérelem fent részletezett adatai.

Adattovabbitas jogalapja:

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kdzérdeki vagy az adatkezelGre
ruhdzott kdzhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz
sziikséges.
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n) Zajkibocsatasi hatarérték megallapitdsa

Adatkezel6: Sopronkévesdi Koz6s Onkormanyzati Hivatal
Adatfeldolgozé: Gyér-Moson-Sopron Megyei Kormanyhivatal Soproni Jarasi

Hivatal Népegészségligyi Osztaly

Az adatkezelés célja:

Zaj- és rezgésvédelmi ligyekben az els6fokd hatdsagi jogkort - a telepiilési Gnkormanyzat
jegyzdje, a févaros esetében a keriileti 56nkormanyzat jegyzdje gyakorolja a 284/2007 (X. 29.)
a zaj- és rezgés elleni védelem egyes szabalyairdl sz6l6 Kormanyrendelet 4.§ (1) bekezdése
alapjan. A telepiilési 6nkormanyzat jegyz6jének hataskérébe tartozé zaj- és rezgésvédelmi
ligyek listajat a rendelet 1. szami melléklete tartalmazza.

Adatkezelés célhoz kotottsége elvének megvalésuldsa: a Sopronkdvesdi Kozos
Onkormaényzati Hivatal a személyes adatokat kizirélag fenti cél megvalosulasa érdekében
kezeli, és nem kezeli ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztethet6 médon.

Az adatkezelés jogalapja: GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kdzérdeki
vagy az adatkezelSre ruhazott kézhatalmi jogositvany gyakorlasinak keretében végzett
feladat végrehajtasahoz sziikséges.

Kezelt adatok kére:

A kérelmezé:
- személyes adatai
- lgyintézdjének neve
- telefonszama

Az adatkezelés id6tartama:
Az eljards sordn keletkezett iratok megGrzési ideje a Sopronkévesdi Kozos Onkormanyzati
Hivatal Egyedi Iratkezelési Szabalyzata alapjan 5 év.

Megismerésre jogosultak kore a szervezeten beliil:
- jegyzd, aljegyz6, valamint az erre feljogositott kdztisztviselGk

Adattovabbitas:
Jelen szabalyzat |. fejezet 8. pontjdban meghatarozottak szerint a Gyér-Moson-Sopron Megyei
Kormanyhivatal Soproni Jarasi Hivatal Agrar és Kérnyezetvédelmi Osztalyanak.

Atadott adatok kére:
A kérelem fent részletezett adatai.
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Adattovabbitas jogalapja:

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kézérdekd vagy az adatkezel6re
ruhdzott kézhatalmi jogositvany gyakorldasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz
szlikséges.
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0) Vadkarral 6sszefliggh egyezség |létrehozasara iranyuld karbecslés

Adatkezeld: Sopronkévesdi K6z6s Onkormanyzati Hivatal
Adatfeldolgozé: jegyz6 altal kijelolt karszakérté

Az adatkezelés célja:

A vad védelmérdl, a vadgazdalkodasrél, valamint a vadaszartél sz6l6 1996. évi LV. térvény
81.§-a szerint ha a kdrosult és a karért felelds személy kozott vadkar esetén nem jén létre
egyezség a kar megtéritésérdl és a kartérités mértékérdl, a karosult a karokozas helye szerint
illetékes telepiilési onkorményzat jegyz6jétél irasban vagy szoban kérelmezheti a karosult és
a kdrért felelés személy kozotti egyezség létrehozdsara iranyuld karfelmérési eljaras
lefolytatdsat. A kar megéllapitasit a jegyz6 altal kijeldlt karszakérté végezheti. A szakérts
koteles a karfelmérésrdl késziilt jegyzokonyvet haladéktalanul atadni a jegyzének. A jegyzé a
szakért8i vadkarfelmérési jegyz6konyvben foglaltak alapjan egyezség létrehozasat kisérli meg
a felek kdzott a kdr megtéritésére vonatkozéan. Ha a felek kdzott kotott egyezség megfelel a
jogszabalyokban foglalt feltételeknek, nem sérti a kézérdeket, masok jogét vagy jogos érdekét,
valamint tartalmazza a kételezett kartéritésre vonatkozé kételezettségvallalasat, a felek altal
elSlegezett eljarasi koltség felek dltali viselését, a kartérités (eljarasi koltség) osszegét és
pénznemét, a teljesités modjat és hataridejét, a jegyz6 az egyezséget hatdrozatba foglalja és
jovahagyja.

Adatkezelés célhoz kotottsége elvének megvaldsuldsa: a Sopronkovesdi Koézos
Onkormanyzati Hivatal a személyes adatokat kizirélag fenti cél megvalodsuldsa érdekében
kezeli, és nem kezeli ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztethetd médon.

Az adatkezelés jogalapja: GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kézérdekii
vagy az adatkezel6re ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlisinak keretében végzett
feladat végrehajtasdhoz sziikséges, valamint a vad védelméré|, a vadgazdalkodasrdl, valamint
a vadaszartdl sz616 1996. évi LV. térvény 81.§-a.

Kezelt adatok kore:
A karosultrol nyilvantartott személyes adatok:
- heve
- anyja neve
- sziiletési helye, ideje
- lakcime
- kar jellegétdl, targyatol fiiggGen tovabbi személyes adatok kezelése lehetséges.

Az adatkezelés idStartama:

Az eljaras sordn keletkezett iratok megérzési ideje a Sopronkévesdi Kozos Onkormanyzati
Hivatal Egyedi Iratkezelési Szabalyzata alapjan 5 év.
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Megismerésre jogosultak kore a szervezeten beliil:
- jegyz0, aljegyz6, valamint az erre feljogositott koztisztvisel6k

Adattovabbitds:
Jelen szabalyzat |. fejezet 8. pontjdban meghatdrozottak szerint a karszakértd részére.

Atadott adatok kore:
A kérelem fent részletezett adatai.

Adattovabbitas jogalapja:

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kézérdek(i vagy az adatkezel6re
ruhazott kdzhatalmi jogositvany gyakoridsanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz
sziikséges, tovabba a vad védelmérél, a vadgazdalkodasrdl, valamint a vadaszartél sz616 1996.
évi LV. torvény 81.§ (3) bekezdése.
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p) Méhészek és méhvandorlds nyilvdntartasa

Adatkezel6: Sopronkévesdi Kézés Onkormanyzati Hivatal
Adatfeldolgozo: Jarasi hivatal méhegészségiigyi felels

Az adatkezelés célja:
Méhészek és méhvandorlas nyilvantartasa a 70/2003. (V1.27) FMV rendelet 9.§ (4) bekezdése
alapjan.

Adatkezelés célhoz kotottsége elvének megvaldsuldsa: a Sopronkdvesdi Koézés
Onkormanyzati Hivatal a személyes adatokat kizarélag fenti cél megvalésulasa érdekében
kezeli, és nem kezeli ezekkel a célokkal ssze nem egyeztetheté médon.

Az adatkezelés jogalapja: GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kdzérdekdi
vagy az adatkezelSre ruhazott kézhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett
feladat végrehajtasahoz szlikséges.

Kezelt adatok kore:
- A méhész neve
- Lakcime
- A méhek dllando telephelye
- Avandoroltatashoz kiadott 4llatorvosi igazolds szama
- Akiadas helye
- ldeje
- A méhek utolso tartasi helye
- Ajelenlegi vandortanya pontos megjelélése
- Akaptdarak szama
- A méhcsaladok szama
- Aletelepedés pontos ideje

Az adatkezelés id6tartama:
Az eljaras soran keletkezett iratok megdrzési ideje a Sopronkévesdi K6z6s Onkormanyzati
Hivatal Egyedi Iratkezelési Szabélyzata alapjan nem selejtezheték.

Megismerésre jogosultak kore a szervezeten beliil:
- jegyz6, aljegyz6, valamint az erre feljogositott kéztisztvisel6k

Adattovabbitas:

Jelen szabalyzat |. fejezet 8. pontjdban meghatarozottak szerint a jarasi hivatal
méhegészségiigyi felelGsének.
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Atadott adatok kére:
- méhész neve
- lakéhelye

Adattovabbitas jogalapja:

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kozérdek(i vagy az adatkezel6re
ruhdzott kdzhatalmi jogositvany gyakorldsanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz
sziikséges.
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q) Fas szaru és cserje kivagasi bejelentések, engedélyek, kdzterileti fa- és cserjepdtias

Adatkezel§: Sopronkévesdi Kézos Onkormanyzati Hivatal
Adatfeldolgozé:

Az adatkezelés célja:
A kdzteriileten 1évé fas szart novény kivagasat a fas szérd novény helye szerint illetékes jegyz6
engedélyezi.

Adatkezelés célhoz kotottsége elvének megvalésuldsa: a Sopronkovesdi Koézds
Onkormanyzati Hivatal a személyes adatokat kizarélag fenti cél megvaldsulasa érdekében
kezeli, és nem kezeli ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztetheté médon.

Az adatkezelés jogalapja: GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kdzérdekii
vagy az adatkezeldre ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorldsidnak keretében végzett
feladat végrehajtasahoz sziikséges. A fas széru névények védelmérél sz616 346/2008. (X11.30.)
Korm.rendelet 6. § (1) bek.

Kezelt adatok kore:
- kérelmezé neve
- cime
- telefonszama
- kérelem indoka
- kozteriileti elhelyezkedésének pontos megjelélése
- fés szar ndvény darabszama, fajtdja, térzsatméré 1 m magassagban
- kivagas kivitelezésének részleges leirasa
- nyilatkozat a fas szaru névény p6tlasardl

Az adatkezelés id6tartama:
Az eljaras soran keletkezett iratok megdrzési ideje a Sopronkévesdi K6zos Onkormanyzati
Hivatal Egyedi Iratkezelési Szabalyzata alapjan 5 év.

Megismerésre jogosultak kore a szervezeten beliil:
- jegyz6, aljegyz6, valamint az erre feljogositott kdztisztvisel6k

Adattovabbitas:
Nincs.

Atadott adatok kore:
Nincs.

Adattovabbitas jogalapja:
Nincs.
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r) Ebnyilvantartds

Adatkezeld: Sopronkévesdi K6zés Onkormanyzati Hivatal
Adatfeldolgozo: Gyér-Moson-Sopron Varmegyei Kormanyhivatal Soproni Jarasi

Hivatal Elelmiszerlanc-biztonsagi és Allategészségiigyi Osztaly

Az adatkezelés célja:

A transzponderrel megjelélve tarthatd ebekrdl az allat tartéja és mas személyek jogainak,
személyi biztonsaganak és tulajdonanak védelme, valamint az ebrendészeti feladatok ellatasa
céljabdl nyilvantartast kell vezetni.

Adatkezelés célhoz kotdttsége elvének megvalésuldasa: a Sopronkdvesdi Kozos
Onkormanyzati Hivatal a személyes adatokat kizardlag fenti cél megvaldsulasa érdekében
kezeli, és nem kezeli ezekkel a célokkal 8ssze nem egyeztetheté médon.

Az adatkezelés jogalapja: GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kézérdekii
vagy az adatkezel6re ruhdzott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett
feladat végrehajtasahoz sziikséges. Az allatok védelmérdl és kiméletérdi sz616 1998. évi XXVIil.
térvény 42. § - 42/C. §.

Kezelt adatok kore:

- Az eb tulajdonosanak neve, cime.

- Az ebtartd neve, lakcime, telefonszama, e-mail-cime.

- Az eb fajtaja vagy fajtajellege, vagy keverék mivolta, neme, sziiletési ideje, szine,
hivéneve.

- Az eb tartasi helye.

- Beiiltetett transzponder sorszama, beiiltetés id6pontja, beiiltetést végz6 szolgaltatd
allatorvos neve, kamarai bélyegz6 szama.

- Az eb oltasi kényvének szdma, az azt kiadé szolgéltaté allatorvos neve, kamarai
bélyegz6 szamat.

- Az eb veszettség elleni véd&oltasanak id6pontjat.

- Az eb veszettség elleni védGoltasai soran haszndlt oltéanyag neve, annak gyari szama,
valamint az oltadst végzé szolgaltaté allatorvos neve, kamarai bélyegzéje szama.

- Veszettség szempontjabdl aggélyos eb megfigyelési statuszanak ténye, idépontja.

- Kisallat atlevéllel rendelkezd eb esetén az utlevél szama, kidllitasanak idGpontja, a
kidllito szolgaltaté allatorvos neve, kamarai bélyegz6 szama.

- Az eb veszélyessé mindsitésének tényére és idGpontjara vonatkozo adatok.

- Elismert tenyésztd szervezet altal térzskonyvezett eb esetén a szarmazasi igazolas
masolata.

110



Az adatkezelés id6tartama:
Az eljdras soran keletkezett iratok meg6rzési ideje a Sopronkévesdi Kozés Onkormanyzati
Hivatal Egyedi Iratkezelési Szabalyzata alapjan 5 év.

Megismerésre jogosultak kore a szervezeten beliil:
- jegyz6, aljegyz6, valamint az erre feljogositott kdztisztviselSk

Adattovabbitds:

Jelen szabdlyzat 1. fejezet 8. pontjdban meghatérozottak szerint a GySr-Moson-Sopron
Varmegyei Korményhivatal Soproni Jardsi Hivatal Elelmiszerlanc-biztonsagi és
Allategészségiigyi Osztaly

Atadott adatok kore:
A kezelt adatok kérében felsorolt adatok.

Adattovabbitas jogalapja:

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kdzérdekii vagy az adatkezelére
ruhazott kézhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz
sziikséges, valamint az éllatok védelmérdl és kiméletérél szold 1998. évi XXVIII. térvény
42/B.§-a alapjan.
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s) lllegalis hulladékelhelyezés, elhanyagolt ingatlanokra vonatkozé tgyek

Adatkezel6: Sopronkévesdi Kézds Onkormanyzati Hivatal
Adatfeldolgozo: Gydér-Moson-Sopron Varmegyei Kormanyhivatal Gydri Jarasi

Hivatal Agrariigyi és Kérnyezetvédelmi Osztaly, Sopron Jarasi
Ugyészség, Sopronkdvesdi Rendérkapitanysag

Az adatkezelés célja:

A kornyezetvédelmi és természetvédelmi hatdsagi és igazgatasi feladatokat ellaté szervek
kijelolésérél szolé 71/2015. (111.30.) Kormdnyrendelet a jegyz6t kornyezetvédelmi és
természetvédelmi hatosagként jeloli ki. A hulladékgazdalkodasi birsagot a jegyz6 szabja ki az
Akr. szabalyai alapjan.

Parlagfii elleni védekezés elmulasztasa esetén a parlagfi elleni kézérdekl védekezés
végrehajtasanak, valamint az allami, illetve a k6zérdek( védekezés koltségei megallapitasanak
és igénylésének részletes szabalyairdl sz6l6 221/2008. (VIIl. 30.) Kormanyrendelet 1.§ (1)
bekezdés b) pontja alapjan belteriileten a jegyz6 rendeli el a kézérdeki védekezést, melynek
keretein beliil helyszini ellenérzést végez.

Adatkezelés célhoz kotottsége elvének megvaldsuldsa: a Sopronkovesdi Koézés
Onkorményzati Hivatal a személyes adatokat kizardlag fenti cél megvaldsulasa érdekében
kezeli, és nem kezeli ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztetheté médon.

Az adatkezelés jogalapja: GDPR 6. cikk (1) bekezdés e} pont alapjan az adatkezelés kdzérdek
vagy az adatkezel6re ruhdazott kézhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett
feladat végrehajtasahoz sziikséges.

Kezelt adatok kore:

Az Akr. 81.§ (1) bekezdése alapjan a déntés tartalmazza az eljaré hatésag, az iigyfelek és az
ligy azonositasahoz sziikséges minden adatot a zartan kezelt és védett adatok kivételével, a
rendelkez8 részt - a hatésag dontésével, a szakhatosag allasfoglalasaval, a jogorvoslat
igénybevételével kapcsolatos tdjékoztatassal és a felmeriilt eljarasi koltséggel -, tovabba a
megismerhetetlenné tett zartan kezelt és védett adatokkal egyiitt megallapitott tényallasra, a
bizonyitékokra, a szakhatdsagi allasfoglalas indokolasara, a mérlegelés és a dontés indokaira,
valamint az azt megalapozé jogszabalyhelyek megjel6lésére is kiterjedd indokolast.

Az adatkezelés idétartama:
Az eljaras soran keletkezett iratok megérzési ideje a Sopronkévesdi Kézés Onkorményzati

Hivatal Egyedi Iratkezelési Szabalyzata alapjan 5 év.

Megismerésre jogosultak kore a szervezeten beliil:
- jegyzd, aljegyz8, valamint az erre feljogositott kbztisztvisel6k
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Adattovabbitas:
Jelen szabdlyzat . fejezet 8. pontjdban meghatarozottak szerint a Gydr-Moson-Sopron
Megyei Kormanyhivatal Gy6ri Jarasi Hivatal Agrarligyi és Kornyezetvédelmi Osztaly, Sarvari
Jarasi Ugyészség, Sopronkdvesdi Rendérkapitanysag

Atadott adatok kore:
- A hatdsagi hatarozatban szereplé természetes személyazonosité adatok.

Adattovabbitas jogalapja:
GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kézérdekii vagy az adatkezelGre

ruhdzott kézhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz
sziikséges.
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t) Palyazati Ggyintézés, beszerzési, kdzbeszerzési eljarasok lefolytatdsa

Adatkezel6: Sopronkévesdi K6z6s Onkormanyzati Hivatal
Adatfeldolgozé: a palyazatot kiird minisztérium- pl. Pénziigyminisztérium,

Innovéciés és Technoldgiai Minisztérium , Magyar Allamkincstar
Gyd6r-Moson-Sopron Varmegyei lgazgatosaga,

Az adatkezelés célja:
A Sopronkdvesdi Kézds Onkormdanyzati Hivatal paélyazataival, beszerzéseivel,
kdzbeszerzéseivel kapcsolatos eljarasok lefolytatasa.

Adatkezelés célhoz kotottsége elvének megvaldsulasa: a Sopronkodvesdi Kozods
Onkorményzati Hivatal a személyes adatokat kizérélag fenti cél megvalésuldsa érdekében
kezeli, és nem kezeli ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztethetd médon.

Az adatkezelés jogalapja: GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kdzérdek(
vagy az adatkezel6re ruhazott kdzhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett
feladat végrehajtdsahoz sziikséges.

Kezelt adatok kore:
Ajanlattételi eljarasban az ajanlattevd:
- neve
- kapcsolattartdja
- cime
- email cime
- telefonszama
A teljesitést igazold szamlakon egyéni vallalkozé esetén:
- név
- cim
- adészam
- statisztikai szamjel
Az egyes palyadzatok kérhetnek a palyazatok megvaldsulasarél fényképeket, amelyeken
szerepelhetnek természetes személyek.

Az adatkezelés idGtartama:
Az eljarés soran keletkezett iratok meg6rzési ideje a Sopronkévesdi Kézds Onkormanyzati

Hivatal Egyedi Iratkezelési Szabdlyzata alapjan 5 év és 8 év a bizonylatok megédrzési ideje.

Megismerésre jogosultak kore a szervezeten beliil:
- jegyz6, aljegyz6, valamint az erre feljogositott koztisztvisel6k
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Adattovabbitas:
Jelen szabdlyzat |. fejezet 8. pontjdban meghatarozottak szerint a palyazatot kiird
minisztérium, illetve a kdzbeszerzést lebonyolité szervezet részre.

Atadott adatok kére:
Ajanlattételi eljarasban az ajanlattevd:

neve
kapcsolattartdja
cime

email cime
telefonszama

A teljesitést igazold szamlakon egyéni véllalkozo esetén:

név

cim

adoészam
statisztikai szamjel

Az egyes pdlyazatok kérhetnek a pdlydzatok megvaldsuldsarél fényképeket, amelyeken
szerepelhetnek természetes személyek.

Adattovabbitas jogalapja:

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kdzérdekii vagy az adatkezelére
ruhazott kézhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtisahoz
sziikséges.
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u) Ado

A teleplilési dnkormanyzatok alapveté feladata - a kézhatalom helyi kéziigyekben vald
gyakorlasa mellett - a helyi kézszolgaltatasok biztositasa. E feladatnak a helyi sajatossagokhoz
és igényekhez igazithatd elldtdsa - melynek soran nélkilozhetetlen a helyi kdzésségek
kezdeményezikészsége, aldozatvallalasa is - elengedhetetlenné teszi az 6nkormanyzatok
6ndllé gazdalkodasa feltételeinek megteremtését. A gazdasagi onallosulas egyik eszkdze a
helyi adék rendszere. Ez a telepiilési onkormanyzat szamara lehet&séget teremt a helyi
szuverén adoztatdsi jog gyakorlasara, s ezzel egyiitt a helyi addpolitika kialakitasara. A helyi
adokrél sz6lé6 1990. évi C. torvény 1.§ (1) bekezdése alapjan a telepiilési 6nkormanyzat
képviselGtestiilete rendelettel az illetékességi teriiletén helyi adékat, valamint telepiilési
adokat vezethet be.

A gépjarm(iadordl szol6 1999. évi LXXXIl. torvény 9.8 (1) bekezdése szerint
gépjarm(iadéiigyben az 6nkormanyzati adéhatosag jar el els6fokon. Az addztatasi feladatokat
az addalany hatésagi nyilvantartas cimadat rovatdba bejegyzett lakcime, székhelye vagy
telephelye szerint illetékes 6nkormanyzati adéhatdsag latja el.

A Sopronkévesdi Kéz6s Onkorményzati Hivatal addcsoportja végzi a maganszemélyek
kommunalis adéjanak, az idegenforgalmi adénak, a gépjarm{iadonak, az épitményadonak, a
talajterhelési dijnak a beszedését, valamint az idegen helyrél kimutatott kéztartozasok
behajtasat, valamint az ingatlanos adé- és értékbizonyitvanyainak kiallitasat.

A helyi addkat szabalyozé 6nkormanyzati rendeletek:

Sopronkdvesd Koézség Onkorményzata KépviselS-testiiletének 14/2023. (XI.27.) szamd
6nkormanyzati rendelete a helyi adékré!

Nagylozs Koézség Onkormaényzata KépviselS-testiiletének 9/2019. (X1.28.) szamu
6nkormanyzati rendelete a helyi adékral

Pinnye Kozség Onkormanyzata Képvisel-testiiletének 8/2015. (X1.30.) onkormanyzati
rendelete a helyi adékrél

Rojtékmuzsaj K6zség Onkormanyzata Képviselé-testiiletének 8/2015. (X1.30.) 6nkormanyzati
rendelete a helyi adékrol

Ebergéc Kozség Onkormanyzata KépviselS-testiiletének 6/2015. (X1.30.) énkormanyzati
rendelete a helyi adokrél

Ado- és értékbizonyitvdny

Adatkezel6: Sopronkévesdi K6z6s Onkormanyzati Hivatal

Adatfeldolgozé: Onéllé birésagi végrehajtd, kozjegyzs, GySr-Moson-Sopron

Varmegyei Kormanyhivatal Soproni Jarasi Hivatala, mint
gyamhivatal, Gy6r-Moson-Sopron Varmegyei Kormanyhivatal
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(lakdscéld allami tamogatasokrdl szélé 12/2001. (1.31.)
Korm.rendelet 21/A. § (9) bekezdés), a szocialis igazgatdsrél és a
szocialis ellatasokrdl szolé 1993. évi lll. térvény 4/A. § (1)
bekezdésben meghatarozott szocialis feladat- és hataskoroket
ellaté szervek: helyi dnkormanyzat képvisel6testiilete, jegyz6,
Gy8r-Moson-Sopron Varmegyei Kormanyhivatal Soproni Jarasi
hivatala, szocidlis hatdsag, hagyatéki eljardsban megkeresést
végz6 6nkormanyzat.

Az adatkezelés célja:

Az ingatlanokrdl az ingatlan fekvése szerint illetékes telepiilési 6nkormanyzat jegyzGje adé- és
értékbizonyitvanyt allit ki.

Adatkezelés célhoz kotottsége elvének megvaldsuldsa: a Sopronkévesdi Kézds
Onkormaényzati Hivatal a személyes adatokat kizardlag fenti cél megvaldsulasa érdekében
kezeli, és nem kezeli ezekkel a célokkal ssze nem egyeztethetd médon.

Az adatkezelés jogalapja: GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kbzérdekii
vagy az adatkezelSre ruhazott kozhatalmi jogositvéany gyakorldsanak keretében végzett
feladat végrehajtasahoz sziikséges.

Kezelt adatok kore:

Az ad6- és értékbizonyitvany az 1990. évi XClIl. térvény 101.§-a alapjan tartalmazza:
- azingatlan és az ingatlanszerz6k adatait
- az érték megallapitasanal figyelembe vett tényezéket
- azingatlannak az adott id6pontban fennéllé forgalmi értékét.

Az adatkezelés id6tartama:
Az eljaras soran keletkezett iratok megé6rzési ideje a Sopronkdvesdi Kézos Onkormanyzati
Hivatal Egyedi Iratkezelési Szabdalyzata alapjan 8 év.

Megismerésre jogosultak kére a szervezeten beliil:
- jegyzé, aljegyzd, valamint az erre feljogositott kdztisztviselSk

Adattovabbitas:
Jelen szabalyzat |. fejezet 8. pontjdban meghatérozottak szerint a masodfokon eljaro,
hataskérrel és illetékességgel rendelkezd adbhatésag szamara.

Atadott adatok kore:
- azingatlan és az ingatlanszerz6k adatai
- az érték megdllapitdsanal figyelembe vett tényezéke

- azingatlannak az adott id6pontban fennallé forgalmi értéke

Adattovabbitas jogalapja:
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GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kézérdek(i vagy az adatkezelSre
ruhadzott kdzhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz
sziikséges.

Epitményads

Adatkezel6: Sopronkévesdi K6z6s Onkormanyzati Hivatal
Adatfeldolgozo:

Az adatkezelés célja:

A helyi adékrél sz6lé6 1990. évi C. torvény 11.§ (1) bekezdése alapjan addkoteles az
6nkormanyzat illetékességi terliletén lévs épitmények koziil a lakas és a nem lakas céljara
szolgélo épiilet, épuletrész. Az addé alanya az, aki a naptari év els6 napjan az épitmény
tulajdonosa. Az épitési adot, mint helyi addét Nagylézs, Rojtokmuzsaj és Ebergéc
onkormanyzata vezette be, igy a Sopronkévesdi Kéz6s Onkormanyzati Hivatal telepiilései
kozil csak itt kerill beszedésre.

Adatkezelés célhoz kotottsége elvének megvaldsuldasa: a Sopronkdvesdi Kozds
Onkormadnyzati Hivatal a személyes adatokat kizarélag fenti cél megvalosuldsa érdekében
kezeli, és nem kezeli ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztethet6 modon.

Az adatkezelés jogalapja: GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kdzérdekii
vagy az adatkezel6re ruhdazott koézhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett
feladat végrehajtasahoz sziikséges. A helyi adokrol szolé 1990. évi C. torvény 11. §, tovabba
az érintett 6nkormanyzatok rendeletei.

Kezelt adatok kore:
- Abekiildé

o Vviselt neve
sziiletési neve
anyja neve
sziiletési helye, ideje
cime
tartozkodasi helye
levelezési cime
addazonosité jel
email cim
Meghatalmazottként adja be?
- Az addzd
viselt neve
sziiletési neve
O anyja neve
sziiletési helye, ideje

o o0 O 0O 00O0OO0OO0O0DO0

0

118



cime
tartozkodasi helye
levelezési cime
addazonositd jel
adéd szama
székhely/lakéhelye
levelezési cime
az adatbejelentést kit6ité
* neve
* telefonszama
= email cime
= tulajdonos/iizembentartd
* agépjarm( forgaimi rendszama
- Tulajdonosi mindség, vagyoni értékii jog

0O 000O0OO0COO O

Az adatkezelés id&tartama:
Az eljarés soran keletkezett iratok meg6rzési ideje a Sopronkdvesdi Kézds Onkormanyzati
Hivatal Egyedi Iratkezelési Szabalyzata alapjan 10 év.

Megismerésre jogosultak kdre a szervezeten beliil:
- Jjegyzd, aljegyz6, valamint az erre feljogositott koztisztvisel6k

Adattovabbitds:
Jelen szabdlyzat I. fejezet 8. pontjdban meghatarozottak szerint a masodfokon eljaré,
hataskdrrel és illetékességgel rendelkezs adéhatésag szamara.

Atadott adatok kére:
Az adatlap fent részletezett adattartalma.

Adattovabbitas jogalapja:

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kézérdekii vagy az adatkezelGre
ruhdzott kdzhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz
sziikséges.
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Ipariizési ado

Adatkezel6: Sopronkévesdi K&z6s Onkormanyzati Hivatal
Adatfeldolgozo:

Az adatkezelés célja:

A helyi adékrdl szélé 1990. évi C. torvény 35.8 (1) bekezdése alapjan adokdteles az
dnkormanyzat illetékességi teriiletén allandé vagy ideiglenes jelleggel végzett vallalkozasi
tevékenység. Az add alanya a vallalkozo.

Erintett telepiilések: Sopronkdvesd, Nagylézs, Pinnye, Réjtékmuzsaj, Ebergéc

Adatkezelés célhoz kotottsége elvének megvalosuldsa: a Sopronkdvesdi Kodzos
Onkormanyzati Hivatal a személyes adatokat kizarélag fenti cél megvaldsulasa érdekében
kezeli, és nem kezeli ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztetheté médon.

Az adatkezelés jogalapja: GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kdzérdeki
vagy az adatkezelSre ruhazott kézhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett
feladat végrehajtasahoz szilikséges.

Kezelt adatok kore:
- Abekiildé

o viselt neve
sziiletési neve
anyja neve
sziiletési helye, ideje
cime
tartozkodasi helye
levelezési cime
addazonosito jel
email cim

o Meghatalmazottként adja be?
- abevallds jellege
- Az addalany
o jellege (egyéni vallalkozd)

viselt neve
sziiletési neve
anyja neve
sziiletési helye, ideje
cime
tartdzkodasi helye
levelezési cime

O 00 0O 0O OO0

0O 00 0O 0 O0O°
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addazonosito jel
ado szama
székhely/lakéhelye
levelezési cime
az adatbejelentést kitolté
= neve
= telefonszama
*  email cime

0O 0 0 0O

Az adatkezelés idGtartama:
Az eljaras soran keletkezett iratok megdrzési ideje a Sopronkdvesdi Kézds Onkormanyzati
Hivatal Egyedi Iratkezelési Szabalyzata alapjan 10 év.

Megismerésre jogosultak kére a szervezeten beliil:
- jegyz6, aljegyz6, valamint az erre feljogositott koztisztvisel6k

Adattovabbitas:
Jelen szabélyzat |. fejezet 8. pontjdban meghatérozottak szerint a masodfokon eljarg,
hataskorrel és illetékességgel rendelkez6 adohatdsag szamara.

Atadott adatok kore:
Az adatlap fent részletezett adattartalma.

Adattovabbitas jogalapja:

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kozérdeki vagy az adatkezel6re
ruhdzott kézhatalmi jogositvany gyakorlasdnak keretében végzett feladat végrehajtasahoz
sziikséges.
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Magadnszemélyek kommundlis addja

Adatkezel6: Sopronkdvesdi Kézos Onkorményzati Hivatal

Adatfeldolgozé:

Az adatkezelés célja:

A helyi addkrdl sz616 1990. évi C. térvény 24.§ alapjan kommunalis adokdtelezettség terheli a
az épitmény tulajdonosat, valamint a telek tulajdonosat, tovabba azt a maganszemélyt is, aki
az 6nkormanyzat illetékességi teriiletén nem maganszemély tulajdonaban allé lakas bérleti
jogaval rendelkezik.

Erintett teleplilések: Nagyl6zs

Adatkezelés célhoz kotottsége elvének megvalosulasa: a Sopronkdvesdi Kozds
Onkormanyzati Hivatal a személyes adatokat kizarélag fenti cél megval6suldsa érdekében
kezeli, és nem kezeli ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztetheté médon.

Az adatkezelés jogalapja: GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kézérdeki
vagy az adatkezel6re ruhazott kézhatalmi jogositvany gyakorldsdnak keretében végzett
feladat végrehajtdsahoz sziikséges.

Kezelt adatok kore:

- A bekuldé
viselt neve

0

sziiletési neve

anyja neve

sziiletési helye, ideje
cime

tartozkodasi helye
levelezési cime
addazonosito jel

O 0O 00O 00O 0O O

email cim

o Meghatalmazottként adja be?
- abevallas jellege
- Az adatbejelenté

o viselt neve

o sziiletési neve

O anyja neve

o sziiletési helye, ideje

o cime
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tartozkodasi helye

levelezési cime

addazonositd jel

add szama

székhely/lakéhelye

levelezési cime

az adatbejelentést kitoltd
"  peve

0O 0 O 0 0 0 0

* telefonszama
* email cime
o Az adatbejelenté tulajdonjogi, vagyoni értékii jogi mindsége, tulajdoni
(jogosultsagi) hanyada
o az Onkormanyzati rendeletben rogzitett adémentesség, addkedvezmény
igénybevétele

Az adatkezelés idGtartama:

Az eljaras soran keletkezett iratok megérzési ideje a Sopronkévesdi Kézés Onkorményzati
Hivatal Egyedi Iratkezelési Szabalyzata alapjan 10 év.

Megismerésre jogosultak kore a szervezeten beliil:

- jegyzb, aljegyz6, valamint az erre feljogositott kéztisztvisel6k

Adattovabbitds:

Jelen szabdlyzat I. fejezet 8. pontjaban meghatarozottak szerint a masodfokon eljaré,
hataskorrel és illetékességgel rendelkezé adéhatésag szamara.

Atadott adatok kore:
Az adatlap fent részletezett adattartalma.
Adattovabbitas jogalapja:

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kdzérdekii vagy az adatkezelére
ruhazott kézhatalmi jogositvany gyakorldsanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz
sziikséges.
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Talajterhelési dij

Adatkezel6: Sopronkdvesdi Kézds Onkormanyzati Hivatal
Adatfeldolgozé:
Az adatkezelés célja:

A kornyezetterhelési dijrol sz6l6 2003. évi LXXXIX. térvény 11.§ alapjan a talajterhelési
dijffizetési kotelezettség azt a kibocsatét terheli, aki a mfiszakilag rendelkezésre allé
kdzcsatornara nem kot ra és helyi vizgazdalkodasi hatdsagi, illetve vizjogi engedélyezés hatalya
ala tartozé szennyvizelhelyezést, ideértve az egyedi zart szennyviztarozot is, alkalmaz.

Erintett telepiilések: Sopronkévesd, Nagyldzs, Pinnye, Réjtokmuzsaj, Ebergéc

Adatkezelés célhoz kotottsége elvének megvaldsuldasa: a Sopronkdvesdi Kozos
Onkormanyzati Hivatal a személyes adatokat kizarélag fenti cél megvalésulasa érdekében
kezeli, és nem kezeli ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztetheté médon.

Az adatkezelés jogalapja: GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kdzérdekd
vagy az adatkezel6re ruhazott kodzhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett
feladat végrehajtasahoz sziikséges.

Kezelt adatok kore:

- Abekildé
viselt neve

o)

sziiletési neve

anyja neve

sziiletési helye, ideje
cime

tartézkodasi helye
levelezési cime
addazonosito jel

O 0O 0O 00 0O 0 O

email cim
o Meghatalmazottként adja be?
- abevallas jellege
- Adijfizetd (kibocsato)
o adozd jellege (maganszemély)
viselt neve
sziiletési neve
anyja neve
sziiletési helye, ideje

O 0 0 0 O

cime
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o tartozkodasi helye
o levelezési cime

- Azingatlan tulajdonosanak
O neve
o sziiletési helye, ideje
© anyja neve
o levelezési cime

Az adatkezelés idGtartama:

Az eljaras soran keletkezett iratok megérzési ideje a Sopronkdvesdi Kézés Onkormanyzati
Hivatal Egyedi Iratkezelési Szabalyzata alapjan 10 év.

Megismerésre jogosultak kore a szervezeten beliil:
- jegyzé, aljegyz6, valamint az erre feljogositott koztisztvisel6k
Adattovabbitas:
Jelen szabalyzat |. fejezet 8. pontjdban meghatéarozottak szerint a masodfokon eljaro,
hataskorrel és illetékességgel rendelkezé adéhatdsag szamara.

Atadott adatok kore:
Az adatlap fent részletezett adattartalma.
Adattovabbitas jogalapja:

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kdzérdek( vagy az adatkezel6re
ruhazott kézhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz
sziikséges.
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Idegenforgalmi ad¢

Adatkezel6: Sopronkévesdi K6z6s Onkormanyzati Hivatal

Adatfeldolgozo:

Az adatkezelés célja:

A helyi adokrdl sz6lé 1990. évi C. térvény 30.§ (1) bekezdése alapjan kommunalis
adokotelezettség terheli azt a maganszemélyt, aki nem allando lakosként az 6nkormanyzat
illetékességi teriiletén legalabb egy vendégéjszakat eltolt.

Erintett telepiilések: Sopronkoévesd, Réjtokmuzsaj

Adatkezelés célhoz kotottsége elvének megvalosuldsa: a Sopronkévesdi Koézds
Onkorményzati Hivatal a személyes adatokat kizarélag fenti cél megvaldsuldsa érdekében
kezeli, és nem kezeli ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztetheté médon.

Az adatkezelés jogalapja: GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kdzérdekd
vagy az adatkezelGre ruhazott kézhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett
feladat végrehajtasahoz sziikséges.

Kezelt adatok kore:

- Abekiildé

o viselt neve
sziiletési neve
anyja neve
sziiletési helye, ideje
cime
tartézkodasi helye
levelezési cime
addazonositd jel
email cim

O O 0O 0O OO 0O O

o Meghatalmazottként adja be?
- abevallas jellege
- Az adozo

o jellege (egyéni vallalkozd)
viselt neve
sziiletési neve
anyja neve
sziletési helye, ideje

O 0 0 O
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cime

tartézkodasi helye

levelezési cime

addazonosito jel

ado szama

székhely/lakéhelye

levelezési cime

az adatbejelentést kitsitd
* neve

0 0O 000 O 0 O

= telefonszama
= email cime

Az adatkezelés idétartama:

Az eljaras soran keletkezett iratok meg6rzési ideje a Sopronkévesdi Kozos Onkormanyzati
Hivatal Egyedi Iratkezelési Szabélyzata alapjan 10 év.

Megismerésre jogosultak kore a szervezeten beliil:

- jegyzb, aljegyz6, valamint az erre feljogositott kéztisztvisel6k

Adattovabbitas:

Jelen szabalyzat I. fejezet 8. pontjdban meghatérozottak szerint a masodfokon eljard,
hataskorrel és illetékességgel rendelkezé adéhatésag szamara.

Atadott adatok kore:
Az adatlap fent részletezett adattartalma.
Adattovabbitas jogalapja:

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kdzérdekii vagy az adatkezelére
ruhazott kézhatalmi jogositvany gyakorldsanak keretében végzett feladat végrehajtisihoz
sziikséges.
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Telekado

Adatkezel6: Sopronkdvesdi Kéz6s Onkormanyzati Hivatal

Adatfeldolgozoé:

Az adatkezelés célja:

A helyi adékrél sz6l6 1990. évi C. térvény 17.§ alapjan adokételes az Gnkormanyzat
illetékességi teriiletén lévd telek. Az ado alanya az, aki az év els6 napjan a telek tulajdonosa.

Erintett telepiilések: Rojtokmuzsaj, Ebergdc

Adatkezelés célhoz kotottsége elvének megvaldsuldsa: a Sopronkodvesdi Kozos
Onkormanyzati Hivatal a személyes adatokat kizarolag fenti cél megvalésuldsa érdekében
kezeli, és nem kezeli ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztetheté modon.

Az adatkezelés jogalapja: GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kbzérdekii
vagy az adatkezel6re ruhdzott kdzhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett
feladat végrehajtasahoz sziikséges.

Kezelt adatok kore:

- Abekiildé

o viselt neve
sziiletési neve
anyja neve
sziiletési helye, ideje
cime
tartézkodasi helye
levelezési cime
addazonosito jel

0O 0 0O 0 0O 0O 0O o0

email cim

o Maeghataimazottként adja be?
- abevallas jellege
- Az addzo

o jellege (egyéni vallalkozé)
viselt neve

anyja neve

o)
o sziiletési neve

o

o sziiletési helye, ideje
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cime

tartozkodasi helye

levelezési cime

addazonosité jel

adod szama

székhely/lakéhelye

levelezési cime

az adatbejelentést kitolté
* neve

©O 0 00O OO O

= telefonszama
*  email cime

Az adatkezelés idStartama:
Az eljards soran keletkezett iratok meg6rzési ideje a Sopronkévesdi Koz6s Onkormanyzati

Hivatal Egyedi Iratkezelési Szabalyzata alapjin 10 év.

Megismerésre jogosultak kére a szervezeten beliil:
- Jjegyzd, aljegyz6, valamint az erre feljogositott koztisztviseldk

Adattovabbitas:

Jelen szabalyzat I. fejezet 8. pontjaban meghatirozottak szerint a masodfokon eljaro,
hataskdrrel és illetékességgel rendelkezé ad6hatésag szamara.

Atadott adatok kére:
Az adatlap fent részletezett adattartalma.
Adattovabbitas jogalapja:

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kdzérdeki vagy az adatkezel6re
ruhdzott koézhatalmi jogositvany gyakorldsanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz
sziikséges.
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Részletfizetési kérelem

Adatkezel6: Sopronkévesdi K6zés Onkormanyzati Hivatal
Adatfeldolgozo:

Az adatkezelés célja:

Az egyes addeljarasokban részletfizetési kérelmek benyujtasa.

Adatkezelés célhoz kotottsége elvének megvalosuldsa: a Sopronkovesdi Kozos
Onkormanyzati Hivatal a személyes adatokat kizarélag fenti cél megvalésuldsa érdekében
kezeli, és nem kezeli ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztetheté médon.

Az adatkezelés jogalapja: GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kézérdekii
vagy az adatkezelGre ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett
feladat végrehajtasahoz sziikséges.

Kezelt adatok kore:

- Abekiild6

o Vviselt neve
sziiletési neve
anyja neve
sziiletési helye, ideje
cime
tartézkodasi helye
levelezési cime
addazonosito jel
email cim

o Meghatalmazottként adja be?
- abevallas jellege

0 0O 0O 00 0 0 O

- Az adozé
viselt neve

o)

sziiletési neve

anyja neve

sziletési helye, ideje
cime

tartozkodasi helye
levelezési cime
addazonosité jel

add szama
székhely/lakéhelye

0O O 0O OO OO 0O
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levelezési cime
telefonszama

email cime

a kérelemmel érintett dsszeg

0 0 0 O©

Az adatkezelés idGtartama:
Az eljdras soran keletkezett iratok megérzési ideje a Sopronkévesdi Kézés Onkormanyzati

Hivatal Egyedi Iratkezelési Szabalyzata alapjan 10 év.

Megismerésre jogosultak kore a szervezeten beliil:
- jegyzd, aljegyz6, valamint az erre feljogositott kdztisztviselSk

Adattovabbitas:

Jelen szabalyzat |. fejezet 8. pontjaban meghatarozottak szerint a masodfokon eljaro,
hataskérrel és illetékességgel rendelkezd adohatdsag szamara.

Atadott adatok kore:
Az adatlap fent részletezett adattartalma.
Adattovabbitas jogalapja:

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kozérdekii vagy az adatkezelGre
ruhazott kézhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz
sziikséges.
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Meéltanyossagi kérelem

Adatkezel6: Sopronkévesdi K6z6s Onkorményzati Hivatal
Adatfeldolgozé:

Az adatkezelés célja:

Az egyes addeljarasokban részletfizetési kérelmek benyujtasa.

Adatkezelés célhoz kotottsége elvének megvalosulasa: a Sopronkovesdi Kozds
Onkormanyzati Hivatal a személyes adatokat kizarélag fenti cél megvaldsuldsa érdekében
kezeli, és nem kezeli ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztetheté médon.

Az adatkezelés jogalapja: GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kbzérdekii
vagy az adatkezelSre ruhdazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett
feladat végrehajtasahoz sziikséges.

Kezelt adatok kore:
- Abekuldé
o viselt neve
sziiletési neve
anyja neve
sziiletési helye, ideje
cime
tartézkodasi helye
levelezési cime
addazonosito jel

O 0 00O O O 0O O

email cim

o Meghatalmazottként adja be?
- abevallas jellege
- Akérelmezdé

o viselt neve
sziiletési neve
anyja neve
sziiletési helye, ideje
cime
tartézkodasi helye
levelezési cime
addazonosito jel
adé szama
székhely/lakéhelye
levelezési cime

0O 0O 00O OO O 0 0O O O

telefonszama
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o email cime

Kérelmez§ egyiittél6 hazastarsa, eltartasarél koteles sziilei adatai

o Kérelmezd, az egyiittéls hazastars, kérelmezé ellatasardl gondoskodni kételes
sziil6 vagyontargyai

0

Az adatkezelés idGtartama:
Az eljards soradn keletkezett iratok megdrzési ideje a Sopronkdvesdi Kézos Onkormanyzati
Hivatal Egyedi Iratkezelési Szabalyzata alapjan 10 év.

Megismerésre jogosultak kore a szervezeten beliil:
- jegyzd, aljegyz6, valamint az erre feljogositott koztisztvisel6k

Adattovabbitas:

Jelen szabalyzat I. fejezet 8. pontjdban meghatarozottak szerint a masodfokon eljaré,
hataskérrel és illetékességgel rendelkezé adéhatésag szamara.

Atadott adatok kore:
Az adatlap fent részletezett adattartalma.
Adattovabbitas jogalapja:

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kdzérdekii vagy az adatkezelSre
ruhazott kézhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz
sziikséges.
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v.) Pénzugyekkel kapcsolatos ligyintézés

Gazddikoddsi iigyek (pénztdr, banki utaldsok, f6kényvi kényvelés, analitikus nyilvantartdsok)

Adatkezeld: Sopronkévesdi K6zos Onkormanyzati Hivatal
Adatfeldolgozé: Magyar  Allamkincstar  Gyér-Moson-Sopron  Varmegyei

lgazgatdsaga, GySr-Moson-Sopron Varmegyei Kormanyhivatal
Toérvényességi Feliigyeleti Osztaly, Nemzeti Ad6- és Vamhivatal,
Gydr-Moson-Sopron Varmegyei Kormanyhivatal Soproni Jarasi
Hivatal Hatésagi, tovabba Foglalkoztatasi, Gyamiigyi és
Igazsagiigyi Osztaly Szocialis és Gyermekvédelmi Féigazgatésag

Az adatkezelés célja:

Az egyes gazdalkodasi Gigyekkel, banki utalasokkal, f6konyvi kényvelésekkel kapcsolatos
onkormanyzati feladatok teljesitése.

Adatkezelés célhoz kotottsége elvének megvaldsuldsa: a Sopronkodvesdi Kdzds
Onkormanyzati Hivatal a személyes adatokat kizardlag fenti cél megvalésulasa érdekében
kezeli, és nem kezeli ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztetheté médon.

Az adatkezelés jogalapja: GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kdzérdeki
vagy az adatkezelére ruhdzott kézhatalmi jogositvany gyakorldasanak keretében végzett
feladat végrehajtasahoz sziikséges.

Kezelt adatok kore:
- név
- sziiletési hely, id6
- lakcim
- TAJszam
- addszam
- iskolai végzettség adatai
- korabbi munkahelyek adatai

Az adatkezelés idGtartama:
Az eljaras soran keletkezett iratok meg6rzési ideje a Sopronkdvesdi Kdz6s Onkormanyzati

Hivatal Egyedi Iratkezelési Szabalyzata alapjan 5 és 8 év.

Megismerésre jogosultak kore a szervezeten beliil:
- jegyz6, aljegyz6, valamint az erre feljogositott koztisztvisel6k
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Adattovabbitas:

Jelen szabdlyzat |. fejezet 8. pontjdban meghatarozottak szerint a masodfokon eljar,
hataskérrel és illetékességgel rendelkezd adéhatésag szamdra.

Atadott adatok kore:

- név

- sziiletési hely, id6
- lakcim

- TAJszam

- addszam

- iskolai végzettség adatai
- korabbi munkahelyek adatai

Adattovabbitas jogalapja:

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kdzérdekl vagy az adatkezelGre
ruhazott kézhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasihoz
sziikséges.

Szamldkkal kapcsolatos lgyintézés

Adatkezel6: Sopronkévesdi Kézés Onkormanyzati Hivatal
Adatfeldolgozé: Magyar Allamkincstar Gy6r-Moson-Sopron Megyei

Igazgatdsaga, Emberi Er6forrasok Minisztériuma, Nemzeti Adé-
és Vamhivatal, GySr-Moson-Sopron Megyei Korményhivatal
Soproni Jardsi Hivatal Hatdsagi, Foglalkoztatasi, Gyamiigyi és
Igazsagligyi Osztély

Az adatkezelés célja:

A Sopronkévesdi Kozés Onkormanyzati Hivatal pénztaranak kezelése, szallitoi és készpénzes
szamlak érkeztetése, utaldsok szamlakrél és adészamlakrél. Banki kivonatok letdltése és
Osszesitése. Adészamlak konyvelése, romdk miikédési feladatalapi tdmogatasanak
elszdmoldsa, kiegészit6 pénzbeli elldtdsok igénylése, utaldsa, elszdmolasa. Utazasi
tamogatdsok lebonyolitasa. Munkabérek kényvelése.

Adatkezelés célhoz kotottsége elvének megvaldsuldsa: a Sopronkovesdi Kozés
Onkormaényzati Hivatal a személyes adatokat kizarélag fenti cél megvalsulisa érdekében
kezeli, és nem kezeli ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztetheté modon.
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Az adatkezelés jogalapja: GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kozérdeki
vagy az adatkezel6re ruhdzott kézhatalmi jogositvany gyakorldsanak keretében végzett
feladat végrehajtasahoz szikséges.

Kezelt adatok kore:

- név

- szlletési hely, id6
- anyja neve

- lakcim

- TAJszam

- bankszamlaszama

Az adatkezelés id6tartama:

Az eljards soran keletkezett iratok meg6rzési ideje a Sopronkdvesdi K6zés Onkormanyzati
Hivatal Egyedi Iratkezelési Szabalyzata alapjan 8 év.

Megismerésre jogosultak kore a szervezeten beliil:

- jegyz6, aljegyz6, valamint az erre feljogositott koztisztvisel6k

Adattovabbitas:

Jelen szabdlyzat I. fejezet 8. pontjdban meghatdrozottak szerint a masodfokon eljaro,
hataskorrel és illetékességgel rendelkezé adéhatosag szamara.

Atadott adatok kére:

- név

- sziiletési hely, id6
- anyja neve

- lakcim

- TAlszam

- bankszamlaszama

Adattovabbitas jogalapja:

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kozérdek(i vagy az adatkezel6re
ruhdzott kézhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz
sziikséges.
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Kézfoglalkoztatdssal kapcsolatos iigyintézés

Adatkezel6: Sopronkdvesdi Kézds Onkormanyzati Hivatal

Adatfeldolgozd: Gy6r-Moson-Sopron Megyei Kormanyhivatal Soproni Jarasi
Hivatal Hatésagi, Foglalkoztatdsi, Gyamiigyi és Igazsagligyi
Osztaly

Az adatkezelés célja:
A kézfoglalkoztatdshoz kapcsolédé munkaiigyek intézése.

Adatkezelés célhoz kotottsége elvének megvalésuldsa: a Sopronkdvesdi Kdzo6s
Onkormanyzati Hivatal a személyes adatokat kizardlag fenti cél megvalésulésa érdekében
kezeli, és nem kezeli ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztetheté médon.

Az adatkezelés jogalapja: GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kdzérdek(i
vagy az adatkezelre ruhdzott kézhatalmi jogositvany gyakorldsinak keretében végzett
feladat végrehajtaséhoz szilkséges, &sszhangban a koézfoglalkoztatasr6l és a
kézfoglalkoztatashoz kapcsolédé, valamint egyéb térvények moédositasarél.

Kezelt adatok kére:

- név

- sziiletési hely, id6

- lakcim

- TAJszam

- addszam

- iskolai végzettség adatai

- kozfoglalkoztatas kezdete és vége
- atamogatas dsszege

Az adatkezelés idétartama:
Az eljaras soran keletkezett iratok meg6rzési ideje a Sopronkévesdi Kézés Onkormanyzati

Hivatal Egyedi Iratkezelési Szabdlyzata alapjan 3 év.

Megismerésre jogosultak kére a szervezeten beliil:
- Jjegyz6, aljegyz6, valamint az erre feljogositott kéztisztviselk

Adattovabbitas:

Jelen szabalyzat |. fejezet 8. pontjdban meghatirozottak szerint a masodfokon eljaro,
hataskorrel és illetékességgel rendelkezé adéhatdsag szamara.

Atadott adatok kére:
- név
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- sziiletési hely, id6

- lakcim

- TAlszdm

- adészam

- iskolai végzettség adatai

- korabbi munkahelyek adatai

Adattovabbitas jogalapja:

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kézérdek(i vagy az adatkezelGre
ruhdazott kdzhatalmi jogositvany gyakorlasianak keretében végzett feladat végrehajtasahoz
sziikséges.
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IIl. A kéztisztvisel6kkel és a munkara jelentkezékkel kapcsolatos
adatkezelés

A kéztisztvisel6ktdl kizarolag olyan adatok kérheték, illetve tarthatok nyilvan, valamint olyan
munkakdri orvosi alkalmassagi vizsgdlatok végezhetSk, amelyek a munkaviszony
létesitéséhez, fenntartdsdhoz, megsziintetéséhez, illetve a szocialis-jéléti juttatasok
igénybevételéhez sziikségesek, és a kdztisztvisel személyiségi jogat nem sértik.

Ezt a kévetelményt mér a betéltetlen alldshelyekre torténd palyaztatasok soran is be kell
tartani.

A munkaltaté a koztisztvisel6tl kizardlag olyan nyilatkozat megtételét vagy személyes adat
kozlését kdvetelheti, amely a munkaviszony létesitése, teljesitése, megsziinése
(megsziintetése) vagy a Kozszolgélati tisztvisel6krSl sz6l6 térvénybdl, illetve a Munka
Térvénykdnyvébdl szarmazo igény érvényesitéséhez sziikséges.

A munkaltaté a kéztisztvisel6 okmanyairdl (példaul személyi igazolvany, bizonyitvanyok,
erkolcsi bizonyitvany) nem készithet masolatot. A masolat nem rendelkezik olyan bizonyito
erével, hogy hiteles masolata egy érvényes hatdsagi okmanynak, tovibbd nem alkalmas a
személyazonossag megallapitdsdra sem. A kéztisztvisel6ktSl csak az okirat bemutatasa
kovetelhetS, azokrél masolatot késziteni, tarolni nem lehet, elegendé azok bemutatdsa,
valamint a sziikséges adatok feljegyzése a munkaltaté &ltal. A munkaltaté ebbdl kifolyolag egy
nyilatkozatot irat ald azon kéztisztviselSinek, akinek a munkakériik betéltéséhez szlikséges a
képesités, annak igazoldsara, hogy a munkakér betoltéséhez sziikséges képzettséggel
rendelkeznek.

1. Alldshelyre jelentkezék

A Sopronkovesdi Kézés Onkormdanyzati Hivatal anonim allashirdetést nem ad fel, az
allashirdetésben minden alkalommal megjeléli az adatkezel6 személyét. A kozszolgalati
tisztvisel6krél sz6l6 térvény elGirasainak megfelelden kdztisztvisel6i jogviszony jogszabaly
vagy az allamigazgatasi szerv dontése alapjan a kinevezés pélyazat alapjan térténhet. Ebben
az esetben csak olyan koztisztvisel6t lehet kinevezni, aki a palyazaton részt vett és a palyazati
kiirdsnak megfelelt. A palyazatot a kinevezési jogkdr gyakorléja irja ki. A palyazati felhivast a
kormdnyzati személyligyi igazgatasi feladatokat ellaté szerv internetes oldalan, a
www.kozigallas.hu internetes oldalon kell kézzétenni. Emellett a palyazati felhivast, valamint
a munkaltaténal kéztisztvisel6i jogviszony keretében pélyazat nélkiil betéithetd munkakért és
a kinevezés feltételeit, ha a fenntarté 6nkormanyzat, a székhelyén a helyben szokisos médon
kell kbzzétenni.
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A palyazénak a palyazathoz csatolnia kell:
- a kiilén jogszabdlyban vagy a pdlyazatban el8irt tovabbi kévetelmények igazolasara
vonatkozé okiratokat,
- valamint arrél sz6lé6 nyilatkozatat, hogy a palyazati anyagban foglalt személyes
adatainak a palyazati eljarassal 6sszefiliggésben sziikséges kezeléséhez hozzajarul.

A Sopronkévesdi K6zos Onkormanyzati Hivatal betéltetlen dllasaira a kovetkez§ harom médon
jelentkeznek:

- személyesen

- postai Gton

- elektronikusan (e-mail-ben)
A benyujtott palyazat csak a palyazé beleegyezésével k6z6lheté harmadik személiyel.

Adatkezel§: Sopronkévesdi Kézés Onkormanyzati Hivatal

Amennyiben éllashirdetés feladdsara keriil sor, az kizarolag akként torténhet, hogy a hirdetés
szovegébdl egyértelmiien megallapithatod legyen az Adatkezel6 neve és elérhet8sége.

A Sopronkdvesdi Kézds Onkormanyzati Hivatal a betéltetien allashelyre jelentkezék
dnéletrajzat és a réluk késziilt elemzést a palyazatok elbirdlasa utan azonnal megsemmisiti.
Amennyiben az érintett dnéletrajzat meg szeretné Grizni abbdl a célbdl, hogy a késébbiekben
munkalehetdséget kindljon a szdmara, az érintett hozzajarulasat kéri.

Az adatkezelés célja:

A betoltetlen dlidshelyekre miel6bb megtalalni a lehet6 legalkalmasabb koztisztvisel6t.

A Sopronkévesdi K6zos Onkormanyzati Hivatal az allashelyre jelentkezd, de felvételt nem
nyert személyek adataibdl adatbazist nem hoz létre, a felvételi eljarast kdvetden az
6néletrajzokat és egyéb benyujtott iratokat megsemmisitik.

Adatkezelés célhoz kotottsége elvének megvalosuldasa: a Sopronkovesdi Kozos
Onkormdnyzati Hivatal a személyes adatokat kizardlag fenti cél megvaldsuldsa érdekében
kezeli, és nem kezeli ezekkel a célokkal Gssze nem egyeztetheté modon.

Az adatkezelés jogalapja:

- GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pont alapjan az érintett hozzajaruldsa az allashelyre
t6rténd jelentkezéssel, adatai megadasaval.
- Kozszolgalati tisztvisel6krol szol6 2011. évi CXCIX. torvény 45.§

Kezelt adatok kore:

- érintett személy neve, szliletési helye és ideje, lakcime, telefonszama, e-mail cime,

140



- iskolai végzettség, szakmai képesités megnevezése, iskolai végzettséget, szakmai
képesitést igazold bizonyitvany szama,

- erkélcsi bizonyitvany

- szakmai tapasztalat, adatok koréabban bet6ltott munkakordkrél,

- egyéb, a palyazé altal onként csatolt adatok: pl. fénykép, munkakér betéltését
befolyasolé egészségiigyi éllapot, betegség leirasa, tovabbi személyes adatok (TAJ
szam, adbazonosito jel, bankszamlaszam, stb.).

Az adatkezelés idétartama:

Munkaviszony létesitése esetén a létesitett munkaviszony megsziinését kdvetd 5 évig.
Munkaviszony létesitése nélkiil a palyaztatasi eljaras lezarulasaig, az allashely betoltéséig.

Megismerésre jogosultak koére:
- a Sopronkdvesdi Kézés Onkormanyzati Hivatal jogosultsaggal rendelkezé
koztisztviselSi

Adattovabbitas:
Az allasra jelentkezék adatai nem keriilnek tovéabbitasra.
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2. Koztisztvisel6k adatai

A koztisztvisel6 kinevezésének részeként a munkaltatd nyilvantartasba veszi az 6sszes olyan
személyes, a jogviszony keletkeztetéséhez és fenntartasahoz, illetve a bérszamfejtéshez
szitkséges adatot, amelyet a koztisztvisel6i jogviszony fennallasa alatt nyilvantart.

A személyes adatokban bekdvetkezett véltozasokat a munkavallalé 8 napon beliil koteles
jelezni a munkaltaté felé. A valtozast igazolé dokumentum alapjan az Gj adatok 2 munkanapon
beliil frissitésre keriilnek.

A koztisztvisel6k adatai a Sopronkévesdi Kézds Onkormanyzati Hivatal székhelyén keriilnek
tarolasra olyan médon, hogy a személyes adatokat tartalmazé kartonok olyan irodaban

:::::

rendelkezd koztisztvisel6k rendelkeznek kulccsal.
Ezen tal tlizfallal védett szamitastechnikai eszkdzon, jelszéval védett programokban is tarolnak
munkavallaléi adatokat.

Adatkezeld: Sopronkévesdi K&z6s Onkorményzati Hivatal

Az adatkezelés altalanos célja:
Munkaltatoi kételezettségek teljesitése, jogszabdlyban meghatarozott nyilvantartasok
vezetése, bejelentések, bevallasok készitése, bérszamfejtés.

Adatkezelés célhoz kotottsége elvének megvaldsuldsa: a Sopronkdvesdi Kozos
Onkorméanyzati Hivatal a személyes adatokat kizardlag fenti cél megval6sulasa érdekében
kezeli, és nem kezeli ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztetheté modon.

Az adatkezelés jogalapja:

- GDPR rendelet 6. cikk (1) bekezdés e) pontja, kivételesen a 6. cikk (1) bekezdés a)
pontja

- akoézszolgalati tisztvisel6krél sz6l6 2011. évi CXCIX. térvény 239-44.8,

- a Munka Térvénykényvérdl sz616 2012. évi L. térvény 10. § (1) bekezdése, 11/A. §

- atarsadalombiztositas ellatasaira jogosultakrdl, valamint e szolgaltatasok fedezetérd|
sz6l6 2019. évi CXXII. térvény VII. Fejezete (Adatszolgaltatasi kotelezettség
terjedelme, adatvédelmi rendelkezések, tovabba 66. § (1) bekezdése.

- atarsadalombiztositasi nyugellatasrol szold 1997. évi LXXXI. torvény 99/A. §

- az addzas rendjérdl sz616 2017. évi CL térvény 50. §
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Kezelt adatok kategoridi az adatkezelés célja szerint:

Az adatkezelés célja

A koztisztvisel6 kinevezése, a kinevezés mddositasa,
megsziintetése, nyilvantartasa érdekében az adatok
rogzitése, felhasznalasa, tarolasa, tériése.

A kezelt adatok kategoriai

Név, Sziiletési hely, Sziiletési idS, Anyja neve,
Lakcim, Tart6zkodasi hely, Adéazonosité jel,
Tarsadalombiztositasi azonosité jel, a kdztisztviseld
kinevezésének idSpontja, Munkakor, Illletmény,
Gyermekek adatai, Tarsadalombiztositasi adatok,

Onkéntes magan-nyugdijpénztari tagsag,
Onsegélyez6 és  egészségpénztari  adatok,
Bankszamlaszam, El6z6 munkaltatéi igazolas,

Végzettségre, képzettségre vonatkozé adatok,
alapbér, poétiékok és egyéb juttatisok,
személyazonositd okmdny adatai, lakcimkartya

adatai, 6néletrajz

Az adatkezelés idétartama

KéztisztviselGi jogviszony megsziinését kdveté 3 év
Nyugdijmegallapitashoz sziikséges iratok:
nyugdijkorhatar elérését kdvets 5 év

Az adatkezelés jogalapja

Szerz6dés teljesitése

Az adatok forrasa

Kozvetlenul az érintett

Cimzett (ha van)

Jegyz6, Magyar Allamkincstar

Kozlés célja (ha van cimzett)

a koztisztviseld kinevezése, személyzeti
nyilvantartas vezetése, illetmény szamfejtéshez
sziikséges adatok

Adatfeldolgozé (ha van)

Magyar Allamkincstar

Kozlés célja (ha van adatfeldolgozd)

illetmény szdmfejtéshez sziikséges adatkezelés

Adatfeldolgozé (ha van)

Rendszergazda (sziikség esetén)

Kozlés célja (ha van adatfeldolgozé)

Jogosultsagok beallitasa

Az adatkezelés célja

Munkakéri leiras és az Mt. 46.§ szerinti tajékoztaté
elkészitése, modositasa, nyilvantartisa érdekében
az adatok régzitése, felhasznaldsa, taroldsa, torlése.

A kezelt adatok kategoriai

Név, munkakér, iskolai végzettség, szakképzettség,
szakmai gyakorlat, nyelvtudas, szakmai
kompetenciak

Az adatkezelés idStartama

KéztisztviselGi jogviszony megsziinését kdvetd 3 év

Az adatkezelés jogalapja

Jogi kotelezettség teljesitése

Az adatok forrasa

kbzvetleniil az érintett
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Cimzett (ha van)

Jegyz6

Koézlés célja (ha van cimzett)

Munkakori feladatok meghatarozasa, jogszabaly
altal elGirt tajékoztatasi kotelezettség teljesitése

Adatfeldolgozé (ha van)

Kozlés célja (ha van adatfeldolgozo)

Az adatkezelés célja

A koztisztviselGi kinevezéshez jogszabaly szerint
sziikkséges egyéb munkavallaléi bejelentések,
nyilatkozatok  munkaltaté  altali  kezelése,
nyilvantartasa (pl. bankszamla adatok,
foglalkoztatassal jar6 egyéb jogviszony.

A kezelt adatok kategériai

Név, Sziiletési hely, Sziletési id6, Anyja neve,
Lakcim, Tartézkodasi hely, Addazonositd jel,
Tarsadalombiztositasi azonosito jel, a kdztisztviseli
jogviszonyba torténd kinevezés ideje, Munkakor,
FEOR szam, Gyermekek adatai (sziiletési hely,
sziiletési id6, anyja neve, lakcim, adazonosito jel,
TAJ szam), Tarsadalombiztositasi adatok, Onkéntes
magan-nyugdijpénztari tagsag, Onsegélyezd és
egészségpénztari adatok, Bankszamlaszam, El6z6
munkaltatdi igazolds, Végzettségre, képzettségre
vonatkozo adatok, torzsszam

Az adatkezelés id6tartama

A koztisztvisel6i jogviszony megsziinését kdvetd 3
év

Nyugdij megdllapitasdt érinté adatok: nyugdij
korhatar elérését kovetd 5 év

Az adatkezelés jogalapja

Jogi kotelezettség teljesitése

Az adatok forrasa

Kdzvetlenul az érintett

Cimzett (ha van)

Jogszabalyban feljogositott szerv

Kozlés célja (ha van cimzett)

Jogszabalyban el6irt adatszolgaltatas

Cimzett (ha van)

Magyar Allamkincstar

Kozlés célja (ha van cimzett)

Adatszolgaltatasok elkészitése és benyujtasa

Az adatkezelés célja

A koztisztvisel6k személyes adatainak a KIRA
rendszerben torténé nyilvantartasa érdekében az
adatok rogzitése, felhasznalasa, taroldsa, torlése.

A kezelt adatok kategdriai

Név, Sziletési hely, Sziletési id6, Anyja neve,
Lakcim, Tartézkodasi hely, Addazonositd jel,
Tarsadalombiztositasi azonosité jel, Munkaviszony
kezdete, Munkakér, Kulcsszam, FEOR szam,
Munkaid6, Munkavégzés helye, Probaidé tartama,
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Legmagasabb iskolai végzettsége (t6bb végzettség
esetén mind), meghatdrozott munkakér betdltésére
jogosité  iratok, Besorolds megallapitdsahoz
szilkséges iskolai végzettségek, Kozalkalmazotti
jogviszony id6tartama, Kozalkalmazotti jogviszony
kezdete a besorolashoz, Fizetési osztilyba és
fokozatba soroldasa, az eléz8 jogviszony(ok)
beszamitasahoz sziikséges adatok, llletmény (havi
illetmény megallapitasa, garantalt illetmény,
illetménye 6sszesen), Gyermekek adatai (sziiletési
anyakényvi kivonat, tartos betegségek),
Térsadalombiztositasi adatok, Onkéntes magan-
nyugdijpénztari tagsag, Onsegélyez6 és
egészségpénztari adatok, Bankszamlaszam, El6z6
munkaltatéi igazolds, Végzettségre, képzettségre
vonatkozé adatok, alapbér, pétlékok és egyéb
juttatasok,

Az adatkezelés id6tartama

A koztisztviselGi jogviszony megsz(inését kdvets 3
év
Nyugdijmegallapitashoz sziikséges iratok: 50 év

Az adatkezelés jogalapja

SzerzGdés teljesitése

Az adatok forrasa

Kozvetlendl az érintett

Cimzett (ha van)

Kozlés célja (ha van cimzett)

Adatfeldolgozé (ha van)

Magyar Allamkincstar

Koézlés célja (ha van adatfeldolgozé

Az adatkezelés célia

KdztisztviselSi alapnyilvdntartas vezetése.

A kezelt adatok kategoriai

A kéztisztvisel6 neve (ledanykori neve), sziiletési
helye, ideje, anyja neve, TAJ szdma, adéazonositd
jele, lakdhelye, tartézkodasi hely, telefonszama,
bankszdmlaszama, fényképe, onéletrajza, csaladi
allapota, gyermekeinek sziiletési ideje, egyéb
eltartottak szama, az eltartas kezdete, legmagasabb
iskolai végzettsége (tobb végzettség esetén
valamennyi), szakképzettsége(i), iskolarendszeren
kiviili oktatas keretében szerzett szakképesitése(i),
valamint meghatarozott munkakor betéltésére
jogositd okiratok adatai, tudomanyos fokozata,
idegennyelv-ismerete, a korabbi jogviszonyban
toltott idGtartamok megnevezése, a munkahely
megnevezése, a megszlinés modja, id6pontja, a
kdzalkalmazotti jogviszony kezdete,
allampolgarsaga, a blnigyi nyilvantarté szerv altal
kidllitott hatdsagi bizonyitvany szama, kelte, a

145




jubileumi jutalom és a végkielégités mértéke
kiszdmitasanak alapjaul szolgalé id6tartamok, a
koztisztvisel6t foglalkoztatd szerv neve, székhelye,
statisztikai szamjele, e szervnél a jogviszony
kezdete, a koztisztvisel6 jelenlegi besorolasa,
besorolasanak id6pontja, vezet6i beosztasa, FEOR-
szama, cimadomanyozas, jutalmazas, kitlintetés
adatai, a minGsitések idGpontja és tartalma,
személyi juttatasok, a koztisztvisel6 munkabdl vald
tavollétének  jogcime és  idStartama, a
kozalkalmazotti jogviszony megsziinésének,
valamint a végleges és a hatarozott idej(i athelyezés
id6pontja, modja, a veégkielégités adatai, a
koztisztviseld munkavégzésére iranyuld egyéb
jogviszonyaval 6sszefliggb adatai

Az adatkezelés idGtartama

Munkaviszony megsz(inését kévetd 10 év

Az adatkezelés jogalapja

Szerz6dés teljesitése illetve jogi kotelezettség
teljesitése, valamint a koztisztviselSi jogviszonyroél
sz0l6 2011. évi CXCIX. torvény 177. § és 2. melléklet

Az adatok forrasa

Kézvetleniil az érintett

Cimzett (ha van)

Kozlés célja (ha van cimzett)

Adatfeldolgozé (ha van)

Kozlés célja (ha van adatfeldolgozé

Az adatkezelés célja

Foglalkozas-egészségligyi alkalmassagi ellen6rzés
nyilvdntartdsa érdekében az adatok rogzitése,
felhasznalasa, tarolasa, torlése.

A kezelt adatok kategériai

Név, Sziletési hely, Sziiletési id6, Anyja neve,
Lakcim, Tarsadalombiztositasi azonosité jel,
koztisztvisel6i jogviszonyba torténd kinevezés ideje,
Munkakér, Foglalkozds-egészségligyi alkalmassagi
adat, Munkakéri alkalmassag eredménye

Az adatkezelés id6tartama

A koztisztviselSi jogviszony megsziinését kdvetd 3
év

Az adatkezelés jogalapja

Jogi kételezettség teljesitése

Az adatok forrasa

Kdzvetlenil az érintett, illetve

nyilvantartas

munkaiigyi

Cimzett (ha van)

Jogszabalyban feljogositott szerv

Kozlés célja (ha van cimzett)

Jogszabalyban elGirt adatszolgaltatas

Adatfeldolgozé (ha van)

Foglalkozds-egészségligyi szolgaltatd

Kozlés célja (ha van adatfeldolgozé

Foglalkozas-egészségligyi alkalmassagi ellenérzés
lefolytatasa
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Az adatkezelés célja

lletmény és egyéb jarandésdg elszamolas
keretében az érintett adatainak rogzitése,
felhasznalasa, tarolasa, tovabbitasa, torlése.

A kezelt adatok kategériai

Név, Sziletési hely, Sziiletési idé, Anyja neve,
Lakcim, Tartézkodasi hely, Addazonosité jel,
Tarsadalombiztositasi azonosité jel, KéztisztviselSi
jogviszonyba t6rténd kinevezés ideje, Munkakér,
llletmény, Gyermekek adatai, Tarsadalombiztositasi
adatok, Onkéntes magén-nyugdijpénztari tagsag,

Onsegélyez6 és  egészségpénztari  adatok,
Bankszamlaszam, El6z6 munkaltatéi igazolas,

Végzettségre, képzettségre vonatkozé adatok.

Az adatkezelés id6tartama

A koztisztviselSi jogviszony megsziinését kévetd 10
év

Az adatkezelés jogalapja

Szerz8dés teljesitése illetve jogi kotelezettség
teljesitése

Az adatok forrasa

Kozvetleniil az érintett, illetve munkaiigyi

nyilvantartas

Cimzett (ha van)

Erintett kereskedelmi bankok

Kézlés célja (ha van cimzett)

Bérfizetés

Adatfeldolgozé (ha van)

Magyar Allamkincstar

Kézlés célja (ha van adatfeldolgozd)

Bérszamfejtéshez sziikséges adatkezelés

Az adatkezelés célja

Képzéstervezés, képzésszervezés, karriertervezés,
munkaltato altal kételezé és valaszthaté oktatasok
dokumentalasa, nyilvantartasa érdekében az
adatok régzitése, felhasznélésa, tarolasa, torlése.

A kezelt adatok kategoridi

Név, munkahely, munkakér, elérhet8ség, sziiletési
hely, id6, végzettség igazolasara vonatkozo adatok,
uj képzésre vonatkozé adatok.

Az adatkezelés id6tartama

Kézalkalmazotti jogviszony megsz(inése

Az adatkezelés jogalapja

Kotelezd oktatas: jogos érdek
Egyedi oktatas: hozzajarulds

Az adatok forrasa

Kozvetleniil az érintett, illetve

nyilvantartas

munkaligyi

Cimzett (ha van)

Jegyz6, képzésszervezd

Kézlés célja (ha van cimzett)

Részvétel, jelentkezés elkészitése

Adatfeldolgozé (ha van)

Programelemenként eltérGen a képzést bonyolité
partner és annak kapcsolattartéja

Kézlés célja (ha van adatfeldolgozé

Szolgaltatas biztositasa

147



Az adatkezelés célja

Munkaidényilvantartds,  szabadsagnyilvantartas,
keres6képtelenség nyilvantartasa érdekében az
adatok rogzitése, felhasznalasa, tarolasa, torlése.

A kezelt adatok kategoriai

Név, Adodazonosité jel, Tarsadalombiztositasi
azonositd jel, Foglalkoztaté szervezet, Munkakor,
llletmény, Gyermekek adatai, Tarsadalombiztositasi
adatok, Torzsszam

Az adatkezelés idStartama

A koztisztviselGi jogviszony megsz(inését kdvets 10
év

Az adatkezelés jogalapja

Szerz6dés teljesitése kotelezettség

teljesitése

illetve jogi

Az adatok forrasa

Munkaligyi nyilvantartas

Cimzett (ha van)

Magyar Allamkincstar

Kozlés célja (ha van cimzett)

Bérszamfejtés és kifizetés, ellatasok igénylése

Az adatkezelés célja

Bejelentések, bevallasok addéhatdsag felé, TB
bejelentés, adatszolgaltatas, Statisztikai
adatszolgaltatasok, A kozalkalmazotti jogviszonyra
vonatkozé egyéb hatdsagi adatszolgédltatasok és
nyilvantartasok érdekében az adatok rogzitése,
taroldsa, felhasznaldsa, torlése.

A kezelt adatok kategoériai

Név, Szuletési hely, Sziiletési id6, Anyja neve,
Lakcim, Tartézkodasi hely, Adbazonosité jel,
Tarsadalombiztositasi azonosito jel, a
kozalkalmazotti jogviszony kezdete, Munkakér,
FEOR szam, llletmény, Gyermekek adatai (néy,
szilletési id6, TAJ szam, fogyatékossag),
Tarsadalombiztositasi adatok, Onkéntes magan-
nyugdijpénztari tagsag, Onsegélyezé és
egészségpénztari adatok, Bankszamlaszam, El6z6
munkaltatéi igazolds, Végzettségre, képzettségre
vonatkozé adatok

Az adatkezelés idétartama

Adoév végét kovetd 5 év eléviilési idbig
Nyugdijazast érinté iratok, bevallasok: érintettre
iranyado 6regségi nyugdijkorhatart kovetd 5 év

Az adatkezelés jogalapja

Jogi kotelezettség teljesitése

Az adatok forrdsa

Munkaligyi nyilvantartas

: Cimzett (ha van)

Jogszabalyban feljogositott szerv

Kozlés célja (ha van cimzett)

Jogszabalyban elGirt adatszolgaltatas

Adatfeldolgozé (ha van)

Magyar Allamkincstar

Kozlés célja (ha van adatfeldolgozo

Bérszamfejtés és kifizetés, ellatasok igénylése
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Az adatkezelés célja

Gyermek utani pétszabadsdg megallapitésa,
gyermek  sziiletésekor  jar6  pétszabadsag
megallapitdsa, csalddi adékedvezményre valo
jogosultsag, gyermekapolasi tappénz
nyilvantartdsa, gyermek sziiletésével osszefiiggd
juttatdsok megallapitisa és bejelentések tétele
érdekében az adatok rogzitése, tarolasa,
felhasznalasa, tovabbitésa, torlése.

A kezelt adatok kategériai

Név, Sziiletési hely, Sziiletési id8, Anyja neve,
Lakcim, Tartézkodasi hely, Adéazonosité jel,
Téarsadalombiztositasi azonosité jel, Munkaviszony
kezdete, Munkakér, llletmény, Gyermekek adatai
(szlletési hely, sziiletési id6, anyja neve, lakcim,
addazonositod jel, TA) szam), Tarsadalombiztositasi
adatok, Onkéntes magan-nyugdijpénztari tagsag,
Onsegélyez8 és  egészségpénztari  adatok,
Bankszdmlaszam, El6z6 munkaltatéi igazolas,
Végzettségre, képzettségre vonatkozé adatok,
Varandodssag

Az adatkezelés idGtartama

Dokumentum keletkezését kdvetd 10 év

Az adatkezelés jogalapja

Jogi kételezettség teljesitése

Az adatok forrdsa

Kézvetlenll az érintett, illetve munkaligyi
nyilvantartas

Cimzett (ha van)

Jogszabalyban feljogositott szerv

Kézlés célja (ha van cimzett)

Jogszabadlyban elGirt adatszolgaltatas

Adatfeldolgozé (ha van)

Magyar Allamkincstar

Koézlés célja (ha van adatfeldolgozé)

Bérszamfejtéshez sziikséges adatkezelés

Az adatkezelés célja

Informatikai és  informaciés  szolgaltatasok
igénylésével, modositasdval, megsziintetésével
kapcsolatos  tigyintézés, nyilvantartds, ennek
érdekében az adatok régzitése, tarolasa,
felhasznalasa, torlése.

A kezelt adatok kategériai

Név, Beosztas, Informatikai azonositd, Felhasznal-
név, Jogosultsagi szerepkér

Az adatkezelés id6tartama

Munkaviszony megsziinése

Az adatkezelés jogalapja

Jogos érdek

Az adatok forrasa

Kozvetlenlil az érintett, tovabba munkaiigyi
nyilvantartas

Cimzett (ha van)

Rendszergazda

Koézlés célja (ha van cimzett)

II Informatikai rendszerek hozzaféréseinek beallitasa
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Adatfeldolgozé (ha van)

Rendszergazda

Kozlés célja (ha van adatfeldolgozé

Informatikai rendszerek hozzéféréseinek beallitasa

Az adatkezelés célja

Kotelez6 munka- és tlizvédelmi oktatasok
megtartasa, nyilvantartasa, munkabalesetek
kivizsgalasa, jegyz6konyvezése, bejelentése. Az
adatok tarolasa, felhasznalasa, torlése.

A kezelt adatok kategoriai

Név, munkakor

Az adatkezelés id6tartama

5 év

Az adatkezelés jogalapja

Jogszabalyi kotelezettség teljesitése

Az adatok forrasa

Kozvetleniil az érintett

Cimzett (ha van)

Munkavédelmi hatosag, katasztréfavételem

Kozlés célja (ha van cimzett)

Ellen6rzés keretében oktatdsi naplok bemutatasa

Adatfeldolgozé (ha van)

Munkavédelmi szaktevékenységet ellato vallalkozé

Kézlés célja (ha van adatfeldolgozd)

Nyilvantartasok vezetése, jegyz6konyvek
elkészitése, bejelentése

Az adatkezelés idGtartama:

Adatok kore Megérzési id6

munkaviszony
megsziinését kovetd

Nyugdij megallapitdsdhoz  sziikkséges adatok (biztositasi Oregségi
jogviszonyra és jarulékfizetésre vonatkozé adatok) nyugdijkorhatar
elérését koveto ot év
llletmény nyilvantartas 10 év
Munkaviszonnyal kapcsolatos egyéb anyagok 5 év

Megismerésre jogosultak kore:
- A Sopronkovesdi Kozoés
koztisztviselGii.

Adattovabbitas adatfeldolgozoknak:

1. Magyar Allamkincstarnak,

Onkormanyzati Hivatal jogosultsidggal rendelkez6

mint bérszamfejtési adatfeldolgozénak (Magyar

Allamkincstar Somogy Varmegyei llletményszamfejtési Kézpont, 7400 Kaposvar,

Rakadczi tér 7-8.)

2. foglalkozas-egészségiigyi szolgalat (9030 MEDPROFIL 95’ Kft. Gy6r, FenyGszer u. 28.)
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3. munkavédelmi szaktevékenységet ellaté (Fyrex Kft. 9700 Szombathely, Varasd u. 10.)
4. Bels6 ellendr (Szanté és Tarsa Kft. 9700 Szombathely, Szézhold u. 36.)
5. postazasi és kézbesitési célbdl a Magyar Postanak (1138 Budapest, Dunavirag u. 2-6.)

Egyéb adattovabbitas:
Jelen szabalyzat |. fejezet 8. pontjdban meghatarozottak szerint.

3. Munkaviszonyban és kézfoglalkoztatési jogviszonyban alkalmazottak adatai

A jogviszony keletkezésekor a munkaltaté nyilvantartasba veszi az 6sszes olyan személyes, a
jogviszony keletkeztetéséhez és fenntartasahoz, illetve a bérszamfejtéshez sziikséges adatot,
amelyet a jogviszony fennallasa alatt nyilvéntart.

A személyes adatokban bekdvetkezett valtozasokat a munkavallalé és a kozfoglalkoztatott 8
napon beliil kételes jelezni a munkaltaté felé. A véltozast igazolé dokumentum alapjan az uj
adatok 2 munkanapon beliil frissitésre keriilnek.

A kéztisztviselSk adatai a foglalkoztaté dnkormanyzat székhelyén keriilnek tarolasra olyan
maodon, hogy a személyes adatokat tartalmazo kartonok olyan irodaban keriiltek elhelyezésre,

:::::

rendelkeznek kulccsal.

Ezen tul tizfallal védett szdmitastechnikai eszkdzon, jelszéval védett programokban is tarolnak
munkavallaléi adatokat.

Adatkezel6: érintett nkormanyzat

Az adatkezelés altalanos célja:
Munkaltatéi kotelezettségek teljesitése, jogszabalyban meghatédrozott nyilvintartasok
vezetése, bejelentések, bevalldsok készitése, bérszamfejtés.

Adatkezelés célhoz kotottsége elvének megvalésuldsa: a foglalkoztaté 6nkormanyzat a
személyes adatokat kizarélag fenti cél megvalésulasa érdekében kezeli, és nem kezeli ezekkel
a célokkal 6ssze nem egyeztetheté méodon.

Az adatkezelés jogalapja:

- GDPR rendelet 6. cikk (1) bekezdés e) pontja, kivételesen a 6. cikk (1) bekezdés a)
pontja

- akézfoglalkoztatdsrol és a kézfoglalkoztatashoz kapcsolddé, valamint egyéb tdrvények
modositasardl sz616 2011. évi CVI. torvény

- a Munka Térvénykdnyvér6l sz6l6 2012. évi I. térvény 10. § (1) bekezdése, 11/A. §
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- atarsadalombiztositas elldtasaira jogosultakrdl, valamint e szolgaltatasok fedezetérdl
sz016 2019. évi CXXII. térvény VII. Fejezete (Adatszolgaltatasi kotelezettség
terjedelme, adatvédelmi rendelkezések, tovabba 66. § (1) bekezdése.

- atdarsadalombiztositasi nyugellatésrol szol6 1997. évi LXXXI. torvény 99/A. §

- az addzas rendjérdl szo6l6 2017. évi CL térvény 50. §

Az adatkezelés célja A munkaszerz6dés és kozfoglalkoztatasi szerz6dés
megkotése, nyilvantartasa érdekében az adatok
rogzitése, felhasznalasa, tarolasa, torlése.

A kezelt adatok kategoriai néy, sziiletési hely, sziiletési idg, anyja neve, lakcim,
tartézkodasi hely, addazonositd jel,
tarsadalombiztositasi azonosité jel, a munkaviszony
létrejottének idépontja, munkakér,
tarsadalombiztositasi adatok, bankszamlaszam,
el6z6 munkaltatéi  igazolds, vegzettségre,

képzettségre vonatkozo adatok, munkabér és egyéb
juttatasok, személyazonosité okmany adatai,
lakcimkartya adatai, Onéletrajz, erkolcsi
bizonyitvany sorszama

Az adatkezelés id6tartama Munkaviszony megsz{inését kdvet6 3 év
Nyugdijmegallapitashoz sziikséges iratok:
nyugdijkorhatar elérését kévet6 5 év

Az adatkezelés jogalapja GDPR 6. cikk (1) bek. e) pont: kézérdekl vagy az

adatkezel6re ruhazott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében  végzett feladat
végrehajtdsdhoz sziikséges

Az adatok forrasa Kozvetlenil az érintett
Cimzett (ha van) Polgarmester, Magyar Allamkincstar
Koézlés célja (ha van cimzett) a munkaviszony és a kozfoglalkoztatasi jogviszony

létrejotte, személyzeti nyilvantartas vezetése,
munkabérhez sziikséges adatok

Adatfeldolgozé (ha van) Magyar Allamkincstar

Kozlés célja (ha van adatfeldolgoz6) | Munkabérhez sziikséges adatkezelés

Adatfeldolgozé (ha van) Rendszergazda (sziikség  esetén) Magyar
Allamkincstar

Kozlés célja (ha van adatfeldolgozé) | Jogosultsdgok beadllitasa, nyilvantartasba vétel,
iratok készitése
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Az adatkezelés célja

Munkakéri leirds és az Mt. 46.§ szerinti tajékoztato
elkészitése, médositasa, nyilvantartasa érdekében
az adatok rogzitése, felhasznaldsa, taroldsa, torlése.

A kezelt adatok kategériai

név, munkakér, iskolai végzettség, szakképzettség,
szakmai gyakorlat, nyelvtudas, szakmai
kompetenciak, beosztassal, munkakorrel
kapcsolatos adatok, esetleg jogosultsagok

Az adatkezelés id8tartama

Munkaviszony megsz{inését kévetd 3 év

Az adatkezelés jogalapja

GDPR 6. cikk (1) bek. e) pont: kézérdekii vagy az
adatkezelére ruhdzott kézhatalmi jogositvany
gyakorlasdnak  keretében  végzett feladat
végrehajtasahoz sziikséges

Az adatok forrasa

kézvetleniil az érintett

Cimzett (ha van)

Polgdrmester

Kézlés célja (ha van cimzett)

Munkakéri feladatok meghatérozasa, jogszabaly
altal el6irt tdjékoztatasi kotelezettség teljesitése

Adatfeldolgozé (ha van)

Kbzlés célja (ha van adatfeldolgozd)

Az adatkezelés célja

A munkaviszony létrejottéhez jogszabaly szerint
sziikséges egyéb bejelentések, nyilatkozatok
munkaltaté dltali kezelése, nyilvantartasa (pl.
bankszamla adatok, foglalkoztatdssal jaré egyéb
jogviszony nyilvantartasa).

A kezelt adatok kategoridi

neév, sziiletési hely, sziiletési id, anyja neve, lakcim,
tartézkodasi hely, addazonosité jel,
tarsadalombiztositasi azonosit jel, a munkaviszony
létrejotte, munkakor, FEOR szdm, gyermekek adatai
(sziiletési hely, sziiletési id6, anyja neve, lakcim,
adazonositd jel, TA) szdm), tarsadalombiztositasi
adatok, dnkéntes magdan-nyugdijpénztari tagsag,
Onsegélyez6  és  egészségpénztiri  adatok,
bankszdmlaszam, el6z6 munkaltatéi igazolds,
végzettségre, képzettségre vonatkozé adatok,
torzsszam

Az adatkezelés idGtartama

A munkaviszony megsz(inését kéveté 3 év
Nyugdij megdllapitasat érint6 adatok: nyugdij
korhatar elérését kvetd 5 év

Az adatkezelés jogalapja

GDPR 6. cikk (1) bek. e) pont: kézérdekl vagy az
adatkezelére ruhazott kézhatalmi jogositvany
gyakorlasanak  keretében  végzett feladat
végrehajtasahoz sziikséges

Az adatok forrasa

Kozvetleniil az érintett
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Cimzett (ha van)

Jogszabalyban feljogositott szerv

Ko6zlés célja (ha van cimzett)

Jogszabalyban el6irt adatszolgaltatas

Cimzett (ha van)

Magyar Allamkincstar

K6zlés célja (ha van cimzett)

Adatszolgaltatasok elkészitése és benyujtasa

Az adatkezelés célja

A munkaviszony és koézszolgaltatasi jogviszony
megsziinésével, megsziintetésével kapcsolatos
adatkezelés

A kezelt adatok kategoriai

munkaviéllalé neve, anyja neve, foglalkoztatasi
jogviszony megsziintetésére (médositasara)
vonatkozo irat szdma, tartalma, kelte és hatdlya,
munkavégzés aldli felmentés napja, munkarendje,
betegallomany esetén annak elsé és utolsé napja,
munkahelye, érintettnek jaré évi szabadsagnapok
szama, ebbdl kivett szabadsagnapok szama, évi
tanulmanyi szabadsagnapok szama, ebbdl kivett
tanulmanyi szabadsagnapok szama,
munkabéreléleg tartozasa

Az adatkezelés id6tartama

A munkaviszony megsz(inését kovetd 3 év
Nyugdij megallapitasat érinté adatok: nyugdij
korhatar elérését kbvet6 5 év

Az adatkezelés jogalapja

GDPR 6. cikk 1. bek. e) pont: kdzérdekl vagy az
adatkezel6re ruhazott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében  végzett feladat
végrehajtasahoz sziikséges

Az adatok forrasa

Kozvetlenul az érintett

Cimzett (ha van)

Jogszabalyban feljogositott szerv

Kozlés célja (ha van cimzett)

Jogszabalyban el8irt adatszolgaltatas

Cimzett (ha van)

Magyar Allamkincstar

Kozlés célja (ha van cimzett)

Munkaviszony megsz(inése

Az adatkezelés célja

Pélyazati felhivas nélkiil beérkez6 Onéletrajzok
kezelése

A kezelt adatok kategériai

A jelentkezé altal benyujtott 6néletrajz, kiilondsen
az abban jellemzéen szerepl6é kdvetkezék adatok:
név, sziletési hely, id6, anyja neve, lakcim,
tanulmanyok, korabbi munkahelyek.

Az adatkezelés idGtartama

Azonnal megsemmisitésre keriilnek

Az adatkezelés jogalapja

Az érintett hozzdjarulasa (GDPR 6. cikk (1) bek. a)
pont)

Az adatok forrasa

Kézvetlenil az érintett
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Cimzett (ha van)

Polgarmester

Koézlés célja (ha van cimzett)

Megsemmisitésre engedély kérése

Az adatkezelés célja

Palyazati anyagok kezelése a személyi dossziéban

A kezelt adatok kategériai

szakmai onéletrajz, szakmai kézéleti tevékenység,
szakmai gyakorlatvezetés, mentori tevékenység,
elismerések

Az adatkezelés id6tartama

A munkaviszony megsz(inését kovetSen
megsemmisitésre kertilnek.

Az adatkezelés jogalapja

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont: kézérdek( vagy
az adatkezel6re ruhazott kézhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében  végzett feladat
végrehajtasahoz sziikséges

Az adatok forrasa

Kozvetleniil az érintett

Cimzett (ha van)

Polgarmester

Kézlés célja (ha van cimzett)

palyazati anyagok kezelése

Cimzett (ha van)

Kézlés célja (ha van cimzett)

Az adatkezelés célja

A munkavallalé személyes adatainak a KIRA
rendszerben torténd nyilvantartisa érdekében az
adatok rogzitése, fethaszndldsa, tarolasa, torlése,
valamint a személyi juttatasok  kiemelt
elGiranyzaton elszamolandé kiadasokkal
kapcsolatos szamfejtési és az ehhez kapcsolédé
kifizetShelyi feladatok elladtdsa soran az ezekkel
kapcsolatos, az allami ad6hatésag felé teljesitendd
bevallasi kotelezettségek teljesitése, tovabba a
bevallasokon alapulé befizetési kételezettségek
teljesitése.

A kezelt adatok kategdriai

név, sziiletési hely, sziiletési id8, anyja neve, lakcim,
tartozkodasi hely, addazonositd jel,
tarsadalombiztositasi azonosité jel, munkaviszony
kezdete, munkakor, kulcsszdm, FEOR szam,
munkaid6, munkavégzés helye, prébaidé tartama,
legmagasabb iskolai végzettsége (tobb végzettség
esetén mind), meghatarozott munkakor betéltésére
jogosité  iratok, besorolds megéallapitdsdhoz
szitkséges iskolai végzettségek, munkaviszony
id6tartama, munkabér, gyermekek adatai (sziiletési
anyakoényvi kivonat, tartos betegségek),
tarsadalombiztositasi adatok, énkéntes magan-
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nyugdijpénztari tagsag, onsegélyez6 és
egészségpénztari adatok, bankszamlaszam, el6z6
munkaltatoi igazolds, végzettségre, képzettségre
vonatkozé adatok, alapbér, pétlékok és egyéb
juttatasok,

Az adatkezelés idGtartama

Munkaviszony vagy kézfoglalkoztatasi jogviszony
megsziinését kovetben, a KIRA adatait nem az
intézmény dolgozza fel. Az intézménynél maradod
iratok esetében a meg6rzési idé:
- A munkaviszony megsziinését kéveté 3 év
- Nyugdijmegallapitashoz sziikséges iratok:
nyugdijkorhatar betoltését kovets 5 év

Az adatkezelés jogalapja

GDPR 6. cikk (1) bek. e) pont: Kézérdeki{i vagy az
adatkezel6re ruhdzott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak  keretében  végzett feladat
végrehajtasahoz sziikséges

Az adatok forrdsa

Kézvetleniil az érintett

Cimzett (ha van)

Kozlés célja (ha van cimzett)

Adatfeldolgozé (ha van)

Magyar Allamkincstar, Kormanyhivatal, Birésagok,
érintett kereskedelmi bankok, Onkormanyzatok,
kdzintézmények (6voda, iskola), Végrehajté Iroda,
nyugdijpénztarak,

Kozlés célja (ha van adatfeldolgozo

KIRA rendszer lizemeltetése, kételezé
nyilvantartasok vezetése, bérszamfejtés

Az adatkezelés célja

Személyzeti nyilvantartas vezetése.

A kezelt adatok kategoriai

munkavallalé neve (ledanykori neve), sziiletési helye,
ideje, anyja neve, TAJ szama, adbazonosité jele,
lakéhelye, tartézkodasi hely, telefonszama, csaladi
allapota, gyermekeinek sziiletési ideje, egyéb
eltartottak szama, az eltartas kezdete, legmagasabb
iskolai végzettsége (tobb végzettség esetén
valamennyi), szakképzettsége(i), iskolarendszeren
kiviili oktatas keretében szerzett szakképesitése(i),
valamint meghatarozott munkakor betdltésére
jogositd okiratok adatai, tudomanyos fokozata,
idegennyelv-ismerete, a korabbi, 87/A. § (1) és (3)
bekezdése szerinti  jogviszonyban toltott
id6tartamok megnevezése, a munkahely
megnevezése, a megsz(inés maddja, id6pontja, a
munkaviszony kezdete, allampolgarsaga, a blnigyi
nyilvantartdé szerv dltal kidllitott hatdsagi
bizonyitvany szama, kelte, a jubileumi jutalom és a
végkielégités mértéke kiszamitasanak alapjaul
szolgdld id6tartamok, a munkavallalét foglalkoztato
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szerv neve, székhelye, statisztikai szamjele, e
szervnél a jogviszony kezdete, jelenlegi besoroldsa,
besoroldsanak id6pontja, vezetsi beosztasa, FEOR-
szama, cimadomanyozés, jutalmazas, kitiintetés
adatai, a minGsitések idSpontja és tartalma,
személyi juttatasok, a munkavallalé munkabél valé
tavollétének  jogcime és  idStartama, a
munkaviszony megsziinésének, valamint a végleges
és a hatdrozott idejli athelyezésnek az idépontja,
mddja, a végkielégités adatai, a munkavallalé
munkavégzésére iranyuld egyéb jogviszonyaval
Osszefiiggd adatai

Az adatkezelés idStartama

Munkaviszony megsziinését kovetd 10 év

Az adatkezelés jogalapja

GDPR 6. cikk (1) bek. e) pont: kdzérdekdi vagy az
adatkezel6re ruhazott kézhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett  feladat
végrehajtasahoz sziikséges

Az adatok forrasa

Kozvetleniil az érintett

Cimzett (ha van)

Polgarmester

Kdzlés célja (ha van cimzett)

nyilvantartas vezetése, bejegyzések

Adatfeldolgozé (ha van)

Kozlés célja (ha van adatfeldolgozé

Az adatkezelés célja

Foglalkozds-egészségiigyi alkalmassigi ellenérzés
nyilvéntartidsa érdekében az adatok rogzitése,
felhasznalasa, tiroldsa, torlése.

A kezelt adatok kategoriai

név, sziiletési hely, sziiletési id6, anyja neve, lakcim,
tarsadalombiztositasi azonosité jel, munkaviszony
kezdete, munkakédr, foglalkozés-egészségiigyi
alkalmassagi adat, munkakéri alkalmassag
eredménye

Az adatkezelés id6tartama

A munkaviszony megsz(inését kovets 3 év

Az adatkezelés jogalapja

GDPR 6. cikk (1) bek. e) pont: Kézérdekii vagy az
adatkezel6re ruhazott kézhatalmi jogositvany
gyakorldsdnak  keretében  végzett feladat
végrehajtasihoz

Az adatok forrasa

Kozvetlenil az érintett, illetve munkatigyi
nyilvéntartas, foglalkozas-egészségiigyi orvos

Cimzett (ha van)

Jogszabalyban feljogositott szerv

Kézlés célja (ha van cimzett)

Ellenérzés esetén

Adatfeldolgozé (ha van)

Foglalkozas-egészségiigyi szolgaltato

Kozlés célja (ha van adatfeldolgozé

Foglalkozés-egészségiigyi alkalmassagi ellen&rzés
lefolytatasa
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Az adatkezelés célja

Munkabér és egyéb jaranddsag elszamolas
keretében az érintett adatainak rogzitése,
felhaszndlasa, taroldsa, tovabbitasa, torlése.

A kezelt adatok kategoriai

név, sziiletési hely, sziiletési idg, anyja neve, lakcim,
tartézkodasi hely, addazonositd jel,
tarsadalombiztositasi azonositd jel, munkaviszony
kezdete, munkakdr, munkabér, gyermekek adatai,
tarsadalombiztositasi adatok, Onkéntes magan-
nyugdijpénztari tagsag, onsegélyezd és
egészségpénztari adatok, bankszamlaszam, el6z6
munkaltatéi igazolas, végzettségre, képzettségre
vonatkozé adatok.

Az adatkezelés id6tartama

A munkaviszony megsziinését kdvet6 10 év

Az adatkezelés jogalapja

GDPR 6. cikk (1) bek. e) pont: Kézérdekii vagy az
adatkezelére ruhazott kozhatalmi jogositvany

gyakorlasdnak  keretében  végzett feladat
végrehajtasahoz sziikséges
Az adatok forrasa Kézvetlenil az érintett, illetve munkaligyi

nyilvantartas

Cimzett (ha van)

Erintett kereskedelmi bankok

Kozlés célja (ha van cimzett)

Bérfizetés

Adatfeldolgozé (ha van)

Magyar Allamkincstar

Ko6zlés célja (ha van adatfeldolgozo)

Bérszamfejtéshez sziikséges adatkezelés

Az adatkezelés célja

Munkaid@nyilvantartas,  szabadsagnyilvantartas,
keres6képtelenség nyilvantartasa érdekében az
adatok rogzitése, felhasznalasa, tarolasa, torlése.

A kezelt adatok kategoriai

név, addazonosité jel, tarsadalombiztositasi
azonosito jel, foglalkoztaté szervezet, munkakar,
munkabér, gyermekek adatai, tarsadalombiztositasi
adatok, térzsszam

Az adatkezelés idétartama

A munkaviszony megsziinését kévet6 10 év

Az adatkezelés jogalapja

GDPR 6. cikk (1) bek. e) pont: Kozérdekii vagy az
adatkezelére ruhazott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak  keretében  végzett feladat
végrehajtasahoz sziikséges

| Az adatok forrasa

Munkaligyi nyilvantartas

Cimzett (ha van)

Magyar Allamkincstar

Kozlés célja (ha van cimzett)

Bérszamfejtés és kifizetés, ellatasok igénylése
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[ Az adatkezelés célja

Bejelentések, bevalldsok adéhatésag felé, TB
bejelentés, adatszolgaltatas, Statisztikai
adatszolgéltatasok, a munkaviszonyra vonatkozé
egyéb hatésagi adatszolgaltatasok és
nyilvantartasok érdekében az adatok rogzitése,
taroldsa, felhasznélasa, tériése.

A kezelt adatok kategoriai

név, sziiletési hely, sziiletési id8, anyja neve, lakcim,
tartozkodasi hely, addazonosité jel,
tarsadalombiztositasi azonosité jel, a munkaviszony
kezdete, munkakér, FEOR szam, munkabér,
gyermekek adatai (név, sziiletési id3, TAJ szém,
fogyatékossdg), tarsadalombiztositasi adatok,
6nkéntes magan-nyugdijpénztari tagsag,
Onsegélyezd  és  egészségpénztari  adatok,
bankszamlaszém, el6z6 munkaltatoi igazolas,
Végzettségre, képzettségre vonatkozo adatok

Az adatkezelés id6tartama

Ado6év végét kovetd 5 év eléviilési idGig
Nyugdijazast érintS iratok, bevalldsok: érintettre
irdnyadé dregségi nyugdijkorhatart kévets 5 év

Az adatkezelés jogalapja

GDPR 6. cikk (1) bek. e) pont: Kézérdekii vagy az
adatkezel6re ruhdzott kézhatalmi jogositvany
gyakorlasanak  keretében  végzett feladat
végrehajtdsahoz sziikséges

Az adatok forrasa

Munkaligyi nyilvintartas

Cimzett (ha van)

Jogszabalyban feljogositott szerv

Kozlés célja (ha van cimzett)

Jogszabalyban elGirt adatszolgaltatas

Adatfeldolgozé (ha van)

Magyar Allamkincstar

K&zlés célja (ha van adatfeldolgozé

Bérszamfejtés és kifizetés, elldtasok igénylése

Az adatkezelés célja

Gyermek utdni pétszabadsdg megallapitasa,
gyermek  sziiletésekor  jaré6  poétszabadsag
megdllapitdsa, csaladi adékedvezményre valé
jogosultsag, gyermekapolasi tappénz
nyilvdntartdsa, gyermek sziiletésével 6sszefiiggs
juttatasok megallapitidsa és bejelentések tétele
erdekében az adatok rogzitése, térolasa,
felhasznaldsa, tovabbitasa, torlése.

A kezelt adatok kategériai

név, sziiletési hely, sziiletési idg, anyja neve, lakcim,
tartézkodasi hely, addazonositd jel,
tarsadalombiztositasi azonosité jel, munkaviszony
kezdete, munkakér, munkabér, gyermekek adatai
(sziiletési hely, sziiletési id8, anyja neve, lakcim,
adéazonosito jel, TAJ szam), tarsadalombiztositasi _
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adatok, onkéntes magan-nyugdijpénztari tagsag,

Onsegélyez6 és  egészségpénztari  adatok,
bankszamlaszém, el6z6 munkaltatoi igazolas,

végzettségre,
varanddssag

képzettségre vonatkozé adatok,

Az adatkezelés idGtartama

Dokumentum keletkezését kdvet6 10 év

Az adatkezelés jogalapja

GDPR 6. cikk (1) bek. e) pont: Kozérdek( vagy az

adatkezel6re ruhdzott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak  keretében  végzett feladat
végrehajtasahoz sziikséges

Az adatok forrasa Kozvetlenlil az érintett, illetve munkaligyi

nyilvantartas

Cimzett (ha van)

Jogszabalyban feljogositott szerv

Ko6zlés célja (ha van cimzett)

Jogszabalyban el6irt adatszolgaltatas

Adatfeldolgozé (ha van)

Magyar Allamkincstar

Ko6zlés célja (ha van adatfeldolgozo)

Bérszamfejtéshez sziikséges adatkezelés

Az adatkezelés célja

informatikai és  informdcids  szolgaltatasok

igénylésével, modositasaval, megsziintetésével
kapcsolatos  Ugyintézés, nyilvantartas, ennek
érdekében az adatok rogzitése, tarolasa,

felhaszndlasa, torlése.

A kezelt adatok kategériai

név, beosztds, Informatikai azonosito, felhasznalé-
név, Jogosultsagi szerepkor

Az adatkezelés idGtartama

Munkaviszony megsziinése

Az adatkezelés jogalapja

GDPR 6. cikk (1) bek. e) pont: Kézérdekl vagy az
adatkezel6re ruhdzott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak  keretében  végzett  feladat
végrehajtasahoz sziikséges

Az adatok forrasa

Kézvetlenul az érintett, tovabba

nyilvantartas

munkaligyi

Cimzett (ha van)

Rendszergazda

Kozlés célja (ha van cimzett)

Informatikai rendszerek hozzaféréseinek bedllitasa

Adatfeldolgoz6 (ha van)

Rendszergazda

Kozlés célja (ha van adatfeldolgozd

Informatikai rendszerek hozzaféréseinek beallitasa
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Az adatkezelés célja

Kételez6 munka- és tiizvédelmi oktatdsok
megtartasa, nyilvantartasa, munkabalesetek
kivizsgdlasa, jegyz6kényvezése, bejelentése. Az
adatok tarolasa, felhasznaldsa, torlése.

A kezelt adatok kategériai

név, munkakér, aldiras, oktatds idépontja és oktatas
tartalma

Az adatkezelés id6tartama

5év

Az adatkezelés jogalapja

GDPR 6. cikk (1) bek. e) pont: Kézérdekd vagy az

adatkezel6ére ruhdzott kézhatalmi jogositvany
gyakorldsanak  keretében  végzett feladat

végrehajtdsahoz szilkséges

Az adatok forrasa

Kozvetleniil az érintett

Cimzett (ha van)

Munkavédelmi hatésag, katasztréfavédelem

Kozlés célja (ha van cimzett)

Ellendrzés keretében oktatdsi naplék bemutatasa

Adatfeldolgozé (ha van)

Munkavédelmi szaktevékenységet ellaté vallalkozd

Kozlés célja (ha van adatfeldolgozo)

Nyilvantartasok vezetése,
elkészitése, bejelentése

jegyzO6konyvek

Az adatkezelés célja

Munkabalesetek kivizsgalasa,
munkabaleseti jegyz6kdnyvek kitdltése

bejelentése,

A kezelt adatok kategériai

név, sziiletési név, anyja neve, sziiletési hely, idg,
anyja neve, TAJ szam, allampolgarsag, nem, lakcim,
munkakor és FEOR szam, foglalkoztatés jellege, a
balesettel kapcsolatos adatok, kéztiik egészségiigyi
adatok.

Az adatkezelés idStartama

5 év

Az adatkezelés jogalapja

GDPR 6. cikk (1) bek. e) pont: kdzérdekd vagy az

adatkezelére ruhazott kézhatalmi jogositvany
gyakorlasanak  keretében  végzett feladat

végrehajtasahoz sziikséges

Az adatok forrasa

Koézvetleniil az érintett

Cimzett (ha van)

Munkavédelmi hatésag, Magyar Allamkincstar

Kézlés célja (ha van cimzett)

Kotelezd baleseti

folyésitasa

adatszolgaltatas, tdppénz

Adatfeldolgozo (ha van)

Munkavédelmi szolgaltato

Kozlés célja (ha van adatfeldolgozé

Szaktevékenység ellatasa
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Az adatkezelés célja Munkaltatoi fizetési el6leg egyedi elbirdlas alapjan

A kezelt adatok kategoriai Név, sziiletési hely és idG, lakcim, elGleg Gsszege,
futamideje

Az adatkezelés id6tartama 5 év

Az adatkezelés jogalapja az adatkezelés olyan szerz6dés teljesitéséhez

sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy az
a szerz8dés megkotését megel6z6en az érintett
kérésére torténd lépések megtételéhez sziikséges
(GDPR 6. cikk (1) bek. b) pontja)

Az adatok forrasa Kozvetleniil az érintett
Cimzett Polgarmester
Koézlés célja kérelem elbiralasa

Az adatkezelés id6tartama:

Adatok kore Meg06rzési id6
munkaviszony
megsz(inését kovetd

Nyugdij megadllapitdisdhoz sziikséges adatok (biztositasi Oregségi
jogviszonyra és jarulékfizetésre vonatkozé adatok) nyugdijkorhatar

elérését kdvet6 ot év

llletmény nyilvantartas 10 év

Munkaviszonnyal kapcsolatos egyéb anyagok 5 év

Megismerésre jogosultak kore:

Az adatkezelS 6nkormanyzat jogosultsaggal rendelkezd tisztviseloi.

Adattovabbitas adatfeldolgozéknak:

1

N B WwN

Magyar Allamkincstarnak, mint bérszamfejtési adatfeldolgozénak (Magyar
Allamkincstar Somogy Varmegyei llletményszamfejtési Kozpont, 7400 Kaposvar,
Rakoczi tér 7-8.)

foglalkozas-egészségiigyi szolgalat (9030 MEDPROFIL 95’ Kft. Gydr, Fenydszer u. 28.)
munkavédelmi szaktevékenységet ellaté (Fyrex Kft. 9700 Szombathely, Varasd u. 10.)
Belsé ellendr (Szantd és Tarsa Kft. 9700 Szombathely, Szazhold u. 36.)

postazasi és kézbesitési célbol a Magyar Postanak (1138 Budapest, Dunavirag u. 2-6.)

Egyéb adattovabbitas:
Jelen szabadlyzat |. fejezet 8. pontjaban meghatarozottak szerint.
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4. Koztisztvisel6k, munkaviszonyban alick és kozfoglalkoztatottak munkakéri orvosi
alkalmassagi vizsgalatokkal dsszefliggs adatai

A munkaltaté a kéztisztviselGvel, munkavillaléval vagy kozfoglalkoztatottal szemben csak
olyan alkalmassagi vizsgalatot alkalmazhat, amelyet jogszabaly ir eld, vagy amely jog
szabalyban meghatdrozott jog gyakorldsa illetve kotelezettség teljesitése érdekében
sziikséges.

A munkéltaté az alkalmassagi vizsgaval kapcsolatban csak azt az informaciét kaphatja meg,
hogy a vizsgalt személy alkalmas-e az adott munkakérre vagy sem, illetve milyen feltételek
biztositandék a munkakérbél adédé feladatok ellatasahoz. A vizsgalat részleteit illetve annak
dokumentaci6jat a munkaltaté nem ismeri meg, vizsgalatra vonatkozo egészségiigyi adatot az
alkalmassag tényén kiviil (,alkalmas”, ,nem alkalmas”, ,alkalmas az aldbbi korlatozasokkal”)

nem kezel.

Az alkalmatlansag okat a munkaltatéval tilos kdzélinil

Adatkezel§:
Sopronkévesdi K6zos Onkormanyzati Hivatal a hivatal kéztisztvisel§i esetében

Adatkezel§ telepiilési dnkormanyzat az onkormanyzat &ltal foglalkoztatott,
munkaviszonyban vagy kézfoglalkoztatasi jogviszonyban allé személyek esetében

Adatfeldolgozé: foglalkozas-egészségiigyi orvos

Az adatkezelés altalanos célja:

A munkakéri orvosi alkalmassagi vizsgalat célja annak megallapitasa, hogy egy meghatarozott
munkakdrben és munkahelyen végzett tevékenység &ltal okozott megterhelés a vizsgélt
személy szdmara milyen igénybevételt jelent és annak képes-e megfelelni. Az orvosi
alkalmassagi vizsgélatrél késziilt véleményt a munkaltatonak nyilvan kell tartani, és a
hataskérrel felruhazott hatésagnak be kell mutatni (pl. munkavédelmi hatésag).

Adatkezelés célhoz kotottsége elvének megvalésuldsa: az Adatkezels a személyes adatokat
kizardlag fenti cél megval6suldsa érdekében kezeli, és nem kezeli ezekkel a célokkal ssze nem
egyeztethetd modon.

Az adatkezelés jogalapja:

- GDPR rendelet 6. cikk (1) bekezdés c) pontja
- a munkavédelemrdl sz6l6 1993. évi XCIIl. térvény 49. § (1) bekezdés, 50. §
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- munkakori, szakmai, illetve személyi higiénés alkalmassdg orvosi vizsgalatardl és
véleményezésérdl szol6 33/1998. (VI. 24.) NM rendelet

Kezelt adatok kore:

- avizsgalt személy neve, sziiletési ideje, lakcime, TAJ szama, munkakére

- annak ténye, hogy a vizsgalt személy az adott munkakdrre alkalmas, ideiglenesen nem
alkalmas vagy nem alkalmas

- foglalkoztatassal kapcsolatos esetleges korlatozasok (pl. kézi anyagmozgatas tilalma
vagy korlatozasa, ionizald sugarzasban torténé munkavégzés tilalma, stb.)

Az adatkezelés id6tartama: 3 év
Megismerésre jogosultak kore:

- A Sopronkdvesdi Kézés Onkormanyzati Hivatal jegyzGje, valamint jogosultsaggal
rendelkez6 koztisztviselbi

- hatdskérrel rendelkezé hatosagok ellenérzés keretében (pl. munkavédelmi hatésag,
munkaiigyi hatdsag)

Adattovabbitas adatfeldolgozéknak:

- érintett foglalkozas-egészségiigyi szolgaltatd

Tovabbitott adatok kore:

- koztisztviselS neve, sziiletési ideje, lakcime, TAJ szdma, munkakdre
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3. Ahivatal kéztisztvisel6i részére biztositott szamitdgép hasznalata

A munkaltaté a Sopronkévesdi Kézés Onkormanyzati Hivatal kdztisztviseldi munkavégzéséhez
szamitégépet biztosit
A koztisztvisel6 a munkaviszonnyal &sszefliggd magatartisa kérében ellendrizhets. Az

ellenérzéshez a munkaltatd technikai eszkézt is alkalmazhat, azonban errél a koztisztviselét
elézetesen irasban tajékoztatni kételes.

A kéztisztvisel6 a munkaltaté altal biztositott szamitastechnikai eszkdzdket magancéld
hasznalatra nem haszndalhatja, azon személyes adatokat nem kezelhet, nem térolhat. A
koztisztvisel6 a munkaltato altal biztositott eszkézoket kizarélag a munkaviszony teljesitése
érdekében hasznalhatja. A munkaltaté ellenérizheti az altala biztositott véges eszkozok
hasznélatét, azonban ellenérzése soran csak az eszkézén tarolt, munkaviszonnyal 6sszefiiggé
adatokba tekinthet be. Az ellenérzési jogosultsag szempontjabol munkaviszonnyal 6sszefliggd
adatnak mindsil a munkaviszonnyal &sszefiigg célra hasznalds korlatozasa, hiszen a
korlatozas betartasanak ellenérzéséhez sziikséges adat.

Adatkezel: Sopronkévesdi Kézos Onkormanyzati Hivatal
Az adatkezelés altaldnos célja: A Sopronkovesdi Kézds Onkormdnyzati Hivatal

szamitastechnikai rendszerének védelme, a koztisztviselok, iigyfelek szamitogépen tarolt
személyes adatainak a védelme, tovabba a munkavégzés ellenérzése.

Adatkezelés célhoz kotottsége elvének megvalésuldsa: a Sopronkovesdi  Kézds
Onkormanyzati Hivatal a személyes adatokat kizarolag fenti cél megvaldsulasa érdekében
kezeli, és nem kezeli ezekkel a célokkal 8ssze nem egyeztethetd maodon.

Az adatkezelés jogalapja:

- Munka Térvénykényve 11/A.§-a biztositia a munkaltaté szdmara az ellendrzési
jogosultsagot az intézmény altal biztositott eszkdzok esetén.

Kezelt adatok kore:

- a koztisztvisel6 altal kezelt szamitastechnikai eszkézén tarolt valamennyi adat
Az adatkezelés idGtartama: tekintettel a tiltasra, személyes adat kezelése nem térténik
Megismerésre jogosultak kore:

- a Sopronkdvesdi K6z6s Onkormanyzati Hivatal jegyzGje
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A koztisztvisel6 a kéztisztviselSi jogviszonyba torténé kinevezésekor részletes tajékoztatast
kapott a maganhasznalat tiltdsardl, az ellenérzés menetérdl és jelen szabalyzatban
foglaltakrol.

A kéztisztvisel6k figyelmét fel kell hivni arra, hogy amennyiben a tiltas ellenére magancélra
haszndljak a céges szamitastechnikai eszk6zdket, és azon személyes adatokat kezelnek és
tarolnak, igy nem kizart, hogy ezen adatokhoz térténd hozzaférés veszélyének teszi ki magat,
tovabba arra, hogy a tiltdas megszegésének munkaligyi kvetelményei lehetnek.

Az ellenérzést kizarolag a munkaltatdi jogok gyakorléja végezheti.

Az ellenérzésnél a kdztisztvisel6 jelen lehet, ha ez nem lehetséges, az ellenérzés tanu
jelenlétében végezhet6 el.

Amennyiben nem munkavégzéshez kapcsolddé file-t, alkalmazast, programot, stb. talal az
ellenérzés a munkavallalé altal hasznalt gépen, és ez mar a file, alkalmazas, program, stb.
nevébdl is megallapithatd, a munkaltatd a munkavallalét felhivia a torlésre, aki ezt
haladéktalanul koételes elvégezni.

Az ellenérzés jogszeriisége érdekében a munkalatét mindent megtesz annak érdekében, hogy
az ellendrzéssel ne keriiljenek sem a koéztisztvisel6k, sem mas érintettek személyes adatai a
kezelésébe.

A munkaltaté azonban nem kivanja ellendrizni az intézmény alkalmazottainak szamitogép
hasznalatat.

6. A kdztisztviselBk részére biztositott Internet elérés és e-mail fickok és e-mail cimek
hasznalata

A munkaltatd a koztisztviselbk munkavégzéséhez Internet elérést biztosit. Nincs
megakadalyozva egyes oldalak ldtogatdsa, azonban a munkaltatoé tiltja a munkavallalé altal
biztositott szamitastechnikai eszkdz6k és Internet elérés magancélu hasznalatat. A munkaltaté
kiildnésen tiltja a szélsGséges, rasszista, gyiildletkeltS, kirekesztd, bilincselekményre felhivo,
blncselekményt megvalésité vagy blincselekményt barmilyen médon tamogatd, illetve
pornograf honlapok latogatasat.

A munkaltaté sajat e-mail fidkot biztosit a kdztisztvisel6knek, azt a koztisztvisel6k magancélra
nem hasznaljak.

Adatkezels: Sopronkdvesdi Kézés Onkormanyzati Hivatal
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Az adatkezelés dltaldnos célja: A Sopronkdvesdi Koézos Onkorményzati Hivatal
szamitastechnikai rendszerének védelme, a koztisztvisel6k, valamint az tgyfelek
szamit6gépen térolt személyes adatainak a védelme, tovabba a munkavégzés ellenérzése.

Adatkezelés célhoz kotottsége elvének megvalésuldsa: a Sopronkévesdi Kézés
Onkormdnyzati Hivatal a személyes adatokat kizarélag fenti cél megvaldsuldsa érdekében
kezeli, és nem kezeli ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztetheté médon.

Az adatkezelés jogalapja:

- Munka Térvénykdnyve 11/A.§-a biztositia a munkaltaté szamara az ellendrzési
jogosultsagot az intézményi eszkézok esetén.

Kezelt adatok kore:

- @ koztisztviselSk altal ldtogatott oldalak, kezdeményezett letsltések (fészabalyként
valds idében)
- tiltas rendszeres megsértése esetén naplézas megtekintése

Az adatkezelés idGtartama: tekintettel a tiltasra, személyes adat kezelése nem térténik
Megismerésre jogosultak kore:
- aSopronkévesdi K6z6s Onkormanyzati Hivatal jegyz6je

A koztisztvisel§ a koztisztvisel6i jogviszonyba térténd kinevezésekor részletes tajékoztatast
kapott a maganhaszndlat tiltasardl, az ellendrzés menetér§l és jelen szabalyzatban
foglaltakrol.

A koztisztvisel6k figyelmét fel kell hivni arra, hogy amennyiben a tiltds ellenére magancélra
haszndljdk az Internet hozzaférést, a latogatott honlapok, béngészések alapjan az ezen
adatokhoz térténé hozzéférés veszélyének teszi ki magst, tovabba arra, hogy a tiltas
megszegésének munkaiigyi kévetelményei lehetnek.

Az ellendrzést kizarélag a munkaltatdi jogok gyakorldja végezheti.

Az ellenérzésnél a kéztisztviselé jelen lehet, ha ez nem lehetséges, az ellendrzés tanu
jelenlétében végezhetd el.

Az Internet hasznalat korében f&szabalyként a munkaltaté nem ellenérzi a munkavallalé
kordbbi, a rendszer dltal napl6zott Internet hasznalatat, kizarélag az aktudlisan megnyitott
oldalakat tekinti &t.

Amennyiben egy kdztisztviselGvel kapcsolatban legaldbb hdrom alkalommal eléfordul, hogy az
ellenGrzés szabdlytalansagot tir fel, a munkaltaté jogosult a napl6zott internetes
el6zményeket attekinteni.
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Az ellenérzés jogszerlisége érdekében a munkalatét mindent megtesz annak érdekében, hogy
az ellenérzéssel ne keriilienek sem a koztisztvisel6k, sem mas érintettek személyes adatai a
kezelésébe.

A munkaltaté azonban nem kivanja ellenérizni az intézmény alkalmazottainak szamitégép
hasznalatat.
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V. Iratkezelés

A Sopronkévesdi Kézés Onkormanyzati Hivatalba érkezé iratokat az intézmény érkeztetd
pontjan, a portan, a titkdrsagon, a jegyzé éltal erre feljogositott koztisztviselék veszik at.

Postai kiildemények atvétele a postén toérténik a meghatalmazéssal rendelkezé személyek
altal.

Az atvevd személy a kiildemény atvételét alairasaval igazolja. Az érkeztetd ponton térténik a
kiildemény érkeztetése, iktatasa, a jegyz6, valamint a cimzett felé térténd tovabbitisa.

Amennyiben a kiildeménynek volt el6zménye, felkutatjak az elézményt és hozzé csatoljék.

Ha téves cimzéssel vagy helytelen kézbesitéssel érkezik a kiildemény, a Sopronkévesdi K6zés
Onkormanyzati Hivatal azonnal tovabbitja a kiildeményt a cimzettnek, vagy ha ez nem
lehetséges, visszakiildi a feladénak.

Felbontas nélkiil, dokumentéltan a cimzettnek kell dtadni a névre sz6l6 kildeményeket,
valamint azon iratokat, amelyek felbontasanak jogét a jegyz6 fenntartotta maguknak.

A killdemények téves felbontasakor a felbonté az atvétel és a felbontis tényét a datum
megjelolésével, dokumentaltan kételes régziteni, majd gondoskodnia kell a kiildemény
cimzetthez valé eljuttatasarol.

A kiildemény felbontasakor ellenérizni kell a jelzett mellékletek meglétét és olvashatdsagat.

Az iratokkal kapcsolatban minden esetben biztositani kell az illetéktelen hozzaférés
megakadalyozasat.

A Sopronkdvesdi K6z6s Onkormanyzati Hivatal kéztisztviseldi csak azokhoz az iratokhoz,
illetéleg adatokhoz férhetnek hozza, amelyekre munkakériik elltisahoz szlkségiik van, vagy
amelyre az intézményvezetd felhatalmazast ad. fgy kontrollalhatéva valik az intézményen
beliil az irat Gtja.

Az iratkezelés kérében a személyes adatokkal dolgozé koztisztviselk kételesek az | iires
asztal” technikat alkalmazni, tehdt a munkavégzés befejezésekor, vagy a munkateriilet
elhagyasakor kotelesek a személyes adatokat tartalmazé iratokat, aktakat, feljegyzéseket
elzarni.

A bérszamfejtésben kézrem(ikbdé dolgozok tudomasul veszik, hogy a munkavégzésiik soran
tudomasukra jutott, a kéztisztvisel6k bérezését, egyéb juttatasait, addkedvezményre jogosito
tartos betegségeit és az adokedvezményre jogosité egyéb tényeket, tovabba minden egyéb, a
munkavallalk életviszonyara vonatkozé adatait, kiiléndsen a jovedelmet terhel6 levonasokat
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és letiltdsokat foglalkozasi titokként kezelik, és azt illetéktelen személyeknek sem a
szervezeten beliil, sem a szervezeten kivill 4t nem adjak. Tudomasul veszik, hogy ezen
titoktartasi kételezettség megszegése munkajogi kovetkezményeket hordozhat.

170



VI. Zaré rendelkezések

A Szabdlyzatban fel nem sorolt adatkezelésekrél az adat felvételekor ad az adatkezel§
tajékoztatast.

Téjékoztatja az AdatkezelS az érintetteket, ha a birésag, az ligyész, a nyomozéhatdsag, a
szabalysértési hatésdg, a kozigazgatasi hatésdg, a Nemzeti Adatvédelmi és
Informéciészabadsag Hatdség, illetsleg a jogszabalyi felhatalmazas alapjan mas szervek
tajékoztatds addsa, adatok kozlése, 4tadasa, illetSleg iratok rendelkezésre bocsatisa végett
megkereshetik az Adatkezelét.

Az Adatkezeld a hatdsagok részére — amennyiben a hatéség a pontos célt és az adatok korét
megjeldlte — személyes adatot csak annyit és olyan mértékben ad ki, amely a megkeresés
céljanak megvaldsitasahoz elengedhetetleniil sziikséges.

Sopronkévesd, 2025. december 10.

jegyz6
Sopronkoévesdi K6zés Onkormanyzati Hivatal

Jelen Adatvédelmi Szabalyzat 2025. december 10. napjén kihirdetésre és kifuggesztésre keriilt
a Sopronkévesdi K6z6s Onkormaényzati Hivatal székhelyén, tovabba hivatalos honlapjan.
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