Sopronkévesdi K6zos Onkormanyzati Hivatal

Szabalyzata
a kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére ira-
nyulé igények teljesitésének rendjérdol, és
a kotelezéen kozzéteendé adatok
nyilvanossagra hozatalanak rendjérél



A koziigyek és a kozpénzek felhasznalasanak, valamint a koziigyek atlathatosaga, a kozélet
tisztasaga, valamint a kdziigyek méltanyos, visszaélés és részrehajlas nélkiili intézése érdeké-
ben, valamint a véleménynyilvanitdshoz vald jognak, mint kommunikécids anyajognak a gya-
korlasahoz az allampolgarok jogosultak kozérdekili informaciohoz jutni Magyarorszag bar-
mely allami, 6nkormanyzati vagy mas kozfeladatot ellatd szervétol.

A Sopronkévesdi K6zos Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) az informéci6s én-
rendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szol6 2011. évi CXII. torvény 30. § (6) be-
kezdésében, 35. § (3) bekezdésében, valamint az allamhaztartasrdl szo6lo torvény végrehajta-
sarol szol6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés h) pontjadban meghatarozott
kételezés alapjan a k6vetkezOk szerint hatdrozza meg a kzérdekii adatok megismerésére ira-
nyulo igények teljesitésének rendjét.

1. rész

1. Altalanos rendelkezések
1.1. A szabalyzat célja

1.1.1. A szabalyzat célja, hogy a vonatkozoé jogszabalyokban foglalt eléirdsok figyelembevé-
telével:

- részletesen szabalyozza a kételezben kozzéteendd adatok vonatkozasaban a kote-
lezettség teljesitésével kapcsolatos feladatokat és felelésségi koroket, (beleértve
az elektronikus kozzétételt is),

- elbsegitse a kozérdekii adatok megismerésére vonatkozd jog érvényesiilését, en-
nek érdekében meghatarozza:

- a kérelem esetén kovetendo eljards menetét,

- az tigyintézésben résztvevd személyeket;

- segitse az adatigénylések gyors teljesitését,

- rOgzitse az adatokat megismerni kivano személy jogait és kotelezettségeit.

1.2. A szabalyzat hatalya, tartalma

1.2.1. Tekintettel arra, hogy a Sopronkévesdi K6zos Onkorméanyzati Hivatal jogosult és kate-
les intézni az alapité telepiilési onkormanyzatok, tovdbba a fenntartott intézmények szamara a
kozérdeki és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyuld kérelmek elbiralasat, tel-
jesitését, tovabba a kotelezben kdzzéteendd adatok nyilvanossdgra hozatalat, jelen szabalyzat
hatalya kiterjed az alapitd 6nkormanyzatokra, amelyek Sopronkdvesd, Ebergoe, Rojtokmu-
zsaj, Pinnye és Nagylozs. Fentiek alapjan jelen szabalyzat alkalmazasaban a kbzérdeki adatok
megismerése irdnti igények teljesitésére vonatkozo feladatokat ellaté szervként a Sopronko-
vesdi K6z6s Onkormanyzati Hivatal kell érteni.

1.2.2. A szabalyzat személyi hatdlya kiterjed az alapit6 Onkormanyzatok képvisel6-
testiiletének és képviselo-testiilet bizottsagainak tagjaira, a polgarmesterekre, tovabba a Hiva-
talban foglalkoztatott azon személyekre, akik:
- kozérdekii adatot vagy kozérdekbol nyilvanos adatot tartalmaz6 adatkezelést, feldol-
gozast végeznek,
- akik szaméra az igazgato a kotelezoen kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalaval
kapcsolatban feladatot hataroz meg,



1.2.3. A szabélyzat targyi hatalya kiterjed az Hivatal tevékenysége soran keletkezett, feldol-
gozott kézérdekii adatokra és k6zérdekb6l nyilvanos adatokra, tovabba a kotelezéen kozzéte-
endd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjére.

1.2.4. A szabalyzat tartalmanak meghatarozasakor figyelembe vételre keriiltek a kovetkezd
jogszabalyok:

- az informacidés onrendelkezési jogrol és az informéciészabadsagrél sz6-
16 2011. évi  CXIL. térvény,

- 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet a kozérdekii adatok elektronikus
kozzétételére, az egységes kozadatkeresé rendszerre, valamint a koz-
ponti jegyzék adattartalméra, az adatintegricidra vonatkozd részletes
szabélyokrol

- az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény,

- az allamhéztartasrél sz616 torvény végrehajtasardl sz616 368/2011. (XII.
31.)Korm. rendelet,

- a szamvitelr6l sz616 2000. évi C. torvény,

- az allamhaztartds szdmvitelérol szo16 4/2013. (1. 11.) Korményrendelet,

- akozérdeki adat iranti igény teljesitéséért megallapithaté koltségtérités
mértekérdl sz616 301/2016. (IX.30.) Kormanyrendelet



1.3. Az eljarasra jogosultak

1.3.1. A kotelezben kozzéteendé adatok nyilvanossigra hozatala iigyében a jegyz6, illetve a
jegyz0 altal kijelolt személy jogosult eljarni a szabalyzatban késobb részletezettek szerint.

1.3.2. A kézérdekii adatok megismerésére iranyul igényekben:
a) ajegyzo, illetve a jegyz6 altal meghatarozott munkakort bet6lté személy(ek) jogo-
sult(ak) eljarni,
b) a telefonon eldterjesztett és azonnal megvélaszolhaté kérelmek esetében — az a)
pontban meghatarozottaktol eltéréen — a kérelem megvalaszolasara munkakori le-
iras alapjan az illetékes személynek kell eljarnia.

1.4. Fogalmak

1.4.1. Kozérdekii adat: az allami vagy helyi 6nkorményzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy:

- kezelésében 1€vo €s tevékenységre vonatkozd, vagy

- kozfeladatanak ellatasaval Osszefliggésben keletkezett,
a személyes adat fogalma ald nem es6, barmilyen médon vagy formaban rogzitett informéacio
vagy ismeret, figgetleniil kezelésének maddjatél, 6nallé vagy gyijtemeényes jellegétol, igy kii-
16n6sen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre €s a miikddést szabalyozod jogszaba-
lyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkétott szerzOdésekre vonatkozé adat.

1.4.2. K6zérdekbdl nyilvanos adat: a kdzérdekii adat fogalma ala nem tartozé minden olyan
adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetévé tételét tor-
vény kozérdekbdl elrendeli.

1.4.3. Személyes adat: azonositott vagy azonosithaté természetes személyre (,.érintett”) vo-
natkoz6 barmely informéacid; azonosithat6 az a természetes személy, aki kdzvetlen vagy koz-
vetett modon, kiiléndsen valamely azonositd, példaul név, szdm, helymeghatarozé adat, on-
line azonositd vagy a természetes személy testi, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi,
kulturalis vagy szociélis azonossagara vonatkozd egy vagy tobb tényez6 alapjan azonosithato.

1.4.4. Adatfelel6s: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely azt elektronikus 1iton koételezbéen koz-
zéteendd kozérdeki adatot el6éllitotta, illetve amelynek a miikodése soran ez az adat keletke-
zett.

1.4.5. Adat torlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly mdédon, hogy helyreallitasuk t6bbé
nem lehetséges.

1.4.6. Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligyndkség vagy
barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkdzeit 6nalldan
vagy masokkal egyiitt meghatarozza; ha az adatkezelés céljait €s eszkozeit az unids vagy a
tagallami jog hatarozza meg, az adatkezel6t vagy az adatkezeld kijelblésére vonatkozd kiils-
nds szempontokat az unids vagy a tagéllami jog is meghatarozhat.

1.4.7. Nyilvéanossagra hozatal: az adat barki szaméara hozzaférhetové tétele.



IL. rész
2. A kotelezéen kozzéteendé adatok nyilvanossagra hozatalanak rendje

2.1. Altaldnos szabalyok

2.1.1. A kételezéen kozzéteendd kozérdekt adatokat internetes honlapon, digitalis forméban,
barki szamdra, személyazonositds nélkiil, korlatozastl mentesen, kinyomtathato és részletei-
ben is adatvesztés és torzulas nélkiil kimasolhaté mdédon, a betekintés, a letéltés, a nyomtatis,
a kimasolas é€s a halézati adatétvitel szempontjabdl is dijmentesen kell hozzaférhetévé tenni.
A kozzétett adatok megismerése személyes adatok kozléséhez nem kothetd.

2.1.2. Az Adatkezel6, mint k6zfeladatot ellato szerv, a feladatksrébe tartozo tligyekben kételes
eldsegiteni és biztositani a kézvélemény pontos és gyors tdjékoztatasat, killondsen az alabbi
iigykorokben:

a) az onkormaényzati koltségvetés és annak végrehajtasa

b) az 6nkormanyzati vagyon kezelése

¢) akozpénzek felhasznaldsa és az e célbol kotott szerzédések

d) a piaci szereplok, magénszervezetek ¢s maganszemélyek részére kiilonle-

ges vagy kizardlagos jogok biztositésa.

2.1.3. A kozérdekii adatok nyilvanossagra hozasa az aldbbiak figyelembe vételével térténik:
- a kotelez6en kozzéteendd adatok alatt a jogszabalyban meghatarozott kozzétételi
listakban meghatarozott adatokat kell érteni,
- egy adat akkor keriil nyilvanossagra hozatalra, ha az adat barki szamara hozzafér-
hetévé valik.

2.1.4. A Sopronkévesdi Kozos Onkormanyzati Hivatal a kotelez8en kozzéteendd adatokat az
dnkorményzatok és intézmények honlapjain teszi k6zzé. Valamennyi 6nkorményzat honlapja-
16l elérhetdk a Hivatal altal kzzétett adatok. Az adatok az Infotv. 37/B. § (1) bekezdése alap-
jan az egységes kozadatkeresé rendszerben (kozadat.hu) jogszabélyban el6irt terjedelemben
nyilvanossédgra hozza a tevékenységével kapcsolatos adatokat, igy kiilondsen:

a) hataskorére

b) illetékességére

c) szervezeti felépitésére

d) szakmai tevékenységére és az annak eredményére is kiterjed6 értékelésére,

e) amiikodésérodl szolod jogszabalyokra

f) abirtokaban 1év adatfajtakra

g) valamint a gazdalkodéasara vonatkozé adatokat.

2.1.4. Az adatkozl6 kozzétételi kotelezettségét olyan modon teljesiti, amely biztositja a kzzé-
tételre szolgalo honlapnak az adatk$zlo szerv belsd halézati rendszerétdl vald fiiggetlenségét.

2.1.5. A jegyzd altal kijel6lt, honlap mitkodtetésért felelds személynek biztositani kell, hogy:

- a honlap adattartalméhoz vald hozzaférési jogosultsag a kotelezben kdzzéteendd ada-
tok nyilvanossagra hozatala érdekében megfelel6en szabilyozott legyen, biztositva le-
gyen helyben, vagy valamely szolgaltatoval,

- ahonlap az adatok kozzétételére alkalmas legyen,



- a honlap folyamatosan iizemeljen, a kozzétételre szolgald honlap elérhetetlenségét
okoz6 barmely iizemzavar esetén a sajat honlapon kdzzétevé vagy az adatk6zlé kote-
les munkaidében az tizemzavar elharitdsat haladéktalanul megkezdeni

- az adatok rendszeres frissitése érdekében folyamatos kapcsolat legyen a honlap infor-
matikai adatkezelésért felel6s személlyel vagy szolgaltatoval,

a honlapon kézértheté formédban szerepeljen tajékoztatas arr6l, hogy melyek a kozér-
dekii adatok egyedi igénylésének szabalyai (bele értve az igénybe vehetd jogorvoslati
lehetdségeket is).

- akozzétételre szolgald honlapot ugy kell kialakitani, hogy az a széles kdrben elteljedt
valamint a vakok és gyengénlatok altal széles korben hasznalt eszkozokkel is olvasha-
t6 legyen.

- ahonlapon az egységes kozadatkeres6 rendszerre mutat6 hivatkozast el kell helyezni.

- ahonlapon kozzéteend6 kozérdekii adatokat és kozérdekbdl nyilvanos adatokat a hon-
lap nyitélapjardl kozvetleniil, a K6zérdeki adatok hivatkozas alatt elérheté oldalon
kell koézzétenni.

2.2. A kitelezéen kizzéteendd adatok nyilvianossigra hozatalival kapesolatos dltalinos
feladatok és felelsség

22.1.Aj Jegyzo feladata, hogy valamennyi telepiilési honlap tekintetében:
kijelolje azt a személyt, aki kdzvetleniil felel6s a honlap miikddtetéséért,

- kijellje azt a személyt, aki a kozzétételért felelds, és ellatja az azzal kapcsolat-
ban részére meghatarozott feladatokat,

- Dbiztositja azokat az informatikai feltételeket, melyek sziikségesek az adatok
megfelel formatumban torténd eldallitasahoz,

- 2 napon beliil feliilvizsgalja, és megfeleldség esetén jovadhagyja a kozzétételi
listan szerepl6 adatokat azok tényleges kozzététele elott,

- gondoskodjon olyan rendszer mikodtetésérdl, amely biztositja a kozétett ada-
tok védelmét a jogosulatlan megvaltoztatdstol, torléstol,

- hatékony ellendrzési rendszert mikodtessen annak érdekében, hogy a kdtele-
zoen kozzéteendd adatok megfelel6 id6ben és tartalommal kertiljenek nyilva-
nossaghozatalra,

- meghatdrozza, az egyes kotelezéen kozzéteendd adatok eléallitasaért, karban-
tartasaért, honlapon kézzétett informacio helyességéért valo felelosoket.

2.2.2. A kozzétételi feladatokra kijelolt személy felelds:

- a kozzétételi listakban szerepl6é kozérdekii vagy kézérdekbdl nyilvanos adatok
kozzétételéhez szilkséges k6zzétételi mintak, illetve részletes tartalmi kovetel-
mények meghatarozasaért,

- az adatok lehetséges adatkozlési formatumainak meghatarozasaért,

- az adatok kozzétételének, helyesbitésének, frissitésének, eltavolitasanak kez-
deményezéséért,

- a honlapon kdzzétett adatokban bekdvetkezd valtozasok atadasaért a honlap
mikodtetéséért kozvetleniil felelos személy részére,

- akozzétett adatok pontossiganak, idoszeriiségének folyamatos figyelemmel ki-
séréséért,

- azért, hogy a honlap rendszeresen attekintésre keriiljon abbol a szempontbol,
hogy a kozzétett adatokban nem tortént-e jogosulatlan megvaltoztatas vagy tor-
1és, nem tervezett megsemmisiilés, egyéb sérilés,

- a kozzététel céljabol meghatarozott adatok korérdl vald elkiilonitett, biztonséagi
mentéséért,



- Uzemzavar, vagy més, adatvesztéssel jaré koriilmény esetén a szitkséges kozzé
teendd adatok dsszegyijtésében,

- naplozni kell a honlapon kételezéen kozzéteendd adatokra vonatkozé médosi-
tasokat, ugy hogy abbdl megéllapithat6 legyen az adatok kozzétételével, he-
lyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasdval kapcsolatos kezdeményezések
datuma, a valtoztatds kért idSpontja, a kezdeményezd neve, és a kezdeménye-
zett véltoztatas. A naplérol rendszeresen biztonsagi masolatot kell késziteni.

2.2.3. Az érintett személyek feladata, hogy a kozzéteendd adatokat a kozzétételi hataridd le-
Jérta elétt folyamatosan, de legalabb 5 nappal adja 4t jévahagydsra a jegyzOnek.

2.2.6. Amennyiben a jegyz0 az adatokat nem hagyta j6v4, a felel6s személy haladéktalanul
gondoskodik az adatok javitasrol, azt kovetéen ismét jovahagyésra adja 4t az adatokat, mely-
nek soran a jegyz6 haladéktalanul elvégzi a feliilvizsgalatot.

2.2.7. A jovahagyést kévetben az adatokat a kozzétételi feladatokra kijelslt személy haladék-
talanul 4tadja a honlap tizemeltetéséért felelés személynek az adatkozlési formatum meghata-
rozasaval.



INL. rész
A kozérdekii vagy kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése iranti igények
teljesitésének rendje

A Hivatalnak lehetévé kell tenni, hogy a kezelésében 1év6 kézérdekii adatot és kozérdekbol
nyilvanos adatot az erre iranyulé igény alapjan béarki megismerhesse.

3. Az eljaras meginditasa

3.1. Az eljaras meginditasa

3.1.1. A kozérdekii és kozérdekbodl nyilvanos adatok megismerésére iranyulo igények teljesi-
tésére vonatkozo eljaras az igény benytjtasaval indul.

3.1.2. A koézérdekil adatokra vagy kozérdekbol nyilvanos adatokra vonatkozé adatigénylést
dijmentesen, formai kotottségekt6l mentesen barki széban, irasban vagy elektronikus uton
nyujthatja be a kozfeladatot ellat6 szervhez. Az igényl6 altal egy éven beliil benyujtott azonos
adatkorre vonatkozoé kérés elutasithato.

3.2. Az igény (kérelem) benyujtasa

3.2.1. A kozérdekii és kozérdekbol nyilvanos adat megismerése irant barki — barmely termé-
szetes személy, jogi személy, vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet (a tovabbi-
akban iigyfél) — igényt (kérelmet) nyujthat be.

3.2.2. Az igény benyujtasanak formaja:
- szdbeli,
- irasbeli,
- elektronikus lehet.

3.2.3. Az adatigényl6 nevén és elérhetdségén tul (cim, e-mail cim) — amelyre a tajékoztatas
megkiildését kéri — egyéb adatok megadasara nem koteles. Az adatigénylé személyes adatai
csak az igény teljesitéséhez sziikséges mértékben kezelhetok.

3.2.4. Az adatkezel6 nem jogosult a személyazonossag ellenérzésére, és nem kérhet nyilatko-
zatot az adatkérés céljarol, motivaciojardl sem. Ugyanakkor az 6nkorményzatok, tovabba a
koézfeladatot ellat6 szervek gazdalkodasanak szdmlaszintl, illetve tételes ellendrzésére iranyu-
16 adatmegismerésekre kiilon torvények rendelkezései iranyadok.

3.2.5. Az édllampolgér az igényelt adatok korén til a kérelemben megjelolheti azt a format, il-
letve mddot, ahogyan a k6zérdekii adatokat meg szeretné kapni.
3.2.6. A szoban bejelentett igények

A szo6ban eléterjesztett kérelmekrdl:
a) amennyiben a tijékoztatas régton szoban is megadhato, feljegyzést kell késziteni,



b) amennyiben a tdjékoztatds azonnal nem teljesithetd az igénybejelentés kozérdekii-
adat megismerésére formanyomtatvanyt kell kit6lteni,

c) frasban tajékoztatni kell az igényl6t arrdl, ha az igény csak koltségtérités eldzetes
megfizetése mellett teljesithetd

3.3. Igénybejelentés kozérdekii vagy kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére

3.3.1. A Hivatal a kozérdek( vagy kozérdekbol nyilvanos adat megismerése iranti igény be-
nyujtasidhoz nyomtatvany trlapot rendszeresitett, azonban az (irlap hasznélata nem kotelezo,
annak célja az igénybejelentd részére segitség nyljtasa. Az igényld az adat megismerése iranti
igényét kotetlen formaban is benyujthatja.

3.3.2. A nyomtatvany (1. szami melléklet) az aldbbiakat tartalmazza:
a) az igényelt adatok pontos meghatdrozasat, leirdsat,
b) nyilatkozatot arra vonatkozéan, hogy az adatokat az igénylé:
- személyesen, az adatok megtekintésével kivanja megismerni, vagy
- masolat készitését igényli, s ekkor a masolatot:
- milyen médon kivanja atvenni (személyesen, postai vagy elektronikus
uton),
- milyen adathordozoén kéri;
d) a személyes adatokat a sziikséges mértékben pl.:
- az ligyfél nevét,
- a levelezési cimét,
- a napkozbeni elérhetéségét.

3.3.3. A szébeli igények szobeli teljesitésének lehetbségei
A szdban benyujtott igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha
- az érintett adat mar nyilvanossagra hozott adat,
- az adatigénylés a dolgozok nevére, beosztasara, munkahelyi elérhetéségére iranyul,
- az igény a Hivatal, az 6nkorményzat vagy az intézmény hatéskorére, illetékességé-
re, az alkalmazott jogszabalyokra irdnyul,
- az igénylé kifejezetten kéri a szébeli tajékoztatast, vagy a felajanlott szébeli tajé-
koztatést elfogadja,
- azigényld azt szeretné megtudni, hogy valamely eljaras folyamatban van-e, ameny-
nyiben ez a tdjékoztatas harmadik fél személyes adatok védelméhez vald jogit nem
sérti.

3.3.4. A szébeli igény nem szébeli teljesitésével kapcsolatos feladatok megegyeznek az iras-
beli és elektronikus igények teljesitésének rendjével.

3.3.5. Az irasbeli és elektronikus igények

Az Hivatalhoz jrasban, vagy elektronikus titon eljuttatott igényeket a jegyz6 részére haladék-
talanul 4t kell adni. A széban el6terjesztett kérelmek esetén a kérelmezdt a jegyz6hoz kell ira-
nyitani.



4. Az igények vizsgalata

4.1. A jegyz6 a beérkezett igényeket haladéktalanul megvizsgélja a kdvetkezé szempontok
szerint:

a) rendelkezésre ll-e e-mail cim, postacim vagy telefonszdm a véalaszadashoz,

b) a megismerni kivant adatok kére pontosan meghatarozhatd-e, egyértelmii-e,

c) a kért adat k6zérdekii vagy kozérdekbdl nyilvanos adatnak mindsiil-e,

d) az adatok az Hivatal kezelésében vannak-e,

¢) mekkora az a dokumentum, illetve dokumentum rész, amelyrdl az igénylé mésolatot

kért.

4.2. Amennyiben az irasbeli, valamint az elektronikus igények vizsgalata alapjan megallapi-
tasra keriil, hogy:
a) azok nem tartalmazzak az igény teljesitéséhez sziikséges adatokat, illetve
b) a megismerni kivant adatok kore pontosan nem hatdrozhat6 meg, a jegyz6 haladék-
talanul koteles intézkedéseket tenni.

4.3. Az intézkedések soran:
- fel kell venni a kapcsolatot az ligyféllel,
- segitséget kell nytjtani az igény hidnyossagainak potlasara.

4.4. A kapcsolatfelvétel torténhet:
- kozvetleniil, ha az iigyfél személyesen megjelent, illetve
- postai 1ton, telefonon, elektronikus Gton, mely soran az iigyfelet fel kell kérni az
egyeztetésre.

4.5. Amennyiben a jegyz6 észleli, hogy az igényelt adatok nem az Hivatal kezelésében van-
nak, haladéktalanul megkiildi a k6zérdekili vagy kdzérdekbdl nyilvanos adat megismerésére
iranyuld igényt az illetékes szervnek, s err6l egyidejlileg értesitenie kell az tigyfelet is.
(Amennyiben az illetékes szerv nem allapithaté meg, az iigyfelet az igény teljesithetetlenségé-
rol értesiteni kell.)

4.6. A kozérdekii adatok korének meghatarozasakor figyelembe kell venni a 2011. évi CXII.
torvény 27. § (5)-(7) az egyes adatok nyilvanossaganak korlatozasara vonatkozd szabalyokat.
A nyilvanossag korlatai:
Amennyiben a minésitett adatok védelmérél sz6l6 2009. évi CLV. tdrvény szerinti mindsitett
adatrol van sz0,
e honvédelmi, nemzetbiztonsagi érdek,
biiniildozési és blinmegeldzési érdek,
kornyezetvédelmi, természetvédelmi érdek,
kiiliigyi kapcsolatok,
birdsagi vagy kozigazgatasi hatésagi eljaras van folyamatban,
szellemi tulajdonjog,
Eurdpai Unio jelentds pénziigyi vagy gazdaségpolitikai érdeke fliz6dik hozza.




5. Az igények teljesitésének el6készitése

5.1. Az igények teljesitésének hatarideje

5.1.1. A kozfeladatot ellaté szerveket valaszadasi kotelezettség terheli. A valasznak tartal-
maznia kell a kért kézérdekii adatot, vagy indokolni kell, hogy a kért adat miért nem adhaté
ki. A valasznak tartalmaznia kell a kérelem megtagadisanak indokat, valamint tajékoztatni
kell az adatigényl6t a jogorvoslati lehetdségekrol.

5.1.2. A kozérdekii adat megismerésére iranyulé igénynek az igény beérkezését kovetd legrs-
videbb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil kell eleget tenni.

5.1.3. Ha az adatigénylés jelentds terjedelmdl, illetve nagyszdmi adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellaté szerv alaptevékenységének ellatasahoz szikséges
munkaerdforras aranytalan mértékii igénybevételével jar, a 15 napos hatéridd egy alkalommal
15 nappal meghosszabbithat6. Err6l az igénylot az igény beérkezését kévetd 15 napon beliil
tajékoztatni kell.

5.2. Az igények intézése

5.2.1. A jegyzb gondoskodik arrdl, hogy a tartalmi szempontbdl teljes igény vonatkozasaban:
- megallapitasra keriiljon az, hogy az igényelt adatok az Hivatal mely munkakort betolto
dolgozodjanél (tovabbiakban: adatk$z18) talalhatak, tovabba
- az igényelt adatok beszerzése megtorténjen.
- Hivatalunknal a kozérdekii adatok megismerésére iranyul6 igények teljesitése vonat-
kozasaban adatkdzl6 szerepet a jegyz6 altal az adott esetben kijeldlt tigyintézok toltik
be.

5.3. Az adatkozl6 feladata, kitelessége

5.3.1. Az adatk®z16 koteles a tovabbitott igényben szerepl6 adatokat legkésdbb 3 munkanapon
beliil atadni a jegyz6nek.

5.3.2. Az adatkozl6 koteles:

- jelezni, ha véleménye szerint az igénylésben szereplé adatok, illetve az adatok egy ré-
sze nem mindsiil kdzérdekli vagy k6zérdekbol nyilvanos adatnak,

- t4jékoztatni a jegyz6t, ha a kért adatok nem az & szervezeti egységénél allnak rendel-
kezésre,

- az igényben szerepl6 adatokat az adatszolgaltatasra el6késziteni, és az igényelt adato-
kat az igénynek megfelel$ formaban a jegyz6 szaméra rendelkezésre bocsatani,

- az igény teljesitése céljabol egyéb dokumentumok beszerzésének sziikségességérél a
jegyz6t haladéktalanul tajékoztatni.

5.4. A jegyz6 az adatkdzloktol dtvett adatokkal kapcsolatos feladata, kotelessége
A jegyz0 a dokumentumok atvételét kovetden haladéktalanul ellendrzi, hogy:
- az adatk6z16t6] dtvett dokumentumok tartalmazzak-e az tigyfél 4ltal igényelt adatokat,
- az adatk6zlésre elkészitett dokumentumok ténylegesen nyilvanossagra hozhat6 kozér-
dekii vagy kozérdekbdl nyilvanos adatnak minésiilnek-e,



- az adatkozlésre Osszedllitott dokumentumok kozott van-e olyan, amelyre vonatkozoan
az ligyfél nem jelezte igényét. Ha van ilyen, ezeket elkiilonitetten kezeli, hogy azok az
igény teljesitésekor figyelembevételre ne keriilhessenek.

6. Az igényelt adatok elokészitése atadasra és az adatok atadasa
6.1. Az igényelt adatok atadasra valé elokészitése

6.1.1. A jegyzb az adatkozI6t6! atvett adatokat, illetve az ezekrdl készitett masolatokat eloké-
sziti a bemutatasra, az atadasra, illetve a megkiildésre.

6.1.2. Az adatokat kozérthetd formaban és az igényl6 altal kivant technikai eszkozzel, illetve
modon kell az igényl6 szamara atadasra elokésziteni.

6.1.3. Az adatigényl6 jellemzOen a kovetkezd forméaban kérheti az adatokat:
- betekintés, mely sordn csak bemutatasra kell el6késziteni a dokumentumokat,
- masolat kérés.

6.1.4. A méasolatot az igényl6 kérheti:
- papir alapon,
- szamitastechnikai adathordozon (pl.: pendrive),
- elektronikus levélben.

6.1.5. Ha a kért adat kordban mar elektronikus formaban nyilvanossagra hozatalra keriilt, az
igény teljesithetd az adatot tartalmazo nyilvanos forrds megjeldlésével is.

6.2. Az igénylé dltal meg nem ismerheté adatokat is tartalmazo dokumentumrészek véd-
elme az el6készités soran

6.2.1. A jegyz6 koteles gondoskodni arrél, hogy az tigyfél altal igényelt adatok adatszolgalta-
tdsa soran olyan adatokat ne kéz6ljenek, melyek nem minésiilnek kdzérdekii vagy kozérdek-
b6l nyilvanos adatnak. Ennek érdekében a kdzérdeki és kézérdekbodl nyilvanos adatot is tar-
talmazé dokumentum azon részét, mely az igénylé altal meg nem ismerhetd adatot is tartal-
maz, a masolaton felismerhetetlenné kell tenni.

6.2.2. A felismerhetetlenné tétel:
- papir alapti masolatnél, a meg nem ismerhetd rész letakarassal torténé masolasaval,
vagy kivonatolasaval,
- elektronikus adathordozonal, valamint elektronikus levélnél az érintett részek
- kiil6n dokumentumokra t6rténé szétvalasztasaval, amennyiben ez nem lehetsé-
£6¢s,
- dokumentumbdl val6 torlésével torténik.

6.2.3. Az adatok védelmére a személyes bemutatasra torténd elokészités soran is kiemelt fi-

gyelmet kell forditani. (A dokumentumok meg nem ismerhetd részei takarasarél megbizhat6
modon kell gondoskodni.)
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6.3. Tajékoztatas az adatigénylés teljesitésével kapcsolatos koltségekrol

6.3.1. Az igény beérkezését6l szamitott 15 napon beliil a kérelmezét tajékoztatni kell, ha az
adatigénylés teljesitését koltségtérités eldzetes megfizetésétdl teszik fliggdvé. Ebben az eset-
ben - a koltségtérités osszege mellett - a téjékoztatasban szerepelnie kell az indokolasnak is.
Amennyiben az adatkezel$ nem tartja be ezt a hatéridét, az adatigénylést koltségtérités megfi-
zetése nélkiil kdteles teljesiteni.

6.3.2. Az adatigénylések teljesitése bizonyos mértékii munkaeré-raforditast igényelhet, ez
azonban kdzérdekli adatok megismeréséhez fiiz6d6 alapjog Hivatal 4ltali biztositasdnak vele-
jaroja, igy annak koltségei nem harithatok 4t az adatigénylére.

6.3.3. Az igényl6 a kapott téjékoztatds kézhezvételét kovetd 30 napon beliil nyilatkozhat arrdl,
hogy a benyjtott igényét fenntartja-e. A tajékoztatas megtételétl az igényl6 nyilatkozatdnak
az adatkezel6hoz vald beérkezéséig terjedd idétartam az adatigénylés teljesitésére rendelke-
zésre allo hataridébe nem szamit bele.

6.3.4. Ha az igényl6 az igény¢ét fenntartja, a koltségtéritést az adatkezeld altal megallapitott,
legalabb 15 napos hataridoben kételes az adatkezeld részére megfizetni.

6.3.5. Az adatigénylést, a koltségtéritésnek az igénylé altali megfizetését kovetd 15 napon be-
liil kell teljesiteni:
- ha az adatigénylés teljesitése a kdzfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének ellatasa-
hoz sziikséges munkaeréforrds ardnytalan mértékii igénybevételével jar, vagy
- az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrdl az igényl masolatot igényelt, je-
lentds terjedelmdl, illetve
- akoltségtérités mértéke meghaladja a korméanyrendeletben meghatérozott Osszeget.

6.3.6. Arrdl, hogy az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellaté szerv alaptevékenységének
cllataséhoz szilkséges munkaeréforras ardnytalan mérték igénybevételével jar, illetve a ma-
solatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentés tetjedelmii, tovabba a koltség-
térités mértékérél, valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igénylo le-
het6ségeirdl az igényl6t az igény beérkezését kévetd 15 napon beliil tajékoztatni kell.

6.3.7. A koltségtérités mértékének meghatérozasa soran az alabbi koltségelemek vehetok fi-
gyelembe:
a) azigényelt adatokat tartalmaz6 adathordoz6 kéltsége,
b) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé az igényld részére torténé kézbesitésének
koltsége, valamint
¢) kézbesités koltsége.

6.3.8. A Hivatal a fizetend6 koltségtérités mértékét az alabbiakban allapitja meg:
a) papir alapon nytjtott szines masolat esetén
aa) 130 Ft/masolt A/4-es oldal,
ab) 260 Ft/masolt A/3-as oldal,
b) papir alapon nytjtott fekete-fehér masolat esetén
ba) 12 Ft/masolt A/4-es oldal,
bb) 24 Ft/mésolt A/3-as oldal,
¢) optikai adathordozén nyujtott mésolat esetén az adathordozé kdzvetlen onkoltsége,
de legfeljebb 580 Ft/adathordozd,
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d) elektronikus Gton hasznalhat6é egyéb adathordozon nyujtott masolat esetén az adat-
hordoz6 kézvetlen 6nkoltsége.
A papir alapon nytijtott masolat koltsége csak az adatigénylés teljesitéséhez sziikséges
masolt oldalak azon része tekintetében vehetd figyelembe, amellyel a masolt oldalak
szama a tizet meghaladja.
e) Az igényelt adatokat tartalmazé adathordozo kézbesitési koltségeként legfeljebb az
alabbi mértékek vehetok figyelembe:
ea) az adatigényl6 részére postai Gton, Magyarorszég teriiletén beliil valo kéz-
besités esetén a hivatalos iratokra vonatkozo belfoldi postai szolgéltatés dija,
eb) az adatigényld részére postai titon, kiilfoldre torténd kézbesités esetén az
egyetemes postai szolgaltatas keretében tértivevény tGbbletszolgaltatassal fel-
adott, konyvelt killdeményre vonatkozé postai szolgaltatas dija.
f) A koltségtéritesként megallapithato
fa) legalacsonyabb Osszeg mértéke 10 000 Ft,
b) legmagasabb 6sszeg mértéke 190 000 Ft.
fc) 10 000 Ft-ot el nem érd koltség esetén kdltségtérités nem szamolhato fel.

6.4. Az adatok atadasa

6.4.1. Az adatfelel6s altal elokészitett, feliilvizsgalt adatokat az ligyfél részére valé bemutatas,
atadas, megkiildés el6tt jovahagydasra atadja a jegyzonek. A jegyz6 jovahagyasa utan térténhet
meg az adatatadas, bemutatas, megkiildés az tigyfél részére.

6.4.2. Az adatigénylés tényleges teljesitésére, illetve az igénylés teljesitésének megtagadasara
a jegyz0 jogosult.

6.4.3. Nem sziikséges a jegyzo joOvahagyasa az adatigénylés teljesités¢hez, ha:
- az igényelt adat az Hivatal honlapjan mar kdzzétételre keriilt, vagy
- az adat igénylés arra iranyul, hogy egy {igy folyamatban van-¢, és a valasz harmadik
személyre vonatkozo személyes adatot nem tartalmaz.

6.4.4. Ha az igényelt adat a honlapon mar kdzzétételre keriilt, az igény teljesitésekor a vélasz-
ban tajékoztatni kell a kérelmezét arrdl, hogy a kért adat az Hivatal honlapjan is megtalalhato.

6.4.5. Ha az iigyfél az adatokat személyesen, kozvetleniil kivanja megismerni, a jegyzo hala-
déktalanul értesiti az iigyfelet az adatszolgaltatds id6pontja egyeztetésének, illetve az adat-
szolgaltatassal kapcsolatban felmeriil6 koltségekr6l valo tajékoztatas céljabol.

6.4.6. A megjelent ligyfél szamara az adatok atadédsa (betekintési lehetdség biztositasa, maso-
latok atadasa) csak ugy lehetséges, ha az iigyfél alairdsaval az atadas-atvétel tényét elismeri
(az alairasig a dokumentumokba nem tekinthet bele).

6.4.7. A Hivatalnak az adatokba torténé betekintéshez megfelelé koriilményeket kell biztosi-
tania.
Ennek érdekében:
- helyiséget jeloli ki a betekintés helyszinéiil,
- tajékoztatja az ligyfelet a jogairol és figyelmezteti kdtelességeire,
- biztositja az Hivatal olyan dolgozéjanak jelenlétét, aki az igényléssel érintett adatok-
kal kapcsolatban az ligyfél kérdéseire valaszolni tud, illetve biztositja az adatigénylés-
re atadott dokumentumok biztonsagat, védelmét.

12



6.4.8. Az ligyfél joga, hogy:
- a szamara rendelkezésre bocsatott adatokba betekintsen, azokrél jegyzetet készitsen,
jelezze a masolat készitési igényét, s megjeldlje a mésolat adathordozéjanak forméjat,
- a betekintési jogat idokorlatozas nélkiil — az Hivatal nyitvatartési, illetve ha van {igy-
félfogadasi idejét figyelembe véve — szabadon gyakorolja,
- az adatokkal kapcsolatban kérdéseket tegyen fel.

6.4.9. Az ligyfél kotelessége, hogy:
- a szamdra rendelkezésre bocsétott dokumentumok épségét megévia,
- a dokumentumokba bejegyezést ne tegyen,

6.4.10. A Hivatal az adatokrol készitett masolatok ataddsa el6tt tajékoztatja az tigyfelet a joga-
irdl, kotelességeirdl.

6.4.11. Az iigyfél joga, hogy:
- a szamara masolatként rendelkezésre bocsatott adatokkal szabadon rendelkezzen
(ennek sordn azokba betekintsen, azokrdl jegyzeteket készitsen, masok szamdra is
megismerhetévé tegye stb.),
- az adat-betekintési jog gyakorlasara kijelolt helyiséget az adatok eldzetes attekintése
érdekében igénybe vegye, majd az adatokkal kapcsolatban kérdéseket tegyen fel.

6.4.12. Az tigyfél kotelessége, hogy a megéllapitott koltségtérités 6sszegét megfizesse.

6.4.13. Ha az Ugyfél az adatokat postai uton, illetve elektronikus uton kivanja megismerni, a
jegyz0 intézkedik arr6l, hogy az adatszolgaltatisra elokészitett adatok haladéktalanul tovabbi-
tasra keriiljenek a kivant médon.

6.4.14. A postai uton térténé adatszolgaltatas esetében, ha az adatszolgaltatas soran koltségté-
ritést allapitottak meg, az adatszolgéltatast postai utanvéttel kell teljesiteni. (Az utanvét osz-

szege a koltségtérités osszegének megfelel6 6sszeg.)

6.4.15. Az elekironikus tton t6rténd adatszolgaltatas teljesitése — ha az adatszolgaltatisért
koltségtéritést kell kérni — csak akkor lehetséges, ha az igényl6 a koltségeket megfizette.
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7. Az adatszolgaltatast koveto eljaras

7.1. A jegyz0 az adatszolgaltatast kdvetden visszaadja az adatkozlonek az adatszolgaltatissal
kapcsolatos valamennyi dokumentumot.

8. Az igényl6 adatainak kezelése

8.1. A jegyzb vagy az altala megbizott személy a betekintési igényekr6l a 2. szamu melléklet
szerinti formanyomtatvanyt allitja ki. Az igényeket elkiilonitetten tartja nyilvén, iktatja.

8.2. Az adatigényl6 nevén és elérhetdségén til (cim, e-mail cim) — amelyre a tajékoztatas
megkiildését kéri — egyéb adatok megadasara nem kételes.

8.3. A Hivatal az igénylés alapjan torténé adatszolgéltatds esetén az adatigényl6é személyazo-
nosité adatait csak annyiban kezelheti, amennyiben az igény teljesitésé¢hez, a koltségek megfi-
zetéséhez elengedhetetleniil sziikséges.

8.4. Az iktatast, a nyilvantartast Ggy kell megszervezni, hogy az adatszolgaltatast kdvetéen az
adatigénylé személyes adatai haladéktalanul torolhetdek legyenek. A torlés elvégzéséért a
jegyz6 tartozik felel6sséggel.

8.5. A személyes adatok torlési kovetelményétdl csak térvény rendelkezése alapjan lehet el-
térni.

8.6. Amennyiben az igénylé a kdzérdekii adatok igénybejelentés nyomtatvanyon (lasd 3. sza-
mu melléklet) terjesztette elé az igényét, a nyomtatvanyon kiilén rész szolgdl a személyes
adatok feltiintetésére, amely részt az adatszolgéltatas teljesitését kovetden el kell valasztani a
nyomtatvanytél, és gondoskodni kell a levalasztott rész megsemmisitésérol.

9. Az igények teljesithetetlensége esetén kovetendo eljaras
9.1. Az igény teljesitésének megtagadasa

9.1.1. Amennyiben a jegyz6 megallapitja, hogy az tigyfél altal igényelt adatok nem hozhatéak
nyilvanossagra, megtagadja az igény teljesitését.

9.1.2. Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival, valamint az igényl6t megil-
let6 jogorvoslati lehetdségekrdl vald tdjékoztatissal egyiitt, az igény beérkezését kovetd 15
napon beliil irdsban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte - elektronikus
levélben értesiteni kell az igényl6t.

9.1.3. Az igény teljesités megtagadasardl sz6l6 tajékoztatasban rogziteni kell:
- az igény teljesités megtagadasanak tényét,
- a megtagadas indokat, valamint
- a jogorvoslati lehetdséget.
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9.2. Az igények teljesitésének megtagaddsara vonatkozé tilalmak

9.2.1. Az ligyfél altal bejelentett igényt nem lehet elutasitani arra valé hivatkozéssal, hogy:
- annak kozértheté forméban nem lehet eleget tenni (a kozértheté formét az Hiva-
talnak kell biztositania),
- azigényld nem magyar nyelvii s az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas
nyelven fogalmazta meg.

9.3. Az igénylé jogorvoslati lehetésége

9.3.1. Az igénylét tajékoztatni kell az igény elutasitasaval egyidejlileg az elutasitassal kapcso-
latos jogorvoslati lehetéségekrdl.

9.3.2. A megtagadas jogszeriiségét és a megtagadas indokait, illetve az adatigénylés teljesité-
séért megallapitott koltségtérités dsszegének megalapozottsigit a Hivatalnak kell bizonyita-
nia.

9.3.3. Az igényl6 a kozérdeki adat megismerésére vonatkozé igény elutasitasa vagy a teljesi-
tésre nyitva 4ll6, vagy az adatkezeld 4ltal meghosszabbitott hatarids eredménytelen eltelte
esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités Gsszegének feliil-
vizsgélata érdekében birésighoz fordulhat.

A pert az igény elutasitdsdnak k6zlését6l, a hatarid eredménytelen elteltétél, illetve a kolt-
segtérités megfizetésére vonatkoz6 hataridé lejartatél szamitott harmine napon beliil kell meg-
inditani az igényt elutasité kozfeladatot ell4té szerv ellen. Ha az igény elutasitdsa, nem teljesi-
tése vagy az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités dsszege miatt az igényld a
Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésag (tovabbiakban: Hat6sag) vizsgalata-
nak kezdeményezése érdekében a Hatosagnal bejelentést tesz, a pert a bejelentés érdemi vizs-
galatanak elutasitdsarol, a vizsgalat megsziintetésérél, lezarasardl szol6 vagy a Hatdsag értesi-
tesének kézhezvételét kovetd harminc napon beliil lehet meginditani. A perinditisra rendelke-
zésre 4116 hatérid6 elmulasztdsa esetén igazolasnak van helye.

A perben fél lehet az is, akinek egyébként nincs perbeli jogképessége. A perbe a Hatésag az
igénylé pernyertessége érdekében beavatkozhat.

A birésag soron kiviil jar el.

Ha a birésag a kozérdekii adat igénylésére iranyuld kérelemnek helyt ad, hatarozatiaban az
adatkezel6t - az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre allo hataridé meghatarozasaval - a
kért kozérdekii adat kozlésére kotelezi. A birdsig az adatigénylés teljesitéséért megallapitott
koltségtérités Osszegét megvaltoztathatja, vagy a kozfeladatot ellaté szervet a koltségtérités
Osszegének megallapitisa tekintetében j eljarasra kotelezheti.

9.3.4. Az igényls a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsig Hat6sdgnal bejelentéssel

vizsgalatot kezdeményezhet arra hivatkozassal, hogy a kézérdekii adatok vagy a k6zérdekbol
nyilvanos adatok megismeréséhez fiiz6d6 jogok gyakorldsaval kapcsolatban jogsérelem ko-
vetkezett be, vagy annak kozvetlen veszélye fennall.

A Hatésag vizsgalata az igény elutasitasanak kozlésétdl, a hatiridd eredménytelen elteltétdl,
illetve a koltségtérités megfizetésére vonatkozé hataridd lejartatél szamitott egy éven beliil
kezdeményezheto.

A Hatésag a bejelentés érdemi vizsgalatanak elutasitasardl, a vizsgélat megsziintetésérd] és az
elutasités, illetve a megsziintetés indokair6l értesiti a bejelentét.

A vizsgélat eredményér6l, a vizsgalat lezirasénak indokarél, esetleges intézkedésérdl, illetve
hat6ségi eljards meginditasarol a Hatosag a bejelentét és - ha a vizsgalatban részt vett - a
vizsgélat ald vont adatkezeldt, illetve adatfeldolgoz6t értesiti.
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Ha a Hatosag a kozérdeki adatok vagy a kdzérdekbdl nyilvanos adatok megismeréséhez fii-
z6d6 jogok gyakorlasival kapcsolatos jogsérelem vagy annak kozvetlen veszélye fennallasat
allapitja meg, az adatkezel6t a jogsérelem orvoslésara, illetve annak kézvetlen veszélye meg-
sziintetésére szolitja fel.

Az adatkezel6 - egyetértése esetén - haladéktalanul megteszi a felszolitdsban megjelolt sziik-
séges intézkedéseket, és a megtett intézkedéseirdl, illetve - egyet nem értése esetén - allas-
pontjardl a felszélitas kézhezvételétél szamitott harminc napon beliil irasban tdjékoztatja a
Hatoésagot.

9.4. A nyilvantartas és tajékoztatasi kitelezettség

9.4.1. A jegyz06 felelOs azért, hogy:
- naprakész nyilvantartas alljon rendelkezésre az elutasitott kérelmekrdl valamint az el-
utasitasok okairol,
- a nyilvantartasban foglaltakrél minden év januér 31-ig tdjékoztatja a hatdsagot.

10. Adatigénylés nyilvantartasa

10.1.1. Az adatigénylés nyilvantartisa a 2. melléklet szerint torténik.

10.1.2. Az adatigénylésekr6l nyilvantartast kell vezetni. A nyilvantartast a jegyz6 vagy az al-
tala megbizott személy vezeti.

10.1.3. A nyilvéntartasnak tartalmaznia kell a kovetkezo tartalmi elemeket:
- az igény, kérelem keletkezésének:
- id6pontjat,
- modjat;
- az igényelt k6zérdekil vagy kozérdekbol nyilvanos adat megnevezését,
- a kérelem teljesitése esetén:
- a kérelem teljesitésének modjat,
- idépontjat,
- az adatk6zlésben kézremiik6dé személyeket,
- a koltségtérités Osszegét;
- a kérelem elutasitasa esetén:
- az elutasitas okat,
- az elutasitas idépontjat;
- a kérelemmel kapcsolatos egyéb észrevételt, megjegyzést.
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11. Zaro6 rendelkezések

11.1. A jelen szabélyzatot kozzé kell tenni. A kozzétételrsl a jegyzd koteles gondoskodni.
11.2. A szabélyzat hatilyba 1épésével egyidejiileg hatalyat veszti a korabban e targyban ki-

adott szabalyzat.

A szabélyzat 2025. december 10. napjan 1ép hatalyba.

a

“dr. Németh Noémi
Jegyzb
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1. szam melléklet

Igénybejelentés kozérdekii vagy kozérdekbol nyilvanos adat megismerésére

Az igényelt kozérdekii vagy kozérdekbol nyilvianos adat meghatirozasa, leirasa:

A kozérdekii adatok igénylésével kapcsolatos feladatok (O-be tett X jellel kell az igényt jelezni!)

A koézérdekii vagy kozérdekbol nyilvanos adatokat:
O személyesen, csak az adatok megtekintésével kivinom megismerni.
O személyesen, az adatok megtekintésével kivinom megismerni és masolatot is kérek.
O csak masolat formaban igénylem, és a masolat:
[ papir alapu legyen.
O szamitégépes adathordozoé legyen:
O CD.
O PenDrive
O elektronikus levél legyen.
O A maésolatot (papir és szamitdgépes adathordozo esetében):
O személyesen kivanom &tvenni.
O postai Gton kérem.

Tajékoztato a koltségek viselésérol

Az igény beérkezésétol szamitott 15 napon beliil a kérelmez6t tajékoztatni kell, ha az adatigénylés tel-
jesitését koltségtérités eldzetes megfizetésétdl teszi fliggévé az adatkezeld. Ebben az esetben - a kolt-
ségtérités Osszege mellett - a tajékoztatasban szerepelnie kell az indokoldsnak is. Amennyiben az adat-
kezeld nem tartja be ezt a hatarid6t, az adatigénylést koltségtérités megfizetése nélkiil koteles teljesite-
ni.

A koltségtérités mértékének meghatarozasa soran az alabbi koltségelemek vehetok figyelembe:

a) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozo koltsége,

b) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé az igényld részére torténd kézbesitésének koltsége,

¢) a teljesitéshez sziikséges postakoltség.

Eszrevételek, feljegyzések az adatkozlés teljesitésére

Adateldkészitd megnevezése:

Az adatkozlés teljesitésének idSpontja:

A felmeriilt koltség dsszege: ................ Megfizetésének idopontja: .........cccoceverniininine

Feljegyzés az igény megtagadasarol, elutasitasarol
Az elutasitas oka:

A személyes adatokra vonatkozé rész csak addig kezelhetd, amig az adatszolgdltatast nem teljesitették.
Azt kivetden ezt a részt haladéktalanul le kell vigni, és meg kell semmisiteni!

Személyes adatok:
NEV: ittt ee s nre s e e e s e e seaseeenenas Lakcim (levelezési cim): .....ccovveveeicveervvnnnnen
Telefonszam: .....c.coeeeveieeeieinieienenciannieene E-mail ¢im: ....cooeniinriiiennenes J
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