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Sopronkovesdi Zold Sziv Bolcssde
9483 Sopronkovesd, Iskola utca 1.

~Engem ne emeljen a magasba senki, ha nem tud
addig tartani, mig tényleg megnsvok.

Guggoljon ide mellém, ki nem csak hallani, de érteni
akar, hogy kozel legyen a szivdobogdsunk.”

(Birtalan Ferenc)
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Sopronkovesdi Zold Sziv Bolcséde
9483 Sopronkovesd, Iskola utca 1.

Az intézmény adatai

Az intézmeny neve: Sopronkdvesdi Z61d Sziv Boles6de
Cime: 9483 Sopronkdvesd, Iskola utca 1.
Elérhet6sége: 06-30-677-36-61

E-mail: zoldszivbolcsi@gmail.com

Fenntartd neve: Sopronkdvesd Kozség Onkormanyzata
Cime: 9483 Sopronkdvesd, Kossuth Lajos u. 77.
Elérhet6sége: 06-99/536-000

Az intézmény alapitdsanak idépontja: 2022.10.01.
Agazati azonosit6: 851030

Torzskonyvi azonosito: 847702

Kapcsolattartojanak a neve: Sziicsné Keresztény Eva
Beosztasa: Intézményvezetd

Fér6helyek szama: 24 £

Bolcsdde nyitvatartasa: 6.30-16.30

Bolcsddei ellatas tipusa: gyermekjoléti alapellatas
Bolcsdde ellatas formaja: a gyermekek napkdzbeni ellatasa

A bodlcséde miikodésére vonatkozo részletes szabalyokat az intézmény Szervezeti és Miikddési

szabalyzat tartalmazza.
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Bevezetés

Sopronkdvesd a Kisalfold nyugati peremvidékén, Soprontél 20 km-re, egy kisebb volgyben
fekszik. Nyugati oldalat szant6foldek, tavolabbra az Agg-hegy sz616i, délen a lajosmajori
dombhat, a hattérben erd6k hataroljak. Kornyékét nagy mezdség, kiterjedt erddk, sz610k, apro
volgyek és dombok jellemzik. A felszini vizeket a Fules-patak (Kardos-ér) gyiijti 6ssze. A
telepliles a 84-¢es 16 kozlekedési tton és a Sopron-Szombathely vasttvonalon kozelithetd meg.
A szomszédos kozségek: Nagylozs, Ebergdc, Rojtokmuzsaj és LovO, a hatar ausztriai oldalan
pedig Nikitsch (Files).

Sopronkovesd dinamikusan fejlodoé telepiilés, ahol a gyermeklétszam folyamatosan ndvekszik.
Emiatt sziikségessé valt a telepiilésen uj bolcséde megnyitasara, amely palyazati segitséggel
jott letre. Az épilet akadalymentes bejarattal, parkoldval rendelkezik. Az intézmeény
fObejaratanak eldtere all rendelkezésre a babakocsik taroldsara. Innen nyilik még a sziilok
szamara akadalymentesitett WC, egy mosdoval. Az el6térbol egy ajton keresztiil jutunk az
Atadd kozlekeddbe, ahonnan tobb lehetéségiink nyilik. Az atadokban minden gyermeknek
jellel ellatott, tobb funkciot betoltd, esztétikus kiilsejii szekrénye /fogas, tarolod, cipdtartd és
oltézépad egyben/ van. Bolcsédénk egy gondozasi egységen beliil két csoportszobabol all.
Minden csoporthoz egy flirddszoba tartozik, A csoportszobakbol kdzvetlentil elérhetd a fedett
- nyitott teraszon at az udvar. A teraszrol nyilik egy kerti tarolo és egy gyerek mosd6-WC is
kialakitasra kerlt.
A telek belsd, védettebb részére kertilt a jatszéudvar, melyben helyet kapott egy nagy méretii
homokoz6 arnyékoldval, parakapu, telepitett jatékok és gumiburkolatu jarda. Az épulet
utcafronti oldaldn rendezett el6kert talalhato.

Bolesddénkben a Nefelejes Ovoda konyhaja biztositja az étkezést. A kijellt Gton, zart tarold
edényekben érkezik a talald6 konyhaban az étel. Az étrendet heti lebontasban, a gyermekek
¢letkori sajatossagaihoz igazodva allitjak Ossze, figyelembe véve a korszerli taplalkozasi
elveket.

Csaladbarat, tdmogatd intézményként biztositani szeretnénk a gyermekek szaméara az

¢letkoruknak, fejlettségiiknek és egyéni sziikségleteiknek megfelelé érzelmi-, értelmi-és
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mozgasfejlodést, és biztonsagos kornyezetet teremtve lehetoséget adni az 11j tapasztalatok
gyljtésére, mas gyermekekkel valo kapcsolatteremtésre, az 6romteli jatékra. Fontos szamunkra,
hogy a nalunk toltott id6 alatt a gyermekek ne csak elérjék életkori sajatossagaik legmagasabb
szintjet, hanem élményekkel gazdagodva, szeretetteli légkdrben legyenek a mindennapokban.
Mind ezekkel egyiitt szeretnénk hozzajarulni ahhoz az altalunk kitlizott célhoz, hogy az
ovodaskor elérésére egészséges, boldog, a kozosséghez jol alkalmazkodo, koruknak megfeleld

onallosaggal rendelkezd gyermekeket neveljlink.

A jogszabalyi hattér

+ a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvény
(tovabbiakban: Gywt.);

* a gyamhat6sagok, a teriileti gyermekvédelmi szakszolgalatok, a gyermekjoléti szolgalatok és
a személyes gondoskodast nyujté szervek és személyek altal kezelt szemelyes adatokrél szo16
235/1997. (XII. 17.) Korm. rendelet;

» a személyes gondoskodast nyujtd gyermekjoléti gyermekvédelmi intézmények, valamint
személyek szakmai feladatairol és mikodésiik feltételeirdl szolo 15/1998. (IV.30.) NM
rendelet;

« a személyes gondoskodast nyujtd gyermekjoléti alapellatasok és gyermekvédelmi
szakellatasok téritési dijarol és az igénylésiikhoz felhasznalhatd bizonyitékokrol szolo
328/2011. (X11.29.) Korm. rendelet;

» a pedagogiai szakszolgalati intézmények mikodésérdl szolo 15/2013 (1. 23.) EMMI
rendelet;

* a személyes gondoskodast végzd személyek adatainak miikddési nyilvantartasarol szold
8/2000. (VIII. 4.) SzCsM rendelet;

* a személyes gondoskodast végzd személyek tovabbképzésérdl és a szocialis szakvizsgardl
sz016 9/2000. (VIII. 4.) SzCsM rendelet;

* a kozalkalmazottak jogallasardl sz6161992. évi XXXIII. torvény;
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* a Gyermek jogairdl sz6l6, New Yorkban, 1989. november 20-4n kelt Egyezmény
kihirdetésérdl sz616 1991. évi LXIV. torvény;

* az emberi jogok ¢€s az alapvetd szabadsagok védelmérdl sz616, Romaban, 1950. november 4-
én kelt Egyezmény €s az ahhoz tartozo nyolc kiegészitd jegyzokonyv kihirdetésérdl szolo 1993.

évi XXXI. torvény.

Az alapellatas feladata

A bolesdde a gyermekjoléti alapellatas részeként a gyermekek napkdzbeni ellatasanak alapvetd
¢€s népszeri formaja.

A bolcséde a csaladban nevelkedd gyermekek — 20 hetestél a 3 éves korig — napkozbeni
feliigyeletét, étkezését, szakszerli gondozéasat és nevelését végzo intézmény (1997. évi XXXI.
tv. 35; 42 §).

Ha a gyermek a 3. életévét betoltotte, a bolcsddei nevelési-gondozasi év vegéig maradhat a
bolcsddében. A Gyvt. 42 § (1) bekezdés értelmében, 14 amennyiben a gyermek még nem érett
az 6vodai nevelésre, a 4. életévének betoltését kovetd augusztus 31-ig nevelhet6 és gondozhatd
a bolcsédében. A bdlcséde napi nyitvatartasi idon beliil biztositja a gyermekek nevelését-
gondozasat.

A napi nyitvatartasi id6: hétfot6] péntekig 6.30-16.30 6raig. A Gyvt. 42.8-anak megfeleléen a
bolcsddei nevelési év szeptember 01. napjatdl kovetkezo év augusztus 31. napjaig tart.

A bolcs6dék nyari zarva tartasat - a 15/1998. (IV.30.) NM rendelet alapjan a fenntartd

Képviseldtestiiletének Bizottsaga hatdrozz a meg.

Feladatunk

* A gyermekeket egyéni bandsmodban részesitjuk.

+ a gyermekek testi, érzelmi, értelmi és erkdlesi fejlodésének, jollétének, valamint a csaladban
torténd nevelésének az eldsegitése.

* A bolcsédei ellatast a csaladdal szorosan egyiittmiikodve, a gyermek ¢letkoranak, fejlettségi

szintjének, igényeinek megfelelden biztositjuk.
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* A szlild vagy mas torvényes képviseld kozremikddésével lehetdséget adunk a fokozatos
beilleszkedésre.

* Minden korosztaly szamara biztositott az Onfeledt jatéktevékenység.

A gyermeki és sziildi jogok és kotelességek

Boles6dénkben kiilonds gondot forditunk a gyermekek jogainak sérthetetlenségére, valamint a
szilok, a torvényes képviselok és a bolcsddel dolgozok allampolgari, alkotmanyos jogaira. A
gyermeki jogok védelme minden olyan természetes és jogi személy kotelessége, aki és amely a
gyermek nevelésével, oktatasaval, ellatasaval, tigyeinek intézésevel foglalkozik.

A gyermek jogai:

» segitséget kapjon a sajat csaladjaban torténd nevelkedéséhez, személyiségének
kibontakoztatasdhoz, a fejlodését veszélyeztetd helyzet elharitdsdhoz, a tarsadalomba vald
beilleszkedésehez,

* sajatos nevelési igény, tartos betegség esetén a fejlodését és személyisége Kibontakozasat
segitd kiilonleges ellatasban részesiiljon,

* a fejlodésére artalmas kornyezeti és tarsadalmi hatasok, valamint az egészségére karos szerek
ellen védelemben részesuljon,

» személyét megbecsiiljék, emberi méltosagat, személyiségi jogait tiszteletben tartsék, a
bantalmazassal - fizikai, szexualis vagy lelki erdszakkal - az elhanyagolassal szemben
vedelemben részesiljon,

* a hatranyos megkiilonboztetés minden formdjatél mentes nevelésben, gondozasban

részesuljon.

A sziild jogai és kotelességei:

» megvalassza az intézményt, amelyre gyermeke nevelését, gondozasat bizza,

» megismerhesse a gyermekcsoportok életét,
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» megismerje a nevelési, gondozasi elveket,

* tanacsot, tajékoztatast kérjen €s kapjon a gyermeke nevel9jétol,

* véleményt mondjon, illetve javaslatot tegyen a bolcséde miikodésével kapcsolatban,

» megismerje a sajat gyermeke ellatasaval kapcsolatos dokumentumokat,

 gyermeke ellatasaban kozremiikodo személyekkel és intézményekkel egytittmiikodjon,
* a fizetendd személyi téritési dijat idOben rendezze,

* az intézmény hazirendjét betartsa,

A sziilo (torvenves képviseld) joga, hogy

* tajékozodjon a bolcsddei ellatasrol;

» megvalassza a bolcs6dét, amelyre gyermeke nevelését-gondozasat bizza,

* megismerje a nevelés-gondozas elveit, modszereit,

* megismerje a gyermekcsoportok €letét, napirendjét,

* megismerje a sajat gyermeke ellatasaval kapcsolatos targyi €s személyi feltételeket,
* megismerje a sajat gyermekérdl vezetett dokumentumokat,

* tajékoztatast, tanacsot kérjen a bolcsddei szakemberektol,

» véleményt mondjon, észrevételt, javaslatot tegyen az ellatassal kapcsolatban,

+ személyét megbecsiiljék, emberi méltosagat, személyiségi jogait tiszteletben tartsak,

A sziilo (torvényes képviseld) kotelessége,

» gyermekével egylittmiikddjon, emberi méltosagat tiszteletben tartsa,

» gyermekét az Ot érintd kérdésekrdl tdjékoztassa, igényeit, véleményét figyelembe vegye,
+ gyermeke jogainak érvényesitése érdekében megtegye a sziikséges intézkedéseket,

* egyiittmiikddjon a gyermeke ellatdsaban kdzremiikodd személyekkel, intézményekkel, és

betartsa a bolcsodei hazirendet,
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A személyes gondoskodast végzo személyek jogainak védelme

Az intezmény kozalkalmazottai korében csak olyan személy allhat alkalmazésban, akivel
szemben nem 4ll fenn a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol sz616 1997. évi.
XXXI. torvény kizard tényezdje. Az intézmény dolgozdit és vezetdjét panasztétel esetén
munkaltatéjuk és fenntartojuk védelme illeti meg a kivizsgalasi id6szak végéig. A dolgozok
személyes adatai a személyes adatok kezelésére vonatkozo és titoktartasi szabalyok szerint
kezeltek.

A kisgyermekneveld joga, hogy:

+ a munkdjaval kapcsolatos informacidkhoz hozzajusson,

» a munkdjaval, a szakmaval kapcsolatban véleményt nyilvanitson,

 személyét megbecsiiljék, emberi méltdsagat, személyiségi jogait tiszteletben tartsak,

* tevékenységét értékeljék és elismerjék,

« munkaja soran a gyermekek érdekeit tartsa elsddlegesnek, de ez nem sértheti egyeni,
maganeleti, allampolgari érdekeit és jogait,

» munkdjahoz, szakmai fejlodéséhez segitséget kérjen €s kapjon,

* a csoportjaba tartoz6 gyermekek sziileivel rendszeresen kapcsolatban legyen,

» munkdja sordn védelemre jogosult a vele szembeni jogsértd vagy etikatlan bandsmoddal
szemben,

* a vele szemben felmeriilt panasz esetén meghallgassak,

A kisgyermekneveld kotelessége, hogy:

» munkahelyén munkakdri feladatanak ellatasara képes allapotban és 6ltozékben jelenjen meg;
+ a munkakori leirdsnak és a vezetdi utasitdsnak megfelelden onalloan végezze feladatait;

+ a gyermekek, sziilok, munkatarsak személyiségi jogait tiszteletben tartsa, s a birtokdba jutott
informéacidkat ennek megfelelden kezelje;

* példamutaté magatartassal és szakmai tudasaval védje hivatasa, munkahelye jo hirnevet;

» teljesitse az elsddleges szocializacid hidnyossagaibol ra haruld korrekcios funkciokat;

* szakmai kompetencidja hatérait betartva lassa el feladatait;
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* rendszeresen megujitsa szakmai ismereteit;

« munkajat a szakmai és etikai elvek figyelembevételével, mindenkori legjobb tudasa szerint
végezze. A tovabbi jogokat és kotelességeket a ,,Szocidlis Munka Etikai Kodexe” ¢és ,a
bolcsédei munka etikai kodexe” (tervezet) cimii dokumentumok tartalmazzak. A gyermekek
veédelmérdl és a gyamiigyi igazgatosagrol sz6lo 1997. évi. XXXI. térvény 35.§ alapjan a
bolesddei ellatasban részesiilok érdekeinek védelmében bolcsddénk érdekképviseleti forumot

miikodtet, amely évente két alkalommal {ilésezik.
Erdekképviseleti Forum miikodése

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szold 1997. évi. XXXI. torvény
értelmében, a bolcsddei ellatasban részesiilok érdekeinek védelmében az intézmény
érdekképviseleti forumot koteles miikddtetni. A gyermek sziiléje vagy mas térvényes
képviseldje, tovabba a gyermekek érdekeinek védelmét ellatd eérdekképviseleti és szakmai
szervek a hazirendben foglaltak szerint panasszal élhetnek a bolcséde vezetdjénél vagy az
érdekkepviseleti forumnal:

e az ellatast érintd kifogasok orvoslasa érdekében

e a gyermeki jogok serelme

e az intézmény dolgozodinak kotelezettségszegése esetén Az intézmény vezetdje, illetve az
érdekkepviseleti forum a panaszt kivizsgalja 15 napon belll értesitést kild a vizsgalat

eredményérol.

Az érdekképviseleti férum tagjai:

e a nevelési egységeket képviseld sziilok,
e a bolcsddét képviseld kisgyermekneveldk,
e a fenntartd onkormanyzat delegaltja. Az aktudlis tagok névsorat jol lathatd helyen a sziilok

tudomésara kell hozni.
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Az érdekképviseleti férum feladata:

e az intézmennyel jogviszonyban allok és az ellatasra jogosultak érdekeinek vedelme,
e hozz4 benyujtott panaszok és a hataskorébe tartozo ligyek vizsgélata, dontés,

e a hazirend elfogadasanal egyetértési jog gyakorlasa.

A szakmai program elérhetOsége

Szakmai programunkat az intézmény honlapjan, valamint a bdlcséde el6terében is

megtekinthetd.

Gyermekkép

Minden gyermek egyedi ¢s megismételhetetlen, csak ra jellemzo tulajdonsagokkal és egyéni
sziikségletekkel rendelkezik. Massal nem helyettesitheté onalld személyiség. Eppen ezért a
vilagon minden gyermeket kilonleges vedelem és banasmaod illet meg. Nemzetkozi és hazai
kutatasok sora bizonyitja, hogy az els6 életévek mennyire meghatarozok a gyermek életében,
személyiségfejlodésében. A korai kotddés és szocializacio iddszakaban alakulnak ki a késobbi
teljes ¢életre jellemzo fobb jellemvonasok, egyéni szokasok, tovabba a viselkedésmintak alapjai.
Az egyéniség fejlodése mar kora gyermekkorban megkezdddik, amennyiben optimalis
személyi és kornyezeti feltételek allnak rendelkezésre. Ezek kozul a legfontosabbak: az
Onszabalyozas képessége a gondolatmenet és az akarati impulzusok felett, nyitottsag, pozitiv
hozzaallas a vilag megitélésében, elfogulatlansag az életfelfogasban. Személyes és etikai
tulajdonsagok, mint a tisztelet és a tirelem, a nyugalom és a nagyrabecstlés, az igazsagszeretet,
masok szeretete és megbecsiilése, valamint a felelosségvallalas sajat tetteinkért. A tanulas egyik

igen lényeges formdja ebben az iddszakban a kdzvetlen tapasztalatszerzés.

Kisgyermeknevel6 kép

A neveldi munka mindsége mindenekeldtt attol fligg, hogy az abban résztvevék képesek-e

megfeleld kapcsolatot kialakitani egymassal, képesek-e biztonsagot nyujto, szeretetteljes, a
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tanuldsra és a befogadasra 0sztonzo 1égkort teremteni. A bolesddei nevelés soran a neveld teret
enged az alkot6i szabadsdgnak és a vilag felfedezésének. A kisgyermekneveld legfobb
munkaeszkOze a sajat személyisége. Alapvetd tulajdonsaga a hitelesség, az empatia és az
elfogadas. Neveldi attitiidje pedig elfogadd, engedékeny. Minden gyermekkel képes kialakitani
az érzelmi biztonsagot nyujté kapcsolatot. JOI ismeri a gyermek egyéniségét és az életkori
sajatossagait, tamogatja a gyermek személyiségének Kibontakozasat, aktivitdsat és
onallosodasat. A sziilokkel egylittmitkodve képes eldsegiteni a tarsadalmi és kozosségi
szokasok és viselkedési szabalyok elsajatitasat. A gyermekek gondozasat, elhivatottsaggal,
igényesen végzi. Képes a folyamatos megujuldsra, az a szakmai fejlédésre, Onmaga
kibontakoztatasara. Tudataban van annak, hogy személye és viselkedése mindenkor példa lehet
a gyermekek ¢és a sziilok szamara. A gyermekkor a tapasztalatszerzés, a cselekvoképesség €s a
kompetenciak megalapozasanak id6szaka, ezért a gyermekkori tanulas értelmezése és
megismerése rendkivil fontos kerdes. Ebben a legszenzitivebb életszakaszban fontos
feladatunk, hogy a gyermekeket segitsik 6nmaguk megalkotasaban, valamint abban, hogy a
vilagot a sajat egyeniségikon keresztiil ismerhessek meg. Nagyon fontos, hogy a neveldémunka
az adott gyermek egyéni sziikségleteihez igazodjon. Fontos a gyermek fejlettségének megteleld
tapasztalatokat, ingereket biztosito targyi kornyezet, és nem utolsdsorban a biztonsagot jelentd
és tamogatast nyujto, stabil és szeretetteljes kapcsolatrendszer megteremtése. A bdlcs6éde
nyitott és rugalmas rendszere mindig igazodik a gyermek egyéni sziikségleteihez, életkori €s
egyéni sajatossagaihoz, fejloddési liteméhez. A jaték a legfontosabb fejlesztd tevékenység,
amelynek visszatér6 modon, mindennap és hosszantartéan, zavartalanul kell megvaldsulnia. Az
egyéni, differencidlt bandsmod elengedhetetleniil sziikséges a minden gyermeket megilletd

személyes, bensdséges kapcsolat kialakitdsdhoz.

Bolcsodekép

A kora gyermekkort az egész életen at tartd tanulds képességének kibontakozasa
szempontjab6l meghatdrozd iddszaknak tekintjiikk. Bolcsédénk mindenkor nyitott a

kisgyermekes csalddok szamara. Szakmai térekvésiink, hogy a bolcsddénkben egyforman jol
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és otthonosan érezze magat a gyermek ¢és a feln6tt. Fontosnak tartjuk, hogy a rank bizott
gyermekek nyugodt, biztonsagot ado neveldi 1égkdrben, jatékon keresztiil, jatékba tanulassal
gazdagodjanak értelmileg, érzelmileg és szocidlisan, és ezt a szlilok szamara is mintaként
kdzvetitsiik. Az életkori sajatossagokat és az egyéni képességeket minden esetben figyelembe
vessziik. Bolesddénk csaladbarat, egyiittmiikddésre nyitott, rugalmas bolcséde. Dolgozoinknak
rendszeres tovabbképzéseket biztositunk a folyamatos szakmai fejlesztés érdekében. A
gyermekellatas szinvonalat, mindségét ¢és a szolgaltatisaink irdnti igényt folyamatosan
vizsgaljuk, mérjiik és értékeljiilk. A bolcsOdevezetd a szakmai iranyitds mellett a bolcsdde
ellenérzését is ellatja. Rendszeres megfigyeléseivel képet kap a kisgyermeknevel6k szakmai
felkésziiltségérol. Egyéni beszélgetések soran értékeli, elemzi munkéjukat. Elégedettségi
kérddiv kitoltésével véleményezik a sziilok a bolcsddei ellatast. Az eredményeit beépitjiik az
intézmény tovabbi miikodésébe, modszertanaba, nevelési folyamataiba. Mindannyian felel6sek
vagyunk a sziilok megfeleld tajékoztatasaért, s azért, hogy partnereinkkel 6sszhangban és
megelégedésiikre végezziik kisgyermekneveldi munkankat. A mindségfejlesztés érdekében

fontosnak tartjuk a folyamatos szakmai fejlédést, a gyermekellatas szinvonalanak emelését.

Személyi feltétel:

A Sopronkdvesdi Zo6ld Sziv Bolcsédében, 2 csoportban 4 szakképzett kisgyermekneveld latja
el a gyermekek nevelését gondozasat. Csoportonként egy-egy szakképzett bolcsddei dajka

segiti a kisgyermeknevelok munkajat.

Bolcs6dénk csoportjai:

> Pillango csoport
» Méhecske csoport

Targyi feltételek:

Bolesddéink targyi feltételeit a szakmai kovetelményeknek megfelelden, egységes szempontok

alapjan alakitottuk ki. A gyermekek életkoranak és fejlettségének megfeleld butorzattal,
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gondozasi eszkdzokkel, valamint korszeri jatékokkal rendelkeziink. A szabad mozgast és

jatékot lehetdveé tevo, biztonsagos kornyezetben neveljiik a gyermekeket.

Intézménytlink 24 féréhellyel miikodik, bolcsédének tervezett épiiletben, mely egy nevelési-
gondozasi egységb6l all, 2 csoportszobaval és a hozza kozvetlenul kapcsoldédd kiszolgéld
helyiségekkel, flirdoszobaval, gyermekdltozovel, kozos bejarattal, valamint udvarral.
Bolcsddénkben a nevelés, gondozas eszkdzei szakmailag tudatosan tervezettek, pedagogiailag

célszertien kialakitottak, megfelelnek a mai, modern kisgyermeknevelés elvarasainak.

Csoportszobak:

A tagas csoportszobaban a szines és valtozatos jatékeszkdzok otthonossagot és melegséget
sugaroznak. A szobak mérete az eldirasoknak megfeleld. Mindkét csoportszobahoz tartozik
egy-egy raktar, mely az agyak tarolasara is helyet biztosit. A csoportszobakban lin6leum padlo
burkolat, és moshato, kopasallé falburkolat keszilt, berendezése szines, vilagos, meleg
szinhatasu, elkiiloniild jatszosarkok vannak kialakitva. A buatorok a gyerekek életkordhoz,
fejlettségéhez és a csoport létszamahoz igazodik. A jatékok nyitott polcokon vannak
clhelyezve, a gyerckek szamara clérheté magassagban. A gyerekeknek sajat helylk van az
asztaloknal étkezéskor. A nyugodt alvashoz, alland6 &gyazasi helyet biztositunk
gyermekeknek. A kisgyermeknevelOk iil6helyét ugy helyezziik el, hogy mindig belathassak a

gyermekcsoportot.

Fiird6szobak:

A gondozdshoz hasznalt teriilet biztonsagosan megkozelithetd. Megfeleléen elhelyezett
eszk6z0k (pelenkazé asztal, kisszEk, toriilkdzo- és féstitartd, egész alakos tiikor, szennyes tartd
stb.) segitik a gondozas folyamatossagat. A gyermekvécé és a mosdo elérhetdségét a gyermekek
magassagahoz igazitottuk. A gyermekméretli eszkozok lehetdséget adnak az ©nalld
tevékenységhez, a helyes szokasok elsajatitasahoz. Az otthoni pelenkéakat, valtéruhékat,
rendezetten, jellel ellatott helyen (polcokon) tartjuk. Esztétikus, konnyen felismerhetd, szines

jeleket hasznalunk a gyermekek személyes targyainak megkilonbdztetésére.
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Gvermekoltozok:

Az 06ltoz6i falinjsagokon helyezziik el a neveléssel, gondozassal kapcsolatos aktualis
tajékoztatdsokat es az egyéb informacidkat. Pelenkazo asztal, és gyermekpad, talalhato. A
gyermekek valtoruhaja az 6ltozészekrényekben helyezheto el. A gyermekek sajat ruhdban és
kényelmes labbeliben tartdzkodnak a bolcsddében. Sziikség esetén bolcsddei valtoruhat

biztositunk.

JatszOudvar:

Tobb jatszo helyét alakitunk ki, az egyes jatékok funkcidjanak megfeleléen. Minden évszakban
valtozatos mozgaslehetdségeket biztositunk a rogzitett és mobil jatékokkal (maszokak, labdak,
motorok, autdk stb.), valamint az eléirt szabvanynak megfeleld6 homokozoval. Nyaranta
vizpermetez6 lehetdséget biztositunk a kicsiknek. Lehetdség van, szabad levegdn jol arnyékolt
teraszon vald alvasra a bolcs6dében. A jatszokert eldnye tovabba a gyermekek részére

kialakitott vizesblokk, ami nagyban eldsegiti a szobatisztasag alakulasat.

Jatékkészlet:

A jaték készlet Osszeallitasanal figyelembe vesszik a pedagdgiai és az egészségugyi
szempontokat, a gyermekcsoport életkori Osszetételét, létszamat. Fontosnak tartjuk, hogy
biztonsagos kornyezetben, j6 mindségli, korszerli, fejleszté jatékokkal, eszkozokkel
jatszhassanak a gyermekek. Funkcidk szerint csoportositva, €s gyermekmagassagban
helyezziik el. Valtozatos eszkdzoket kinalunk minden tevékenységformahoz (manipulacio,
konstrualas, utanzas, nagymozgas, szerepjaték stb.). ,,Fius” és ,,lanyos” jatékokkal mindkét nem
képviseldi jatszhatnak. Hangszerekkel, babokkal bovitjik a jaték készletet. A kognitiv
képességek fejlesztéséhez kiilonbozé logikai jatékokat ajanlunk (kirakok, dominok, puzzlék).
Minimum két kiilonbdzd épitdjaték van a csoportokban, elhelyezésénél tligyeliink arra, hogy
elegendd védett hely alljon a rendelkezésre az épitéshez. Minden korcsoportban vannak
ismeretet ado, mesélhetd képeskonyvek az aktudlis évszaknak, tinnepnek megfeleléen. Az
alkotd tevékenységhez allanddan biztositunk rajzpapirt, zsirkrétat, mindségi irdnt, festéket,

gyurmat. Kdnnyen kezelhetd, biztonsagos hazilag készitett so-liszt és f6zott gyurmat
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hasznalunk. Egyes eszktzok csak allando felugyelet mellett hasznalhatok. Ezeket magas, zért
helyen taroljuk. Az otthoni jatékokat, atmenetei targyakat a gyermekek behozhatjik a bolcsédei
csoportokba, igényiik szerint elé vehetik. A jatékokat rendszeresen, szervezetten tisztitjuk,

fertotlenitjiik. A készletet évente bovitjiik és fejlesztjiik.

Ellatando célcsoport, ellatando teriilet jellemzoi

A bolcsédénk ellatasi teriilete, amely magaba foglalja Sopronkovesd teriiletét, illetve az
onkormanyzat altal nyilatkozatban foglalt feladatellatasi megallapodas alapjan, - a kérnyezd
telepiiléseket is beleértve: Nagycenk, Rojtokmuzsaj, Ebergdc, valamint Pinnye - fogadhatja a
bolcsddés koru gyermekek napkdzbeni ellatasat, a helyi igényeken tul, a még fennalldé szabad
féréhelyek esetén.

A bolcséde a fenntartd rendelkezése alapjan, 5 napos munkarend szerint tizemel (hétfotol-

péntekig), lépcsdzetes munkakezdéssel, illetve befejezéssel.

Nyitvatartasi id0:

A bolcs6de nyitvatartasi idejét a fenntartd hatdrozza meg, figyelembe véve a bolcsédébe jard
gyermekek sziileinek munkakezdését és befejezését, valamint a bolcs6débdl a munkahelyre,

illetve a visszautazas id6tartamat. A bolcs6de reggel 6.30 oratol 16.30-ig tart nyitva.

Az ellatas igénybevetelének médja

A bolcsddében minden év éprilisaban fogadjuk a sziildket a beiratkozasra, de lehetdséget
biztositunk azok szdmara is, akik kés6bbi idépontra tervezik gyermekiik bolcsddei elhelyezését.
A felvétel a sziil6 (torvényes képviseld) irasbeli kérelme alapjan torténik. A nevelési év kozben
jelentkezOk szamara csak szabad féréhelyek esetében tudunk ellatast biztositani. Evkozben, és
nyilt napok alkalmaval lehetdséget biztositunk az érdeklddd csaladoknak, hogy megtekintsék a

bdlcsddét és tajékozodjanak az itt folyd munkarol.
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1997 évi XXXI. torvény [Gyvt.]42. §= értelmében (1) A bdlcsddei ellatas keretében - ha e

torvény kivételt nem tesz - a harom éven aluli gyermekek napkdzbeni ellatasat kell biztositani.

(3)— Bolcsédei ellatds keretében a sajatos nevelési igényli gyermek, valamint a korai

fejlesztésre €s gondozasra jogosult gyermek nevelése €s gondozasa is végezhetd.

42/A. 8= (1) Bolcsddei ellatds keretében a gyermek hiszhetes koratdl nevelhetd és

gondozhatd
a) az 6vodai nevelésre nem érett gyermek esetén a (2) bekezdésben meghatarozott idépontig,

b)= a a sajatos nevelési igényli gyermek, valamint a korai fejlesztésre és gondozasra jogosult

gyermek esetén a (3) bekezdésben meghatarozott idépontig,
C) az a) és b) pont ala nem tartozé gyermek esetén, ha a harmadik életévét
ca) januar 1-je és augusztus 31-e kozott tolti be, az adott év augusztus 31-€ig,

cb) szeptember 1-je és december 31-¢ k6z6tt tolti be, a kovetkez6 év augusztus 31-€ig, ha a
szilo, torvényes képviseld nyilatkozik arrol, hogy a gyermek napkodzbeni ellatasat eddig az

idépontig bolesddei ellatas keretében kivanja megoldani.

(2) Ha a gyermek harmadik életévét betoltotte, de testi vagy értelmi fejlettségi szintje alapjan
még nem érett az dvodai nevelésre, és dvodai jelentkezését az orvos nem javasolja, bolcsddei
ellatas keretében gondozhatd, nevelhetd a gyermek negyedik életévének betoltését kdvetd

augusztus 31-éig.

(3) A bolcsddei ellatasban a sajatos nevelési igényli gyermek annak az évnek az augusztus

31. napjaig vehet részt, amelyben a hatodik életévét betolti.

A bolcsddei ellatas megszinik:

- A bolcsddei nevelési év végén (augusztus 31.), ha a gyermek harmadik életévét betoltotte és

érett az 6vodai nevelésre.


https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=99700031.tv#lbj381id7bb
https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=99700031.tv#lbj382id7bb
https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=99700031.tv#lbj383id7bb
https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=99700031.tv#lbj384id7bb
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- A gyermek negyedik életévének betoltését kovetd augusztus 31-én, ha a gyermek a 3. életévét
betdltotte, de testi vagy szellemi fejlettségi szintje alapjan még nem érett az 6vodai nevelésre,
¢s 6vodai jelentkezését a bolcséde orvosa nem javasolja.

- A gyermek a hatodik életévének betoltését kovetd augusztus 31-én, ha sajatos nevelési igényét

a Szakért6i Bizottsag megallapitotta.

Bolcsodei ellatas
A bolcsdde szakmai munkajat az irdnyadd jogszabalyoknak megfeleléen végzi, kiegészitve
ezeket a modszertani levelekben megfogalmazott irdnymutatokkal, valamint a helyi
sajatossagokra, egyediségekre €piild Szakmai Programjaban megfogalmazott eldirasokkal.
A csaladi nevelés értékeit €s szokésait tiszteletben tartva €s lehetdség szerint erdsitve vesz részt

a gyermekek nevelésében-gondozasaban.

Bolcsodei ellatas keretében a felvételnél elonyt €lvez:

e akinek fejlodése érdekében allando napkdzbeni ellatasra van sziiksége

e akit egyediilallo sziilo vagy idoskora személy nevel, vagy

e akivel egyitt a csaladban harom vagy tébb gyermeket nevelnek,

e akinek a sziiléje, gondozodja szocidlis helyzete miatt az ellatasrol nem tud gondoskodni.
e akinek sziildje vagy mas torvényes képviseldje igazolja, hogy munkaviszonyban,

vagy munkavégzésre irdnyuld egyéb jogviszonyban all.

A bolcsédei felvételt a sziilo onkéntesen kérheti, de az egyetértésével kezdeményezheti
meg:

e védond

e hazi gyermekorvos

e gyermekjoléti szolgalat

e gyamhat(0sag
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A felvételhez szilkséges dokumentumok:

e Orvosi igazolas — a hazi gyermekorvos igazolasat ad arrdl, hogy a gyermek egészségi allapota
alapjan bolcs6dében gondozhatd, egészséges csoportban ellathato

e Gyermek lakcim kértyéja

e Gyermek Téarsadalombiztositasi azonosito jele (TAJ kartya)

e Gyermek egészsegugyi-, védboltasi kiskonyve

e Csatolandé okmanyok speciélis esetekben:

e tanuloi jogviszony esetén az oktatasi intézmeny altal kiallitott iskolalatogatasi igazolas,

e az illetékes munkaiigyi kozpont igazolasa a munkaerd-piaciképzésen valé részvétel idejérol,
e a sziil6 betegsége esetén a haziorvos/szakorvos altal kiallitott igazolas,

e egyediilallosag esetén a Magyar Allamkincstar igazolasa az emelt csaladi potlék
folyositasarol,

e a rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény sz6l6 hatarozat,

e a csaladban nevelt harom vagy tobb kiskor( gyermek esetén a Magyar Allamkincstéar
igazolasa az emelt csaladi potlék folyositasardl

A felvétel eredményérol a sziiloket irasban tajékoztatjuk, majd a felvételt kovetéen a
sziilok irasban és széban informaciot kapnak a bolcsédei ellatasrol, hazirendrol, sziiloi

értekezlet idopontjarol.

A bolcsddei ellatasrdl szo16 tajékoztatd tartalmazza:

¢ bolcsddei ellatas tartalmat, feltételeit, elérhetdségeit

e bolcsdde és csalad kozti kapcesolattartasi forméakat

e a gyermekre vonatkozo kotelezéen vezetendd nyilvantartasokat (bdlesddei egészségligyi
torzslap, tizend flizet, TAJ alapti (KENYSZI) nyilvantartas, napi létszamjelentés stb.)

e az érték- és vagyonmeg0drzés modjat

e az intézmény hazirendjét

e panaszjoga gyakorlasanak madjat
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e a fizetendo téritési, dijat

e a jogosult jogait és érdekeit képviseld érdek-képviseleti forum mitkodését

e a torvény alapjan vezetett intézmeényi nyilvantartdsokhoz adatokat szolgaltatni

e nyilatkozatot a jogosultsagi feltételekben, valamint a személyazonositd adatokban beéllott
véltozasokral

e adatvédelmi szabalyokat.

Intézményi téritési dij:

A bolcsddei ellatasért a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi
XXXI. torvény, valamint Sopronkdévesdi Onkorméanyzat Képviselé-testiiletének dontése
alapjan intézmenyi téritési dijat kell fizetni. Az intézmenyi téritési dij a Fenntartd dontése es a
jogszabalyi eldirasoknak megfelelden keriil megallapitasra. Ezek figyelembevételével a
személyi téritési dijakat a hatdlyban 1év0 kedvezményi jogosultsdgok alapjan, melyek a

kovetkezok:

o téritésmentesen biztositjuk az ellatast a rendszeres gyermekvedelmi kedvezmeényben
részesiilé gyermek, a tartosan beteg vagy fogyatékos gyermek, a harom- vagy tébbgyermekes
csalad gyermekének, az atmeneti gondozasban 1évo, az ideiglenes hatallyal neveldsziilonél
vagy gyermekotthonban elhelyezett, a nevelésbe vett gyermek, vedelembe vett gyermek
szamara,

e ingyenes étkezésben részesitjiikk azokat a csaladokat, amelyben a sziil6 nyilatkozata alapjan

az egy fOre juté havi jovedelem Osszege nem haladja meg a kotelezd legkisebb munkabér
személyi jovedelemaddval, munkavallaloi, egészsegbiztositasi és nyugdijjarulékkal csokkentett

0sszegének 130%-at.

Bolcsddei ellatdas megkezdése eldtt a bolcsédevezetd a torvényes képviseldvel a gyermekek
védelmérél és a gyamiigyi igazgatasrol sz616 1997. évi XXXI. tv. 32. §-a szerinti megallapodést
kot, mely a kovetkezd kotelezd elemeket tartalmazza:

e Gyermek és a sziilok (torvényes képviseld) személyazonosito adatai

o Az ellatas kezdetét, idStartalmat (hatarozott, vagy hatarozatlan megjeldléssel),
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e A gyermek szamara nyujtott szolgaltatasok és ellatasok tartalmat, modjat

o A személyi téritési dij megallapitasara és megfizetésére vonatkozd szabalyokat

e Az ellatds megsziinésének modjat

o A felek jogait, kotelességeit

A szolgaltatasrol szolo tajékoztatas

Hézirend szerepe és tartalma:

A hazirendben foglalt eldirasok célja, hogy biztositsak a bélcsddénk térvényes mikodését, a

nevelés és gondozas zavartalan megvaldsitasat, valamint a gyermekek kozosségi életének

megszervezését.

A Hazirend a

A hazirendben megfogalmazott szabalyok vonatkoznak a gyermekekre, szileikre, az
intézmény valamennyi dolgozojara, és a bolcsddét meglatogato kiilsés személyekre.

A hazirend felulvizsgalata legaldbb kétévente sziikségessé valik, még akkor is, ha erre
nincs kdzponti, illetve felsdbb rendelkezés.

A vezet6ségének at kell tekintenie az éppen érvényes szabalyzatot abbol a szempontbdl,
hogy megfelel-e a hatalyos jogszabalyi eldirasoknak, érvényesiilnek-e az elirasai,
eleget tesz-e az intézmény altal kitizott szabalyozasi célnak.

A jogalkotd, a Fenntartd altalaban a torvényi, illetve a hozza szorosan kapcsolddo
rendeletek jelent6sebb modositasa utan rendel el kotelez6 hazirend-felulvizsgalatot,
amelynek célja, hogy az intézményi szabalyok 6sszhangban legyenek a megvaltozott
jogszabalyi kdrnyezettel.
kiilonboz6  jogszabalyokban —megfogalmazott

jogok, kotelességek

érvényesiilésének helyi gyakorlata, az intézmény sajat miikodésének belsd szabalyzoja.

Megvalositasaval biztositja a szakmai programban foglalt célok elérését, betartasa kotelezd a

tarsadalmi egyittélés szabdlyainak megfeleléen a bolcsédei kozosség és a sziildi kozosség

minden tagja szamara.

A Sopronkovesdi Z61d Sziv Bolesde hazirendje tartalmazza a bolesdde nyitvatartasanak idejet,

megjeloli azon személyek korét, akik a gyermeket a bolcs6débe vihetik, tajékoztatast ad arrol,
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hogy a gyermekekért a sziild viseli a teljes feleldsséget egészen attol, amikor atveszi a
gyermeket, valamint addig, amig at nem adja a gyermeket a kisgyermeknevelének. Kiilon
felhivja a figyelmet arra, hogy csak egészséges gyermek hozhatd bolcsédébe, a csaladban
eloforduld fertdzd betegségekrdl a bolcsodét értesiteni kell. Amennyiben a gyermek a
bolcsddében betegszik meg, akkor a kisgyermekneveld azonnal értesiti a sziiloket, a sziild
koteles mieldbb gondoskodni a gyermeke elvitelérdl. A sziild koteles gyermeke tavolmaradasat
jelenteni, hogy az a téritési dij elszdmolasakor ne jelentsen problémat. A sziild a gyermek
bolcsddei beszoktatasa alatt a gyermekével egyiitt a csoportszobaban tartézkodhat, de csak
olyan tevékenységet folytathat, amely se a sajat, sem a tdbbi gyermek neveléset/gondozasat
nem zavarja. Az étkezési téritési dijat elore jelzett napon kell fizetni. Ennek elmulasztasa esetén
a gyermeket a hatarnapot kdvetden nem tudjuk a bolcsédében fogadni. A bolcséde nyari és téli
lezarasat a fenntarto allapitja meg. Az ellatas koriilményeit érintd kifogasok vagy egyéb sérelem
esetén a sziild panasszal élhet a Sopronkovesdi Zold Sziv Boleséde vezet6jénél, valamint a

fenntartonal.

Sajatos nevelési igényi gyermekek gondozasa

A bolcsdde végezheti a sajatos nevelési igényti gyermekek korai habilitacios €s rehabilitacios
céli nevelését és gondozasat is a gyermek legfeljebb 6 éves koraig /A gyermekek védelmérdl
és a gyamigyi igazgatdsagrol szold 1997. évi XXXI. térvény/. Fontos, hogy ezek a gyermekek
minél korabban bekeriiljenek a bélcsddébe. A cél elsdsorban az, hogy a sajatos nevelési igényli
gyermek részt vehessen a napkdzbeni ellatasban, szamara biztositani tudjuk az esélyegyenléség
lehetdségét. A habilitacidé a fogyatékos (velesziiletett vagy kora gyermekkorban kialakult, 3
éves koraig), akadalyozott gyermek életre valo felkészitéset, tarsadalmi életre alkalmassa tételét
jelenti. A habilitacional nagyon fontos az életkor, tehat minél korabbi a felismerés, annal
korébban kezdddhet meg a fejlesztés, a gondozés. A segitségnyljtas tehat azt is feltételezi, hogy
a gyermeknek napkdzben a bolesédében biztositjuk az ellatasat, ugyanakkor a fejlesztést egy
masik intézmeény végzi. A bdlcsédében a sajatos nevelési igényli gyermekek egészséges

kozosségbe valo integralasa 0nmagaban is fejlesztd hatassal bir.
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A sajatos nevelési igényu gyermek elhelyezési mddja a bolcsddében:

Teljes integréacio:

Amennyiben sériilt gyermek kéri felvételét bolecsddénkbe, csak teljes integracios elhelyezését
tudjuk biztositani a haz adottsagai, a csoportok szama, valamint a targyi feltételek miatt.
Egészséges bolcsddei csoportban egy vagy két sajatos nevelési igényli gyermeket tudunk
fogadni. Ellatasat két egészséges gyermek gondozasahoz szikséges személyi feltételek
biztositasaval oldjuk meg, igy a csoportlétszam maximum 11 {6 lehet. Abban a csoportban,
ahol, egy sajatos nevelési igényli gyermeket latnak el, legfeljebb 11 gyermek, ahol kettd sajatos
nevelési igényli gyermeket latnak el, legfeljebb 10 gyermek, valamint ahol harom-hat sajatos
nevelési igényli gyermeket latnak el, legfeljebb hat gyermek nevelhetd, gondozhato.
Amennyiben bolcsédei nevelési év kdzben allapitjak meg a gyermek sajatos nevelési igényeét,
a csoportlétszam legfeljebb a bolcsddei nevelési év végéig tulléphetd. A bolcsddei ellatast
nyujtd intézmény, sajatos nevelési igényli gyermek napkozbeni -ellatasat biztositja,
egylttmiikodik a gyermek korai fejlesztését és gondozéasat vagy a fejlesztd nevelését ellato,
teriiletileg illetékes pedagdgiai szakszolgalati intézménnyel. A gyermek fejlodd személyiségét
a genetikai, €érési sajatossagok, az 6t koriilvevo kornyezeti hatdsok egyiittese hatarozza meg.
Ezért fontos a csaladokkal egyiitt biztositani a sziikségleteit kielégitd, egyéni fejlodését
elosegitd gondoskodast, nevelést, valamint az optimalis személyi, €s targyi kornyezet
megteremtését a bolcsddében. A Sopronkdvesdi Zold Sziv Bolesdde teljes integracioban,
normal bdlcsédei csoportban vallalja azoknak a gyermekeknek az ellatasat, akikrél a felvételkor
tudhat6 vagy sejthetd, hogy fejlddésiik eltér az atlagostdl. A normal fejlddésmenetii
gyermekekkel valo egyittnevelés csak akkor valosithatdé meg, ha az integracié nem
veszelyezteti sem a sajatos nevelési igényii gyermek, sem a csoport tobbi tagjanak testi épségét
¢és egészséges fejlodését, ezért a sajatos nevelési igényll gyermek csak probaidé utan nyerhet
végleges felvételt az intézménybe. Sajatos nevelési igényli gyermek akkor vehetd fel, ha a
sajatos nevelési igényét szakértdi bizottsag megallapitotta. A gyermek 1-3 honapos probaiddvel
vehet6 fel. Az ellatds megkezdése eldtt a bolcsddevezetd megallapodast kot a sziildvel vagy

torvényes képviselovel.
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A feladat ellatasara az alabbi jogszabalyok iranyadoak:

Magyarorszag Alaptorvénye

1991. évi LXIV. torvény a Gyermekek jogair6l sz6l6 New Yorkban, 1989. november
20-an kelt egyezmény kihirdetésérol

1997. évi XXXI. tv. a gyermekek védelmérdl és gydmiigyi igazgatasrol

15/1998. (IV.30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nyudjtd gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatair6l és mitkodésiik
feltételeirdl

1993. évi Ill. torveny a szocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol

259/2002. (XI1.18.) Korm. rendelet a gyermekjoléti és gyermekvedelmi
szolgaltatotevékenység engedélyezésérdl, valamint a gyermekjoléti és gyermekvédelmi
vallalkoz6i engedélyrol

235/1997. (XI1.17) Korm. rendelet a gyamhatdsagok, a teruleti gyermekvédelmi
szakszolgalatok, a gyermekjoléti szolgalatok, a személyes gondoskodast nyujto szervek
és személyek altal kezelt személyes adatokrol

1992. évi XXXIII. tv. a kbzalkalmazottak jogallasarol

257/2000. (X11.26.) Korm. rendelet a kdzalkalmazottak jogallasarél szolo 1992. évi
XXXIII. térvénynek a szocialis, valamint a gyermekjolét és gyermekvedelmi dgazatban
torténd végrehajtasarol

1/2000. (1.7.) SZCSM rendelet a személyes gondoskodast nyajté szocialis intézmények
szakmai feladatairol ¢s miikodésének feltételeirdl

8/2000. (VIII. 4.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast végzok személyek
adatainak miikdési nyilvantartasba vételérdl

9/2000. (VIIL4.) SZCSM rendelet a személyes gondoskodast végzd személyek
tovabbképzésérdl és a szocialis szakvizsgarol

1992. évi XXXVIII. tv. az &llamhéztartasrol

2000. évi C. tv a szamvitelrél

1993. évi LXXIX tv. a kdzoktatasrol
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1992. ¢évi LXIII. tv a személyes adatok védelmérél és a kozérdekii adatok

nyilvantartasarol

67/2007. (VI1.10.) GKM — EUM - FVM — SZMM egyiittes rendelete a vendéglatd
termékek forgalmazésarol

9/1985. (X.3.) EiM- BKM egyittes rendelete az étkezéssel kapcsolatos kdzegészségigyi
szabalyokrdl

18/1998. (V1.3.9 NM rendelet a fert6z6 betegségek, €s jarvanyok megeldzése érdekében
sziikséges jarvanyiigyi intézkedésrol

33/1998. (VI1.24.) NM rendelet a munkakori, szakmai, illetve személyi higiénés
alkalmassagi orvosi vizsgalatokrdl és véleményezésérol

2011. évi CVIIL. tv. a kozbeszerzésekrol

29/2003. (V.20.) ESZCSM rendelet a helyettes sziilok, a neveldsziilok, a csaladi napkozit
miukodtetésének képzésének szakmai ¢€s vizsgakovetelményeirdl, valamint az
orokbefogadas eldtti tanacsadas és felkészitd tanfolyamrol.

226/2006. (XI1.23.) Korm. rendelet a szocialis, gyermekjéléti és gyermekvédelmi
szolgéltatok, intéezmények agazati azonositdjarol es orszagos nyilvantartasarol

78/2003. (X1.27) GKM rendelet a jatszoteri eszkdzok biztonsagarol

67/2007. (VI1.10. GM-EUM - FVM - SZMM egyuttes rendelete tartalmazza a
korcsoportos bontasban a napi tapanyag és energia beviteli ajanlasokat

331/2006. (X11.23.) Korm. rendelet a gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat és hataskor
ellatasarol, valamint a gydmhatdsag szervezetérdl és illetékességérol

2004. evi CXL. torvény a kozigazgatosagi hatosagi eljards és szolgaltatas altalanos
szabalyairol

326/2013 (VI11.30) Korm. rendelet a pedagogusok elémeneteli rendszerérél és a
kdzalkalmazottak jogallasarol sz6lo 1992. évi XXXIII. torvény kdznevelési
intézményekben torténd végrehajtasarol

6/2016 (111.24) EMMI rendelet a személyes gondoskodast nyujtd gyermekjoléti,
gyermekveédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairdl és mitkodésiik

feltételeirdl szold 15/1998. (IV.30.) NM rendelet modositasarol
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- 328/2011.(X11.29.) Korm. rendelet a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti

alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok téritesi dijardl és az igénylésiukhoz
felhasznalhatd bizonyitékokrol
- M0dszertani kiadvanyok, szakmai segédletek

Sziilokkel valo egyiittmiikodés

A bolesddei nevelés-gondozas a csaladi neveléssel egyitt, azt kiegészitve szolgélja a gyermek
fejlodését. A partneri egyiittmiikodés feltétele a kdlcsonds bizalom, az dszinteség, a hitelesség,
a személyes hangvételii (de nem bizalmaskodo), etikai szempontbdl megfeleld, az érintettek
személyiségi jogait tiszteletben tarto, tapintatos, folyamatos kommunikacio, az informacio
megosztadsa. Az egylittmikodés kolesonds, a gyermekrdl vald gondoskodds kozben a
gondozondnek figyelembe kell vennie az otthoni egyéni szokéasokat. A sziilokkel valo
egylttmiikodés legalapvetobb forméja a napi beszélgetések, tajékoztatasok. A folyamatos
tajékoztatas eszkdze a rendszeresen vezetett csaladi fuzet, mely tartalmazza a gyermekre
vonatkoz6 aktudlis és fontos informéacidkat, a gyermek aktualis fejlettségi allapotat. A
hirdet6établan az altalanos, minden csaladot érinté aktualis programokroél, valtozasokrol, fontos
tudnivalokrol tdjékoztatjuk a sziiloket. A sziildi értekezlet elsGsorban az altaldnos, minden
csaladot érintd nevelési kérdések megbeszélésére, a bolcsddei élet megismertetésére nyujt
segitséget. A sziildcsoportos megbeszélések mar lehet6séget adnak a kozvetlenebb, az adott
csoportot érintd kérdések megvitatdsara, hiszen a csoport kisgyermekneveldinek vezetésével
torténik, a csoportba jard gyermekek sziileit foglalkoztatd nevelési témarol. A sziildi kdozosség
képviseloi segitik munkdnkat, kozvetitik a sziillok jelzéseit, részt vesznek a bolcsdde
programjainak szervezéseben. (érdekképviseleti forum).

A biolcs6de rendezvényei:

A kodzos rendezvények, Unnepek szervezése, segiti a bizalom és pozitiv kép kialakulasat a
bblcsddénkrdl. A rendezvények idOpontja tervezett, a sziilok szamara ismert. Az elsd sziiloi
értekezleten ismertetjiik az éves programunkat a sziildkkel. A programok gyakorisagukban,
témajukban a szakmai programunkhoz, helyi adottsagokhoz, igényekhez, sziikségletekhez

igazodnak. Fontosnak Véljik, hogy a sziiléket aktivan bevonjuk a programok szervezésébe,
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lebonyolitadsaba. A programokrol fényképek készulnek, amelyek megjelennek az intézmény
honlapjan, kozosségi média fellletén, az Agghegyalja mozaik faluljsag oldalan is.

Szakmai programunk ismertetése

Boles6dénk szakmai programja a kornyezet €s egészségvédelem témait dolgozza fel. Mar a
bolcsddének olyan mintat kell teremtenie a gyerekek és csalddok szdmara, ahol hangstlyt
kaphat a kdrnyezettudatos életmad.

A kornyezettudatos tevékenységilink részeként a hulladékot szelektiven gytjtjiik. A csaladokkal
rendszeresen szerveziink kdz0s programokat, Pl: kert gondozésa, novények ltetése. A
természet valtozasat, korforgasat a kerten keresztul is jol érzékelhetik a gyerekek. A kertben
veégzett tevékenységek személyiségfejlesztd hatasa a kornyezeti nevelés teriiletén sok rétegiien
érvényesiil. A gyerekek talalkoznak az él6, és élettelen természet egy- egy jelenségével,
amelyr6l kozvetlen tapasztalatot szereznek. A gyogy - és fliszerndvények tea készitésre, nyaron
hisité ital készitésére /citromfii, fodormenta /de rovarok elizésére is alkalmasak. A
gyogynovények  gondozasaban a  gyerekek a  kisgyermeknevelok  segitségével
bekapcsolodhatnak. A bolcs6dében mezitlabas taposdosvényt alakitunk ki, melynek jotékony
hatésait a gyerekek élvezhetik a kerti jatékok soran.

A jeles napjaink kozott Madarak és fak napja, haziallatok napja, Viz vilagnapja, Fold napja
minden évben kiemelt szerepet kap. Csalddias hangulati bolcsddénkben mind a két
csoportszobdban sok szobandvény van. Nagy hangsulyt fektetiink a szellbztetésre. A téli
évszakokban is -5 fokig minden nap lehetdséget biztositunk a gyermekeknek, hogy szabad
levegdén mozoghassanak.

,H0zz magaddal egy cserepes virdgot” programmal kériink minden sziilét, hogy a
gyermekcsoportba egy szobandvényt hozzanak magukkal, melyet egész évben a gyermekekkel
egyutt gondozunk.

Az egészséges taplalkozas alapjait gyerekkorban kell elsajatitani. Minden sziilé azt szeretné,
hogy gyermeke egészséges legyen. A bolcsddei tevékenységében kiemelt szerepii a gyermek

taplalkozasa. Toreksziink arra, hogy az életkornak megfeleld, valtozatos és minél
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egészségesebb ételeket adjunk a gyerekeknek.
Az étkezéssel kapcsolatban a kdvetkezokre figyeliink oda:
- Keruljuk a cukrozott italokat
- Legjobb szomjolto6 a viz, esetleg cukormentes gyimalcslé, vagy tea
- ldénygylimolcsok fogyasztasa

- Zoldségek, lehetdleg nyersen valé fogyasztasa

El6vilag a bolcsédében

Véleményiink szerint az allatok szeretetét nem lehet konyvbdél megtanulni. Az élménynyudijtas,
tapasztalatszerzes, tevékenykedés a legjobb modja annak, hogy a béles6dés koru gyermek az
allatokkal kozeli kapcsolatba kertljon. A gyerekek nagyon lelkesen figyelik az allatok téli
szokasait. Megbeszeljuk, ki hogyan es hol tolti a hideg napokat, mit esznek, vagy épp mieért
nem esznek. Megvizsgaljuk mi a kiilonbség a vadon €s a haz koriil €16 allatok ¢életmddja kozott.
A bolcsdde abban a szerencsés helyzetben van, hogy az allatok szokésait kozvetlen médon is
tanulmanyozhatjak. Az udvar hatalmas fai sok madarnak, mokusnak szolgalnak kellemes
lakhelyil, és hogy tavasszal majd hallani lehet vidam énekiiket, télen a hidegben pedig fontos
gondoskodni roluk. a fdkon eteték vannak kihelyezve, melyeket a gyerekek mindig feltdltenek
mindenféle magvakkal és almafalatkaval. Husvét kdzeledtével mindig igazi nyuszit hozunk a
bolcsdde udvarara, igy a gyerekek figyelhetik, s6t meg is simogathatjak.

Gyumdlcsnapjainkon kozosen tisztitva, szeletelve, izlelve, nydjthatnak igazan maradando
ismereteket, nem pedig tanitva, beszélgetve roluk. Mennyivel finomabb, a gyimélcssalata, amit

magunk készituink!
Egészségnevelés

Bolcsddés korban az egészségre nevelésnek az élet tovabbi szakaszaira is kihato jelentdsége
van. Torekszunk arra, hogy az életkornak megfeleld, valtozatos és minél egészségesebb ételeket
adjunk a gyerekeknek. Nagy hangsulyt fektetiink a szabad levegdn tartozkodasra, a mozgasra a

mozgasfejlesztésre. Az egészségnevelés az egyén egészséges eletmdd felé vald iranyitéasa.
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A szokasok, szokasrendszerek kialakitdsanal kiemelten szamitunk a sziilokkel valo

egylttmikodésre.

Céljaink, feladataink:

= helyes életritmus kialakitdsanak megalapozasa a bolcsddei jol szervezett €s rugalmas
napirend segitségével,

= atesti képességek fejlodésének eldsegitése, mozgasigény kielégitése a szabadban és a
csoportszobali, valamint a tornaszobai tevékenységekkel,

= helyes fogéapolas, szajoblités megismertetése, az egészséges fogfejlodés fenntartasa,

= levegdzés, idopontja és mértéke az évszaknak és idéjarasiviszonyoknak megfelelden

= az egészséges taplalkozas, kulturhigiénés szokésok kialakitasa az étkezés, mosakodas,
0ltozkodés, alvas, szobatisztasagra nevelés, pihenés, levegdzes, jaték, mozgas terén.

= egészséges és biztonsagos kornyezet megteremtése, amely a gyermekek fejlédéséhez és

fejleszteésehez sziikséges

Kdrnyezeti neveles:

A kozvetlen kornyezetiinkkel vald ismerkedés, tapasztalatok gyiijtése soran sajat, aktiv
élményeket szerezhetnek a gyermekek, amely a valdsag tovabbi felfedezésére, a természet

megismerésere dsztonoz.

Céljaink, feladataink:

e a kornyezethez vald pozitiv viselkedési formak és magatartasmédok megalapozasa,
kialakitasa,

e az¢lovilag irant érdeklédd, gyermekek nevelése

e a gyermekek kozvetlen kdrnyezetében 1évo élovilag megismertetése, megszerettetése,
kornyezettudatos magatartas kialakitasa (szelektiv hulladékgytijtés)

e akisgyermekneveldk lehetdvé tegyék a kdrnyezet tevékeny megismerését, eszkozoket

biztositsanak a spontan tapasztalatszerzéshez.
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Feladataink megvaldsitasa tervezett programok

e 0Oszi lombhullas megfigyelése, falevelek k6zos begytijtése,

e z0ldségekkel, gyumdlcsokkel valé  ismerkedés zdldség-gyimdlcsnap  heti
rendszerességgel,

e természetes anyagok megismertetése: viragok, falevelek, ezek préselése,
ragasztasa,

e fiiszerndovénykert gondozasa,

o szelektiv hulladékgytijtés,

e z0ld jeles napok meglinneplése,

e novények csiraztatasa, gondozasa

e virdgpalanték Ultetése, gondozéasa,

e madarak etetése

Szakmai program havonkeénti lebontasban

174

Osz

Osszel hiivosebb van, rovidiilnek a nappalok. A taj gyonyorii szinekben pompazik, ahol a zold,
a sarga, a piros, €s a barna szinek arnyalatai dominalnak. Folyamatosan figyeljiik a bolcsdde
fainak valtozasait, és a sétak soran a kornyez0 fak szinkavalkadjait. Megfigyeljiik az els6 fagyos
éjszaka utan, hogyan szinesednek a fak levelei, s egy- egy szélfuvallat segitségével hogyan
szabadulnak meg a fak elsargult levelei. A levelek lehulldsaval kezdetét veszi az 6szi kert
rendbetétele. A levelek gereblyézése, Osszegylijtése soran a bolcs6dés gyermekek
megismerkedhetnek a kerti szerszdmokkal, megtapinthatjak a leveleket, megérezhetik az avar
illatat, megfigyelhetik a foldon-foldben €16 él61ényeket. Az udvaron 1€vé novény és alltavilag
megfigyelésén tulmenden, a kisgyermekneveld segitségével a gyermekek termeseket,
gylijtenek. Osszel nemcsak a novényvilagban torténik véltozas, hanem a koltozé madarak is

vandorutra kelnek, melyre a kisgyermekneveldk felhivjak a figyelmet.
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Szeptember

A gyermekek felvétele bolcsodelatogatassal, majd a kisgyermekneveld csaladlatogatasaval,
valamint a sziildvel torténd fokozatos beszoktatassal kezdddik. Ezek a taldlkozasok adnak
alkalmat arra, hogy a sziilok megismerjék a bolcsédei nevelés- gondozas elveit és gyakorlatat,
a kisgyermekneveld pedig a sziil6 segitségével megismeri a gyermeket, annak egyéni szokasait.
Ebben a honapban torténik a gyermekek folyamatos beszoktatdsa. Igyekszink a targyi
feltételeket, a napirendet a megtapasztalt Uj igényekhez, sajatossagokhoz Ggy igazitani, hogy
kialakitsuk a helyes szokasokat. Alland6 tmogatéssal, biztatassal, felvilagositassal segitjiik a
szliloket a beszoktatas sordn. A sériilt gyermekek sziilei szamara tobb i1d6t biztositanank az

adaptaciora, ha szlikséges, maximalisan igazodva a gyermek igényeihez.

Jotékonysag Nemzetk6zi Napja: /szeptember 5./ Magyarorszagrol szarmazik az otlet (egyesek

szerint Balog Jend festomiivésztol), miszerint kellene egy olyan nap, amikor a jotékonysagrol
emlékeziink meg. Az otlet célba is ért es 2012-ben, Kalkuttai Szent Teréz halalanak
évforduldjara, azaz szeptember 5-ére tiizték ki ezt a napot. Teréz anya arra tette fel az életét,
hogy gondoskodjon a beteg, sériilt, nyomortelepeken ¢16 gyermekekrol, felndttekrdl, tanitsa és
segitse azokat, akik a legjobban raszorulnak. Ezt a napot megel6z6 hetekben hirdetiink
gylijtéakciot. Akinek hasznalt, de jo allapoti holmija van, hozza be a bdlcsdédébe.
Tartosélelmiszert is elfogadunk adomanyként. Miutan megérkeztek a felajanlasok, hirdetiink

egy délutant, amikor a bolcsdde dolgozdi tovabb osztjak az adomanyokat.

Magyar Népmese Napja: /szeptember 30-an, / Benedek Elek sziiletésnapjan tnnepeljuk a

Magyar Mese Napjat. Oriasi mesekincset hagyott rank a malt. Benedek Elek jokora csokrot
gylijtott 6ssze és hagyott rank ebbdl a sok szinben pompazéd vilagbdl. Bolesddénkben ezen a
napon a csoportokban mondokazas, mesemondas zajlik, majd a kisgyermeknevelok altal

eléadott mesét élvezhetik a gyermekek és sziilok egyarant.
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Oktober

A zene vilagnapja: /oktober 1./Yehudi Menuhin kezdeményezésére 1971-t61 ezen a napon a
vildgon mindenhol a zenét Unnepeljiik. A kezdeményez6 hegediimiivész szerette volna, ha az
emberek nemcsak a kiilonb6zo radidcsatornakon és koncerteken hallananak zenét, hanem
barhol, ahol megfordulnak. A bdlcsédei csoportunkba jard gyerekek sziilei korében zenéld,
énekld, hangszeren jatszo hobbizenész meghivasat kezdeményeziik ezen a napon, egy egyltt
toltott zenélds, éneklds délutanra. Belépdként mindenki hozza magaval a hangjat, és az izg6-
mozgd labacskajat. Ezen a délutan a sziiloket is kozelebb hozhatjuk egyméashoz, magunkhoz.
Hisz a mindennapjainkat akkor tudjuk szeretetteljese, gordilékennye tenni, ha nyitunk egymas
felé.

Allatok vilagnapja: /oktober 4./ Ez a nap egyben az allatok védészentjének a halalanak is a
napja. Az allatok vilagnapjanak f6 célja, az allatokkal vald egyiittélés, kotédés, baratsag és
tiszteletlik kifejezése. Az allatokkal, kapcsolatos mondokakkal, versekkel, énekekkel
ismerkednek meg a gyerekek. Beszélgetink életmodjukrol,  taplalkozasukrol,
tulajdonsagaikrol. Megfigyeljiik az udvarban ¢16 ¢él6lényeket, mokust, madarakat stb.
Hangsulyozzuk a madarvédelem, madaretetés szilkségességét. Gondoskodunk a madarak
eleségérol, kihelyezziik a madaretetoket, a csoportszobabol is jol lathato fakra. Megemlitjiik a

védett, a kolt6z06 és az allando tartézkodast madarakat.

Olelés napja: /oktober 15./ Bizonyitott tény, hogy mentalisan és fizikalisan is sziikségiink van
az Olelésre, az egészséges fejlodés érdekében. A gyereket, ha kedve tarja, vegyiik az 6liinkbe,
majd kezdédhet a mozgas varazslatos modon. Pillang6 szall, szalldogal Lacko fejére, majd a

kezére, a labara, és huss, elrepil. stb

Sziildcsoportos beszélgetések

Megtartjuk az els6 sziildcsoportos beszélgetéseket.
F6 témaja: a beszoktatas tapasztalatai, a napirend megfeleld kialakitasa és a tovabbi programok

ismertetése.
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November

Marton nap:/ november 11./ Magyarorszagon és EurOpa-szerte szamtalan helyen lampas,
faklyas felvonulast tartanak Marton napon. A fény a jé cselekedetet jelképezi. Cél, hogy a fény
mindenhova eljusson, ezért van az, hogy a gyermekek ezen a napon bekopognak minden
hazban, s magukkal viszik lampésaikban a fényt. A délel6tt folyaman a gyerekekkel lampasokat

készitiink kdzben libas énekeket, dalokat, mondokakat mondunk.

Az els6 adventi gyertya meggyujtasa: /november 30./ Az adventi idészak Andras napjahoz

legkdzelebb es6 vasarnap. Erre a napra szokas elkésziteni az adventi koszorut. A gyerekekkel
egylitt elkészitjiikk az adventi kalendariumokat. Az adventi varakozas iddszakot a csoportunkba
is bevarazsoljuk. A csaladokat elhivjuk egy kreativ délutanra, ahol egytt készithetjuk el az

Unnepi asztalra szant koszorukat.

Télen a természet alszik, melyet az is jol tikrdz, hogy révidek a nappalok. Jellegzetes szinkeént
a fehér és a szlirke dominal, melyek hideg szinek, de ugyanakkor megjelenik karacsonyra valo
késziilodés, amely rengeteg meghittséget hordoz magaban. Fontos, hogy a kisgyermekek
megfigyeljék az évszakhoz kotédd csapadékformékat. Ebben az iddszakban hangsulyosabb

szerepet tolt be a madarak gondozasa, a madarak etetése.

December

Mikulas varas: /december 6./ Szent Mikloshoz kéthet6 az a legenda, miszerint a piispok jarta a
szegény gyerekeket lakta hazakat és megajandékozta Oket apré finomsagokkal. A Mikulas
megérkezését tobb hetes késziilddés el6zi meg. Fontosnak tartjuk, hogy a Mikuldssal valo
talalkozés pozitiv élmény legyen a gyermekek szamara. gy a vérva-var Mikulas a

csoportszobaba érkezik meg és foglal helyet a gyermekek kozott. Enekekkel, monddkakkal,
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érzelmi rdhangoléssal telik a varakozas. A Mikulas minden gyermeknek személyesen adja at a
kis csomagot.

Advent: Az intézmény bejaratanak elétere Advent linnepének megfeleléen feloltozik, jelezve
a karacsonyra valo késziilodést. A gyerekekkel mézeskalacsot készitiink. A sok kis kukta
szivesen segit az ilyen tevékenységekben. A kistlt finomsagokat pedig k6zosen, szines ehetd
gyongyokkel diszitjuk.

Luca napja: december 13. Ezen a napon vetettek buzat, es ha az karacsonyra z6ldbe borult,
akkor jo vetést igért. Ezen a napon mi is eliltetjuk bazat, és minden nap egydtt 6ntdzgetjuk
gondozgatjuk a gyerekekkel.

Januar

A magyar kultdra vilagnapja: januér 22.

A magyar kultira hangstlyozasa, életben tartasa nagyon fontos. Igy ennek a csirajat mar a
legkisebbeknél el kell Gltetni.

A gyerekekkel készitlink ,,két bal 1ab” alkotast. A padléra helyezziik a csomagoldpapirt, majd
a gyerekek bal labat sargara, jobb labat pirosra, bal kezét kékre, jobb kezét zoldre. aztan indul

a nyomatozas.

Sziilécsoportos beszélgetések

Témaja a farsangi elokésziiletek, otletek, a gyermekek fejlédése, az elmult idészak értékelése,

elemzése. Aktudlis problémak, kérések atbeszélése.
Februar
Farsang: Az a jeles nap, amelyet talzas nélkil nevezhetjik a legmdkasabb innepnapunknak,

akar gyerekként, akar feln6ttként. Az eldkésziiletek soran megtorténik a csoportszobak, atado

diszitése. A gyerekekkel monddkéazunk, énekliink pl: Itt a farsang, all a bal...
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Kozben elkészitiink az alarcokat. A Farsangi mulatsagon a kisgyermekneveldk is bedltoznek,

ropogtatni valo, gyimdlcslé, vidam zene biztositja a j6 hangulatot.

Tavasz

Ez az az idészak, amikor emelkedik az atlaghémérséklet és szeszélyessé valik az iddjaras.
Ebredezik a természet, megjelennek a riigyek, a levelek, viragok. Ebben az évszakban kezd8dik
el a tavaszi nagytakaritas, a novenyek Ultetése és az udvari kiskert kialakitasa. A gyerekek
segitenek ellltetni a magokat és viragokat. A gyerekekkel izgatottan varjuk, hogy minél tébb
1ddt tolthessiink a szabadba. Ebben az évszakban szamtalan kdrnyezetvédelmi jeles nap van,

amit tnneplink.

Marcius

Babszinhazi nap: /marcius 21./ A babozas soran a gyermekek is azza valhatnak, amely babot

¢letre keltik. Ezaltal a kisgyermekek dnmagukat gyogyitva, lehetdséget kapnak a fesziiltségeik
oldésara: kimondva, kijatszva azokat, amik nyomjak a lelkiiket. Vagy egyszertien az élmények
feldolgozasaban segit a bab a kisgyermekeknek.

A tipegOkoru gyermekeknek ujjbabbal eljatszunk egy rovidke mesét, a nagyobb gyermekeknek

mar elévessziik a kesztylibabokat.

Viz Vilagnapja: /mércius 22./ Ez a nap, egyfajta figyelemfelhivds az édesviz- lel6helyek

védelmére, megovasara és arra, hogy a vilagon minden él61ény szamara elérhet6 legyen a tiszta
viz.

A csoportszobakban vizes jatékokat jatszunk. Tudatositjuk a viz szerepét az emberek,
ndvények, allatok életében. Elsétalunk a kdzeli tohoz, és ismerkediink a viz tulajdonsagaival,

¢élélényeivel.
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Aprilis

Husvét: A hiisvét, mint tinnep kivalo lehetdséget nyhjt a néphagyomany6rzésre, a kézmiives
foglalkozasokra, valamint a szinek birodalmanak felfedezésére. A nyuszi varas a bolcsodében
megfelel6 rahangolassal: monddkakkal, dalokkal, torténetekkel valik izgalmassa. Az
unnephez kapcsolddd népszokasok megjelennek a heti tervben és a gyermekek
tevékenységeiben. A nyuszi az udvarra rejti el a tojasokat, édességet és az apro jatékokat.

Kozben egy €16 nyuszi ugral az ajandekok kdzott, akit a gyerekek meg is tudnak simogatni.

Sziilocsoportos beszélgetések

Fébb témaja az 6vodai beiratas, amelyre a meghivott vendégiink a Nefelejcs Ovoda vezetdje,
aki a sziiloknek altalanos tajékoztatast tart az dvodai életrdl, ezzel kapcsolatos elvarasokrol.

Az elmult idészak atbeszélése, Osszegzése.

Bolcsddék Napja: (aprilis 21.): A 15/1998. NM rendelet modositasaval, mely kimondja, hogy

a bolcsddében aprilis 21-e, vagy ha az heti pihenOnapra vagy munkasziineti napra esik, az azt

kovet6 legkdzelebbi munkanap, minden évben nevelés-gondozas nélkili munkanap.

Fold Napja: /aprilis 22./ A bolcs6dés korosztaly szamara jatékos formaban adjuk at azt, hogy
vigyaznunk kell a Foldre, hiszen ez az ,,otthonunk”, amely friss leveg6t ad a tiszta vizet stb.
Viragokat iiltetiink a bolcs6de udvarara, magokbol, termésekbdl készitlink befdttet, rovarokat,

madarakat, pillangdkat festlink stb. Megfigyeljuk a vidndormadarak visszakoltdzését.

Majus

Anyak napi nnepség: majus elsd vasarnapja elott kis versikével, viraggal, aprd ajandékkal

koszontjiik az édesanyakat. Az eldkésziiletekbe az édesapékat is bevonjuk, ezaltal erdsitjiik a

csalad Osszetartozasat.
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Tilizolték napja: majus 4. A bolcsddés gyermekek amulattal hallgatjadk a szirénazd autdk

hangjat. Ezen a napon meglatogatnak benniinket a tlizoltok, akiket a gyerekek kitoré drommel

szoktak fogadni.

Gyermeknap-Csaladi nap: majus utolsé vasarnapja a gyermeknap. A csalddokat hangulatos,

szines, feldiszitett udvarral, l1égvarral varjuk. Kézmiives kuckdval, ropogtatni valval, buborék

fujassal, csillamtetovalassal, arcfestéssel, is készilink.

Madarak és Fak Napja: /majus 10./ A csicsergdé madarhangok, minden gyermeket és felnéttet

kicsalogat a friss levegdre. A gyerekeket mindig érdekli, igy a bolcsdde udvarat meglatogatd
madaraknak is nagyon Oriilnek. Ezen a napon a kisgyermeknevel6k segitségével WC- papir

gurigabol tavcsovet készitenek, és indulhat a megfigyeles.

7

Nyar

A nyar a kacagés, a szabadsag, ¢s az onfeledt vidamsag id0szaka. Nyaron a gyermekek sok idot
toltetnek a szabadban, megfigyelik az udvar ¢lovilagat, segitenek a novények gondozasaban. A
nyari napirend szerint sokszinii jatéklehetdséget biztositunk a gyermekek szamara.
Figyelemmel Kisérjik a nyari évszak jellegzetességeit. Az ismert verseket, mondokakat,
énekeket folyamatosan ismételjik a gyermekek jatéktevékenységéhez, az iddjarashoz
igazodva. A nydr a vizes jatékok idészaka. A jatékos tapasztalatszerzések révén ismertetjik

meg a gyerekeket a viz felhasznalasi lehetdségeinek minél sokrétiibb modjaval.

Janius- julius

Sziiléi értekezlet

Az ujonnan felvett gyermekek szamara a bolcs6devezetd megtartja az elsd Gsszevont sziildi
értekezletet. Csaladlatogatas és a beszoktatas iddpontja, menete megtorténik.
A gyermekek napirendjiik szerint, a nap nagy részét a szabad levegdn toltik. A

folyadékpdtlasrél folyamatosan gondoskodunk, a vizet arnyékos helyen, az udvaron
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helyezzik el. Az &tlagosnal tobb jatékot biztositunk: a plédeken, asztalokon konstrukcios
jatékok, gyurma, rajzeszkdzok, szerepjaték kellékei is vannak kirakva. Vizes jatékokat
jatszunk, a homokozoban forméazunk, varat épitiink, siitiink, f6ziink, a nagyobb gyermekekkel
rovidebb setékat tesziink. A nyari leallas alatt torténik a festés és az epilet teljes takaritasa, igy

nyari (igyeletet nem tudunk biztositani.

Augusztus

Csoportvaltas

A nyari zaras utan a gyermekek zokkendmentes bolcsddébe illeszkedésének segitése eldtérbe
keriil. A kisgyermeknevelOk felkésziilnek a csoportvaltasra, esztétikus dekoraciot készitenek,
berendezik a csoportszobat. Megkezdédnek a csaladlatogatasok az Uj gyermekeknél, igeny

szerint fogadjuk 6ket beszoktatasra.

A bolcsodei nevelés megvaldsitasanak sajatos feltételei, a csaladok

tamogatasanak modszerei és lehetoségei

Csaladi nevelés seqgitése, kapcsolattartas a csaladokkal

A csalddok tdmogatasa a csaladban hatékonyan miikodd erdforrasok felkutatasara és ezen
er6forrasok eredményes miikodtetésére iranyul, mely hozzajarul a csaldd szocializacios
funkcidjanak minél szélesebb kori kibontakozasahoz. Ez a megkozelités szem el6tt tartja a
csaladi nevelés els6dlegességét, a bolcsddei ellatas csaladi nevelésre vald épiilését. A sziild a
kisgyermeknevelon keresztiil ismerje meg a bolcsdde nevelési-gondozasi szokésait annak
érdekében, hogy segiteni tudjon gyermekének az 0j személyekhez és az 0j kornyezethez val6
alkalmazkodasban. A kisgyermekneveld, pedig a sziilé révén is megismerje a gyermek egyéni
szokésait, hogy azt a nevelés-gondozads soran figyelembe vehesse. A kapcsolattartas, a
tajékoztatas, kolcsonos, 6szinte, nyilt, etikus, és a személyiségi jogokat tiszteletben tartd, de ne

bizalmaskodo legyen. Alapvetd fontossagu a korrekt, lényegre tord, folyamatos tajékoztatas a
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gyermek fejlédésérol, viselkedésérdl, egészségérdl. A gyermeknek a fulladasveszélye miatt

nem adunk cumistivegbe folyadékot.

Csaladlatogatas

Célja: a csaladdal valdé kapcsolatfelvétel, a gyermeknek és a sziiléknek az otthoni
kornyezetében valé megismerése. A csaladlatogatas fontos szintere a bizalmi kapcsolat
megalapozasinak, ami feltétele a kés6bbi jo egylittmiikodésnek. A csaladlatogatas arra is
lehetdséget nyujt, hogy a sziild bodvebben informalddjon a bolcsddei életrdl, jobban megismerje
azokat a kisgyermekneveloket, akikre gyermekét bizza.

Id6pontja: az elsé csaladlatogatasra a bolcsddei beszoktatas megkezdése elott, vagy az alatt

keriil sor a kisgyermek ébrenléti idejében, a csaladdal elére egyeztetett idopontban.

Beszoktatas

A sziilovel torténd fokozatos beszoktatas a csaladdal vald egyiittmiikddést helyezi elétérbe. Az
anya, vagy apa, vagy mas csaladtag jelenléte biztonsagot ad a kisgyermeknek és megkdnnyiti
az Uj kornyezethez vald alkalmazkodast. A kisgyermek és a kisgyermeknevelé kozott
fokozatosan kialakulod érzelmi kotddés segiti a gyermeket j kornyezetének elfogadasaban,
jelentésen megkonnyiti beilleszkedését a bolcsddei kozosségbe és csokkenti az adaptaciod soran
fellépé negativ tiineteket (étvagytalansag, sulycsokkenés, nyugtalansag, siras, tiltakozas,
alvaszavar). A sziildvel torténd fokozatos beszoktatas sordn a kisgyermekneveld tovabb épiti a
bizalmi kapcsolatot, a sziildnek informacidét nyljt a bolcsddei nevelés tartalmardl, és a

kisgyermekfejlédés sajatossagarol. Ideje minimum 1 hét, maximum 4 hét.

Napi kapcsolattartas

Célja: A rovid, kolesonds informalas a kisgyermek érzelmi allapotarol, hangulatardl, az 6t
érintd napi torténésekrdl, valtozasokrol. Az egyéni igények, kérések megfogalmazasara is ezen
alkalomkor kerul sor. Az interakcids helyzetet pozitiv hangvétel jellemzi, de a negativ
eseményekrdl is tényszerli tdjékoztatds torténik a szakmai etikai szabalyoknak és az

idokereteknek megfelelden. A sziilot nevelési kérdésekben kizardlag a kisgyermekneveld
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tajékoztatja, dajka a napi torténésekrdl adhat tajékoztatast, illetve a kisgyermekneveld utasitasa

szerinti informéaciot nyujtja.

Eqyéni beszélgetés

Az egyéni beszélgetés a kisgyermek fejlddésérdl szolo részletes, kolesonds tajékozodast, vagy
a hosszabb megbesz¢lést igényld kérdések, nevelési problémak kozos atgondolasat szolgéalo
talalkozasi forma. Kezdeményezheti a sziild, kisgyermekneveld, intézményvezetd, A szakmai

kompetencian talmend kérdésben egyéb szakember kdzremiikodéseét kérjiik.

Sziilé-csoportos megbeszélés

A sziil6 - csoportos beszelgetések tematikus megbeszélések a csoportba jaré kisgyermekek
szlleit foglalkoztatd aktualis nevelési témakrol. A csoportos beszélgetéseket a
kisgyermekneveld vezeti a sziilokkel kialakitott partneri viszonyra épitve. Bolcsddében a
beszélgetéseken az intézményvezetd is részt vesz. A problémdk megosztasa egymas
meghallgatasa segiti a sziiléi kompetencia érzés megtartasat. Lehetdség van az egymastol
hallott helyzetkezelési modok tovabb gondolasara, ezaltal a sajat viselkedés-repertoar

bbvitésére. A sziilo-csoportos meghbeszéléseket évente legalabb két alkalommal szervezik.

Rendkiviili Sziiloi értekezlet

Bolcs6dén beliil a sziiloi értekezlet a sziilok 4ltalanos és az adott gyermekcsoportra vonatkozo
tajékoztatasat, valamint a gyermekeket érintd, a sziilokkel kozosen meghozandd dontések
elésegitését szolgilja. Osszehivasanak gyakorisiga: legaldbb két alkalommal: a beszoktatas
elott, (lehetGség szerint a beszoktatast kovetden is) és a nevelési év végén. A bolcsddét, vagy
adott gyermekcsoportot érintd kiilonleges helyzetekben rendkiviili sziiléi értekezlet

0sszehivasara is sor kerilhet.
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Szervezett k6zos programok

Minden jeles napot egy hosszabb elokésziilettel vezetiink be. Arra toreksziink, hogy az egylitt
munkalkodas, egyiitt jatszas, a tervezgetés altal izgalmassa tegyiik a varakozas id0szakat. A

sziilokkel egylitt minél tobb szerepet vallalunk, hogy a gyermekeknek igazi élményt jelentsenek
ezek a napok. Hagyomanyaink kdzott van a Fold napja, A madarak fak napja, Anyak napja, a
Gyermeknap, a gyermekek sziiletésnapjanak, névnapjanak megunneplése. A csoportok a sajat
munkaterviik alapjan dolgoznak. A mindenkori nevelési év programterve tartalmazza az

aktualis programok havonkeénti lebontasat.

Indirekt kapcsolattartasi formak

Az indirekt tajékoztatasi formak jol kiegészitik a direkt kapcsolattartasi formakat. Az irasbeli
tajékoztatok, hirdet6tablak, honlap, szorolap, kozOsségi oldalakon valé megjelenések

lehetdséget adnak az ismeretterjesztésre.

A bolcsodei nevelés megvaldsitasanak sajatos feltételei

»Sajat kisgyvermeknevel6” rendszer

A ,sajat kisgyermekneveld” rendszer a személyi dllandosag elvén nyugszik, a gyermek érzelmi
kotddésének, biztonsaganak zaloga. A kisgyermekneveld személye az egyik legfontosabb
tényezé a nevelés-gondozas folyamataban. Ezen feliil 6 kiséri figyelemmel a hozza tartozo
gyermek fejlodését, vezeti a feljegyzéseket, torzslapjat, naplojat, ¢ tartja szamon az ujabb
fejlédési allomasokat. A kisgyermekneveld maximalis idejét elsdsorban a ,,sajat” gyermekei
gondozasara, nevelésére forditja. A ,sajat kisgyermeknevel6” szoktatja be a gyermeket a

bdlcsédébe és bolcsddébe jaras egész idGtartama alatt 6 a kisgyermekneveldje.

Gyermekcsoportok szervezése

A gyermekcsoportok létszamat a 15/1998 (1V.30.) NM. rendelet 41. §8-a szabalyozza. A

bolesddei gyermekcesoport elfogadott 1étszdma 12-14 £6. Egy kisgyermeknevelé maximum 7
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gyermeket lathat el. Az el6irtnal magasabb csoportlétszdm nem fogadhato el, mivel a
mindségi bolcsddei nevelést az életkornak és a sajatos igényeknek megfelelden felndtt-
kisgyermek arany garantélja. A bdlcsddei nevelés alapelveinek megfelelden a kisgyermek a

bolcsddeben jaras teljes idOtartalma alatt ugyanabba a gyermekcsoportba jar.

Bolesddei napirend

A jol szervezett, folyamatos, ugyanakkor rugalmas napirend alkalmazéaséaval a kisgyermekek
igényeinek, sziikségleteinek Kkielégitéset, a nyugodt, kiszamithatd, folyamatos gondozas
feltételeit, annak megvalositasat biztositjuk, megteremtve a biztonsagerzetet, a
kiszamithatosagot, az aktivitas és az Onallosodas lehetdségét. A napirenden beliil az egyes
kisgyermek igényeit ugy kell kielégiteni, hogy kdzben a csoport életében is attekinthetd
rendszer legyen, a gyermekek tajékozodhassanak a varhatd eseményekrdl, ne legyen felesleges
varakozasi 1d0. Ez egyben a csoport belsd nyugalméat is biztositja, mivel a folyamatos
gondozason beliil az egymast kdvetd események (tisztalkodas, étkezés, alvas) a kisgyermek jo

kozerzetét teremtik meg.

Gyermekek napirendije fligg:

+ a gyermekcsoport életkori 6sszetételétodl,
% fejlettségétol,

« sziikségleteitol.

Napirend

6:30 - 7:50

Gyermekek folyamatos érkezése, kézmosas a sziildvel. Szabad jatéktevékenység a
csoportszobaban. Sziikség szerint WC hasznalat, pelenkacsere, kézmosas.

7:50 - 8:00

Reggeli torna a gyermekek igénye és dnkéntessége alapjan.
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8:00 - 8:30

Folyamatos reggeli. Reggeli el6tt, illetve utan igény szerint WC hasznalat, pelenkacsere,
kézmosas.

8:30-9:30

A késobb érkezd gyermekek bekapcsoloddsa a szabad jatéktevékenységbe. Heti program
megval6sulasa.

9:30

Tizoérai. Szabad jatéktevekenyseg a csoportszobaban.

09:40- 10:50

Folyamatos jaték a szabadban az id6jarastol fliggden.

10:50- 11:25

Folyamatos bejovetel a sajat kisgyermeknevel6vel. Onallé vetkdzés, sziikség szerinti
segitséggel. WC hasznalat, pelenkacsere, kézmosas. Szabad jatéktevekenyseg a
csoportszobaban.

11:25 - 11:55

Ebéd a gondozasi sorrendnek megfelelden. Sziikség szerint WC hasznalat, kézmosas. Alvashoz
késziilodés.

11:55 - 14:30

Alvas a gyermekek alvasigényének megfeleléen. Ebredés utan folyamatos felkelés, WC
hasznalat, pelenkacsere, kézmosas. Kordbban ébred6 gyermekek szamara csendes
jatéktevékenység biztositasa. Tovabb alvé gyermekek nyugalmanak megteremtése.

14:30 - 14:50

Folyamatos uzsonna.

14:50 - 16:30

Tovabb alvd gyermekek uzsonnazasa. Szabad jatéktevékenység a csoportszobaban vagy jo id6

esetén a szabadban a sziilok érkezéséig.
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Miért van sziikséqg napirendre?

A gyermek szempontjabol:

* Megkonnyiti a kisgyermek szamara a beszokast, az alkalmazkodast, az idobeni tajékozodast.
* Fokozza a biztonsagérzetét €s a nyugalmat.

* Lehetdve teszi az egymashoz kapcsolodo események eldre 1atasat.

* Aktivitasi €s onallosagi lehetdséget ad.

* A jOl szervezett napirend altal minimalisra csokken a varakozasi 1d0.

A kisgyermekneveld szempontjabol:
* A kisgyermeknevel6 figyelni tud az egyéni igényekre.
* A rendszer ¢s attekinthetség rugalmassagot is enged.

» Csokkennek a fegyelmezési, tiltasi helyzetek.

Befolyasoljak:

- az evszakok,

- az idGjaras,

- a csoportlétszam,

- a bolcsdde nyitasi-zarasi idopontja.

Kialakitasanak tovabbi feltételei:

- a személyi allanddsag,

- a targyi feltételek,

- a J6 munkaszervezés,

- a kisegité személyzettel vald 6sszehangolt munka,

- a kisgyermekek otthoni életének, életritmusdnak lehetdség szerinti figyelembevétele

A kisgyermekneveld, és a bolcsddei dajka munkarendje a gyermekek napirendjéhez igazodik.
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Intézménylnkben vezetett dokumentéacio

A bolcs6dénk a gyermekek fejlodésérdl és a csoportok miikodésérol tajékozodas céljabol, az
egyes modszertani javaslatokban megfogalmazottak alapjan dokumentéaciot vezet. A
dokumentéci6 vezetése, az abban szerepld adatok, informacidk felhaszndldsa a magas
szinvonall nevelés-gondozas biztositasanak, a gyermekek fejlodésének eldsegitése érdekében
torténik és nem a gyermekek mindsitését szolgélja. A dokumentacidé vezetésénél fontos
szempontnak tartjuk a targyszeriiséget, a hitelességet, a rendszerességet, ill. a folyamatossagot.
A dokumentacié vezetéséhez felvételkor kérjiik a sziilok hozzajarulasat, és tajékoztatjuk Oket,
hogy kérésiikre barmikor betekintést nyerhetnek gyermekiik fejlédésének irasban rogzitett
menetébe. A dokumentacid vezetésénél €s Orzésénél a személyiségi jogokat figyelembe
vesszik, a dokumentumokat elzart helyen tartjuk. Figyelembe vesszik az Adatvédelmi

szabalyozas torvenyét.

Gyermek tdrzslap

Felvételkor a bolcsddevezetd tolti ki, a sziilokkel folytatott egyéni beszélgetés alapjan. Ezt

kovetden a kisgyermeknevelk vezetik a ,,sajat” gyermekeikrol.

Feijlodési naplo

A kisgyermeknevelOk feljegyzést készitenek a csaladlatogatasrol és a beszoktatasrol. Szakmai
Utmutato alapjan egyéves kor utan haromhavi rendszerességgel irnak a gyermek érzelmi,

értelmi, testi és szocialis fejlodésérdl, a valtozasokrol.

Uzenéfiizet

(Bolcsddei életem) A modszertani ajanlasok alapjan a ,,sajat” kisgyermeknevel6 3 havonta levél
formajaban t4jékoztatja a sziiloket a gyermek fejlodésérdl, illetve a bolesddei eseményekrdl. A
gyermek kodzérzetében bekovetkezett valtozasokat — amennyiben betegségre utald jeleket
tapasztalunk — a szdébeli kommunikacio mellett szintén rogzitjiik az lizendfiizetben, és a

tOrzsanyagban.
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Csoportnaplé

A csoportnaplo a gyermekcsoport életének naponkénti rogzitésére szolgal. A csoportnaplét az
adott csoport kisgyermeknevel6i vezetik. A csoportnapld tartalmazza a jelenlévok nevét, jelét,
adatait, beszoktatas kezdetét -végét. Az aktualis, napi eseményeket, a szakmai tevékenységeket
és az aznapi egyéb kezdeményezéseket. Napirendet, munkatervet.

Napi jelenléti kimutatas, TAJ- alapu kdzponti nyilvantartads (KENYSZI)

A bolcsodét ténylegesen igény bevevd gyermekek I€tszamat név szerint minden nap jelenteni
kell a Kozponti Elektronikus Nyilvantartas a Szolgéltatast Igénybe vevOkrdl elektronikus
nyilvantartasi rendszerbe. A rendszer biztonsagat szolgalja, hogy csak az tud az Igénybe vevoi

nyilvantartasba belépni, aki tigyfélkapus regisztracioval rendelkezik.

A jelentési kotelezettséggel kapcsolatos feladatok

A napi jelenléteket a bolcsdde vezetdje az intézményben rendszeresitett napi jelentd lapon
rogziti, vezetd hianyzdsa esetén a napi jelent6 lap kitoltését, az altala megbizott
kisgyermekneveld végzi.

Napi jelenléti kKimutatas, TAJ- alapu kdzponti nyilvantartas (KENYSZI)

A napi elektronikus jelentés a bolcséde vezetdjének a felelossége.
A bolesddés gyermek jogviszonyanak megsziinésekor, a megsziinés napjan, a bdlcsdde
vezetdje koteles az elektronikus rendszerben rogziteni.

Etkezési nyilvantartas:

Az étkezésben résztvevd gyermekekrdl naponta nyilvantartast vezetiink.

Dokumentécidé ismertetése

A sziilok és mas érdekléddk a bolesdde helyi szakmai programjarol, szervezeti és miitkodési
szabalyzatardl, valamint a hazirendjérél a bolcsdde vezetdjétdl, ill. helyettesétdl kérhetnek
tajékoztatast. Az intézmény szakmai programja nyilvanos, minden érdekl0dd szamara elérhetd,

megtekinthetd. A hazirend eldirdsai nyilvanosak, azt minden érintettnek (sziiloknek, az
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intézmény alkalmazottainak) meg kell ismernie. A hazirend egy-egy példanyat a bolcsédébe
torténd beiratkozaskor a szilé részére at kell adni, valamint a nevelési év elsd sziiloi
értekezletén valamennyi bolcsddei csoportban ismertetni kell. A sziild kérésére a bolcsddei
dokumentumokat minden kisgyermekneveld koteles kozre adni.

Az SZMSZ a Bolcséde Szakmai Programjat és a Hazirendet az intézmény honlapjan is

nyilvanossagra kell hozni.

Adatkezelés, adatvédelem

A bolcs6de munkatarsainak tudomasara jutott adatok és tények nyilvantartasara és kezelésére,
valamint az altaluk adott informaciok és adatok védelmére a személyes adatok védelmérdl és a
kozérdekii adatok nyilvanossagarol szolo 1992. évi LXIII. térvény, a gyermekek védelmérdl és
gyamligyi igazgatasrol sz6lo 1997. évi XXXI. torvény, valamint a szocialis igazgatasrol es
szocialis ellatasokrol szolo 1993. evi Ill. torvény és a 2011. évi CXII. térveny rendelkezéseit
kell alkalmazni. A bolcsdde vezetdje és a munkatarsai kotelesek gondoskodni az illetéktelenek
¢s mas személyekre nem tartozé adatok megdrzésérol.

Bolcsddénk adatvédelmi felelose: Dr. Horvath Bernadett

A bolcsédei nevelés- gondozas soran alkalmazott alapelvek

A csaldd rendszerszemléletih megkozelitése

A csalad rendszerszemléletli megkdzelitése értelmében a bolcsddei nevelésben elsddleges
szempont a csaldd miikodésének megismerése, megértése. A rendszerszemlélet lényege, olyan
komplex latdsmod alkalmazéasa, amely nem csak a kisgyermeket, hanem a csaladot is
kiindulopontnak tekinti. Az interakciés mintadkat a kisgyermek visszatikrozi, ezéltal képet
kaphatunk a csalad erdsségeirdl és gyengeségeir6l. Az erdsségek hangsulyozasa altal a

szakember hozzajarulhat a csalad életmindségének javitasahoz.
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A koragyermekkori intervencids szemlélet befogadésa

A koragyermekkori intervenci6 magaban foglal minden olyan tevékenységet, amely a
kisgyermek sajatos sziikségleteinek meghatarozasat és figyelembevételét szolgalja. A bolcsodei
ellatast nyajté intézmény, szolgaltatd funkcidjat tekintve alkalmas szintér a koragyermekkori
intervencid szemléletének alkalmazasdra. Ennek értelmében a kisgyermekneveld feladata az

esetlegesen felmeriild fejlédésbeli lemaradasok, megtorpanasok felismerése €s jelzése.

A csalddi nevelés elsddleges tisztelete

A Kisgyermek nevelése a csalad joga és kotelessége. A bolcsddei ellatast nyajtod intézmény,
szolgéltato a csaladi nevelés értékeit, hagyomanyait es szokasait tiszteletben tartva és azokat
erdsitve vesz részt a gyermekek nevelésében. Mindezek értelmében fontos a sziilok szamara
lehetévé tenni a tevékeny, kiilonboz6 szinteken és modokon megvaldsuld bekapcsolodast a

bolcsddei ellatast nyujtd intézmény, szolgaltato életébe.

A kisgyermeki személyiséqg tisztelete

A kisgyermek egyedi, megismételhetetlen, massal nem helyettesitheté individuum, egyéni
sziikségletekkel rendelkezd, fejlodo személyiség. Kiilonleges védelem, banasmad illeti meg. A
bolcsddei nevelés a gyermeki személyisé€g teljes kibontakoztatasara, a személyes, a szocialis €s
a kognitiv kompetencidk fejlodésének segitésére iranyul az alapvetd gyermeki jogok
tiszteletben tartdsaval. Figyelmet kell forditani az etnikai, kulturdlis, vallasi, nyelvi, nemi,

valamint fizikai és mentalis képességbeli kiilonbozdségek iranti tolerancia kialakitasara.

A kisgyermekneveld személyiségének meghatdrozd szerepe

A bdlcsddei nevelésben a korosztaly életkori sajatossdgaibol adodéan meghatirozd a
kisgyermekneveld szerepe, aki személyiségén keresztiil hat a kisgyermekre és a csaladra. A
feladatok szinvonalas megvalositasara megfeleld szakmai kompetenciaval és identitassal, kelld
Onismerettel, magas szintli tarsas készségekkel bird szakember képes. Ebbdl adddodan a
kisgyermekneveld felelés a szakmai tudésa szinten tartdsaért, gyarapitdsaért, szakmai

kompetenciai fejlesztéséért.
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A biztonsag és a stabilitds megteremtése

A kisgyermek egyéni igényeit6l fliggd bolcsddei ellatast nyhjtd intézménybe, szolgéltatohoz
torténd beszoktatasra, adaptacids idOszakra ugy tekintiink, mint a kisgyermek elveszett
biztonsaganak Gjrateremtésére. A kisgyermek személyi és targyi kornyezetének allandésaga
(,,sajat kisgyermeknevel6” rendszer, felmenérendszer, csoport- és helydllandosag) noveli az
érzelmi biztonsagot, alapul szolgél a tdjékozodashoz, a jé szokasok kialakulasahoz. A napirend
folyamatossagabdl, az egyes mozzanatok egymasra épiiléséb6l fakadd ismétlodések
tajékozodasi lehetdséget, stabilitast, kiszamithatosagot eredményeznek a napi események
soraban, novelik a gyermek biztonsagérzetét. A biztonsag nyujtasa természetszeriileg magaban

foglalja a fizikai és a pszichikai er6szak minden formajatdl valo védelmet is.

Fokozatossag megvaldsitasa

A fokozatossagnak a bolcs6dei nevelés minden teriiletét érintd barmely valtozads esetén
érvenyesulnie kell. A kisgyermek 0j helyzetekhez vald fokozatos hozzaszoktatasa segiti
alkalmazkodasat, a valtozasok elfogadasat, az Uj dolgok, helyzetek megismerését, a szokasok

kialakulasat.

Egyéni banasmadd érvényesitése

A kisgyermek fejlodéséhez alapvetd feltétel a kisgyermekneveld elfogadd, empatikus, hiteles
nevel6éi magatartasa. A bolcsédei nevelésben figyelembe kell venni a kisgyermek spontéan
érésének, egyéni fejlodésének iitemét, a pillanatnyi fizikai és pszichés allapotat,
kompetenciajat, nemzetiségi/etnikai, kulturdlis és valldsi hovatartozasat. A fejlodés iitemét
mindig magahoz a gyermekhez viszonyitva kell megitélni. Minden 1j fejlodési allomasnak
kiinduloépontja maga a gyermek. Ezért fontos, hogy a bdlcsddei ellatast nyajtd intézménybe,
szolgéltatohoz jaré kisgyermekek mindegyike egyéni sziikségleteihez igazodd mértékben

részesiljon érzelmi biztonsagot nydjté6 gondoskodasban és tAmogatasban.

Gondozasi helyzetek kiemelt jelentdsége

A gondozasi helyzetek a kisgyermekneveld és a kisgyermek interakcidjanak bensdséges, intim

helyzetei. A gondozasi helyzetek megvaldsulasa soran a nevelésnek és a gondozasnak
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elvalaszthatatlan egységet kell alkotnia. A gondozas minden helyzetében nevelés folyik, a
nevelés helyzetei, lehetdségei nem korlatozédhatnak a gondozasi helyzetekre. A fiziologias
sziikségletek kielégitése megteremti a magasabb rendll sziikségletek kielégitésének feltételeit.
A professzionalis gondozas, hozzéjarul a szemeélyes kapcsolatok pozitiv alakulasdhoz és a
nevelési feladatok megvaldsulasanak egyik kiemelt szintere.

A gyermeki kompetenciakésztetés tAmogatasa

A Kkorai életevekben alapozodnak meg a kognitiv, érzelmi es tarsas kompetenciak, ezért
tamogatasuk kiemelt jelentdséggel bir a bolcsddei nevelésben. Biztositani kell annak a
lehet6ségét, hogy a kisgyermek a jatékon, a gondozasi helyzeteken és egyéb tevékenyseégeken
keresztul ismeretekhez, élményekhez, tapasztalatokhoz jusson, atélhesse a spontan tanulas
Ooromét, megerdsddjon benne a vilag megismerésének vagya. Kivancsisaganak fenntartasaval,
pozitiv visszajelzések biztositasaval segiteni kell dnallo kezdeményezéseit, megteremtve ez

altal az egész életen at tartd tanulas igényének, folyamatanak biztos alapjait.

A bolcsodei nevelés feladatai

EGESZSEGVEDELEM AZ EGESZSEGES ELETMOD MEGALPOZASA

A fejlodéshez sziikséges az egészséges ¢és biztonsdgos kornyezet megteremtése, mivel a
gyermek jO kozérzetét, fejlddését, nagymértékben befolydsolja az 6t koriilvevd nyugodt, és
alland6 kornyezet, valamint a szorosabb kotddés, érzelmi biztonsdgot nyujtod sajat gondozondi
rendszer. A rugalmas, a kisgyermek életkorahoz, egyeéni fejlettségi szintjéhez és az évszakhoz
igazodd napirend biztositja az életkornak megfeleld valtozatos és egészséges taplalkozast, a
jaték, a mozgas, a szabad levegén valo aktiv tevékenység és pihenés feltételeit. Az egészséges
életmod, az egészségnevelés érdekében torekedni kell az alapvetd kultirhigiénés szokasok

kialakitasara.

AZ ERZELMI ES TARSAS KOMPETENCIAK FEJLESZTESE

A biztonsagot nyujtdé neveldi magatartas magaban foglalja a szakember érzelmi elérhetdségét

és hitelességét, az érzelmek kifejezésére vald 6sztonzést, a pozitiv és biztatd lizenetek
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rendszeres kozvetitését, a vilagos elvarasok és hatarok megfogalmazasat. A kisgyermek
bolesddei ellatast nyujtd intézménybe, szolgaltatdbhoz torténd keriilése tobb lehetdséget teremt
a tarsas kapcsolatok megtapasztalasara. Az egylttlét helyzetei az én érvényesités, a tolerancia,
az empatia gyakorlasanak szinterei, amelyek hozzajarulnak az érzelmi és tarsas kompetenciak
fejlesztéséhez. Torekedni kell az egylttélés szabalyainak elfogadtatasara, a masok iranti
nyitottsadg megorzésére. A kisgyermekneveld feladata a kisgyermekek beszédkészségének
fejlesztése érdekében az ingerekben gazdag, tiszta nyelvi kornyezet biztositasa, a
kommunikacios kedv felkeltése és fenntartasa a bolcs6dei nevelés-gondozds minden
helyzetében, mondokak, énekek, versek, mesék kozvetitésevel. Kilonds figyelmet kell
forditani a sajatos nevelési igényli és a hatranyos helyzetii gyermekek tarsas €s érzelmi

kompetenciainak fejlesztésére sziikség esetén mas segitd szakemberek bevonasaval is.

A MEGISMERESI FOLYAMATOK FEJLODESENEK SEGITESE

A kisgyermek érdeklédésének erdsitése a jatékos felfedezés €s a cselekvéses tanulas
lehetdségeinek megteremtése a kisgyermekneveld aktiv részvételével és a megfeleld
kornyezet kialakitasaval torténik. A bolcsédei nevelés-gondozas helyzeteiben a szakember
ismeretet nyujt, segiti a tajékozodast, a tapasztalatok és élmények feldolgozasat. A kisgyermek
igényeihez igazodo kozos tevékenység soran szerepet kap az élmenyek, viselkedési és
helyzetmegoldasi mintak nyujtasa, az 6nallé probalkozas és a kreativitas tamogatasa. Az 6nallo

valasztas ¢és a dontési képesség kialakuldsat segiti a batoritd, 6sztonzd neveldi magatartas.

Bolcsédei nevelés-gondozas fobb helyzeteli

Gondozas

A gondozas bensOséges interakcios helyzet a gyermek és a kisgyermekneveld kozott.
Elsddleges célja a gyermek testi sziikségleteinek kielégitése, a helyes szokéasok kialakitdsa. A
gondozas mindsége meghatarozza a gyermek kozérzetét, a gyermek feln6tthoz valo viszonyat.
A gondozasi miiveletet ugy végezziik, hogy a gyermeknek 6romforras legyen a gondozas, és
aktivan egytttmiikodjink. Elvarésaink igazodnak a gyermek életkordhoz, fejlettségéhez,

aktualis allapotahoz. Ha nincs kedve egylittmiikddni, rugalmasan alkalmazkodunk allapotahoz,
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¢s a miveleteket vagy annak egy részét elvégezziik helyette. A felndtt tapintatos banasmddja,
elfogadast kifejezd verbalis €s nonverbalis kommunikacioja kihat a gyermek pozitiv énképének
kialakulasara, az dnelfogadasra. Gondozés kdzben fontos nevelési feladatokat is ellatunk, pl.
egeészséges ¢letmddra nevelés, helyes szokdsok kialakitasa, é€letkornak megfeleld napirend
kialakitasa. Pozitiv nevelési mddszereket alkalmazunk (dicséret, batoritas, elismerés).
Lehetdségeket ajanlunk, ismereteket adunk. A kisgyermekneveldk a gondozas kozbeni
tapasztalataikat megbeszélik és egyeztetik az eljarasokat. Ez biztositja az egységes nevelést. A
szilok a beszoktatas alatt, majd azt kovetden is megfigyelhetik a gondozast, és 6sszevethetik

az otthoni modszereikkel.

A gondozas szervezése

A gondozast az dlelkezési idOben a sajat kisgyermekneveld, azon tal a tarskisgyermekneveld
veégzi. Tavollét esetén a helyettesitést a gyermek szamara ismerds kisgyermekneveld latja el. A
napirendet ugy alakitjuk, hogy elkeriilheté legyen a parhuzamos gondozas. A fiirdészobaban
lehetdség szerint egy csoportbdl egy kisgyermekneveld ¢és legfeljebb két kisgyermek
tartozkodik. A gondozasokat ugy szervezziik, hogy elegend6 id6 jusson a gyermek nyugodt,

zavartalan ellatdsahoz, a gyermek aktiv egyiittmiikdéséhez, a helyes szokasok gyakorlasahoz.

Gondozasi muveletek

- Pelenkazas, WC-hasznalat
A gyermekek pelenkazasahoz egyszer hasznalatos sajat pelenkat hasznalunk. A pelenkat
naponta tobbszor cseréljik: reggelente sziikség szerint, ebéd elbtt és alvas utan minden pelenkas
gyermeket tisztaba teszink. A székletes pelenkat azonnal kicseréljiik. A gyermek igényei és
fejlettsége szerint a pelenkacserét a polyazon fektetve vagy allva végezzik. Csak az enyhén
nedves gyermeknél hasznalunk torlékenddt az also test torlésére. A vizelete és székletes
gyermekeknél a folydvizes lemosast alkalmazzuk. A folyovizes lemosas tisztabb és
kellemesebb komfortérzést ad. A lemosas alatt lehetdséget biztositunk a vizzel vald
ismerkedésre, és az egylittmiikodésre. A gyermekvécét, mint lehetdséget ajanljuk fel. A WC
papir hasznalatat a fitknak is ajanljuk, a kislanyoknak a torlést a kisgyermekneveldk segitik. A

szobatisztasag kialakulasat nem surgetjik, tiszteletben tartjuk az egyéni érési tempot.
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Testapolas

Testlink tisztasaga nem csak elégedettséget s jo érzést ad, hanem a betegségek megelézésében
is szerepe van. Az alapvetd tisztasagi szokasok kialakitasat mar kisgyermek korban el kell
kezdeni. Jaték, egyeb tevékenység folyaman a gyerekek keze gyakran piszkos lesz, ezért
gyakran kezet mosunk. A bolcsdédébe érkezéskor a gyermekek a sziilok felligyelete mellett
mosnak kezet. Mindig kezet mosunk pelenkacsere és a WC hasznlat utan. Fontos feladatunk
helyes kézmosés tanitasa. Arcot akkor mosunk, ha maszatos. A mosakodashoz folyekony
szappant hasznalunk. A tiikor eldtti fésiilkodés a mozdulatok gyakorlasa mellett, a testséma
kialakulasa, a sajat test jellemzdinek megismerése szempontjabdl is fontos. Ezért egész alakos
tukroket hasznalunk. A gyermekek egyeéni fejlettsegének megfeleléen az ebéd utan kertil sor a
szajoblogetésre, a fogmosasra. A gyereke sajat eszkozoket hasznalnak. A kisgyermekneveld
megmutatja a helyes mozdulatokat is. Tanitjuk a helyes orrfjast, a papir zsebkendd hasznalatat.
Fontosnak tartjuk, hogy a gyermek ruhazata tiszta, izléses, kényelmes, legyen. Elegend6 id6t
adunk a gyermekeknek az Oltozésre, vetkOzésre. Segitjiik, figyelemmel kisérjiik
tevékenységiiket, igy elkeriiljiilk, hogy a ruhat, cipdt stb. helyteleniil vegye fel, kényelmetlen
legyen szamara vagy elmenjen a kedve a tovabbi egyiittmiikodéstdl. Az 6ltozkddéssel az
esztétikai érzéket, az igényességet fejlesztjik. A gombolast, flizést jaték kozben is
gyakorolhatjak. A testapolassal kapcsolatos szokaskialakitast kovetkezetesen vegezzik, azzal
a céllal, hogy a gyermekekben kialakuljon az igény, és szokassa valjon a kézarcmosas, az alapos

torlés, a fogmosas, a fesulkodes és az igényes, rendezett 6ltdzék.

Etkezés

Az egészséges életmddra nevelés része az egészseges taplalkozas. Fontos feladatunk a
gyermekek taplalasa, az 6nall6 étkezés tanitasa, a helyes étkezési szokasok Kkialakitasa.
Eredményilnk, ha 6rommel, j6 étvaggyal fogyasztjak az ételt. A gyermekek koruk és
fejlettségik szerint, 6lben vagy asztalnal (lve, gondozasi sorrendben étkeznek. Mindig
figyelembe vessziik az egyéni tempot is. Az étkezések azonos idében, kulturalt koriilmények
kozott, derlis légkdrben zajlanak. Az ételt a kisgyermekneveld megkostolja, miel6tt odaadja,
meggy6zddik arrdl, hogy megfelel a gyermek igényeinek. A gyermekek jatékbol érkeznek az

asztalhoz, sajat helytikre iilnek. A kisgyermekneveld személyre szoldan terit és talal. Az
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egyluttmikodési szandék szerint bevonja a gyermekeket a folyamatba. Az étkezék mellett iilve
biztositja a nyugodt, zavartalan étkezést. A helyes étkezési szokasok (alapos ragas, f6zelék,
gyumélcs, zoldség fogyasztas) kialakitasara nagy hangsulyt fektetlink. Az Uj izeket fokozatosan
vezetjuk be, dsztondzzik, de nem kényszeritjik a gyermekeket az étel elfogyasztasara. A
sziilokkel informaciokat cserélink a gyermek étkezési szokésairol. Az étkezésrdl a

kisgyermeknevelok feljegyzést készitenek a gyermekek egyéni dokumentacidiba.

Pihenés, alvas biztositasa

A gyermekek akkor jatszanak, vesznek részt aktivan a gondozasban, ha egyéni igényik szerint
megfeleld i1dot, lehetdséget biztositunk pihenésre, alvasra. Gyermekfekteton, pihenhetnek. Az
alvashoz optimalis feltételek sziikségesek: atszelldztetett szoba, allandd alvd hely, csend,
nyugalom, kényelmes ruhazat, pottargy. Egyéni banasmoddal, testkdzelséggel, simogatassal,

halk énekkel, mesével segitjuk az elalvast.

Jatéktevékenyséq

A jaték ismerkedés a kornyezettel, kiilonb6z6 funkciok gyakorlasa, a felndttek vilaganak — a
jatek a gyermek lelkének tiikrozOdése. Elmélyiilten jatszani a kielégitett komfortérzeti,
érzelmileg kiegyensulyozott gyermekek tudnak. A kisgyermeknevel6 dolga a békés, deriis
hangulat biztositdsa, hogy kedvik legyen a gyermekeknek jatszani: Otleteivel,
kezdeményezéssel segiti Oket, mintat nyuajt, kreativitdsukat megerdsiti, és a megfeleld
jatékeszkozoket ugy helyezi el, hogy azok felkeltsék a gyermek érdeklddését. A tarsak jelenléte
¢s jatéka segiti a szocialis kompetenciak fejlodését. Az intézmény jol felszerelt jatékkészlettel
rendelkezik. A jaték a gyermekkor legfontosabb tevékenysége, amely segit a 31 vilag
megismerésében és befogadasaban, eldsegiti a testi, az értelmi, az érzelmi és a szocialis
fejlodését. A gyermek igényeitdl és a helyzettdl fliggden kezdeményez, szerepet vallal a
jatékban, annak tartalmat otleteivel, javaslataival szinesiti. A jaték ad elssorban lehetdséget a
tarsas kapcsolatok fejlodésére is. A gyermek jatékanak kibontakozéasara leghelyesebb a
demokratikus nevelési stilus, melynek Iényege: hogy a felnétt elfogaddan, pozitivan viszonyul
a gyerekhez, érzelmi biztonsagot nyljt szamara, partnerként kezeli 6t. Tekintettel van a

gyermek egyéniségére, fejlettségére, pillanatnyi fizikai, érzelmi allapotéara, igényeire. lgyekszik
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minden helyzethez 0nallosagot biztositani. A gyermek minden helyzetben érezze a felndtt

tdmogatd odafigyelését, tudja, hogy barmikor szamithat segitségre.

A feln6tt szerepe a gyermek jatéktevékenységében kettOs:

e A feltételek megteremtése: nyugodt légkor, elegendd id6 és hely, megfelelé jatékkészlet
biztositdsa. JO a jatékkészlet, ha megfelel a gyerek életkoranak, fejlettségének és
érdeklodésének, tobbféle tevékenységre ad lehetdséget, vannak alkoté konstrualod
tevékenyseghez, szerepjatéekhoz, nagymozgasos jatékeszkdzok, aktivitasra, szabad valasztasra

maodot nydjtva rendszerezetten tarolva.

e Részvétele a jatékban: pozitiv jelenlét (tamogatd-megerdsité-odafigyeld), kezdeményezés,
egyiitt jatszas, megerdsités, segitségnyujtas a tevékenységhez, segitségnyujtas a konfliktusok
megoldasahoz, Otletadds - j tevékenység lehetdségének felkinalasa, ésszeri és éEletszerti
viselkedesi szabalyok kialakitasa. Szamara, a tarsak viselkedése mintat nyujt, segitve a szocialis

képességek fejlodeését.

Mozgéas

A Kkisgyermekkort a szinte Kielégithetetlen mozgasigény jellemzi, ezért a szobdban és a
szabadban nagy teret, sokféle mozgaslehetdséget kell szamukra biztositani, amik
biztonsagosak, alkalmat adnak Onallosagi torekvéseik kiélésére, felkeltik az érdeklédésiiket.
Kiemelt célunknak tekintjiik, hogy a bolcsddén beliill olyan koriilményeket teremtsiink,
amelyek fokozzdk a gyermekek mozgaskedvet, valamint valtozatos mozgastevékenységre
adnak lehetdséget. A mozgasfejlesztésen keresztiil segitjikk a kisgyermekek értelmi, érzelmi
fejlodését, és szocializaciojat is.

A bolcsddei kisgyermekneveldk biztonsagot nyujtod allando feliigyelete mellett a gyermekek
rendszeresen mozognak. Egyéni fejlettségiiknek, allapotuknak, belsd aktivitdsuknak
megfelelden gyakoroljak a nagymozgasokat, mozgas sorozatokat. A biztonsagot folyamatosan

ellendrizni kell a balesetek megelézése céljabol.
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A nagymozgésos jatékokra a szabadban, udvaron, teraszon tobb lehetség adott, mint szobaban.

A szobai jatékok sokfélesegik folytan a kéz finommozgésat és a nagymozgéasokat fejlesztik.

Levegdzés

Minden évszakban biztositjuk a szabadban, a friss levegdn tartozkodast, kinti jatékot. A

levegdzés idopontja €s mértéke az évszaknak és 1ddjarasiviszonyoknak megfelelden torténik.

Fogapolas
A fogszuvasodas megelézése érdekében fontosnak tartjuk a fogapolas, a helyes szajoblités, a

fogmosasi technika megismertetését, elsajatitasat a bolcsddés korban. Célunk az egészséges

fogfejlodés fenntartasa, a fogazat védelme, a fogmosas igényének kialakitasa.

Monddka, ének

A bolesddei zenei nevelés célja, hogy felkeltse a gyermek érdeklodését, érzékennyé tegye dket
a kornyezet hangjai irant, és az egyutt éneklés o6romével gazdagitsa érzelmeiket. A
kisgyermekneveld a mozgassal kisért mondokakkal, énekekkel Osszerendezett mozgasra
készteti a gyermeket, fejleszti ritmusérzékét, deriis, nyugodt hangulatot teremt. Eldsegiti a
gyermek érzelmi fejlodését, gatlasok oldasat, beszédmegértést, beszédfejlodést. Spontan
dudolgatasa minta a gyermek szdmara, melynek hatdsa, hogy az éneklés, derlis hangulat,
természetes lesz szamara.

A cél melyet kitliztiink magunk elé, hogy énekes jatékkal, az egyiitt éneklés oromével a
gyermekek érzelmeinek gazdagitdsaval felkeltsiik a gyermek érdeklédését a zene és az éneklés
irant. A hang, a ritmus, a dallam érzelmeket valt ki a gyermekbdl, nyugtatdan hat ra.
Feladatunk, hogy megismertessiik a gyermeket a jatékos népi mondodkakkal, dalokkal,
énekekkel. Kellemes légkdrt és hangulatot teremtiink a gyermek szamara, melyben jél érzi
magat, feloldodik, szivesen hallgatja az éneklést, monddokazast, igyekszik utanozni, elkezd

dudolgatni, énekelni. Mindez fejleszti a képzeletét, emlékezetét, boviti szokincsét, segit a
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szavak megértésében, javitja a Kiejtést. Az énekes, ritmusos, mozgéssal Kkisért jaték
észrevétleniil, természetes modon segiti a gyermek ritmusérzékét, testi fejlédését, utanzo

képességet, mozgaskoordinaciojat.

Vers, mese

Mesét, verset hallani a gyermek szdmdra nap mint nap nélkiilozhetetlen a belsé képkészités
szempontjabol. A mese figurdi megjelenithetik a gyermekek sokféle belsd érzését, sokféle
érzelem megmutatdsara alkalmasak, és hozzasegitik a gyermekeket ahhoz, hogy ezeket az
érzelmeket Ujra és Ujra atélhessek, megtapasztaljak. A mese csokkenti a stresszt,
személyiségfejlesztd hatast, noveli a kreativitast, fejleszti a gondolkodast, képzeletet,
emlékezetet, esztétikai és érzelmi, hatasa van. Nagyon fontos, hogy nem egy kotelezé program
a gyermekek szamara, hanem felkinalt lehetdség. A kisgyermekneveld megismerteti a
gyermekeket a tevékenységformakkal, eszkdzokkel, és elismeri az elkészilt alkotast. Fontos
atgondolni és gondosan eldkésziteni a fizikai teret, eszkdzoket, idot, légkort, hogy az alkotés
zavartalanul torténjen, semmi esetre se hagyjon a gyermekben negativ érzelmeket. A
bolcs6dében lathatd helyen talalhatoak a rajzeszkozok, gyurmak, festékek, papirok, ragasztok,
nyomdak, &sszel a termények, levelek stb. Alapfeltétele, hogy a gyermek barmikor beléphet,
ill. kiléphet a folyamatbdl, ami altal megtapasztalhatja az ,.€én csindlom” ¢élményét, és
tapasztalatokat szerezhet. llyenek pl. a karacsonyi mézeskalacs-készités, és levél gytijtése,

viraglocsolas, homok dsszesdprése a homokoz6 koril stb.

Vizudlis nevelés

A tevékenység maga az 6romforras, érzelmek feldolgozasa, dnkifejezés. A kisgyermeknevelok
¢életkornak megfeleld, valtozatos eszkozokkel, jatszohely biztositasaval, allando feliigyelettel,
technikai tanacsadassal segitik a tevékenyseget. Az alkotd tevékenység kibontakozasa
szempontjabol alapvetd tevékenységnek tekintjiik a firka- korszakat. Aminek feltételeit
naponta, minden bolcsddei csoportban megteremtjiik. Gyurmazasra (so-liszt és f6z6tt gyurma)

is allanddan lehetdséget adunk. A gyermekek alkotokedvét dicsérettel, batoritassal,
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elismeréssel erdsitjik. A firkdkat, rajzokat, alkotdsokat megbecsiiljik, megérizziik. A
csoportszobakat, 0ltozoket a gyermeki alkotdsokkal és a kisgyermeknevelOk altal készitett
évszaknak megfeleld, izléses dekoraciokkal, képekkel, fotdkkal, diszitjuk, mellyel a

kisgyermekek vizudlis nevelését szolgaljuk.

Esztétikus kornyezet biztositasa

A Dbolcsédénk berendezéseinek, felszerelési targyainak megvalasztasandl nem csak a
sziikségletek kielégitését, hanem az esztétikai nevelés és az izlésformalast is érvényesitjik.
Lehetdségeink szerint uigy valogatjuk meg a targyakat, a falak, fliggonyok, a textiliak szinét,
hogy azok egymadssal szinkronizaljanak. A kdrnyezet diszitését a kisgyermeknevelok végzik,

az esztétikai egyensuly megteremtesere térekedve

Fertozo betegségek elleni védekezés, egészségiigyi kovetelmények

A fert6z6 betegségeknek a bdlcsédében azért van nagyobb jelentdsége, mert egyrészt
jarvanyszeru terjedésiikre nagyobb a lehet0ség, masrészt a fiatalabb korban kapott betegség
rendszerint sulyosabb lefolyast és gyakrabban alakulnak ki szévodmények. Ezért a
boles6dében a fertézoforras felkutatasa, a terjedés megakadalyozasa folyamatosan torténik. Az
eloirt higiénés rendszabalyok betartasa, azok megtanitasa, a kiilonb6zd szlirdvizsgalatok is ezt
a célt szolgaljak. A kotelez6 védboltasok beadasat figyelemmel kisérjik, torzslapban rogzitjik.
Lazas allapot fennallasakor a kisgyermeknevelonek tdjékoztatnia kell a sziilét a gyermek

allapotardl. Sziiléi kérésre lazat csillapit, melyet dokumental.

Intézményi kapcsolatok

A szakmai munka fejlédését, a tudasmegosztast, a jo gyakorlatok elterjedését biztositja a
bdlcsddei ellatast nyajtod intézmények, szolgaltatok egymas kozotti szoros egyiittmitkddése. A

bdlcsddei ellatast nyhjtd intézmény, szolgaltatod és az dvoda kozott olyan kdlesonds
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egyuttmikodésre éplild, tartalmas kapcsolat kialakitasa sziikséges, amely lehetové teszi egymas
szakmai elveinek, céljainak megismerését, megértését. Mindezek a Kkisgyermek érzelmi
biztonsaga folyamatos fejlédésének fenntartasat szolgaljak, intézményvaltasnal segitenek az 1]
kornyezetbe torténd beilleszkedésben. A bolcsddei ellatast nyajtd intézmény, szolgaltatd és a
kiilonbozo civil szervezetek kozotti egylittmiikodés is hozzajarulhat a bolesddei ellatast igénybe
vevd csaladok sziikségleteinek, esetleges specialis igényeinek kielégitéséhez. A bdlcsdde
kapcsolatot tart mindazokkal az intézményekkel, szakemberekkel, amelyek, és akik a gyermek
bolesddébe kertilése eldtt (védond, haziorvos), az alatt (egészségiigyi intézmény, Szakértdi
Bizottsag, korai fejlesztés szakemberei, Csalad- és Gyermekjoléti Kozpont, gyermekvédelmi
intézmények ¢€s szakemberek), €s a bolcsddei €let utan (6voda) meghatarozo szerepet toltenek
be a gyermek életében. Az egyiittmiikddés szoros az intézményt fenntartdé polgarmesterei
hivatallal is. A bolcs6dén beliili személyes kapcsolattartast kiemelt fontossagunak tartjuk a
hatékony és mindségi munkavégzés érdekében. Az Oszinte, nyilt kommunikécio €s folyamatos
tajékoztatas elengedhetetlen a mindennapok soran, hiteles képet ad a bolesédében dolgozo

emberek személyiségérol, tevékenységérol.

INTEZMENYEN BELULI KAPCSOLATOK

sziilokkel valo kapcsolattartas
sziildi értekezlet

beszoktatas

sziildcsoportos beszélgetés
csaladi fuzet

napi kapcsolattartas

kdzosen szervezett programok

YV V. V V V V V V

Erdekképviseleti Forum miikodése
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Tovabbképzési tevékenység

Tovabbképzések biztositasa:

A mai szakmai kovetelményeknek megfeleld magas szinvonali munkit a bolcsédei
szakemberek csak Ugy tudjak megval6sitani, ha folyamatosan képzik magukat, ismereteiket
bovitik, gazdagitjak. A 8/2000. (VIIL.4.) SzCsM rendelet szabalyozza a személyes
gondoskodast végzd személyek adatainak mitkodési nyilvantartasba vételét, a 9/2000. (VIIIL.4.)
SzCsM rendelet pedig a személyes gondoskodast végzd személyek tovabbképzését hatarozza
meg. Ezen rendeletek értelmében, a nyilvantartasba vett, szakképzett dolgozoknak egy
tovabbképzési iddszak alatt felsdfoku végzettség esetén 80, egyéb szakképesités esetén 60
kreditpontot kell megszerezniiik a tovabbképzési idoszak tartama alatt, mely 4 év.

Ez torténhet akkreditacios képzésen valo részvétellel vagy magasabb szintli szakképzettség
megszerzésével is. A képzések témakoreiket tekintve lehetnek kotelezd, munkakorhoz kotott
és valaszthat6 tovabbképzések. 2016. januar 1-jét6] kiterjesztésre keriilt a pedagogus életpalya
modell, azokra a bolcsddei szakdolgozokra, akik szakképesitésiik mellett BA felsdfoku
vegzettséggel rendelkeznek. 2018. januar 1-t61 a vezet6i megbizassal rendelkez6
kisgyermeknevelOk, a szocidlis szolgaltatast nyujtd személyek vezetoképzésérdl szolo 25/2017.
(X. 18.) EMMI rendelet alapjan vezetOképzés keretében a vezetdi megbizas kezdetétdl
szamitott egy éven belul alapoz6 képzés teljesitésére, tovabba az alapozd képzés teljesitésének
id6pontjatol szamitott négy éven beliil, majd ezt kovetéen négy évenként megujitd képzés
teljesitésére kotelesek.

A bolcsddei dajka munkakdrre vonatkozoan, a 20/2017. (IX. 18.) EMMI rendelete a bolcsédei
dajka, a bolcsddei szolgaltatast ny(jtd személy és a napkdzbeni gyermekfeliigyelet szolgaltatast
nyujtd személy képzésének szakmai és vizsgakdvetelményeit hatarozta meg. A
tovabbképzésekrdl minden évben terv késziil. Ev végén a teljesitett tovabbképzési pontok
Osszesitésre €s lejelentésre keriilnek a Szocidlis és Gyermekvédelmi Fdigazgatosag felé. A
tovabbképzések koordindlasat, a lejelentési kotelezettséget az Intézményvezeté és a
Kisgyermeknevelé végzi el. Ezért egyarant lényegesnek tartjuk, hogy a személyes

gondoskodast végzd személyek (szakmai dolgozdk) szakmai felkésziiltségét, folyamatos
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tovabbképzését biztositsuk, kiilonboz6 tanfolyamokon, tréningeken, szakmai napokon vald

részvétellel.

A tovabbkepzések fajtai:

o kotelezo tovabbképzés,
o munkakorhoz kotott,
o valaszthato tovabbképzés.

FEJLODES JELLEMZOI BOLCSODESKOR VEGERE

A gyermekek tobbsége az érés, fejlodés, a csaladi nevelés €s a bolcsddei nevelés eredményeként

a bolcsddés kor végére elérik az dvodai €let megkezdéséhez sziikséges fejlettséget.

Az 6voda-érettség jellemz6i:

- Fétevékenysége a jaték, aktiv, tevékeny, szereti, amit csinal

- Képes kotddni, érzi, hogy szeretik, a kozdsséghez tartozik, csaladjanak, tarsainak oriil, a
feln6tt-gyerek kapcsolaton tal, a gyerek-gyerek kapcsolatokban is biztonsagban, jol érzi magat,
szivesen jatszik tarsaival.

- Kialakult én-tudata, én-képe pozitiv,

- Nyitott, érdeklddd, kivancsi. Ordmmel vesz részt 1j tevékenységekben,

- Tobb teriileten dnallo, élvezi 6nalldsagat, a gyakorlast, kisebb segitseget igényel,

- Jol tajékozodik a kornyezetében, ismeri napirend eseményeit, a szokasokat. elfogadja a
csoportban kialakitott szabalyokat, alkalmazkodas nem jelent szamara megterhelést.

- Tudomasul veszi, hogy nem teheti mindig azt, amit akar.

- Képes a konfliktusokat, negativ érzéseket Onalloan, vagy felnétt segitségével feldolgozni,

- Mozgésa 0sszerendezett, valtozatos mozgasformakat hasznal.

- Erzékeli teste térbe valo elhelyezkedését, mozdulatai hatasat.
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- Képes kifejezni magat, szabadon megnyilatkozik kiilonbozo teriileteken. Szavakkal fejezi ki

szlikségleteit,

- Elsdsorban beszéd utjan tart kapcsolatot a felndttekkel és a gyerekekkel,

- Szobatiszta, legtobbszor ,,agytiszta”. Biiszke arra, hogy nem hasznal pelenkat,

- Egyiittmiikodik a felndttekkel, szivesen segit, kisebb feladatokat teljesit. A gyermekek
egészséges fejlédés esetén is jelentds egyéni killonbségeket mutatnak. Az intézmeények a csalad,
bolcsdde €s Ovoda egyiittmiikodése fontos a gyermek zavartalan fejlédése és az ovodai

adaptacio érdekében.
A bolcsodékrol és szolgaltatasairol szolo tajékoztatas helyi médja

A bdlcsddérdl tajékozddhatnak Sopronkovesd kozség Onkormanyzat honlapjan, a
http://www.sopronkovesd.hu/Intezmenyek/Sopronkovesdi_Zold_Sziv_Bolcsode.html,

tovabba a helyi, Agghegyalja mozaik Gjsaghbdl.
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»A gyermek csak azt képes szeretni, aki Ot szereti, és csak
szeretettel lehet nevelni.”
(Dzerzsinszkij)

A Sopronkovesdi Zold Sziv Bolcsode

Kildetésnyilatkozata

A munkankat igazi elhivatottsaggal és szakmai hozzaértéssel végezzik
a gyermekekért és a csaladokért. Munkank meghatarozoja a szeretet
és igényesség dnmagunkkal és a gondozasunkra bizott gyermekekkel
szemben. K6zéppontban a gyermeki személyiseg tisztelete, a csalad

értékrendjenek tiszteletben tartasa, az egymas iranti megbecsiilés,
kovetkezetesség, és a massag elfogadasa all. Tudataban vagyunk
annak, hogy a sziil6 szorongva, aggodva bizza rank a legféltettebb
kincsét. Szakmai Programunkkal az a célunk, hogy a bolcsédénkbe
jaro gyermekek a lehetd legjobb elldatasban részesiiljenek, ezért
minden szakmai hozzaértéstuinkkel, tudasunkkal, szeretetlinkkel arra
toreksziink, hogy megadjuk az alapokat ahhoz, hogy késobb mind testi,

mind lelki teriileten a tarsadalomba beilleszkedni képes felndittekké

valjanak, akik érzelmekben gazdagok, jokedviiek, vidamak.
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Szakmai iranyelvek, modszertani levelek

-A bolcsddei nevelés-gondozas orszagos alapprogramja. SZMI, 2008. Kézirat —

-A csalad és a bolcsdde kapcsolata. Modszertani levél. Kézirat. Magyar Bolcs6dék Egyesiilete,
Pedagdgus Pszichologus Tagozat anyaga, 2007 —

-Az egészséges csecsemO taplalasanak irdnyelvei. (Az Orszagos Csecsemd-€s
Gyermekegészsegugyi Intézet altal 1994-ben oOsszeallitott, ,,Az egészséges csecsemd
taplalasanak iranyelveir6l” c. viseld 47. szamu modszertani levél helyébe 1ép. 2001. —

-Biztos alapokon. Kisgyermekkori nevelés és gondozés. Nevelés és képességfejlesztés. -
Bolcsddei adaptacid. Modszertani levél. BOMI, Bp, 1979 —

-Folyamatos napirend a bolcsédében. Modszertani levél. BOMI, Bp. 1982 —

-Gyermekek napkdzbeni ellatasa. Standard. SZMI. Bp,2007. —

-Jaték a bolcsddében. Mddszertani levél. BOMI, Bp., 1997 —

-Korai fejlesztés a bolecsddében. Modszertani levél. NCsSzI, Bp. 2003 —

-Napkdzbeni gyermekellatas Europaban. Az Eurdpa Tanacs ajanlasai. Kézirat. —

-Sziilével torténd fokozatos bolcsdédei beszoktatds. Kiegészitd modszertani utmutatd a
fokozatos beszoktatas c. mddszertani levélhez. BOMI, Bp. 1982 —

-Utmutat6 a bdlcsédei gondozondk csaladlatogatasahoz. BOMI, Bp. 1989 —

-A bolcsédei nevelés- gondozas orszagos alapprogramja. SZMI. Bp, 2008 —

-A bolcsédei nevelés-gondozas szakmai szabalyai SZMI Bp,2009. 2012

Sopronkdvesd, 2025. februéar 25.

Sziicsné Keresztény Eva

intézményvezetd
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Jelen szakmai programot Sopronkdvesd Kozség Onkorményzatanak Képviseld-testillete a
2025.03.04-i testileti Ulésén fogadta el.

Sopronkdvesd, 2025.03.04.

Fulép Zoltan

polgarmester
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