Nyilvantartas megnevezése

A nyilvantartas vezetését elrendel6

Adatok

J . ) L. megdrzésének Erintettek kore Formatum Adatok forrasa
és annak célja jogszabaly (jogalap) NS
id6tartama
foglalkoztatottak a foalalkoztatott &s
Munka- és pihendidd nyilvantartas Kiit. 68. §; Mt. 134. § (1) bek. 8 év jogviszony jellegétdl elektronikus mﬁnkéltaté
flggetlendl
foglalkoztatottak a a balesetben,
Munkabalesetek, foglalkozasi megbetegedések . L, 3 . & . . . . megbetegedésben
1993. évi XClII. térvény 64/A. § 5 év jogviszony jellegétdl elektronikus

nyilvantartasa

fuggetlendl

érintett személy,
munkaltaté

Iktatassal és iratselejtezéssel kapcsolatos
dokumentumok

1995. évi LXVI. térvény 9. § (1)

Az Irattari Terv
szerint

a szerv m(ikodése vagy
feladatkore szempontjabdl
érdemi adattal érintettek

elektronikus

Iratot keletkeztetd,

a Hatdsag altal
foglalkoztatotti

jogviszonyban allé

személyek és mas kilsé, iratot
kuldé

személyek

Szerz6dések nyilvantartasa

2000. évi C. torvény

a szerzG6dés
megsz(inésétdl
szamitott 8 év

szerz6d6 felek

elektronikus

szerz6d6 felek

Gazdasagi események nyilvantartasa (szamvitel)

2000. évi C. torvény 12. § (1), 159. §

Irattari Terv

érintett jogi vagy természetes

elektronikus

az adott gazdasagi

szerint 10 év személyek események
.. e . , s, Irattari Terv N - , eszkozbeszerzési
Targyi eszk6zok nyilvantartasa 2000. évi C. torvény 69. § (3) . ) eszkdzhaszndlok elektronikus .
szerint 10 év bizonylatok
Irattari Terv a bizonylatokon szerepl6 jogi
Szigoru szdmaddasu bizonylatok nyilvantartasa |2000. évi C. torvény 168. § (3) 4 plojog elektronikus bizonylatok

szerint 10 év

vagy természetes személyek

Bélyegz& nyilvantartas

335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet 54. §

nem selejtezhetd,
helyben 6rzend§

bélyegz6 hasznalatara,
Grzésére jogosultak

elektronikus

személyligyi nyilvantartas,
érintettek altal megadott
adatok

belsé ellenérzések altal

Belsé ellendrzések nyilvantartasa 370/2011. (XII. 31.) Korm. rend. 50. § 10 év L . i elektronikus ellenérzési dokumentumok
érintett szervezeti egységek
o s oo . , ellenérzések altal érintett ) o
Kilsé ellenérzések nyilvantartdsa 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 14. § 10 év elektronikus ellendrzési dokumentumok

egységek, személyek

Adatigénylések elutasitasanak nyilvantartdsa

2011. évi CXII. térvény 30. § (3)

Irattari Terv
szerint (5 év)

adatigényl6k

elektronikus

igénylések adatai

Adatvédelmi incidens nyilvantartas

GDPR 33. cikk (5)

észlelést kovets
év janudr 1-jétél
szamitott 5 év

érintettek, adatkezel6k,
adatfeldolgozék, harmadik
felek

elektronikus

Hatdsag, incidenst
bejelent6 fél




Adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa GDPR 30. cikk folyamatos nincs érintett elektronikus Hatdsag
jogviszony . , . .
. . , L. L, Y vagyonnyilatkozat-tételre ) vagyonnyilatkozat-tételre
Vagyonnyilatkozat-nyilvantartas 2007. évi CLII. torvény megszlinésétdl elektronikus

szamitott 3 év

kotelezettek

kotelezettek

Jelentkezési adatlap

1997. évi XXXI. térvény (Gyvt.) 41-43. §

5 év (elutasitas
esetén 1 év)

Ellatott gyermekek, torvényes
kéviselGik

elektronikus,
papir

Szolgdltatast igénybevevdk

Bolcsddei felvétel biztositasa

15/1998. (IV. 30.) NM rendelet 36. §

A jogviszony
megsz(inésétdl
szamitott 5 év

Ellatott gyermekek, torvényes
kéviselSik

elektronikus,
papir

Szolgdltatast igénybevevdk

Bolcsddei felvételi kérelem elutasitasa

15/1998. (IV. 30.) NM rendelet 36. &

Elutasitastol
szamitott 1 év

Ellatott gyermekek, torvényes
kéviselbik

elektronikus,
papir

Szolgaltatast igénybevevik

Ellatast igénybevevdk jelenléti ive

15/1998. (IV. 30.) NM rendelet 2. sz.
melléklet

5 év az éves
beszamold
lezarasatol

Ellatott gyermekek, torvényes
kéviselbik

elektronikus,
papir

Szolgaltatast igénybevevik

Gyermekétkeztetés nyilvantartas, téritési dij
elszamolasa

328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet 4. sz.

melléklet

8 év (szamviteli
bizonylatként)

Ellatott gyermekek, torvényes
kéviselSik

elektronikus,
papir

Szolgdltatast igénybevevdk

Téritési dij, fizetés dokumentalasa

328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet 5. sz.

8 év (Szamv. tv.

Ellatott gyermekek, torvényes

elektronikus,

Szolgaltatast igénybevevik

melléklet 169. §) kéviselSik papir
Jovedel ilatkozat a téritési dij Ellatds Ellatott gyermekek, torvényes |elektronik
ovecelemnyl atkozat a teritesi & 328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet megsz(inéséts| &Y ' yes |elextronikus, 1 olgaltatast igénybevevék

megallapitasahoz

szamitott 5 év

kévisel6ik

papir

SzUlGi nyilatkozat (egészségi allapotrol)

15/1998. (IV. 30.) NM rendelet

Nyilatkozat
érvényességéig,
de legfeljebb 1 év

Ellatott gyermekek, torvényes
kéviselSik

elektronikus,
papir

Szolgaltatast igénybevevik

SzUl6i hozzajaruld nyilatkozat (fénykép, vided)

GDPR, 2011. évi CXII. torvény (Infotv.)

A hozzdjarulas
visszavonasaig,
legfeljebb a
jogviszony végéig

Ellatott gyermekek, torvényes
kéviselbik

elektronikus,
papir

Szolgaltatast igénybevevik

Fejlédési napld

15/1998. (IV. 30.) NM rendelet 5. sz.
melléklet, Gyvt. 41. §

A jogviszony
megsz(inésétdl
szamitott 5 év

Elldtott gyermekek, torvényes
kéviselSik

elektronikus,
papir

Szolgdltatast igénybevevdk




BolcsGdei torzslap

15/1998. (IV. 30.) NM rendelet 36. § (4)

A jogviszony
megszlinésétdl
szamitott 5 év
(jogvita esetén a
jogerds lezarasig)

Ellatott gyermekek, torvényes
kéviselSik

elektronikus,
papir

Szolgaltatast igénybevevik

Csoportnaplé

15/1998. (IV. 30.) NM rendelet 36. § (4)

5 év a lezarastol

Ellatott gyermekek, torvényes
kéviselSik

elektronikus,
papir

Szolgdltatast igénybevevdk

Orvosi igazolasok

15/1998. (IV. 30.) NM rendelet 36. § (4),
30/2018. (XIl. 27.) EGM rendelet

5 év, tartds
betegség esetén
akar 30 év

Elldtott gyermekek, torvényes
kéviselSik

elektronikus,
papir

Szolgdltatast igénybevevdk

Nyilatkozat a gyermekek hazavitelérdl

15/1998. (IV. 30.) NM rendelet

A jogviszony
megszlinéséig + 1
év

Ellatott gyermekek, torvényes
kéviselGik

elektronikus,
papir

Szolgdltatast igénybevevdk

Nyilatkozat — gydgyszer, lazcsillapito, lazmérés

15/1998. (IV. 30.) NM rendelet

Nyilatkozat
érvényességéig,
de legfeljebb 1 év

Ellatott gyermekek, torvényes
kéviselbik

elektronikus,
papir

Szolgdltatast igénybevevdk

Ertesités a bolcsddei ellatas megsziintetésérdl

1997. évi XXXI. térvény (Gyvt.), 15/1998. (V.
30.) NM rendelet 36. §

A jogviszony
lezarasatol
szamitott 5 év

Ellatott gyermekek, torvényes
kéviselbik

elektronikus,
papir

Szolgaltatast igénybevevik




